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DA.2100-1-1/17

Zamawiajacy:

Wojewoddztwo Podlaskie

Wojewoddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

fax 85 74 97 209
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

Dotyczy: Rozeznania rynku na emis§ w Internecie

Wojewoddzki Urzd Pracy w Biatymstoku z siedzlul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, zaprasza
do ztazenia oferty na emigjreklamy banerowej i spotu reklamowego w Internecie
1. Przedmiot zaméwienia:
Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia zawartyye&ataczniku nr 1.
2. Termin wykonania zaméwienia
Przedmiot zamoOwienia zrealizowany zostanie zgodaie terminami okréonymi w
szczegOtowym opisie przedmiotu zamowienia -gZahik nr 1.
3. Obowgzki wykonawcy:
Z Wykonawe, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamaeagjo za najkorzystniejsz
zostanie podpisana umowa.
Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zol@any lzdzie przedstawi
1) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaoi o
dziatalngci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wcgdej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
wnioskOw 0 dopuszczenie do udzialu w ppstaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert.
2) Petnomocnictwa dla osoby podpigigj umow do podejmowania zobowdan w imieniu
firmy sktadagcej ofert — j&sli dotyczy.
4. Oferta musi zawier&:
1) Wypetniony i podpisany formularz oferty cenowejatatznik nr 2:
a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamoéwienigirpa zawierd wszystkie
koszty zwgzane z realizagjustugi.
b) Cere naley wyrazic w jednostkach pieginych, tj. z doktadngriag do dwdch miejsc
po przecinku.
c) Zaoferowana cena powinna zawieere brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT,
ktory Wykonawca jest zobowzany obliczy¢ zgodnie z obowdzujacymi przepisami.
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5. Terminy ztozenia oferty:

1) Oferte mazna ziazy¢ osobscie w siedzibie Zamawiggego (ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok), na adres mailowgekretariat@wup.wrotapodlasia.lpib faks 85 74 97 209
najp&niej do dnia 24.03.2017 r. do godz. 12:00.

2) Oferty przestane do Ugdu po wskazanym wgj terminie nie bda brane pod uwagw
procedurze naboru.

3) O wynikach Wykonawcy zostampoinformowani w formie pisemnej.

6. Wyjasnienia tresci zapytania:

1) Wykonawca mee zwrdct sic do zmawiajcego o wyjdnienie tréci niniejszego
zapytania. Zamawiagy udzieli wyj&nien niezwlocznie |1 zamkei je na stronie
internetowej http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htnie p&niej niz 1 dzier
przed uptywem terminu sktadania ofert, z zaskengem pkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjanienie tréci zapytania wptynie do zamawiaego paniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego ternsktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjénien, zamawiagcy maze udzielé wyjasnien lub pozostawi wniosek
bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie paj@g@rzesuricia terminu, o ktérym
mowa w pkt 2), po uplywie, ktérego zamaw@j maze pozostawi wniosek o
wyjasnienie tréci zapytania bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapyta oraz udzielone wyjmienia zostas jednoczénie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym wystano zapytanie, bez ujawrdaurdodia zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowiyp://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

5) Nie udziela sj zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wiiéen czy odpowiedzi
na kierowane do zamawi@ego zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

7. Modyfikacja tre $ci zapytania:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawgg maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ zapytania.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetniénistalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminéw, przekazane zostamwszystkim wykonawcom, ktorym przestano
zapytanie oraz zamieszczone zostan na stronie internetowe;j
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia ozaziany, w tym zmiany terminéw,
jak rowniez pytania wykonawcéw wraz z wy§aieniami staj sie integralm czgsci
zapytania i bda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zolgmania
wykonawcy odnénie wczdniej ustalonych terminéw eola podlegaty nowemu
terminowi.

4) Zamawiajcy maze przedhay¢ termin sktadania ofert o czas niedhy na wprowadzenie
zmian w ofertach, jeeli bedzie to niezbdne.

8. Inne informacje:

1) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.

2) W przypadku, gdy ok& sk, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangjzie

uchylat s¢ od zawarcia umowy, Zamawigy maze wybr& oferte najkorzystniejsz

spasréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poep oceny.

3) Zamawiajcy zastrzega prawo do uniemmgenia zapytania bez podawania przyczyny.
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4) Przygotowujc ofere, wykonawca winien dokiadnie zapoZnasic z zawartécia
wszystkich dokumentéw sktadaych sé na zapytanie, ktére nalg odczytywa wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonynige Zamawiajcego.

5) Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim.

7) Wszelkie koszty zwrzane z przygotowaniem oferty ponosi sktgdgjofert.

6) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci zapytania ofertowego.

7) Oferta powinna hy napisana pismem maszynowym, komputerowym adioanym w
sposOb czytelny, pismem czytelnym.

8) Z Wykonawa, ktdrego oferta zostanie uznana przez Zamaoagjo za najkorzystniejsz
zostanie podpisana umowa.

13) W razie jakichkolwiek pyfaprosz o kontakt z PaniAgaty Jabtaisks tel. 85 749 72 58
lub Panem Pawiem glbowicz tel. 85 749 72 47.

Zafaczniki - wzory dokumentdéw do pobrania:

1. Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2. Zaflgcznik nr 2 — Formularz oferty cenowej

RG

Janinardfiowicz
yfektor
Wojewoddzkiego edn Pracy
w Biatgtoku
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DA.2100-1-1/17 Zatznik nr 1

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi poleggcej na przygotowaniu,
zamieszczeniu i emisji reklamy internetowej (banerainternetowego) na portalach
internetowych oraz emisja reklamy w internecie w petaci 60 sekundowego spotu
reklamowego.

Celem emisji reklamy banerowej i spotu reklamowegaternecie jest:
1) Podniesieniéwiadomdci i zackecenie do skorzystania ze wsparcia jakie ofedziatania
realizowane przez WUP w Biatymstoku w ramach Paogr Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj dla os6b mtodych w wieku 15 — 29 lat pozjpsigch bez zatrudnienia tj. biernych
zawodowo, niezarejestrowanych w Powiatowym ddeze Pracy, ktére nie uczestricav
ksztatceniu i szkoleniu (tzw. mtodzidNEET — zgodnie z definigjosoby z kategorii NEET
przyjeta w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozw¢j 420+ 2020
https://www.power.gov.pl/media/1960/SZO0P_PO_WER 2D4pd), zamieszkujce teren
wojewodztwa podlaskiego.
2) Dotarcie z informagjo mazliwosciach ubiegania sio dofinansowanie w ramach dziata
realizowanych przez WUP w Bialymstoku do potengjeibeneficjentéw, takich jak:
a) instytucje szkoleniowe,
b) Ochotnicze Hufce Pracy,
c) instytucje dialogu spotecznego,
d) agencje zatrudnieniowe,
e) instytucje partnerstwa lokalnego,
f) publiczne staby zatrudnienia.

Przedmiotem zamdéwienia sastpujace ustugi:
|. Zaprojektowanie i wykonanie 2 banerdow internetowych po jednym dla kazdej z grupy
docelowej oraz ich emisja.

Grupa docelowa:

a) pierwsz grup docelow do ktorej lgdzie skierowana reklama to osoby miode w wieku 15 —
29 lat pozostage bez zatrudnienia tj. biernych zawodowo, nieestepwanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy, ktore nie uczestmicav ksztatceniu i szkoleniu, zamieszikcg teren
wojewodztwa podlaskiego.

b) drugy grum docelowg do ktorej lgdzie skierowana reklama fstytucje, takie jak: instytucje
szkoleniowe, Ochotnicze Hufce Pracy, instytucjdadja spotecznego, agencje zatrudnieniowe,
instytucje partnerstwa lokalnego, publicznezbjuzatrudnienia.

1. Wykonanie po 3 propozycje kreacji graficznychndr@w internetowych statycznych

w kolorze dla kadej z grupy docelowe;.
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a) Wykonawca przedstawi projekt graficzny Zamagdgemu do akceptacji w ggu 3 dni
roboczych od podpisania umowy,

b) baner internetowy powinien zawiérégogotyp Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwodj, logotyp flagi Unii Europejskiej z odwotaniestownym do Unii Europejskiej oraz
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

c) baner o rozdzielcZoi min. 750 x 100 pixeli, o wielkei maksymalnej 80 kb, format jpg ma

umazliwi ¢ przegcie do strony Zamawiggegohttp://wupbialystok.praca.gov.pl/web/power

d) Zamawiajcy zobowgzuje s¢ do zatwierdzenia lub wniesienia uwag do projektiamerow
internetowych w terminie 3 dni roboczych od dnia adrzymania.
e) Wykonawca zobowtuje s¢ do poprawienia projektow baneréw w terminie 3 drioczych

od daty otrzymania uwag od Zamawizggo.

f) Zamawiajcy zobowgzuje s¢ do pomocy przy realizacji banerow, polega&j na dostarczeniu

informacji potrzebnych do ich realizacji

2. Emisja banerdw internetowych

a) emisja baneréw internetowych, skierowana do wseej grupy docelowej, nagt

w polskogzycznych portalach sprofilowanych podatém regionalnym skierowanych
do mieszkacow z terenu wojewoOdztwa podlaskiego lub serwisasfolnopolskich
Z geotargetowaniem na region woj. podlaskiego wcilor000 klikng¢ (Cost per click),
w terminie me¢dzy 01.09.17 r. a 31.10.17 r.

b) emisja baneréw internetowych, skierowana do igjuggrupy docelowej, nagpi

w polskogzycznych portalach ogolnopolskich w & 7000 klikng¢ (Cost per Click)
w terminie me¢dzy 10.04.17 r.a 07.05.17 .

3. Raport z emisji

Po zakaczeniu kadej z emisji Wykonawca przygotuje raport podsumaeyjwykonanie
ustugi dostarczony z zewinznego systemu monitoggego zawieracy informacje m.in. ilé¢
emisji, nazwy portali internetowych, na ktérych zaszczone byly banery internetowe oraz spot

reklamowy wraz z zrzutem ekranu potwierdegm ich emisj.

[l. Emisja 60 sekundowego spotu reklamowego w inteecie

Zamawiajcy przekae Wykonawcy w formie elektronicznej spot reklamowyormacie mp4 w
celach emisyjnych, do ktérego posiada wszelkie prenajtkowe.

Grupa docelowa:
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Grum docelowa do ktérej ledzie skierowana reklama ©soby miode w wieku 15 — 29 lat

pozostajce bez zatrudnienia tj. biernych zawodowo, nieestepwanych w Powiatowym

Urzedzie Pracy, ktore nie uczestmiczw ksztalceniu i szkoleniu zamieszicg teren

wojewddztwa podlaskiego.

1. Emisja spotu
Emisja spotu odymzie s¢ w ilosci 14 000 wypwietlen typu Preroll (Cost Per View)

na portalach, serwisach VOD, np. w serwisach typutybe, w terminie mdzy 01.09.17r.
a31.10.17r.

2. Raport z emisji

Po zakaczeniu kadej z emisji Wykonawca przygotuje raport podsumaeyjwykonanie
ustugi dostarczony z zewtniznego systemu monitoggego zawieracy informacje m.in. ilé¢
emisji, nazwy portali internetowych, na ktérych zasaczone byty banery internetowe oraz spot

reklamowy wraz z zrzutem ekranu potwierdzgm ich emisj.

Wykonawca realizac zamoOwienie zobowkuje sé przestrzega obowizki informacyjne
zgodnie z:
1) Stratega komunikacji polityki spojnéci na lata 2014-2020, deping pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/oguszach/dokumenty/strateqgia-

komunikacji-polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/

2) Strategh komunikacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukd&@mwoj] 2014 - 2020,

dostprng pod adresemhttps://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokurtyéstrategia-

komunikacji-programu-operacyjnego-wiedza-edukaopaoj-na-lata-2014-2020/

3) Wytycznymi w zakresie informacji i promocji progréam operacyjnych polityki spojriai
na lata 2014-2020, degnymi pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ogugzach/dokumenty/wytyczne-w-

zakresie-informacji-i-promociji-programow-operacyehypolitykispojnosci-na-lata-2014-
2020/

4) Podecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw politygpojncci 2014-2020 w

zakresie informacji i promociji, daginym pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/oguszach/dokumenty/podrecznik

whnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spogci-2014-2020-w-zakresie

informacii-i-promocii/
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DA.2100-1-1/17
Zatacznik nr 2

Nazwa Wykonawcy

Dotyczy: Rozeznania rynku na emig§ w Internecie
FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Odpowiadagc na ogtoszenie w przedmiotowym pgsiwaniu zgtaszam gotow® wykonania
zamowienia na emisw Internecie:

1. W CeNIE  DIULIO: oo e e e e e e e zt
(stownie ziotych: ...l ), W tym:

a) cena za produkej banerow internetowych brutto ................ zt (stownie

ztotych: ... ),

b) cena za emisj baneréw internetowych brutto ................ zt  (stownie

ztotych: ... ), W tym cena za jedno kihigcie banera

e ZEH(Stownie Ziotych: ),

C) cena za emisj spotu brutto zt (stownie

zZtotych:....ooo ), w tym cena za jedno ywyietlenie spotu
cee Zb(stownie ziotych: . ),

Niniejszym édwiadczam, i:

1. Gdwiadczamy, # przedmiot zamoOwienia wykonamy w terminach @&lomych w Opisie
Przedmiotu Zamowienia.

2. W ofercie cenowej zostaty uwzgdhione wszystkie koszty wykonania ZamoOwienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysoka okreslonej aktualnie obowvgzujgcymi przepisami prawa.
3. Gswiadczamyze zapoznadimy sk ze wszystkim warunkami zamdéwienia orazazahikami do
zapytania i nie wnosimy zastuas oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

4. Zobowjzujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umomwymiejscu i
terminie wskazanym przez Zamawjigggo.

5. Zobowazujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamoéwienia do jegoliza&ania w ramach
ceny ofertowe;.

6. Gdwiadczamy pod gridog odpowiedzialnéci karnej, £ zahczone do oferty dokumenty opiguj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

7. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego p@giowania nale kierowa na nasz adres:
nrtel. oo faX adres email ..........coeeiiiiiiiiiiiiin
0S0DA O KONTAKIU ... . et e e e e e e e e e e e e e e
Mi€JSCOWGBC, data ......cvvvuuiiieeiieeeeeieeieeeeeeeiivceeeee e

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela WYKONawCy .......... e eeeeeeeeeennnnnns

PieCz¢ WYKONAWCY .....cccvvviiiiiiiiieee e eeeeeen e e e e e



