WOJEWODZKI URZAD PRACY
w Biatymstoku

URZAD PRACY

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, tel. (85) 749 72 00, fax (85) 749 72 09
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, http://wupbialystok.praca.gov.pl

DA.2100-1-3/17 Biatystok, 04.05.2017 r.

Zamawiajacy:

Wojewddzki Urzad Pracy

w Biatymstoku

ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

tel. 85 7497200

fax 85 7497209

sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl Wykonawcy

Zapraszam do zéenia oferty na dostawartykutow biurowych i papierniczych (oktena
w Zalgczniku nr 1) do Wojewddzkiego Wydu Pracy w Biatymstoku. W cenie oferty prosz
uwzgkdni¢ dowdz na miejsce przeznaczenia, wsdlach i asortymencie okfienym przez
Zamawiajcego do:
- Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 y&itaik,
- Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-354dhBitok,
- Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku Oddziat Terenowy w Suwatkagh Przytorowa
9b, 16-400 Suwatki,
- Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku Oddziat Terenowy w tmul. Nowogrodzka 1,
18-400 tonia.
Termin realizacji zamowienia: 14 dni kalendarzowgchdnia podpisania umowy.

1. Obownzki wykonawcy:
Z Wykonawa@, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamaeago za najkorzystniejgzostanie
podpisana umowa.
Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zob@any lgdzie przedstawi
1) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i infaai o dziatalnéci
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencji wystawionego
nie wczeaniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dapasnie do
udziatu w posipowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadaniatofer
2) Pelnomocnictwa dla osoby podpigtgj] umowe do podejmowania zobowdan w imieniu
firmy sktadajcej ofert — jesli dotyczy.
2. Oferta musi zawier&:
1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Zeknik nr 2;
2) Wypetniony i podpisany - Za¢znik nr 1;



3)
4)

5)

Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamowienvairpa zawieré wszystkie koszty
zwigzane z realizagjustugi.

Cere naleey wyrazié w jednostkach pienknych, tj. z dokladnécia do dwdch miejsc po
przecinku.

Zaoferowana cena powinna zawiekgre brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT, ktory
Wykonawca jest zobowzany obliczy¢ zgodnie z obowgizujgcymi przepisami.

3. Terminy zlozenia oferty:
1) Oferte mozna ziay¢ osobgcie w siedzibie Zamawiagego (ul. Pogodna 22, 15-354

Biatystok). Ofer¢ nalezy sporadzi¢ w formie pisemnej na formularzu ofertowym, ktérego
wzér stanowi Zajcznik nr 1, umigéci¢ w nieprzéroczystej, zamkgiej kopercie oznaczonej
napisem: ,Oferta na dostewartykutow biurowych i papierniczych do Wojewddzioe
Urzedu Pracy w Bialymstoku” — nie otwigrg@rzed dniem 10.05.2017 r. do godz®>10

2) Termin sktadania ofert uptywa 10.05.2017 r. o gdd°.
3) Oferty dostarczone do Wydu po wskazanym vegj terminie nie bda brane pod uwagw

procedurze naboru.

4) O wynikach Wykonawcy zostarpoinformowani w formie pisemnej.
4. Wyjasnienia tresci zapytania:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca mee zwrdct sig do zmawiagcego 0 wyjdnienie tréci niniejszego zapytania.
Zamawiajcy udzieli wyjd@nien niezwlocznie i zamigi je na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htnie p&niej niz 1 dziex przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zast¢e@iem pkt 2).

Jezeli wniosek o wyjénienie tréci zapytania wptynie do zamawigego péniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego teurshtadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjanien, zamawiagcy maze udzielt wyjasnien lub pozostawd wniosek bez
rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie payegrzesunicia terminu, o ktérym
mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawi@] maze pozostawd wniosek o wyjénienie
tresci zapytania bez rozpoznania.

Tres¢ zapyta oraz udzielone wyfmienia zostam zamieszczone na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

Nie udziela si zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wiéen czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiggego zapytania w sprawach wymaggch zachowania pisemém
postpowania.

5. Modyfikacja tre §ci zapytania:

1)

2)

3)

W uzasadnionych przypadkach zamawggjmaze przed uptywem terminu skladania ofert
zmodyfikow& tres¢ zapytania.

Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupetniénistalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, zamieszczone zogtan na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia orazany, w tym zmiany terminow, jak
rowniez pytania wykonawcow wraz z wyjaieniami staj Si¢ integralry czgéci zapytania i
beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zolbgaania wykonawcy odrioie
wczesniej ustalonych termindwelola podlegaty nowemu terminowi.




6.

4) Zamawiajcy maze przedhay¢ termin sktadania ofert o czas niedhy na wprowadzenie
zmian w ofertach, jeeli bedzie to niezbdne.

Inne informacije:
1) Wykonawca m#ze ztazy¢ tylko jedm ofertg.
2) W przypadku, gdy ok sk, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrarazie uchylat
sic od zawarcia umowy, Zamawigly maze wybr& oferte najkorzystniejsz sparéd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowoejy.
3) Zamawiajcy zastrzega prawo do unieim@enia zapytania bez podawania przyczyny.
4) Przygotowujc ofert, wykonawca winien doktadnie zapoZnsiec z zawartéciag wszystkich
dokumentéw skiladagych s¢ na zapytanie, ktore nalg odczytywa wraz z ewentualnymi
modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawadiago.
5) Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim.
7) Wszelkie koszty zwrane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofert.
6) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci zapytania ofertowego.
7) Oferta powinna hy napisana pismem maszynowym, komputerowym almznym w
sposob czytelny, pismem czytelnym.
8) Z Wykonawa, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamaeagjo za najkorzystniejsz
zostanie podpisana umowa.
13) W razie jakichkolwiek pytaprosz o kontakt z Pagi Agaty Jabtaisks tel. 85 749 72 58
lub Panem Karolem Palak tel. 85 749 72 07.

Zataczniki - wzory dokumentéw do pobrania:

Al

1. Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2. Zafacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewdodzkiego Urzdu Pracy
w Bialystoku



DA.2100-1-3/17
Zatacznik nr 2

Dotyczy: Postpowanie na dostaw artykutdw biurowych i papierniczych do Wojewoédzkiego
Urzedu Pracy w Biatymstoku

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajc na ogtoszenie w przedmiotowym pgsiwaniu zgtaszam gotowd wykonania
przedmiotowego zamowienia w cenie brutto: ...l zt (stownie ziotych:
.............................................................................................. ) zlotych.

Niniejszym dwiadczam, i:

1. Gdwiadczamy, 4 przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie ckoaym w zapytaniu
ofertowym i zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

2. W ofercie cenowej zostaty uwzghione wszystkie koszty wykonania Zamowienia orazystkie
optaty i podatki w wysokgi okreslonej aktualnie obovgzujacymi przepisami prawa.

3. Gwiadczamy,ze zapoznaémy sk ze wszystkim warunkami zamowienia orazazahikami do
zapytania i nie wnosimy zasteaa oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

4. Zobowizujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umewgniejscu i terminie
wskazanym przez Zamaw4aggo.

5. Zobowjzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamoOwienia do jegoliz@sania w ramach
ceny ofertowej.

6. Gwiadczamy pod grdba odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty opiguj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

7. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego pegiowania nale kierowa na nasz adres:
nrtel. ..o Jfax adres email ..........ccceeiiiiiiiiiiee
0S0DA O KONTAKLU ... ..t et e e e e e et e e e e et e et e e ee e
Mi€jSCOWGEC, data ......vvvvvvunenniiiiiiiiiimeenneees

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela WYKONAWCY .......... oo eeeeeeeeeeeeeene.

PIieCZ¢ WYKONAWCY .....ccvvviviiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiinnnnnneeeeeaeeeeens



