WOJEWODZKI URZAD PRACY
w Biatymstoku

URZAD PRACY

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, tel. (85) 749 72 00, fax (85) 749 72 09
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, http://wupbialystok.praca.gov.pl

DA.2100-1-9/17 Biatystok, 18.10.2017 r.

Zamawiajacy:

Wojewddzki Urzad Pracy

w Biatymstoku

ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

tel. 85 7497200

fax 85 7497209
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

Wykonawcy

Zapraszam do zienia oferty na druk publikacji zgodnie z Zegnikiem nr 1. W cenie
oferty prosz uwzgkdni¢ dow0z na miejsce przeznaczenia.

Termin realizacji zamowienia: do 10 grudnia 2017 r.

Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzeéroczystej, zamkgiej kopercie oznaczonej napisem: ,Oferta na
druk” — nie otwiera przed dniem 26.10.2017 r. do godz®>10

Termin sktadania ofert uptywa 26.10.2017 r. o gdd#°.

Z Wykonawe, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamaeego za najkorzystniejsz
zostanie podpisana umowa.
Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zob@any lzdzie przedstawi
1) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@aoi o
dziatalngci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wcggej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w ppstvaniu o udzielenie zamoéwienia albo
skfadania ofert.
2) Petnomocnictwa dla osoby podpistgj umow do podejmowania zobogdan w imieniu
firmy sktadajcej ofert - jesli dotyczy.

1. Oferta musi zawierat:
Wypetniony i podpisany formularz oferty cenow&atacznik nr 2.

a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zaméwieniairp@a zawierd wszystkie
koszty zwjzane z realizagjustugi.

b) Cere naleey wyrazic w jednostkach piesinych, tj. z doktadnécia do dwdch miejsc
po przecinku.

c) Zaoferowana cena powinna zawiekzere brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT,
ktory Wykonawca jest zobowzany obliczy¢ zgodnie z obovazujagcymi przepisami.



d) W cenie oferty naley uwzgkdni¢ dowdz na miejsce przeznaczenia wsdiach i
asortymencie ok&tonym przez Zamawiagego do Wojewodzkiego Ugdu Pracy w
Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok.

2. Wyjasnienia tresci zapytania:

1) Wykonawca mee zwrOcé sie do zmawiagcego O wyjdnienie tréci niniejszego
zapytania. Zamawiagy udzieli wyj@nien niezwiocznie jednak nie pbiej niz 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert, z zasterégem pkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjénienie tréci zapytania wptynie do zamawdapgo péniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego teursktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze udzielt wyjasnien lub pozostawi wniosek
bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie payeg@rzesunicia terminu, o ktérym
mowa w pkt 2), po uptywie, ktdérego zamaw@] mae pozostawi wniosek o
wyjasnienie tréci zapytania bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytaé oraz udzielone wyjmienia zostam zamieszczone na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.hbez ujawnianigrodta zapytania.

5) Nie udziela sj zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wiéen czy odpowiedzi
na kierowane do zamawi@ego zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

3. Modyfikacja tre §ci zapytania:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu skladania
ofert zmodyfikowa tres¢ zapytania.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetniéniatalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminow, zamieszczone zogtan na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia azedany, w tym zmiany terminow, jak
rowniez pytania wykonawcOw wraz z wyjaieniami staj sie integralry czesci zapytania i
beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobgmania wykonawcy odrinie
wczesniej ustalonych termindwelola podlegaty nowemu terminowi.

4) Zamawiajcy maze przedhay¢ termin skiadania ofert o czas niedhy na wprowadzenie
zmian w ofertach, jeeli bedzie to niezbdne.

4. Inne informacje:

1) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedmy ofert.

2) W przypadku, gdy okee sk, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangjzie
uchylat s od zawarcia umowy, Zamawdgy maze wybra& ofert najkorzystniejsz
spasrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich pop oceny.

3) Zamawiajcy zastrzega prawo do unieimmgenia zapytania bez podawania przyczyny.

4) Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndidnb wycofa
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowdniany pisemne;.

5) Przygotowugc ofert, wykonawca winien doktadnie zapozneasic z zawartécig
wszystkich dokumentéw sktadaych s¢ na zapytanie, ktore nale odczytywad wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonynigz Zamawiajcego.

6) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim.

7) Oferte sktada si, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;j.

8) Wszelkie koszty zwazane z przygotowaniem oferty ponosi sktagdgjofere.

9) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci zapytania ofertowego.

10) Oferta powinna b¥ napisana pismem maszynowym, komputerowym adfoanym w
sposoOb czytelny, pismem czytelnym.

11) zamawiajcy zwréci Wykonawcom oferty, ktore wphgly po terminie sktadania ofert.



12) Wz6r umowy stanowi Zgeznik nr 3.

Osoba do kontaktu:
Agata Jabtaska lub Marzanna Wasilewska
Tel.: 85749 72 58, 85 749 72 33

Zafaczniki:

Zafacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia
Zafacznik nr 2 — Formularz oferty cenowej
Zakacznik nr 3 — Wzor umowy

Al

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewddzkiego Urzdu Pracy
w Biatymstoku



DA.2100-1-9/17 Zajcznik nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest skiad, tamanie tekstwruk i dostawa publikacji pn.:

»Sytuacja na rynku pracy w wojewodztwie podlaskim?®16 roku”

Wymagania szczegotowe:

1.
2.
3.

4.

NP O

Naktad: 80 egzemplarzy

Opracowanie liczy max 340 stron (bez oktadek)

Format: 165 x 235 mm, tekst sformatowany w dowolnpmogramie graficznym,
zapisany w PDF

Oktadka: papier kreda min. 250 g, 1 i 4 (zetkrma) strona oktadki foliowana lub
lakierowana, petna wersja kolorystyczna

. Srodek: papier min.90 g/m2 (offset), 2 kolory: catia czarna; w catej publikaciji, obok

czarnego, wyapi dodatkowo kolor zielony: na kdej stronie w nagtéwku i stopcedzie
zielony pasek, a tak bgdzie zieléd w nagtéwkach tabel. Petna kolorystyka wykresow
tylko w Aneksie, 15 stron (wykresy mpgy¢ w tonacji zieleni i szaiei, o ile czytelnéé
wykresOw zostanie zachowana)

. Oprawa mgkka klejona grzbietowa

Publikacja powinna liyopatrzona logo Wojewodzkiego 4du Pracy w Biatymstoku

. Publikacja powinna hyopatrzona numerem ISBN 978-83-62258-68-0

Warunki realizacji przedmiotu umowy:
1. Zamawiajcy przekae Wykonawcy projekt oktadki w formacie MS Publisheraz

Y

ublikacg w formacie MS Word i PDF do drukw ciagu 5 dni roboczych od dnia

podpisania umowy.
2. Realizacja zamdwienia ngpt najp&niej w terminie do dnia 10 grudnia 2017r.



DA.2100-1-9/17 Zagcznik nr 2

Dotyczy: Posfpowania na druk publikaciji

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ
Odpowiadajc na ogtoszenie w przedmiotowym pgsiwaniu oferuy wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, w cenie:
Cena brutto: ... ZE SIOWNIE: e
ziotych,

Cena za jeden numer biuletynu brutto (cena brutto/4numery = cena za jeden numer
biuletynu brutto): ................. zh, stownie: ... zlotych

Niniejszym dwiadczam, i:

1. Gswiadczamy, i przedmiot zamowienia wykonamy w terminach d&laeych w
Szczegobtowym Opisie Przedmiotu Zamowienia.

2. W ofercie cenowej zostaty uwzgdhione wszystkie koszty wykonania Zamowienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysoka okreslonej aktualnie obowgzujacymi przepisami prawa.

3. Gswiadczamy, ze zapoznadimy sk ze wszystkim warunkami zamoOwienia oraz
zalkcznikami do zapytania i nie wnosimy zas#eoraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

4. Qswiadczamy,ze projekt umowy (Zakcznik nr 3) zostat przez nas zaakceptowany i

zobowhzujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umewgiejscu i terminie
wskazanym przez Zamaw4gggo.

5. Zobowgzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamowienia do jegolize@sania w
ramach ceny ofertowe;.

6. Gswiadczamy pod grdbg odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty
opisup stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

7. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego pegowania nale kierowa na nasz
adres

nrtel. ..o Jfax adresemail ..........ccc.......

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy



DA.2100-1-9/17 Zajcznik nr 3

zawarta w dniu ...........ceeeeeeee. w Biatymatobomedzy:
Wojewodztwem Podlaskim, NIP: 542-254-20-16, ul. &KarS. Wyszyskiego 1, 15-888
Biatystok, reprezentowanym przez Wojewodzki 4dtPracy w Biatymstoku w imieniu ktérego
dziata Janina Mironowicz - Dyrektor Wojewodzkiegazktlu Pracy w Biatymstoku na podstawie
petnomocnictwa udzielonego Uchwahr 185/2427/2017 Zasgdu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 10 stycznia 2017r.,
zwanym dalej Zamawiajacym”,

zwanym dalejWykonawca”

w wyniku rozstrzygrigcia posgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na \ugkie

skfadu, tamania tekstu, druku i dostawy publikagfpytuacja na rynku pracy w wojewodztwie

podlaskim w 2016 rokutw ilosci 80 egzemplarzy, o ngglujacej tréci:
8|
Informacja o Przedmiocie Umowy i warunkach jego reéizacji

1. Przedmiotem Umowy jest skiad, tamanie tekstu, druwlostawa publikacji ,Sytuacja na
rynku pracy w wojewoddztwie podlaskim w 2016 roku'ilesci 80 egzemplarzy.

2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zeiauje s¢ do wykonania
i dostawy na swoj koszt i ryzyko do Wojewddzkiegaddu Pracy w Biatymstoku, siedziba:
ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, przedmiotu Umagpdnie ze Szczegbétowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia stana@ym Zahcznik nr 1 do Umowy, na warunkach odmych
niniejszz Umowy oraz zgodnie z ofggt Wykonawcy z dnia ................ stanoyda
Zalkycznik nr 2 do niniejszej Umowy.

3. Przekazanie Wykonawcy projektu oktadki w formacieS MPublisher oraz publikacji
w formacie PDF do druku nasi w ciaggu 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

4. Wszystkie materialy, o ktorych mowa w ust. 3, otzane przez Wykonawc
od Zamawiajcego, § chronione prawem autorskim. Wykonawca niedzie mogt
ich wykorzystywa w zadnej formie w innych celach ani udgstiac osobom trzecim.

5. Realizacja zamdwienia ngpt w terminiedo 10 grudnia 2016r.

§2
Formy odbiorow

1. Strony ustalaj, ze Przedmiot Umowy, o ktérym mowa w 8§ 1 Umowydbie podlega
Odbiorowi Kaxcowemu, ktéry nagpi po przekazaniu wydrukowanych publikacji przez
Wykonawe i sprawdzeniu przez Zamawiaggo ilagci i jakosci dostarczonych materiatéw
zgodnej ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowieni

2. Z Odbioru Kacowego w terminie do 2 (dwoch) dni roboczych zostasporadzony
Protokdt Odbioru Kacowego podpisany przez upamséonych przedstawicieli obu Stron
Umowy. Protokét Odbioru powinien zawi€rao najmniej:

1) dat i miejsce Odbioru Kficowego,

2) opis dostarczonego przedmiotu Umowy, ktory podl€ygbiorowi Kaicowemu wraz
z ocen prawidtowdaci jego wykonania i zgodroi z Umowg,

3) wartas¢ przedmiotu Umowy podleggjego odbiorowi.

3. W razie, gdy Zamawiagy w trakcie Odbioru Kacowego stwierdzize Przedmiot Umowy
podlegagcy odbiorowi zostat wykonany niezgodnie z ninigjé#mowg, ma prawo odmowi
odbioru Przedmiotu Umowy i podpisania Protokotu ©db Koncowego. W sytuacji



okreslonej w zdaniu poprzednim Zamawgay hiezwtocznie powiadomi Wykonawc
0 zauwaonych nieprawidtowgciach oraz przge Protokot Reklamacyjny.
. W razie zgloszenia nieprawidtow® przez Zamawiacego do przedmiotu Umowy,
Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych catydzgtoszenia nieprawidtowoi
przez Zamawiacego zobowgzany jest do poprawienia lub ponownego wykonania
przedmiotu Umowy w ramach wynagrodzenia, o ktéryowa w § 5 Umowy. Wykonawca
zobowpzany jest do niezwilocznego odebrania od Zamaeggo przedmiotu Umowy
wymagajcego poprawienia lub ponownego wykonania w ramaghagrodzenia, o ktoérym
mowa w § 5 Umowy.
. Przedmiot Umowy poprawiony lub ponownie wykonanywyniku pierwszej reklamaciji
bedzie podlegat kolejnemu Odbiorowi Kcowemu.
. W razie zgtoszenia przez Zamavgizggo zastrzesn przy drugim odbiorze tego przedmiotu
Umowy, Zamawiaicemu przystuguje prawo zlecenia wykonania przedmidtnowy, ktory
nie zostat wykonany lub nie zostat poprawiony pr¥égkonawe, osobie trzeciej na koszt
i ryzyko Wykonawcy.
. Podpisany przez upowaionych przedstawicieli Stron Umowy Protokdt Odhior
Koncowego jest dowodem wykonania Przedmiotu Umowy agod Umovy.

§3

Sposéb informowania

Wykonawca ma obowrek udzielania na higco przedstawicielom Zamawigego
wyjasnien
i informacji zwigzanych z wykonaniem Przedmiotu Umowy w formie ustab pisemnej,
stosownie daadania.

§4

Podwykonawcy

Zamawigcy dopuszcza miiwos¢é powierzenia przez Wykonawcrealizacji czsci
przedmiotu Umowy innym podwykonawcom.
. Wykonawcaponosi pets odpowiedzialné za dziatanie albo zaniechanie dziatania przez
podwykonawcéw.

§5

Wynagrodzenie Wykonawcy

. Za wykonanie przedmiotu Umowy Strony ustaldjczne wynagrodzenie w wysoi@
............. zt brutto (stownie: ................coceveeeevnn.n. L Zbotych) oglne z Zagcznikiem
Nr 2 do Umowy — Oferta Wykonawcy.
. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje ystde maliwe koszty wykonania
przedmiotu Umowydgcznie z podatkiem VAT.
. Wykonawca zobowzuje s¢ wystawt i przediay¢ w siedzibie Zamawiaggego faktug za
wykonanie przedmiotu Umowy w terminie najpdej dnia nasfpnego od dnia podpisania bez
zastrzeen przez Zamawiagego Protokotu Odbioru Kmowego, o ktorym mowa w 8§ 2
niniejszej Umowy.
. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, Zamayadgjzaptaci przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy nr ...........c.cooeiiii i,
. Termin ptatndci nie maze by krotszy né 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej
faktury.
. Za dat zaptaty uznaje sidzier obchzenia rachunku bankowego Zamaw@ggo.
. Faktue nalery wystawt na:
Wojewoddztwo Podlaskie,
ul. Kard. S. Wyszfyskiego 1,
15-888 Biatystok,
NIP: 542-254-20-16



Wojewodzki Urad Pracy w Biatymstoku,
ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok
86
Zasady wykonania Umowy
. Wykonawca zobowdzuje s¢ do wykonania przedmiotu Umowy za pomgoevtasnych
materiatow, narglzi i srodkow, ktorych koszt zostat wliczony w gepodan w ofercie.
. Przedmiot Umowy zostanie wykonany poza siegiZiamawiajcego.
. Wykonawca éwiadcza,ze wszystkie zlecone mu czyricd stanowiace przedmiot Umowy
wykona zgodnie z Umoay z zachowaniem natgtej staranngci i terminéw przewidzianych
w Umowie.
87
Kary umowne
. Zamawiajcy obchzy Wykonawe kar umowry, w wysokgci:
1) 0,3% wynagrodzenia, o ktorym mowa w 85 ust.1, wparku niedotrzymania terminu,
o ktorym mowa w 81 ust.5 lub 82 ust. 4 Umowy zadkedzier op&nienia.
2) 30% wynagrodzenia, o ktorym mowa w 85 ust.1, gdyndaiapcy odsgpi od Umowy
z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.
3) 30% wynagrodzenia, o ktorym mowa w 85 ust.1, gdykivyawca odgpi od Umowy
z przyczyn leacych po jego stronie.
4) 30% wynagrodzenia, o ktorym mowa w 85 ust.l, w padku niewykonania
lub nienaleytego wykonania Umowy.
. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowarzasadach ogélnych
w przypadku, gdy szkoda z tytulu niewykonania luienalezytego wykonania umowy
przekroczy kwag zastrzeonych powyej kar umownych.
. Zamawiagcy dopuszcza nuiwos¢ potrgcania kar umownych z wynagrodzenia, o ktérym
mowa w 85 ust.1, nateego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, a Uhgwca
wyraza zgod@ na potgcenie tych kar umownych z wynagrodzenia.
§8
Rozwigzanie Umowy
Zamawiggcy maze rozwpzacé Umowe w trybie natychmiastowym, bez wyptaty
jakiegokolwiek odszkodowania, w nagtijacych przypadkach:
1) jezeli wobec Wykonawcy zostanie zfany wniosek o ogtoszenie upaétd lub zostato
wszczte posgpowanie likwidacyjne,
2) jezeli Wykonawca ztay fatlszywe lub niekompletneswiadczenie w ramach realizacji
niniejszej Umowy.
. Gdwiadczenie o rozwgzaniu Umowy naspuje w formie pisemnej pod rygorem niexnasci
| zawiera uzasadnienie.
8§89
Postanowienia kaicowe
Niniejsza Umowa wraz z jej Zgdznikami, stanowi wylczne i calkowite porozumienie
migdzy Stronami w przedmiocie aibym Umowy. Kazda ze Stron potwierdzae nie istniej
pomigdzy Nimi zadnego rodzaju porozumienia i uzgodnienia poza ,tyktdre zostaly
przedstawione w niniejszej Umowie.
Kazda ze Stron niniejszej Umowywiadcza i zapewniaze na dzié podpisania niniejszej
Umowy posiada petne prawo i upamgenie do zawarcia i wykonania niniejszej Umowy, je
organy wykonaty wszystkie dziatania niedne w zwgzku z upowanieniem do zawarcia
i wykonania niniejszej Umowy, nie istnigjzadne zobowizania umowne ani inne
zobowhgzania, ktére uniemdiwiatyby Stronie wykonanie niniejszej Umowy, wakin



9.

niniejszej Umowy s wykonalne wobec Kkalej ze Stron Umowy zgodnie z jej
postanowieniami.

Wykonawca zobowdzuje s¢, ze nie ledzie ujawnig uzyskanych od Zamawigjego
informacji oraz wynikow prac bez uprzedniej zgodnzawiajcego.

Wszelkie zawiadomienia, zgodyswiadczenia, przewidziane w Umowie lub przepisach
prawa, ktore maj by¢ skiadane przez Strony lub Stepnmusz by¢ pod rygorem
niewaznosci skladane na pinie.

Wszelka korespondencja iswiadczenia Stron dotygge Umowy leda doreczane
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pod rpsiace adresy do deczer kazdej ze Stron,
chybaze Strona powiadomi o zmianie adresu:

1) Zamawiajacy - ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

2) WY KONAWECA = ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e

W sprawach nieuregulowanych w Umowie mapstosowanie w szczegoheo przepisy
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskiprawach pokrewnych oraz Kodeksu
Cywilnego.

Wszelkie spory wynikte na tle realizacji niniejskt&nowy Strony bda staraty s§ rozwigzac

w sposéb polubowny. W przypadku braku porozumiesf@gry wynikagce z niniejszej
Umowy poddawanedola pod rozstrzygricie $du powszechnego wdaiwego dla siedziby
Zamawiajcego.

Zamawiajicy wskazuje do wspoOtpracy: PaMarzanr Wasilewsl, tel. 85 74 97 233,
e-mail: marzannaw.wasilewska@wup.wrotapodlasja.pMWykonawca wskazuje do
WSPOIPracy: o , tel.oooi ; e-

Umowe sporzdzono w trzech jednobrzguych egzemplarzach, dwa dla Zamawgago
i jeden dla Wykonawcy.

10. Integralry cz¢s¢ Umowy stanowg nastpujace Zahczniki:

1) Zalgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
2) Zalgcznik nr 2: Oferta Wykonawcy.

PODPISY | PIECZECIE STRON UMOWY:

[Zamawiagcy/ / Wykonawca /

Zarejestrowano pod NUMerem: ..........cc.oceveunnnnn.



