WOJEWODZKI URZAD PRACY
w Bialymstoku

URZAD PRACY

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, tel. (85) 749 72 00, fax (85) 749
72 09

e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl,

DA.2100-86-6/18 Bialystok 06.07.2018 .

Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Bialystok

fax 85 74 97 209

sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

Dotyczy: Postepowania na emisje spotu reklamowego radiowego

Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku z siedzibg ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, zaprasza
do zlozenia oferty na emisje artykutéw w Internecie.

1. Szczegolowy opis przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest 80 emisji spotu reklamowego radiowego, czas trwania spotu - 30
sek., w regionalnej rozglosni radiowej obejmujace zasiegiem cate wojewodztwo podlaskie w
ramach konkursu ,,Organizacja uczaca sie 2018”, ktérego grupa docelowa sa pracodawcy w
wojewodztwa podlaskiego, w tym:
1) emisja spotu od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 - 17:00, w terminie: 10
wrzesnia 2018 r.- 29 pazdziernika 2018 r,

2) zamawiajacy dostarczy spot Wykonawcy. Zamawiajacy posiada wszelkie prawa
majatkowe do spotu nie obcigzone prawami 0sob trzecich,
3) wykonawca, przed podpisaniem umowy, dostarczy Plan emisji spotu

Zamawiajacemu do akceptacji.
2. Termin wykonania zamoéwienia:
Przedmiot zamoOwienia zrealizowany zostanie zgodnie z terminami okreSlonymi w
szczegbtowym opisie przedmiotu zaméwienia pkt 1.
3. Obowiazki wykonawcy:
Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa.
Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiazany bedzie przedstawic:
1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
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wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert.
2) Pelnomocnictwa dla osoby podpisujacej umowe do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy sktadajacej oferte — jesli dotyczy.

4. Oferta musi zawierac:
1) Wypehiony i podpisany formularz oferty cenowej - Zalacznik nr 1:

a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamoéwienia powinna zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjq ustugi.

b) Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

c) Zaoferowana cena powinna zawieraC cene brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT,
ktory Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

5. Terminy zlozenia oferty:
1) Oferte mozna zlozy¢ osobiScie w siedzibie Zamawiajacego (ul. Pogodna 22, 15-354

Bialystok), na adres mailowy sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl lub faks 85 74 97 209
najpozniej do dnia 13.07.2018 r. do godz. 10:00.

2) Oferty przestane do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie beda brane pod uwage w

procedurze naboru.

3) O wynikach Wykonawcy zostang poinformowani w formie pisemnej.

6. Wyjasnienia tresci zapytania:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zmawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie i zamieSci je na stronie
internetowe]j http:/bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publL.htm nie po6zniej niz 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt 2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wplynie do zamawiajacego pézniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt 2), po uplywie, ktdrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o
wyjasnienie tre$ci zapytania bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostana jednoczesnie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym wyslano zapytanie, bez ujawniania Zrédla zapytania oraz

zamieszczone na stronie internetowej http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm .
Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi

na kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

7. Modyfikacja tresci zapytania:

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skladania

ofert zmodyfikowac tre$¢ zapytania.
Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym

zmiany terminow, przekazane zostana wszystkim wykonawcom, ktérym przestano
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zapytanie oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej

http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak
rowniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajq sie integralng czesci zapytania
i bedq wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy

odnos$nie wczesniej ustalonych terminow beda podlegaly nowemu terminowi.
4) Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie

zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

8. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych ), informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Bialymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w Wojewodzki Urzad Pracy
w Bialymstoku z ktérym mozna sie kontaktowa¢ na adres siedziby administratora,
telefonicznie 85 749 72 00, na adres e-mail: iod@wup.wrotapodlasia.pl. Z inspektorem
ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z realizacja postepowaniem
dotyczacym emisji spotu reklamowego radiowego, w oparciu o art.6 ust.1 pkt b zgodnie z
treScia og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty uprawnione na mocy
przepisow prawa (m.in. Prezes Urzedu Zamowien Publicznych, jednostka sprawujaca
nadzor nad dzialaniem WUP np. Podlaski Urzad Wojewodzki, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego, inne organy kontrolne, w ktérych kompetencjach miesci sie
nadzor i kontrola prawidlowosSci realizacji zadan wynikajacych z Prawa zamowien
publicznych, wykonawcy);

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, przez okres trwania umowy. Okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen
lub obrony przed takimi roszczeniami przez WUP w Bialymstoku. Po tym okresie dane beda
przechowywane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w tym
przepisami o archiwizacji dokumentéw (minimalny czas archiwizacji tego postepowania
wynosi 3 lata od momentu zakonczenia realizacji umowy);

7) posiada Pani/Pan prawo: dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO);

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe wynikajace z wymogu
ustawowego. Niepodanie danych osobowych spowoduje odrzucenie oferty.

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w
formie profilowania.
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9. Inne informacje:

1) Postepowanie jest jawne.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) Zamawiajqcy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyny.

5) Przygotowujac oferte, wykonawca winien dokladnie zapozna¢ sie z zawartoScia
wszystkich dokumentoéw skladajacych sie na zapytanie, ktore nalezy odczytywa¢ wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.

6) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7) Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

8) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

9) Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w
sposob czytelny, pismem czytelnym.

10) Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa.

11) W razie jakichkolwiek pytan prosze o kontakt z Panig Agatg Jablonska tel. 85 749 72 58
lub Panig Irena Sawicka tel. 85 749 72 37.

Zalaczniki - wzory dokumentéw do pobrania:

Al

1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty cenowej
2. Zalacznik nr 2 — Wzor Umowy

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku
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DA.2100-86-6/18

Zalacznik nr 1

Dotyczy: Postepowania na emisje spotu reklamowego radiowego

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Odpowiadajac na ogloszenie w przedmiotowym postepowaniu zglaszam gotowos¢ wykonania
zamoOwienia na emisje spotu reklamowego radiowego:

N A ) 11T ) 1L (0 PP zt (stownie
Zotych: ... ) ztotych, w tym cena za jedng emisje spotu reklamowego wynosi
brutto ................ zh(stownie:........oooiiiiiii 00/100),

Emisja spotow odbedzie sie W: .......ceiiiiiiiiiiiiiiia (podac¢ nazwe radia)........

Niniejszym oswiadczam, iz:

1.

Oswiadczamy, iz przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminach okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamowienia.

. W ofercie cenowej zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania Zaméwienia oraz

wszystkie oplaty i podatki w wysokosci okres$lonej aktualnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie ze wszystkim warunkami zamo6wienia oraz zalacznikami do

zapytania i nie wnosimy zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.
Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Zobowiazujemy sie w przypadku przyznania nam zaméwienia do jego zrealizowania w ramach

ceny ofertowej.

. Oswiadczamy pod grozba odpowiedzialnosci karnej, iz zalagczone do oferty dokumenty opisuja

stan faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

. O$wiadczamy, ze wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14

RODO wobec o0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

. Oswiadczam/y, iz zapoznatem/lismy sie i akceptuje/my klauzule informacyjng zamieszczong w

tresci zapytania ofertowego.

. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalez kierowac na nasz adres:

MiejSCOWOSE, data .......cceeeeceeeeecireeeieeeeiee e e eeee e
Podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy ........ccccceeceeecieeneensienneennnen.
PieczeC WYKONAWCY ..cccueeriiiiiiniiiiieeieeteeieete e



DA.2100-86-6/18 Zalacznik nr 2

zawarta w dniu ............ roku w Bialymstoku pomiedzy:

Wojewédztwem Podlaskim, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, NIP: 542-254-20-16
reprezentowanym przez Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok w
imieniu ktorego dziala Pani Janina Mironowicz — Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w
Bialymstoku na podstawie pelnomocnictwa udzielonego Uchwala nr 185/2427/2017 Zarzadu
Wojewo6dztwa Podlaskiego z dnia 10 stycznia 2017 1.

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawcag, o nastepujacej tresci:
81

Informacja o przedmiocie umowy

Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej Umowa, jest 80 emisji 30 sekundowego spotu
reklamowego na antenie radia o zasiegu regionalnym, od poniedziatku do pigtku w godzinach
7:00 - 17:00, w terminie: 10 wrze$nia 2018 r.- 29 pazdziernika 2018 r, zgodnie z oferta
Wykonawcy, stanowigcq Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz Planem emisji spotow
stanowiacym Zataczniki nr 2 do niniejszej Umowy.

§2

1. Zamawiajacy zobowigzany jest do dostarczenia Wykonawcy droga elektroniczng 30
sekundowego spotu reklamowego (format mp3 lub wav) wraz z metryczka reklamy radiowej

(licencja) do dnia 5 wrzesnia 2018 roku.
2. Zamawiajacy oSwiadcza, ze posiada wszelkie prawa majatkowe do spotu nie obcigzone

prawami 0s6b trzecich, a w szczegodlnosci, ze Wykonawca realizujac umowe nie bedzie
zobowiazany do ponoszenia jakichkolwiek oplat (tantiem) na rzecz tworcow, autoréw lub

organizacji reprezentujacych autorow i prawa te nie naruszajq praw osob trzecich.
3. Wykonawca zobowiazuje sie do 80 emisji 30 sekundowego spotu dostarczonego przez

Zamawiajacego, zgodnie z Planem emisji spotéw stanowigcym Zalacznik nr 2.
4. Po zakonczeniu emisji spotbw Wykonawca przygotuje sprawozdanie z 80 emisji spotow

podsumowujacych wykonanie przedmiotu umowy.

5. W przypadku wystgpienia obiektywnych (programowych lub technicznych) przestanek
uniemozliwiajacych emisje Spotu w terminie okreSlonym w Planie emisji spotow,
Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajacego i przedlozy nowy termin emisji, z
zastrzezeniem ust. 6, w celu jego akceptacji. Uzgodnienie nowego terminu emisji nie wymaga
sporzadzenia aneksu do Umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze emisja wszystkich spotow powinna odby¢ sie w terminie do dnia
31 pazdziernika 2018 roku. W przypadku braku mozliwoSci wyemitowania spotow w tym



terminie Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od Umowy w zakresie niewyemitowanych
Spotow.

§3
Forma odbiorow

1. Z wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 Umowy sporzadzony
zostanie Protokot Odbioru, podpisany przez upowaznionych przedstawicieli obu Stron Umowy.
Protok6t Odbioru powinien zawiera¢ co najmniej:

1) date i miejsce Odbioru,
2) opis przedmiotu umowy, ktéry podlega Odbiorowi wraz z oceng prawidtowosci jego
wykonania i zgodnosci z niniejsza Umowa,
3) warto$¢ przedmiotu umowy podlegajacego odbiorowi.
2. Warunkiem podpisania Protokotu odbioru jest dostarczenie przez Wykonawce
sprawozdania z emisji spotéw o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

§4

Sposob informowania
Wykonawca ma obowigzek udzielania na biezaco przedstawicielom Zamawiajacego wyjasnien i
informacji zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy w formie ustnej, e-mail lub pisemnej,
stosownie do zadania.

§5

Podwykonawcy
1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie dzialania lub zaniechania swoich
podwykonawcéw jak za swoje dziatania lub zaniechania.
2. Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecia praw i obowiazkéw wynikajacych
z Umowy, w calosci lub czesci.

§6
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Wynagrodzenie Wykonawcy (wartos¢ Przedmiotu umowy) lacznie wynosi brutto ............. 7t
(stownie zlotych: .......... 00/100), w tym:
cena za jedna emisje spotu reklamowego wynosi brutto ................ zt  (slownie:
.............................................. 00/100),

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie, na podstawie prawidlowo wystawionej i
dostarczonej faktury z terminem platnosci nie krétszym niz 14 dni od dnia otrzymania poprawnie
wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

3. Warunkiem wystawienia faktury jest podpisanie przez Strony Protokolu Odbioru, bez zastrzezen.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr

5. Fakture nalezy wystawi¢ na:

Wojewo6dztwo Podlaskie



ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, NIP: 542-254-20-16
Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

§7

Kary umowne
. Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1) 20% lacznej wartoSci przedmiotu Umowy brutto, o ktérym mowa w 86 wust. 1, gdy
Wykonawca odstapi od Umowy z przyczyn lezacych po jego stronie,
2) 20 % lacznej wartosci przedmiotu umowy brutto, o ktérym mowa w § 6 ust 1, w razie

niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych

w przypadku, gdy szkoda przekroczy kwote zastrzezonych powyzej kar umownych.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia, o ktérym mowa w §
6 ust.1 naleznego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, a Wykonawca wyraza zgode na
potracenie tych kar umownych z wynagrodzenia.

. Zanienalezne wykonanie uznaje sie realizacje przedmiotu umowy niezgodnie z Umowa.

§8

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, bez wyptaty jakiegokolwiek

odszkodowania, w nastepujqcych przypadkach:
a) jezeli wobec Wykonawcy zostanie ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci lub zostalo wszczete

postepowanie likwidacyjne,
b) jezeli Wykonawca zlozy falszywe lub niekompletne oswiadczenie w ramach realizacji niniejszej

Umowy.
Wypowiedzenie nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawiera uzasadnienie

§9

. Strony oswiadczaja, Ze wymienione na wstepie osoby sa upowaznione do zawierania umow w ich
imieniu i ponoszq odpowiedzialno$¢ za realizacje niniejszej Umowy.

. Strony o$wiadczaja, zZe dziatlaja w dobrej wierze i zobowiazuja sie czyni¢ starania w celu skutecznej
realizacji postanowien niniejszej Umowy.

. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy strony zobowigzujq sie rozstrzygaé w
drodze negocjacji. W przypadku braku porozumienia spory beda rozstrzygane przez sad powszechny
w Bialymstoku.

§10

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy zostanie wykonany z dotozeniem nalezytej starannosci.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i doSwiadczenie niezbedne do wykonywania niniejszej
Umowy.

Zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci.



4. W sprawach nieuregulowanych w Umowie maja zastosowanie w szczeg6lnosci przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Wszelkie spory powstale przy wykonaniu niniejszej umowy Strony zobowiazujq sie rozstrzyga¢ w
drodze negocjacji. W przypadku braku porozumienia spory beda rozstrzygane przez sad powszechny
w Bialymstoku.

6. Niniejsza Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.
7. Integralng cze$¢ umowy stanowiq nastepujqce zataczniki:

1) Zalacznik nr 1: Oferta Wykonawcy,
2) Zalacznik nr 2: Plan emisji spotow

Wykonawca Zamawiajacy

Whpisano do rejestru uméw pod nr .............



