WOJEWODZKI URZAD PRACY
w Bialymstoku

URZAD PRACY
ul.Pogodna 22 15- 354 Biatystok, tel/fax (085) 74 97 200, 74 97
209
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, www.up.podlasie.pl
DA.2100-125-2/19 Bialystok, dnia 18.10.2019 1.

Zamawiajacym:

Wojewodztwo Podlaskie —

Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku
Ul Pogodna 22

15-354 Bialystok

Fax 85 74 97 209

Wykonawcy

Dotyczy: Postepowania na Swiadczenie uslug pocztowych dla Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Bialymstoku

Zapraszam do zlozenia oferty w przedmiotowym postepowaniu.
1. Przedmiotem zamoéwienia jest nadawanie korespondencji Wojewodzkiego Urzedu Pracy w
Bialymstoku oraz odbiér i przew6z korespondencji z siedziby Wojewo6dzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku do punktu.
Kody klasyfikacji Wsp6lnego Stownika Zamowien (CPV)
Zgodnie z CPV - 64110000-0 Ushugi pocztowe.
Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia zawarty jest w Zataczniku nr 2.
2. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy speliaja warunki udzialu

w postepowaniu, w szczegblnosci dotyczace:

1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoSci zawodowej:
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, Ze:
posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoSci poprzez wykazanie, iz
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj.
Dz. U.z 2018 1. poz. 2188 z pézn. zm.).

2) posiadanie wiedzy i doSwiadczenia:
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje co
najmniej 2 ushigi pocztowe trwajace nieprzerwalnie przez okres minimum 12
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miesiecy, o warto$ci minimum 50 000 z} brutto (stownie piec¢dziesiat tysiecy zlotych

00/100).

Dla wskazanych ustug Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ dowody (referencje

badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly

wykonane lub s3 wykonywane) potwierdzajace, ze ushugi te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oSwiadczenie wykonawcy.

Oferta musi zawierac:

1) W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do
prowadzenia dzialalnoSci zawodowej, Wykonawca zobowiazany jest przedlozyc
Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosSci pocztowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pozn. zm.).

2) W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada wiedze i doSwiadczenie, Wykonawca
zobowigzany jest przedlozy¢ wykaz wykonanych ushig, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych roéwniez wykonywanych, w zakresie niezbednym do
wykazania spelienia warunku wiedzy i doswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 2
ppkt 2) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoS$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane,
oraz zalaczeniem dowodow okreSlajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushigi byly
wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ dokumentow — oSwiadczenie wykonawcy. Wzér wykazu ushug stanowi
Zalacznik nr 4.

Jezeli wykaz, oSwiadczenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty budza

watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do wiasciwego

podmiotu, na rzecz ktérego ushugi byly wykonywane , a w przypadku Swiadczen

okresowych lub ciggltych sa wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w

tym zakresie.

3) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

4) Pelnomocnictwa do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy sktadajacej oferte -
jesli dotyczy.

5) Wypekniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik
nrl.

6) Wypelniony i podpisany Formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru — Zalacznik
nr 2B.

a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamdwienia powinna zawiera¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacja ustugi.

b) Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

c) Zaoferowana cena powinna zawieraC cene brutto. Cena brutto zawiera podatek
VAT, ktory Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

4. Miejsce i terminy zlozenia oferty:



1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zalacznik
nr 1 oraz na formularzu cenowym stanowiacym Zatacznik nr 2B.

2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.10.2019 r. do godz. 10:00 w nieprzejrzystej,
zamknietej kopercie/opakowaniu w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperta/opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowana do zamawiajacego
na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok,
pok. 209 i opatrzone nazwa, dokladnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w
spos6b nastepujacy: ,,Oferta — na $wiadczenie ustug pocztowych - nie otwiera¢ przed
29.10.2019 . godz. 10:05”.

3) Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 29.10.2019 r. o godz. 10:05, w siedzibie
zamawiajacego — pokoj 214 (II pietro).

4) Za date doreczenia dokumentéw do Urzedu uwaza sie date ich wptywu do Urzedu.

5) Oferty dostarczone do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie beda brane pod
uwage w procedurze naboru.

6) O wynikach Wykonawcy zostang poinformowani w formie pisemne;j.

5. Kryteria oceny ofert:

1) W niniejszym postepowaniu przyjeto nastepujace kryteria
Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi
kryteriami:
cena ofertowa (C) —100 %,
Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:
a) sposob punktowania w zakresie pierwszego kryterium — cena
ofertowa (C):
- oferta moze uzyska¢ max. 100 punktéw.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formula:

C min,
(C) = - x 100 pkt.,
Cot
Gdzie:
C min. - Najnizsza oferowana cena, sposrod badanych ofert
C . - oferowana cena oferty badanej
1.3)  Oferta z najwyzszq iloScig punktdw, uznana zostanie za najkorzystniejsza.

6. Wyjasnienia treSci zapytania:

1) Wykonawca moze zwroci¢ sie do zmawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie nie p6zniej niz 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, z zastrzezeniem ppkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania wplynie do zamawiajacego péZniej niz
do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnieni, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o
ktérym mowa w ppkt 2), po uplywie, ktdrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie
internetowej http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm .

5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postepowania.

7. Modyfikacja tresci zapytania:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmodyfikowa¢ tre$¢ zapytania.
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2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminow, zamieszczone zostang na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupelienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw,
jak réwniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja sie integralng czes$ci
zapytania i bedq wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania
wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu
terminowi.

4) Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

8. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych ),
informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoddzki Urzad Pracy
w Bialymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w Wojewddzki Urzad Pracy w
Bialymstoku z ktorym mozna sie kontaktowa¢ na adres siedziby administratora,
telefonicznie 85 749 72 00, na adres e-mail: iod@wup.wrotapodlasia.pl. Z inspektorem
ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem
dotyczacym Swiadczenia ustug pocztowych, w oparciu o art.6 ust.1 pkt b zgodnie z treScia
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty uprawnione na
mocy przepisbw prawa (m.in. Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, jednostka
sprawujaca nadzor nad dzialaniem WUP np. Podlaski Urzad Wojewddzki, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, inne organy kontrolne, w ktorych
kompetencjach miesci sie nadzor i kontrola prawidtowosci realizacji zadan wynikajacych z
Prawa zamo6wien publicznych, Wykonawcy);

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celéw okreslonych w pkt 3, przez okres trwania umowy. Okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedhuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych
roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez WUP w Biatymstoku. Po tym okresie
dane beda przechowywane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w
tym przepisami o archiwizacji dokumentéw (minimalny czas archiwizacji tego
postepowania wynosi 3 lata od momentu zakonczenia realizacji umowy);

7) posiada Pani/Pan prawo: dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO);

9) podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest obowiazkowe wynikajace z
wymogu ustawowego. Niepodanie danych osobowych spowoduje odrzucenie oferty.

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany w tym rowniez w
formie profilowania.



mailto:iod@wup.wrotapodlasia.pl
mailto:sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm

9. Inne informacje:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2) W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie
uchylal sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3) Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyny.

4) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowania formy pisemne;j.

5) Przygotowujac oferte, wykonawca winien dokladnie zapozna¢ sie z zawartoscig
wszystkich dokumentow skladajacych sie na zapytanie, ktére nalezy odczytywac wraz
z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.

6) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;j.

8) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

9) Tre$¢ oferty musi odpowiadac tre$ci przedmiotowego zapytania ofertowego.

10) Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w
sposdb czytelny, pismem czytelnym.

11) Zamawiajacy zwrdci Wykonawcom oferty, ktére wptynely po terminie skladania ofert.
12) Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa. Wzdr umowy stanowi Zatacznik nr 3.

13) Osoby do kontaktu: Agata Jablonska tel. 85 7497258, Karol Palak tel. 85 74 97 207

Jaroslaw Sadowski
Wicedyrektor
ds. Rynku Pracy



DA.2100-125-2/19 Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na wykonanie przedmiotu
zamOwienia w postepowaniu na Swiadczenie ustlug pocztowych dla Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Bialymstoku oferuje wykonanie catosci przedmiotu zamowienia, w tacznej kwocie
brutto: ............... ztotych (stownie ztotych: ......ccocoeviiiiiiiiieiee ).
w tym:

Niniejszym oSwiadczam, iz:

1. Oswiadczamy, iz przedmiot zamoOwienia zostanie wykonany w terminie okreslonym w
zapytaniu i umowie.

2. W ofercie cenowej zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania Zamoéwienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysokos$ci okres$lonej aktualnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wszystkim warunkami zamodwienia oraz
zalacznikami do zapytania i nie wnosimy zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich
zawarte.

4. Oswiadczamy, ze posiadamy odpowiedniga wiedze i dosSwiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

5. Oswiadczamy, ze projekt umowy (Zalacznik nr 3) zostal przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Zobowiazujemy sie w przypadku przyznania nam zamdwienia do jego zrealizowania w
ramach ceny ofertowe;j.

7. O$wiadczamy pod grozba odpowiedzialnosci karnej, iz zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

8. Oswiadczamy, ze wypekiliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w
celu ubiegania sie o udzielenie zamo6wienia publicznego w niniejszym postepowaniu, a ktore w
nich udostepniamy Zamawiajacemu . Przekazali$my osobom, ktérych dane dotycza, informacje
zawarte w pkt 23 STWZ Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych oraz
dodatkowo poinformowaliémy zgodnie z art. 14 wust.1 lit. d) RODO o udostepnionych
kategoriach odnos$nych danych osobowych wskazujac jednoczesnie podmiot udostepniajacy je
Zamawiajacemu.

9. Os$wiadczam/y, iz zapoznalem/liSmy sie i akceptuje/my klauzule informacyjng
zamieszczong w tresci zapytania ofertowego.

10. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalez kierowa¢ na nasz
adres: e
nr tel. ...l , fax oo, adres email .......coovviiiiiiiii
050ba do KONtAKIU ....veneiiei

MiejscowosC idata s

Podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

PieCzeC WYKONAWCY ..c..ovveiiieieieieieteceeeceesceieee e



DA.2100-125-2/19 Zalacznik nr 2

Przedmiotem zamowienia jest nadawanie korespondencji Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku oraz odbior i przewo6z korespondencji z siedziby Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Bialymstoku do punktu.

Termin realizacji zaméwienia od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

Nadawanie korespondencji Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku

W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza.:

ushigi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek pocztowych o wadze
do 2000g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

ushigi pocztowe dotyczace paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

doreczanie zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru
po skutecznym doreczeniu;

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoOwienia rozumie sie przesylki
listowe:

zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,;

polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym;

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane nie bedace
przesyltkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru;

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

Przez paczki rozumie sie:

zwykle rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

Wymiary przesytek listowych:

Maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

Maksimum: suma dhugosci plus podwojna srednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dhugo$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma dhigosci plus podwojna Srednica — 170 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dlugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

Format S to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230
mm, szeroko$¢ 160 mm.

Format M to przesytki o wymiarach:

Minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

Format L. to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysoko$ci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 2 mm.

. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja z nastepujacych

przepisow:

ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pozZn.
zm.) oraz obowiazujacych przepisow wykonawczych do ustawy, ktére powinni spehic
Wykonawcy”.;

Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe do automatycznego opracowania;

Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe i kartki pocztowe;

Polskiej Normy PN-IS0269 - koperty listowe i kartki pocztowe;

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, Ze nadanie przesytki w placowce nadawczej
Wykonawcy bedzie skutkowac:

zachowaniem terminéw, o ktorych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu postepowania
administracyjnego oraz art. 124 kodeksu postepowania karnego,

zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w art. 12 § 6 pkt.2 ustawy Ordynacja
podatkowa,

whniesieniem pisma do sadu, o ktéorym mowa w art. 165 § 2 kodeksu postepowania
cywilnego i art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz. u. 2018 r., poz. 1302 z p6Zn. zm.);

Przesyltki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicq
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza
w miejscowosci, gdzie znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie
kazdej gminy lub gminy sasiedniej.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia raz dziennie od poniedziatku do piatku
w godzinach miedzy 12 — 15, przesylek do punktu nadawczego Wykonawcy
znajdujacego sie nie dalej niz 5 km od nastepujacych siedzib Zamawiajacego
(mieszczacego sie w granicach administracyjnych miasta):

w Lomzy, ul. Nowogrodzka 1

w Suwatkach, ul. KosSciuszki 71A

w Biatymstoku, ul. Pogodna 22- realizowana bedzie usluga odbioru korespondencji,
zgodnie z opisem w czesci II niniejszego przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug doreczania przesylek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu.

. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

na warunkach i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujacych swiadczenie
ushug pocztowych.

Odbior poczty w innych godzinach niz okreSlonych w ust. 14 jest mozliwy po
wczesniejszym ustaleniu i uzyskaniu zgody Zamawiajacego. Zmiana godzin odbioru
wymaga kazdorazowo pisemnej zmiany umowy.

Odbioru, nadawania przesylek dokonywa¢ beda upowaznieni przedstawiciele
Wykonawcy.

Odbior przesylek przyjetych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych).
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Zasady korzystania z ustug pocztowych bedacych przedmiotem umowy,
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
ushug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okre$laja akty
prawne:

ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 poz. 2188 z pozn.
zm.),

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

inne akty prawne zwigzane z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych
na podstawie wlasciwych ustaw i rozporzadzen oraz w przypadku ushug pocztowych
w obrocie zagranicznym — miedzynarodowe przepisy pocztowe.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej
jednak, niz w ciggu 14 dni roboczych od dnia doreczenia. Odstepstwa od terminu
wskazanego w zdaniu poprzedzajagcym sa mozliwe w granicach wskaznikow
procentowych czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym wskazanych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 1., poz. 545 z pozn. zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontrolowania u adresatow terminowosci
dostarczania przesyltek.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel ~Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku
niepodjecia przesyltki w tym terminie przesylka jest awizowana powtOrnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dhluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie terminu odbioru zgodnie z:

- art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 900 z poZn. zm.) lub;

- art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2018 1. poz. 2096 z poZn. zm.) lub;

- Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu doreczania pism organéw procesowych w postepowaniu
karnym. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 553);

- Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 lipca 2015 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu doreczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym.
(tj. Dz. U.z 2015 . poz. 1222 z poZn. zm.),

przesytka zwracana jest niezwlocznie Zamawiajagcemu z podaniem przyczyny nie
dostarczenia do adresata.

Niewykonanie ustugi powszechnej w zakresie przesylki rejestrowanej jest
w szczegblnosci doreczenie tej przesytki lub zawiadomienia o probie jej doreczenia
po uptywie 14 dni roboczych od dnia jej nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie reklamacji ushugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 1., poz. 474).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej
tj. w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 1., poz. 2188 z pozn. zm.) i
przepisami wykonawczymi, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie



25.

26.

1)

2)

3)

a)

b)

4)

5)

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U.
z 2019 1., poz. 1145).

W ramach $wiadczenia ushig pocztowych Wykonawca zobowigzany bedzie
do wykonywania m.in. nastepujacych czynnosci:

nadania przesylek w dniu ich przyjecia przez Wykonawce od Zamawiajacego.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasni
zastrzezenia z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym
lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastepnym dniu
roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen;

potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
przesylek pieczecia podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek
adresowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym wedlug poszczeg6lnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych), odbior przesylek potwierdza¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy,

zwrotu otrzymanych pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesylek zwyktych w dniu nastepnym,

w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Do obowiazkéw Zamawiajacego bedzie nalezec:

opakowanie przesylek listowych i paczek w sposéb umozliwiajacy Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania przez Wykonawce wilasnych opakowan na listy i przesyiki;
umieszczanie na przesylce listowej lub paczce w sposob czytelny nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okre$lajac jednoczesnie rodzaj przesyiki oraz umieszczanie na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajacego peina nazwe
i adres Zamawiajacego.

nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym, przez, co nalezy rozumiec:

dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej, ktorej
kazda strona bedzie zawierala kopie wraz z okreSleniem wartoSci i wagi przesyiki.
Oryginalne strony pocztowej ksiazki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadanej partii przesyltek;

dla przesytek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.
stosowanie do przesytek z potwierdzeniem odbioru doreczonych na zasadzie:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z
pozn. zm.),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 2096 z pozn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu doreczania pism organéw procesowych w postepowaniu
karnym. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 553),

- Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 lipca 2015 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu doreczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym.
(t.j. Dz. U. z 2015 1. poz. 1222 z pozn. zm.).

Zamawiajacy we wilasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru, przy czym Zamawiajacy uzgodni wzor druku z Wykonawca;

umieszczanie na stronie adresowej przesylek, w miejscu przeznaczonym na oplate,
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o treSci wskazanej przez Wykonawce.
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W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesylek z danej kategorii
lub przekroczenia kwoty podanej w formularzu cenowym, ustugi beda rozliczane wedhig
cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym przez Wykonawce.

Wartos¢ naleznosci za Swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej nadanej ilosci przesylek danego rodzaju. Rzeczywiste ilosci
przesytek beda wynikaly z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci
podanych w szacowaniu wartosSci zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
wynikajace z wykonania iloSci przesylek okreslonych przy szacowaniu wartosci
zamOwienia.

Ceny jednostkowa za poszczeg6lne kategorie przesylek podana przez Wykonawce nie
bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji zamoOwienia, z nastepujacymi
wyjatkami:

w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika
z okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

3) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia

4)
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w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma
obowiazek wowczas stosowac¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla
ushig, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

Zamawiajacemu przyshuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci ustug podwykonawcy,
Wykonawca zobowiazany jest zamieSci¢ w formularzu ofertowym informacje na temat
podwykonawcow i czeSci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.
Wykonawca ponosit bedzie wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialnos¢ za ustugi,
ktére wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktérych wiedze i doswiadczenie,
potencjat techniczny, osoby, zdolno$¢ finansowa wykorzystywatl bedzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé
a szkody, powstale w skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Wykonawce lub podwykonawcéw obowiazkéw wynikajacych z umowy i opisu
przedmiotu zamoOwienia stanowigcg integralng czeS¢ umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czeSci ustug podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowiazany do dokonania we wlasnym zakresie zaplaty
wynagrodzenia naleznego podwykonawcy z zachowaniem terminéw platnosci
okreSlonych w umowie z podwykonawca. Zamawiajacy nie odpowiada za rozliczenia
pomiedzy Wykonawca, a podwykonawcami. Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za wykonanie obowigzkow wynikajacych
z umowy i obowigzujacych przepiséw prawa.

Odbiér i przewéz korespondencji z siedziby Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku do punktu nadawczego

Przedmiotem zamowienia jest odbiér korespondencji z siedziby Zamawiajacego WUP
w Bialymstoku, ul. Pogodna 22 i przewo6z przesytek pocztowych z dokumentami
nadawczymi do placowki nadawczej.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, Ze nadanie przesytek nastgpi w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego, 5 razy w tygodniu, w dni robocze, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy , z zastrzezeniem zapisow Rozdziatu I ust. 25 pkt 1.



3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawieszenia ustugi odbioru i przewozu przesytek
pocztowych na czas okreslony.

4. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie Regulaminu $wiadczenia ustugi odbioru i przewozu
przesytek pocztowych, stosowanego przez Wykonawce, o ile zapisy tego Regulaminu nie
sq sprzeczne z zapisami niniejszego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.

5. Placowka nadawcza jest punktem nadawczym w miejscowosci, wiasciwej dla siedziby
Zamawiajacego, wskazana przez Wykonawce w Zataczniku nr 3 do umowy.

6. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) przygotowania przesylek pocztowych zgodnie z pisemng umowa dotyczaca realizacji
ushug pocztowych do godziny 14.30 wraz z dokumentami nadawczymi;

2) sporzadzania w dwoch egzemplarzach zestawienia do przewozu przesyltek, zawierajacego
w szczegOlnoSci: date i miejsce odbioru przesylek pocztowych, wykaz iloSciowy
przekazanych przesylek, date, godzine i podpis osoby upowaznionej ze strony
Zamawiajacego, date, godzine i podpis przedstawiciela ze strony Wykonawcy, date,
godzine (lub odcisk datownika) i podpis realizujgcego ustuge nadania;

3) informowa¢ Wykonawce w przypadku przekroczenia masy przesylek lub wystapienia
niestandardowych ksztaltow przesylek w stosunku do okreslonych w umowie w terminie
co najmniej jeden dzien przed ich odbiorem.

7. Odbioru i przewozu przesylek dokonywac beda przedstawiciele Wykonawcy, posiadajacy
upowaznienie wydane przez Wykonawce oraz dokument tozsamosci.

Wzor upowaznienia do odbioru przesytek
Pieczatka jednostki organizacyjnej wystawiajacej upowaznienie
Upowazinienie
do odbioru przesytek w ramach realizacji ustugi odbioru i przewozu przesylek

Upowaznienie NI ........ovvveveeeennnennennnnns wydane dnia ........coooiiiiiiiiii
Imie i NaZWiSKO .....oovviiiii e
upowazniony jest do odbioru przesytek w ramach realizacji ustugi odbioru i przewozu

przesylek.
Upowaznienie jest wazne, wraz z dokumentem t0ZSamOSCi .......cccevveveenrereenennnn. seria i
01010 01<) SN ,oddnia ............... dodnia..................

Pieczatka i podpis wystawiajacego upowaznienie

8. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi odbioru i przewozu
tj. w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu
odszkodowanie zgodnie z art. 788 Kodeksu Cywilnego (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145).
W razie niemoznoSci ustalenia wysokosci odszkodowania wysokos¢ ta ustali
rzeczoznawca.

9. Poza odszkodowaniem wskazanym w pkt. 8 Wykonawca zwrdci Zamawiajgcemu oplate
za niezrealizowanie ustugi odbioru i przewozu w wysokosci:

a) w pelnej wysokosci za jeden odbior w razie utraty wszystkich odebranych przesylek,

b) w odpowiedniej czesci za jeden odbior w razie utraty czesci odebranych przesytek,

c) w odpowiedniej czesci za jeden odbior w razie ubytku i uszkodzenia odebranych
przesytek.

10. Zamawiajacy naliczy kare umowng za niezgloszenie sie po odbidr przesytek
w oznaczonym dniu, w wysokosci 200% optaty za jeden odbior.

11. W ramach $wiadczenia ustug odbioru i przewozu Wykonawca zobowigzany bedzie
do wykonywania m.in. nastepujacych czynnosci:



b)
)

d)

f)

zgloszenie sie po odbidr przesylek w terminie wskazanym w umowie (dzien tygodnia
oraz czas odbioru przesylek w przedziale godzinowym 14.30-15.00);

sprawdzenia, czy przesylki sa prawidtowo przygotowane do odbioru;

pokwitowania na dwoch egzemplarzach zestawienia odebranych przesylek, poprzez
umieszczenie daty, dokladnej godziny oraz czytelnego podpisu (jeden egzemplarz
oryginatu zestawienia otrzymuje Zamawiajacy);

zaladunku i przewozu odebranych przesylek do Realizujacego wraz z dokumentami
nadawczymi (kopi i oryginal) oraz dwoma egzemplarzami zestawienia;

przekazania przesytek wraz z dokumentami nadawczymi (kopia i oryginal)
Realizujgcemu ustugi pocztowe, fakt ten Realizujacy potwierdza w obecnosci
Przedstawiciela na dwdch egzemplarzach zestawienia;

odbioru od Realizujacego potwierdzonych kopii dokumentéw nadawczych, ktore byly
dostarczone wraz z przesytkami, oraz jeden egzemplarz oryginalu zestawienia
i przekazanie ich Zamawiajagcemu przy nastepnym odbiorze,

. Wykonawca ma prawo do odmowy przyjecia przesytek w przypadku gdy:

opakowanie przesyiki pocztowej jest uszkodzone;
zestawienie przesylek pocztowych jest niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych
przesytek.

. Wykonawca dopusci 15 minutowy czas oczekiwania na usuniecie nieprawidtowosci

wskazanych w punkcie 12.

Cena jednostkowa za ustuge odbioru i przewozu przesytek podana przez Wykonawce nie
bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji zaméwienia, z wyjatkiem zmiany stawki
podatku VAT.



DA.2100-125-2/19 Zalacznik nr 3

Umowa Nr ...../2019
zawarta w Biatymstoku w dniu «ccevviniiiniiiiniiinninnnne. r. pomiedzy:

Wojewodztwem Podlaskim, NIP: 542-254-20-16, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888
Biatystok, reprezentowanym przez Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Bialystok, w imieniu ktorego dziala Janina Mironowicz — Dyrektor Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Bialymstoku na podstawie pelnomocnictwa udzielonego Uchwalg nr
185/2427/2017 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 10 stycznia 2017r., zwanym w
treSci umowy Zamawiajacym,

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o0 udzielenie zamoéwienia (nr sprawy
DA.2100-125-2/19), na swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku zawarto umowe o nastepujacej tresci:
§1
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:
1) Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz

Zamawiajgcego
2) oraz ushuge odbioru i przewozu korespondencji z siedziby Zamawiajacego
zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia......... stanowigcg Zatacznik nr 1

do niniejszej umowy oraz Szczegétowym Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia stanowigcym Zatacznik nr 2 do umowy.

2. Ushigi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, beda Swiadczone w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych a w razie niemoznosci
doreczenia - zwrotu Zamawiajacemu przesytek odpowiednio do lokalizacji, okreSlonych
w § 2 ust.2, zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz.2188 z pozn.
zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 poz.545 z pozn. zm.),

3) miedzynarodowych przepiséw pocztowych,

4) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie wiasciwych ustaw i rozporzadzen.

3. Uslugi odbioru i przewozu korespondencji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, Swiadczone
beda na rzecz Zamawiajacego, w nastepujacej lokalizacji: ul. Pogodnej 22, 15-354
Biatystok (Wojewodzki Urzedu Pracy w Bialymstoku), przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmiany adresu lokalizacji. Zmiana adresu lokalizacji
Zamawiajacego wymaga uzgodnienia z Wykonawca mozliwosci operacyjnych i godzin
odbioru.

4. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa, o
ktorej mowa w ust. 2 pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajacego o:

1) zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatlalnosci pocztowej, w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie
3 dni od daty zlozenia takiego wniosku,



3) otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o

zakazie wykonywania dzialalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3
dni od daty otrzymania tej decyzji.

§2

1. Szczego6lowy opis przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 z uwzglednieniem zasad jego
realizacji zawiera Zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Ushugi pocztowe bedace przedmiotem umowy swiadczone bedq na rzecz Zamawiajacego,
w nizej wymienionych lokalizacjach:

1) przy ul. Pogodnej 22, 15-354 Bialystok,

2) przy ul. Nowogrodzkiej 1, 18-400 L.omza,

3) przy ul. Kosciuszki 71A, 16-400 Suwaiki ,

przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany adreséw tych lokalizacji.

2.

. Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajacego

czynnosci polegajacych na:

1)
2)

3)

4)

6)

7)

8)

nadawaniu przesytek w wyznaczonych placéwkach zgodnie z Zalacznikiem nr 3 lub

nadawania przesytek bezposrednio z siedzib Zamawiajacego,

odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu

mozliwosci ich doreczenia / wydania odbiorcy,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych (z wylaczeniem

przesylek listowych z zadeklarowana wartosciq) zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w Zalaczniku nr 4,

wypehieniu przeznaczonych dla Zamawiajacego czesci w formularzach adresowych,

umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za usluge w postaci

napisu, nadruku lub odcisku pieczeci:

a) w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej
przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowana
warto$cia w obrocie krajowym),

b) w prawym gornym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych, — w przypadku
korzystania przez Zamawiajacego z nalepek adresowych nakladu Wykonawcy
ushig pocztowych;
dodatkowo na nalepce adresowej w polu ,,Oplata” Zamawiajacy umieszcza napis
,Oplata pobrana — Umowa nr....”,

c) we wskazanym przez Wykonawce miejscu na nalepce adresowej dla paczek
pocztowych — jezeli Zamawiajacy uzyska zgode na stosowanie nalepek
adresowych wiasnego naktadu,

umieszczaniu na nalepce adresowej do przesytek listowych z zadeklarowana wartoScia

w obrocie krajowym informacji o wniesieniu optaty za przesytke w polu ,Optata”

napisu ,,UMOWANr .................es zdnia .............. 2019 r.”,

nadawaniu przesylek, ktérych zawarto$¢ stanowia wylacznie materiaty wilasne oraz

nie zalaczaniu do przesylek zadnych materialtow pochodzacych od os6b trzecich,

a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajacym,

formie oplaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktoérych oryginatl przeznaczony jest
dla pocztowej placéwki nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesylek rejestrowanych, wpisujac kazda
przesyltke kolejno w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,,P.O.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru),
— kategorie przesytki w przypadku przesylek priorytetowych — uzywajac skrotu
i

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 5 - dla przesylek

nierejestrowanych.



W przypadku dokonania blednego wpisu i jego poprawienia badZz wykreslenia,

NADAWCA poswiadcza ten fakt sktadajac obok swoj podpis,

c) Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie rozwigzan elektronicznych, stosowanych
przez Wykonawce, w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt 8 lit. a) i b).

9) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
strong adresowa w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na: poszczegdlne rodzaje ushug,
przesyiki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktorym mowa w pkt
8 lit. b.

§3

1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy okresla sie w kwocie brutto:......... zt (stownie
Zh ).

2. Ceny jednostkowe za Swiadczenie poszczeg6lnych ustug pocztowych zostaty okreslone w
Formularzu cenowym bedacym integralng czescia oferty Wykonawcy stanowiacej
Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy (Formularz cenowy).

3. Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego,
w przypadku, gdy laczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia
okreSlonego niniejsza umowa, bedzie nizsze od wynagrodzenia szacunkowego, o ktorym
mowa w ust. 1.

4. Do obliczenia naleznosci Wykonawcy, z tytulu zrealizowanych ushug, stosowane beda
ceny jednostkowe podane w ofercie (Formularz cenowy).

5. Wykaz przewidywanych ilosci przesylek pocztowych wysylanych przez Zamawiajacego,
wyszczegblnionych w Formularzu cenowym stanowi szacunkowa srednig liczbe
przesytek nadawanych przez Zamawiajacego. Jako dana analityczna stanowi tylko i
wylacznie prognoze planowanych przesytek. Zamawiajacy zastrzega, iz liczba
poszczegolnych przesylek moze ulec zmianie.

6. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesylek lub przekroczenia
kwoty szacunkowej, o ktorej mowa w ust. 1, ushugi beda rozliczane wedlug cen
jednostkowych podanych w formularzu cenowym, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres
realizacji zmowienia, z zastrzezeniem zapisow § 7.

8. Swiadczenie ushug, o ktérych mowa w §1 ust.1 pkt 1, bedacych przedmiotem umowy na
dzien zawarcia umowy jest zwolnione z podatku od towaréw i ustug zgodnie z art. 43 ust.
1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2018
I., poz. 2174 z p6zn. zm.).

9. Zestawienie odebranych przesylek z uwzglednieniem ich rodzajow i wagi oraz
zestawienia innych ustug objetych przedmiotem umowy wraz z podaniem ilosci,
potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, stanowi¢ beda
podstawe wystawienia faktury.

10. Rozliczenia miedzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
w cyklach jednomiesiecznych po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego na
podstawie faktycznej iloSci zrealizowanych przesytek pocztowych.

11. Faktury z tytutu naleznos$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

12. Faktury nalezy wystawic¢ na:

Wojewddztwo Podlaskie

ul. Kard. S. Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP: 542-25-42-016

Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok.



13. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za ustugi objete niniejsza umowa
kazdorazowo na podstawie prawidlowo wystawionej faktury - z dotu, ptatnej przelewem
bankowym na KONtO NIt ....oiiiiiiiiiiiii i z terminem
platnosci nie krétszym niz 14 dni od dnia wystawienia faktury przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ Zamawiajacemu fakture w terminie 7 dni od dnia
jej wystawienia.

14. Za date zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§4

1. Zamawiajacy naliczy kare umowng za niezgloszenie sie po odbior przesylek w

oznaczonym dniu, w wysokosci 200% optaty za jeden odbior.

2. Wykonawca wylaczony jest z odpowiedzialnoSci za niezrealizowanie lub nienalezyte

wykonanie umowy spowodowane dzialaniem sity wyzszej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych w

przypadku, gdy szkoda przekroczy kwote zastrzezonych powyzej kar umownych.

4. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi odbioru i przewozu, o

ktérej mowa w § 1 ust 1 pkt 2, tj. w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badz

niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci

Zamawiajacemu odszkodowanie zgodnie z art. 788 Kodeksu Cywilnego. W razie

niemoznosci ustalenia wysokosci odszkodowania wysokos$¢ ta ustali rzeczoznawca. Koszty

rzeczoznawcy zostang pokryte przez Wykonawce.

Za nienalezyte wykonanie uznaje sie realizacje przedmiotu umowy niezgodnie z umowa.

6. Poza odszkodowaniem wskazanym w ust. 2 Wykonawca zwrdci Zamawiajacemu oplate za

niezrealizowanie ustugi odbioru i przewozu w wysokosci:
1) w pelnej wysokosci za jeden odbior w razie utraty wszystkich odebranych przesytek,
2) w odpowiedniej czesci za jeden odbior w razie utraty czesci odebranych przesylek,
3) w odpowiedniej czeSci za jeden odbiér w razie ubytku i uszkodzenia odebranych
przesylek.

v

§5

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem

dokonania platnosci za czynnosci bedace w toku, wynikajace z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunk6éw niniejszej umowy,
lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i
przepiséw prawnych regulujacych dzialalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych
przepisow uniemozliwi realizacje umowy,

2) z zachowaniem jedno miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, bez podania powodow.

§6
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowiazuje od dnia 01.01.2020 roku do dnia
31.12.2020 roku.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowiazuja sie do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwrdconych przesytek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych.
§7
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany istotnych postanowien niniejszej Umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokona wyboru Wykonawcy,
w przypadkach, gdy:
1) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu Umowy,



N

s

2) wynikna rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w Umowie,
ktorych nie mozna usung¢ w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbiezno$ci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow
przez Strony,

3) zmianie ulegnat stawki podatku VAT na ushigi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

4) konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za ushugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci
powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

5) ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowiazek wdowczas stosowac wzgledem Zamawiajacego obnizone
oplaty pocztowe dla ushug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu,

6) Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy,

7) nastapiq zmiany teleadresowe Stron Umowy,

. Warunki dokonywania zmiany adresu siedziby stron Umowy:

1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,

2) wnioski o zmiane przekazywane sa przez Strony, w formie pisemnej lub faksem
z potwierdzeniem odbioru przez drugg Strone faksem lub poczta,

3) uzasadnienie zmiany prawidlowa realizacjq przedmiotu umowy - nalezy podac¢, w jaki
sposéb/ dlaczego zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego lub/i konieczna dla
wykonania Umowy,

4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy dokonywane zgodnie z przepisami Prawa
Zamowien Publicznych beda mie¢ forme pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie
Strony, pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w razie wystapienia

istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Odstgpienie
od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

§8

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie dzialania lub zaniechania

swoich podwykonawcéw jak za swoje dziatania lub zaniechania.

Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig praw i obowiazkow wynikajacych z

niniejszej Umowy, w catosci lub czesci, bez zgody Zamawiajacego.

§9

Strony zobowigzuja sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o

zmianach dotyczacych okreslonych w Umowie nazw, adresow bez koniecznosci

sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy do

korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczong w

przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron

przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu
nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

. Zamawiajacy wskazuje jako osobe wyznaczong do kontaktow z Wykonawca

........................ stele coese-mail
Wykonawca wskazuje jako osobe wyznaczona do kontaktow z Zamawiajacym
........................................ , tel. e ey

Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:



Wykonawca:

Zamawiajacy:

Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku
ul. Pogodna 22
15-354 Bialystok

§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majaq zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i Prawa pocztowego.
2. Wszelkie zalaczniki do niniejszej umowy stanowia jej integralna czesc.

§ 11
1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.
2. Wykonawca nie ma prawa do przeniesienia, bez zgody Zamawiajacego,

wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich.

§12
Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktore wynikna z realizacji tej umowy bedzie sad
powszechny w Biatymstoku.

§13
Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Zalaczniki:

1. Zalqcznik nr 1 — Oferta Wykonawcy;

2. Zalqcznik nr 2 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia;

3. Zalqcznik nr 3 — Wykaz operacyjny;

4. Zalqcznik nr 4 — Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych (z
wylqczeniem przesytek listowych z zadeklarowanq wartosciq);

5. Zalqcznik nr 5 — Wzor ,,Zestawienia iloSciowo - wartosciowego przesytek w obrocie
krajowym nadanych w dniu .......” i ,, Zestawienia ilosciowo - wartosciowego przesytek w

»

obrocie zagranicznym nadanych w dniu .......”;

Zamawiajqcy:
Wykonawca:



Zalacznik nr 3 do umowy

WYKAZ OPERACYJNY
Zestawienie jednostek Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych i
oddawczych Wykonawcy

Jednostka organizacyjna Zamawiajacego/Adresata

Jednostka organizacyjna Wykonawcy- przyjmujaca

przesylki w ramach umowy

Jednostka organizacyjna Wykonaw
wydajaca/ doreczajaca przesyll

zwrocone w ramach umowy

Lp.

Nazwa
jednostki
organizacyjn
ej
Zamawiajace
g0

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowo$¢)

Adres (ulica,
numer)

Nazwa
jednostki
organizacyjnej
Wykonawcy

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowosc)

Adres
(ulica,
numer)

QOdbidr
w dni

Nazwa
jednostki
organizacyjnej
Wykonawcy

Siedziba (kod
pocztowy,
miejscowos¢)

~

2

6

10

11

Wojewddzki
Urzad Pracy
w
Biatymstoku

15-354 | Bialystok

Pogodna 22

pon.,

wt.,
sr.,

CZW.,
pt.

Wojewodzki
Urzad Pracy
w
Biatymstoku

18-400 t.omza

Nowogrodzka 1

‘Wojewddzki
Urzad Pracy
w
Biatymstoku

16-400 Suwatki

Kosciuszki 71A




Zalacznik Nr 4 do Umowy

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesylek listowych (z wylaczeniem
przesylek listowych z zadeklarowang wartoscia okreslone sa w oparciu o:

1.

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013r., poz. 545),

Polska Norme - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

Polskq Norme - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003,

Polska Norme - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.

Opakowanie przesylek listowych

1.

Opakowanie przesylek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z
okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego lub
kredowego papieru, ktére uniemozliwiaja Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika
oraz kodu kreskowego identyfikujacego adresata.

Przesyltki listowe niezawierajace korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu
wykonanym z folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych
oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesytek listowych
1. Strona adresowa kopert dzieli sie na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego
nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji wykonanych w formie nalepek,
stempli lub odrecznych napiséw — gorna lewa czes¢ strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego
whiesienie oplaty za ustuge — gorna prawa czesc strony adresowej przesyltki. Oznaczenie
to powinno by¢ w sposéb trwaty i czytelny umieszczone na przesytce.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tacznie z aktualnym
kodem pocztowym (w polu nie nalezy umieszcza¢ innych treSci np.: reklamy nadawcy) —
dolna prawa czes¢ strony adresowej przesytki. Adres ten powinien w sposob
jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawieraC skrétow i
niepelnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy
oznaczenia kodowego (w przypadku przesylek zagranicznych — kraju przeznaczenia).
Adres powinien by¢ umieszczony w sposob trwaly i czytelny, bez skreSlen i poprawek. W
przypadku stosowania jako opakowania przesyiki listowej koperty z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wylacznie
przesytka, ktorej zawarto$¢ ztozona jest w taki sposéb, aby adres pozostawat catkowicie
widoczny przez okienko, nawet jesli zawartoS¢ przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko
adresowe powinno znajdowac¢ sie w dolnej prawej czesci strony adresowej koperty. W
okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujaca wylacznie
adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez
umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacja o
adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wylacznie do umieszczenia przez
Wykonawce zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie
szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napiséw, nadrukow, rysunkéw lub nalepek) — dolna
czesc strony adresowej przesyiki.



Adres nadawcy i adresata umieszcza sie na przesytkach listowych roéwnolegle do dhuzszej
krawedzi strony adresowej przesyiki.

Cze$¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefa szyfrowa, nazwana
umownie miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca mozne umieszczac
dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych miejsce
informacyjne jest rOwniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku)
wyroznika kategorii ,,PRIORYTET”, a w przypadku przesylek poleconych dodatkowo
nalepki ,,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajacej ustluge komplementarna
,Potwierdzenie odbioru”.

Wzor prawidlowo zaadresowanej przesylki listowej nierejestrowanej i przesylki
poleconej w obrocie krajowym
MIEJSCE NA OZNACZENIE

MIEJSCE NA ADRES POTWIERDZAJACE
NADAWCY & ™ WNIESIENIE OPLATY

74 mm
\Nazwa Firmy
1| Ep R ———

00 - 000 MIEJSCOWOSC

40 m

i MIEJSCE NA ADRES
MIEJSCE INFORMACYJNE
ADRESATA

Miejsce na dodathowe
nadruki/napisy np. adres www |
elementy graficzne NADAWCY
Jak i wyréznik kategorii
,PRIORYTET", nalepki ,R"

z kodem kreskowym

oraz nalepki okreslajacej
usluge komplementarna
.Potwierdzenie odbioru™

Sz. P. Janina Nowak
ul. Cicha 132 m 16
62 - 200 GNIEZNO

od 2 do 6mm

y Min. 5 mm

—_

min

STREFA SZYFROWA, NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 mm



Zalacznik Nr 5 do Umowy

Zestawienie iloSciowo - wartosciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu ....

Nazwa firmy: Adres:
Forma optaty za przesytki Umowa Nr..................... zdnia .......... 2019 .
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
FORMAT Ekonomiczne Priorytetowe
liczba je dnf)esrtlliowa taczna wartos¢ liczba je dnf)esltjliowa laczna wartos¢
S do 500g
M do 1000g
L do 2000g
RAZEM

Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ......

Nazwa firmy: Adres:

Forma oplaty za przesytki: Umowa Nr.................... zdnia .......... 2019r.

PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE

Ekonomiczne Priorytetowe
PRZEDZIAL. WAGOWY Jaje europeskie
(gcznie z Cyprem, Kraje STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"
cala Rosja i pozaeuropejskie
Izraelem)
liczba | warto$¢ | liczba | warto$¢ liczba warto$¢ | Liczba | warto$¢ | liczba | warto$¢ | liczba | wartosé
do50 g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

RAZEM




DA.2100-125-2/19

Nazwa wykonawcy:

Wykaz wykonanych zaméwien

Zalacznik nr 4

Skladajac oferte na $wiadczenie ustug pocztowych oraz odbior i przew6z korespondencji na
potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt 2) zapytania ofertowego o$wiadczam,
Ze reprezentowana przeze mnie firma wykonata:

Nazwa i adres . ) o WE}HQSC. Okres od...do...
LP. dbi Opis Przedmiotu Zamoéwienia zamoOwienia
odbiorcy brutto (DD/MM/RRRR)
1.
2.

Uwaga: Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ww. ustugi zostaly wykonane

nalezycie

Miejscowos¢, data

Podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

piecze¢ wykonawcy




