
Białystok, dnia 09.10.2020 r.
DA.261.3.1.2020

Zamawiającym:
Województwo Podlaskie –
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku
ul. Pogodna 22
15-354 Białystok
Fax 85 74 97 209

Dotyczy: Postępowania na dostawę sprzętu komputerowego
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku z siedzibą ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok,
zaprasza do złożenia oferty w przedmiotowym postępowaniu.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego. Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 2. Wzór umowy stanowi 
Załącznik nr 3.

Kody CPV:
30237410-6 Myszka komputerowa 
30231300-0 Monitory ekranowe
30213300-8 Komputer biurkowy
35100000-5 Urządzenia awaryjne i zabezpieczające
48700000-5 Pakiety oprogramowania użytkowego
30232100-5 Drukarki i plotery
32342412-3 Głośniki

Termin wykonania zamówienia:
14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy;

1. Oferta musi zawierać:
1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy Załącznik nr 1 Załącznik nr 2.
2) Pełnomocnictwa do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy składającej 

ofertę – jeśli dotyczy.
3) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamówienia powinna zawierać 

wszystkie koszty związane z realizacją usługi.



a. Cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych, tj. z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku.

b. Zaoferowana cena powinna zawierać cenę brutto. Cena brutto zawiera 
podatek VAT, który Wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. 

c. W cenie oferty należy uwzględnić dowóz na miejsce przeznaczenia w  
ilościach i asortymencie określonym przez Zamawiającego do 
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 
Białystok.

2. Miejsce i terminy złożenia oferty:
1) Ofertę należy złożyć do dnia 19.10.2020 r. do godz. 10:00 w nieprzejrzystej, 

zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie 
poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu 
otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno by 
zaadresowane do zamawiającego na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w 
Białymstoku, ul. Pogodna 22, pok. 209 i opatrzone nazwą, dokładnym 
adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: ,,Oferta — 
Postępowanie na dostawę sprzętu komputerowego” nie otwierać przed 
19.10.2020 r. godz. 10:05”. Oferty dostarczane osobiście należy wrzucić do 
skrzynki na korespondencję w holu budynku.

2) Za datę doręczenia dokumentów do Urzędu uważa się datę ich wpływu do 
Urzędu.

3) Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 19.10.2020 r.
4) Oferty dostarczone do Urzędu po wskazanym wyżej terminie nie będą brane 

pod uwagę w procedurze naboru.
5) O wynikach Wykonawcy zostaną poinformowani w formie pisemnej.

3. Kryteria oceny ofert:
Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego:
a) cena ofertowa (C) – 100 %,
- oferta może uzyskać max. 100 punktów.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:
C min.
(C) = ---------- x 100 pkt,
C of.
Gdzie:
C min. - najniższa oferowana cena, spośród badanych ofert
C of. - oferowana cena oferty badanej
Cena podana w ofercie powinna być cena brutto i obejmować wszystkie koszty, 
związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz 
warunkami i wytycznymi stawianymi przez zamawiającego, odnoszące się do 
przedmiotu zamówienia, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami 



podatki i opłaty. Oferta z najwyższą ilością punktów, uznana zostanie za 
najkorzystniejszą.

4. Wyjaśnienia treści zapytania:
1) Wykonawca może zwrócić się do zmawiającego o wyjaśnienie treści 

niniejszego zapytania. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim 
wykonawcom, którym przekazał zapytanie ofertowe nie później niż 2 dni przed
upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt 2).

2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynie do zamawiającego 
później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić
wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia 
terminu, o którym mowa w pkt 2), po upływie, którego zamawiający może 
pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści zapytania bez rozpoznania.

4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną zamieszczone na stronie 
internetowej http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm bez ujawniania 
źródła zapytania.

5) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy 
odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach 
wymagających zachowania pisemności postępowania.

5. Modyfikacja treści zapytania:
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmodyfikować treść zapytania.
2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz 

zmiany, w tym zmiany terminów zamieszczone zostaną na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany 
terminów, jak również pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się 
integralną częścią zapytania i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie 
prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów 
będą podlegały nowemu terminowi.

4) Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na 
wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne.

6. Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych), informujemy, że:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy 
w Białymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych w Wojewódzki Urząd 
Pracy w Białymstoku z którym można się kontaktować na adres siedziby 
administratora, telefonicznie 85 749 72 00, na adres e-mail: 
iod@wup.wrotapodlasia.pl. Z inspektorem ochrony danych można się 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z 
postępowaniem dotyczącym dostawy sprzętu komputerowego do 
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, w oparciu o art.6 ust.1 pkt b 
zgodnie z treścią ogólnego rozporządzenia o ochronie danych;

4) odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty 
uprawnione na mocy przepisów prawa (m.in. Prezes Urzędu Zamówień 
Publicznych, jednostka sprawująca nadzór nad działaniem WUP np. Podlaski 
Urząd Wojewódzki, Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego, inne 
organy kontrolne, w których kompetencjach mieści się nadzór i kontrola 
prawidłowości realizacji zadań wynikających z Prawa zamówień publicznych), 
pracownicy poszczególnych komórek organizacyjnych odpowiedzialnych za 
realizację zamówienia czy zawarcie umowy z kontrahentem;

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego/organizacji międzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 
realizacji celów określonych w pkt 3, przez okres trwania umowy. Okres 
przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o
okres przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie
niezbędne dla dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi 
roszczeniami przez WUP w Białymstoku. Po tym okresie dane będą 
przechowywane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa,
w tym przepisami o archiwizacji dokumentów (przewidywany czas archiwizacji 
tego postępowania do 31 grudnia 2023 r.);

7) posiada Pani/Pan prawo: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, 
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;
9) podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe wynikające z

wymogu ustawowego. Niepodanie danych osobowych spowoduje odrzucenie 
oferty.

10)Pani/Pana dane będą nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w 
tym również w formie profilowania.

7. Inne informacje:
1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.



2) W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, 
będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.

3) Zamawiający zastrzega prawo do unieważnienia zapytania bez podawania 
przyczyny.

4) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub 
wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowania formy 
pisemnej.

5) Przygotowując ofertę, wykonawca winien dokładnie zapoznać się z 
zawartością wszystkich dokumentów składających się na zapytanie, które 
należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami 
wnoszonymi przez Zamawiającego.

6) Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
7) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
8) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
9) Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.
10)Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo 

ręcznym w sposób czytelny, pismem czytelnym.
11)Zamawiający zwróci Wykonawcom oferty, które wpłynęły po terminie składania

ofert.
12)Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3.

Osoby do kontaktu:
Agata Jabłońska, tel. 85 74 97 258
Arkadiusz Bilkiewicz, tel. 85 74 97 234

Janina Mironowicz
Dyrektor
Wojewódzkiego Urzędu Pracy 
w Białymstoku



Załącznik nr 1

DA.2100-261.3.1.2020

….……………………………..
Nazwa Wykonawcy

…………………………………

…………………………………
Adres

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy: Postępowania na dostawę sprzętu komputerowego
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty w przedmiotowym postępowaniu, 
oferujmy wykonanie przedmiotu zamówienia w cenie brutto: ………..…. złotych 
(słownie złotych:….........................................)
Niniejszym oświadczam, iż:

1. Oświadczamy, iż przedmiot zamówienia wykonamy w terminie określonym 
w zapytaniu ofertowym i zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia.

2. W ofercie cenowej zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 
Zamówienia oraz wszystkie opłaty i podatki w wysokości określonej aktualnie 
obowiązującymi przepisami prawa.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wszystkim warunkami zamówienia oraz
załącznikami do zapytania i nie wnosimy zastrzeżeń oraz przyjmujemy 
warunki w nich zawarte.

4. Oświadczamy, że posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie oraz 
dysponujemy potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia.

5. Oświadczamy, że projekt umowy (Załącznik nr 3) został przez nas 
zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

6. Zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia do jego 
zrealizowania w ramach ceny ofertowej.

7. Oświadczamy pod groźbą odpowiedzialności karnej, iż załączone do oferty 
dokumenty opisują stan faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert.(art. 233 
k.k.).

8. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 
lub art.14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu, a które z nich 
udostępniamy Zamawiającemu . Przekazaliśmy osobom, których dane 
dotyczą, informacje zawarte w pkt 22 SIWZ Klauzule informacyjne dotyczące 
przetwarzania danych osobowych oraz dodatkowo poinformowaliśmy zgodnie 
z art. 14 ust.1 lit. d, o udostępnionych kategoriach odnośnych danych 



osobowych wskazując jednocześnie podmiot udostępniający je 
Zamawiającemu..

9. Oświadczam, iż zapoznałem się z klauzulą informacyjną zamieszczoną 
w treści zapytania ofertowego.

10.Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy 
kierować na nasz adres:…………………………………..………………………, 

11. nr tel. ……………………………, fax ………………adres 
email….....................................

12.osoba do kontaktu ……………………………………………………………………

Miejscowość i data ....................................................

……………………………………..
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy 

............................................................
Pieczęć wykonawcy



Załącznik nr 3

DA.261.3.1.2020
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