WOJEWODZKI URZAD PRACY

w Biatymstoku

ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, tel. 85 7497 200, fax 85 7497 209
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, http://wupbialystok.praca.gov.pl

Biatystok, dnia 09.10.2020 r.
DA.261.3.1.2020

Zamawiajacym:

Wojewodztwo Podlaskie —

Wojewoddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Fax 85 74 97 209

Dotyczy: Postepowania nha dostawe sprzetu komputerowego

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku z siedziba ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok,
zaprasza do ztozenia oferty w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa sprzetu komputerowego. Szczegotowy opis
przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 2. Wz4r umowy stanowi
Zatgcznik nr 3.

Kody CPV:
30237410-6 Myszka komputerowa
30231300-0 Monitory ekranowe
30213300-8 Komputer biurkowy
35100000-5 Urzadzenia awaryjne i zabezpieczajace
48700000-5 Pakiety oprogramowania uzytkowego
30232100-5 Drukarki i plotery
32342412-3 Gtosniki

Termin wykonania zamdéwienia:
14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy;

1. Oferta musi zawieraé:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy Zatgcznik nr 1 Zatgcznik nr 2.

2) Peinomocnictwa do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy sktadajgce;j
oferte — jesli dotyczy.

3) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamdwienia powinna zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.
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a. Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku.

b. Zaoferowana cena powinna zawiera¢ cene brutto. Cena brutto zawiera
podatek VAT, ktéry Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

c. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ dow6z na miejsce przeznaczenia w
iloSciach i asortymencie okreslonym przez Zamawiajgcego do
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok.

2. Miejsce i terminy ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.10.2020 r. do godz. 10:00 w nieprzejrzystej,
zamknietej kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajgce oferte winno by
zaadresowane do zamawiajgcego na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w
Biatymstoku, ul. Pogodna 22, pok. 209 i opatrzone nazwg, doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy: ,,Oferta —
Postepowanie na dostawe sprzetu komputerowego” nie otwierac przed
19.10.2020 r. godz. 10:05". Oferty dostarczane osobiscie nalezy wrzucic¢ do

skrzynki na korespondencje w holu budynku.
2) Za date doreczenia dokumentéw do Urzedu uwaza sie date ich wptywu do

Urzedu.
3) Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 19.10.2020 r.
4) Oferty dostarczone do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie beda brane

pod uwage w procedurze naboru.
5) O wynikach Wykonawcy zostang poinformowani w formie pisemne;.

3. Kryteria oceny ofert:

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego:

a) cena ofertowa (C) — 100 %,

- oferta moze uzyska¢ max. 100 punktéw.

- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

C min.

(C) = - x 100 pkt,

C of.

Gdzie:

C min. - najnizsza oferowana cena, sposrod badanych ofert

C of. - oferowana cena oferty badanej

Cena podana w ofercie powinna by¢ cena brutto i obejmowac wszystkie koszty,
zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz
warunkami i wytycznymi stawianymi przez zamawiajgcego, odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami
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podatki i optaty. Oferta z najwyzszg iloscig punktéw, uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

4. Wyjasnienia treSci zapytania:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zmawiajgcego o wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe nie pozniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt 2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wpltynie do zamawiajgcego
pbzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢

wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia

terminu, o ktérym mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawiajgcy moze
pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci zapytania bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie
internetowej http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm bez ujawniania
zrodfa zapytania.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy

odpowiedzi na kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnos$ci postepowania.

5. Modyfikacja tre$ci zapytania:

1)

2)

3)

4)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu

sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ zapytania.
Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz

zmiany, w tym zmiany terminOGw zamieszczone zostang na stronie internetowej

http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm.
Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany

termindw, jak rowniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie
integralng czescig zapytania i beda wigzgce przy sktadaniu ofert. Wszelkie
prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw

beda podlegaty nowemu terminowi.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na

wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

6. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélnego rozporzadzenia o ochronie
danych), informujemy, ze:
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojew6dzki Urzad Pracy
w Biatymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:

sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w Wojewdédzki Urzad

Pracy w Biatymstoku z ktérym mozna sie kontaktowac na adres siedziby
administratora, telefonicznie 85 749 72 00, na adres e-mail:
iod@wup.wrotapodlasia.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z

postepowaniem dotyczgacym dostawy sprzetu komputerowego do
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, w oparciu o art.6 ust.1 pkt b

zgodnie z trescig ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych;
4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty

uprawnione na mocy przepiséw prawa (m.in. Prezes Urzedu Zaméwien
Publicznych, jednostka sprawujgca nadzér nad dziataniem WUP np. Podlaski
Urzad Wojewodzki, Urzgad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego, inne
organy kontrolne, w ktérych kompetencjach miesci sie nadzor i kontrola
prawidtowosci realizacji zadan wynikajgcych z Prawa zamowien publicznych),
pracownicy poszczegoélnych komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za

realizacje zamowienia czy zawarcie umowy z kontrahentem;
5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa

trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celow okreslonych w pkt 3, przez okres trwania umowy. Okres
przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o
okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie
niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez WUP w Biatymstoku. Po tym okresie dane bedg
przechowywane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa,
w tym przepisami o archiwizacji dokumentéw (przewidywany czas archiwizacji

tego postepowania do 31 grudnia 2023 r.);
7) posiada Pani/Pan prawo: dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.
8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;
9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe wynikajace z

wymogu ustawowego. Niepodanie danych osobowych spowoduje odrzucenie

oferty.
10)Pani/Pana dane bedg nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w

tym réwniez w formie profilowania.

7. Inne informacje:
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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2) W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

3) Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania
przyczyny.

4) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub
wycofac oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowania formy
pisemne;j.

5) Przygotowujac oferte, wykonawca winien dokladnie zapoznac sie z
zawartoscig wszystkich dokumentow sktadajacych sie na zapytanie, ktére
nalezy odczytywac wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami

wnoszonymi przez Zamawiajacego.
6) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
7) Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
8) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.
9) Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
10)Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo

recznym w sposob czytelny, pismem czytelnym.
11) Zamawiajacy zwréci Wykonawcom oferty, ktore wptynety po terminie skladania

ofert.
12)Wzbr umowy stanowi Zatgcznik nr 3.

Osoby do kontaktu:
Agata Jabtonska, tel. 85 74 97 258
Arkadiusz Bilkiewicz, tel. 85 74 97 234

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Biatymstoku

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
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Zatacznik nr 1

DA.2100-261.3.1.2020

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy: Postepowania na dostawe sprzetu komputerowego
Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty w przedmiotowym postepowaniu,
oferujmy wykonanie przedmiotu zamowienia w cenie brutto: ............... ztotych

Niniejszym oswiadczam, iz:
1. OsSwiadczamy, iz przedmiot zamowienia wykonamy w terminie okreslonym

w zapytaniu ofertowym i zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.

2. W ofercie cenowej zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
Zamowienia oraz wszystkie opfaty i podatki w wysokos$ci okreslonej aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wszystkim warunkami zaméwienia oraz
zalgcznikami do zapytania i nie wnosimy zastrzezen oraz przyjmujemy

warunki w nich zawarte.
4. Oswiadczamy, ze posiadamy odpowiednig wiedze i doSwiadczenie oraz

dysponujemy potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.

5. Oswiadczamy, ze projekt umowy (Zatacznik nr 3) zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Zobowigzujemy sie w przypadku przyznania nam zamowienia do jego
zrealizowania w ramach ceny ofertowej.

7. Oswiadczamy pod grozbag odpowiedzialnosci karnej, iz zatgczone do oferty
dokumenty opisujg stan faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert.(art. 233
k.k.).

8. Oévzliadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art.14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu, a ktére z nich
udostepniamy Zamawiajgcemu . PrzekazaliSmy osobom, ktérych dane
dotyczg, informacje zawarte w pkt 22 SIWZ Klauzule informacyjne dotyczace
przetwarzania danych osobowych oraz dodatkowo poinformowaliSmy zgodnie
z art. 14 ust.1 lit. d, o udostepnionych kategoriach odnosnych danych
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osobowych wskazujgc jednoczesnie podmiot udostepniajacy je

Zamawiajagcemu..
9. OsSwiadczam, iz zapoznatem sie z klauzulg informacyjng zamieszczong

w tresci zapytania ofertowego.
10.Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy

Podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy

Piecze¢ wykonawcy

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
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Zatacznik nr 3

DA.261.3.1.2020
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