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w Biatymstoku
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Whprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:

nazwe jednostki

Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku

siedzibe jednostki

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

adres jednostki

ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok

1.4

podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku realizuje zadania wiasne samorzadu wojewddztwa
wynikajgce z art. 14 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa
(.t. Dz. U. 22019 1. poz. 512.), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz.1265, z p6zn. zm.) oraz na podstawie Statutu
przyjetego Uchwata Nr XL1/491/14 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 23 czerwca 2014
roku.

W ramach wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wojewddzki Urzad Pracy peni
funkcje okreslone we whasciwych przepisach prawa oraz dokumentach programowych.

Do zadan WUP nalezy w szczeg6Inosci:

1. okreslanie i koordynowanie regionalnej polityki rynku pracy i rozwoju zasobéw ludzkich w
odniesieniu do krajowej polityki rynku pracy przez przygotowanie i realizacje regionalnego planu
dzialan na rzecz zatrudnienia;

2. podziat posiadanych srodkéw Funduszu Pracy, z uwzglednieniem kierunkow i priorytetow
okreslonych w regionalnym planie dziatan na rzecz zatrudnienia, na dziatania na rzecz promocji
zatrudnienia, rozwoju zasobow ludzkich i aktywizacji bezrobotnych;

3. realizacja zadan zwiazanych z Krajowym Funduszem Szkoleniowym zwany w skrécie ,,KFS”,
w szczegdlnosci podziat Srodkéw KFS pomiedzy powiatowe urzedy pracy, z uwzglednieniem
priorytetéw okreslonych przez ministra wia$ciwego do spraw pracy, w porozumieniu z Rada
Rynku Pracy;

4. opracowywanie badan i analiz rynku pracy, w tym prowadzenie monitoringu zawodéw
deficytowych i nadwyzkowych oraz badanie zapotrzebowania na prace w celu podniesienia
efektywnosci prowadzonych dziatan na rzecz wzrostu i promocji zatrudnienia;

5. wspotdziatanie z wojewédzka radg rynku pracy w okreslaniu i realizacji regionalnej polityki
rynku pracy i rozwoju zasobéw ludzkich;

6. programowanie i wykonywanie zadan realizowanych przy wspétfinansowaniu Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

7. koordynowanie na terenie wojewddztwa realizacji programéw aktywizacji zawodowe;j
finansowanych z rezerwy Funduszu Pracy pozostajacej w dyspozycji ministra wiasciwego do
Spraw pracy;

8. inicjowanie i realizowanie projektow pilotazowych;

9. inicjowanie i realizowanie przedsiewzig¢ majacych na celu rozwiazanie lub ztagodzenie
probleméw zwigzanych z planowanymi zwolnieniami grup pracownikow z przyczyn dotyczacych
zaktadu pracy;

10. inicjowanie programow regionalnych i ich realizowanie, w porozumieniu z powiatowymi
urzedami pracy;

11. zlecanie zadan aktywizacyjnych;

12. realizowanie zadan wynikajacych z koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego
paristw cztonkowskich Unii Europejskiej;

13. wykonywanie czynnosci z zakresu zastepczej stuzby poborowych;

14 realizacja zadan z zakresu dofinansowania kosztéw tworzenia i dzialania zaktadéw aktywnosci
zawodowej;

15.wykonywanie zadan z zakresu ochrony roszczen pracowniczych a w szczegélnosci
- przekazywanie i wyptata $wiadczen z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
- dochodzenie zwrotu wyplaconych swiadczeri Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
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Pracowniczych;

16. monitorowanie i prowadzenie ewidencji umow o przyznanej przedsiebiorcom pomocy
publicznej ze $rodkéw Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
nie dotyczy
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

pasywow (takze amortyzacji)

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci stosuje sie w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, jednakowej wyceny
aktywow i pasywow, ustala sie wynik finansowy i sporzadza sprawozdanie finansowe tak, aby za
kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne.

Przyjete zasady rachunkowosci sa zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci oraz
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Zasady dokonywania odpisdw amortyzacyjnych sa nastepujace:

Do bilansu warto$¢ srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie w
wartosci netto, tj. po pomniejszeniu o wartosé¢ umorzenia obliczonego za caly okres od poczatku
uzytkowania. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ przy zastosowaniu
stawek okreslonych w zalaczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych od srodka trwalego dokonuje sie droga
systematycznego, planowego rozlozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres umorzenia.
Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo w grudniu
za okres calego roku.

Nabyte skladniki majatku trwalego o okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok i
jednoczesnie o wartosci powyzej 10 000 zl, podlegaja ewidencji ksiegowej $rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz:

a) amortyzowane sa wedlug metody liniowej, jednorazowo za okres calego roku, przy
zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych lub przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego,

b) w przypadku stép (stawek) amortyzacji okreslonych w przedzialach ,,od — do” przyjmuje sie
do stosowania stawki maksymalne.

Nabyte skladniki majatku trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych o okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok i jednoczesnie o wartosci od 1.000 zI do 10 000 z,
podlegaja ewidencji ksiegowej pozostalych srodkow trwalych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzane sa jednorazowo w pelnej wartosci poczatkowej, z
wylaczeniem drukarek, ktére mimo niespelnienia dolnego kryterium warto$ci zaliczane sa do
pozostalych srodkow trwalych.

Nabyte ,,wyposazenie™ oraz ,,warto$ci niematerialne i prawne o charakterze wyposazenia™ o
wartosci do 1.000 zI — uznane przez Wydzial Administracyjno-Gospodarczy WUP za majatek
istotny, ktére nie podlegaja ewidencji ksiegowej majatku, a w ewidencji majatku ujmowane sa w
odpowiedniej komdrce merytorycznej wylacznie ilosciowo i podlegaja umorzeniu w pelnej
wartosci poczatkowej poprzez jednorazowe spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do
uzytkowania.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug nastepujacych zasad:

Srodki trwale, srodki trwale w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie, w
zaleznosci od sposobu nabycia, tj. wedlug:

1) ceny nabycia,

2) kosztu wytworzenia,

3) wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwalych) pomniejszonych o
odpisy umorzeniowe oraz o ewentualne odpisy z tytulu trwalej utraty ich wartosci.




Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;,

3) w przypadku darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

4) w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Przyjete do uzywania obce srodki trwale, ujmowane sa w ewidencji pozabilansowej, w wartosci
poczatkowej wynikajacej z umow, badz innych dokumentéw uzyskanych z jednostek.

Warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie oraz umarza tak jak $rodki trwale, z tym ze
odpiséw amortyzacyjnych od licencji na programy komputerowe dokonuje si¢ w wysokosci 50%
rocznie.

Naleznosci na dzien powstania wycenia si¢ w wartosci nominalnej, a na dzien bilansowy w
kwotach wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. dokonaniem odpisu
aktualizujacego wartos¢ naleznosci.

Zobowiazania wycenia sie¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

L

1.1. szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdow na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne:

1) Grunty:
- stan na poczatek roku 38.418,42 zl;
(posiadane grunty na postawie Decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego GRM.I1.7014-
13/03/04 z dnia 16.11.2006r. — 32.922,00 zI dot. WUP Bialystok oraz Decyzji Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego:GRM.I11.7014-22/2/01 z dnia 10.07.2001r., GRM.IIL.7014-
5/2003 z dnia 7.05.2003r., GRM.I1.7014-15/04 z dnia 16.11.2004r., GRM.II1.7014-3/06 z
dnia 15.03.2006r. dotyczy OT w Lomzy na kwote 5.946,42 zl;
- zmniejszenie z tytulu przekazania do UMWP udzialu 982/11998 czesci w dzialce nr
10129 o powierzchni 0.0460ha polozonej w Lomzy przy ul. Nowogrodzkiej 1 (na podstwie
decycji Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego DGN-2501.88.2019 z dnia 11 marca 2020r.)
na kwote — 1.551,00 zl;
- stan na koniec na koniec roku — 36.867.42 zl.

2) Budynki:
- stan na poczatek roku —2.048.460,22 zl;
- zwiekszenie wartosci o inwestycje: wykonanie II etapu klimatyzacji oraz nowego wejscia
do budynku WUP lacznie na kwote 491.115,59 zl;
- zmniejszenie z tytulu przekazania do UMWP udzialu wynoszacego 982/11998 czesci
budynku administracyjno-gospodarczego w Lomzy przy ul. Nowogrodzkiej | (na podstwie
decycji Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego DGN-2501.88.2019 zdnia 11 marca 2020r.) na
kwote — 65.765,65 zl,
- stan na koniec na koniec roku —2.473.810,16 zl.

3) Urzadzenia techniczne i maszyny:
- stan na poczatek roku — 646.489,37 zl;
- zwiekszenie z tytulu przyjecia nieodplatnie srodka trwalego: rutera — 30.936,17 zl;
- zmniejszenie z tytulu likwidacji: drukarek, notebooka, wideoprojektora - 26.633,82 z;
- stan na koniec na koniec roku - 650.791,72 zl.




4)  Srodki transportu:

- stan na poczatek roku — 148.790,00 zl;

- stan na koniec na koniec roku - 148.790,00 zI.
5) Inne $rodki trwale:

- stan na poczatek roku — 179.226,66 zl;

- stan na koniec na koniec roku — 179.226,66 zl.

6) Wartosci niematerialne i prawne:
- stan na poczatek roku — 249.198,46 zl;
- stan na koniec na koniec roku — 249.198,46 zl;

Umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych:
)  Grunty:
- stan na poczatek roku 0,00 zl;
- stan na koniec na koniec roku — 0,00 zl.
Budynki:
- stan na poczatek roku —989.092,13 zl;
- zwiekszenie z tytulu naliczonego umorzenia biezacego roku — 54.266,81 zl;
- zmniejszenie z tytulu przekazania do UMWP udzialu wynoszacego 982/11998 czesci
budynku administracyjno-gospodarczego w Lomzy przy ul. Nowogrodzkiej 1 (na
podstawie decyzji Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego DGN-2501.88.2019 z dnia | |
marca 2020r.) na kwote — 35.559,84 zl;
- stan na koniec na koniec roku — 1.004.799.10 zl.
3) Urzadzenia techniczne i maszyny:
- stan na poczatek roku—615.921,54 zl;
- zmniejszenie umorzenia z tytulu likwidacji: drukarek, notebooka, wideoprojektora —
26.633,82 zl;
- zwigkszenie z tytulu naliczonego umorzenia biezacego roku — 10.165,24 zl;
- stan na koniec na koniec roku - 599.452,96 zl.
4) Sl'Odkitl'ElHSpOl'tUi
- stan na poczatek roku — 137.990,00 zl;
- zwigkszenie z tytulu naliczonego umorzenia biezacego roku — 10.800,00 zl;
- stan na koniec na koniec roku — 148.790,00 zl.
5) Inne $rodki trwale:
- stan na poczatek roku — 103.990,02 zl;
- zwiekszenie z tytulu naliczonego umorzenia biezacego roku — 17.977,68 zi;
- stan na koniec na koniec roku — 121.967,70 zl.
6) Wartosdci niematerialne i prawne:
- stan na poczatek roku —249.198.46 zl;
- stan na koniec na koniec roku —249.198 46 zl.

(8]
~

1.2.

aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

Jednostka nie dysponuje takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow
trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywoéw finansowych

nie dotyczy

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Kwota 36.867,42 zt z tego:

- Dzialka nr 210/5 o pow. 0,1234 ha — Decyzja Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
GRM.I1.7014-13/03/04 z dnia 16.11.2006r. — 32.922,00 z,

- Dziatka nr 10129 o pow. 0, 0460 ha — Decyzja Decyzja Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego:
GRM.II1.7014-22/2/01 z dnia 10.07.2001r., GRM.IIL.7014-5/2003 z dnia 7.05.2003r.,
GRM.I1.7014-15/04 z dnia 16.11.2004r., GRM.I11.7014-3/06 z dnia 15.03.2006r., -3.945,42zt.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméow
leasingu

nie dotyczy brak danych




liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dluznych papierow wartosciowych

nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa w WUP w ramach FGSP i wynosza
odpowiednio:
- stan na poczatek roku obrotowego - kwota 14.707.567,99 zl;
- zwiekszenia - kwota 947.408,12 zl;
- stan na koniec roku obrotowego — kwota 15.654.976,11 zl.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa w WUP w ramach zakonczonych
Dzialan i projektéw PO KL i wynosza odpowiednio:
- stan na poczatek roku obrotowego - kwota 11.841,07 zl;
- zwiekszenia - kwota 93,30 zl;
- stan na koniec roku obrotowego — kwota 11.934.37 zl.
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koiicowym
Jednostka nie tworzy rezerw
1.9. podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
nie dotyczy
1.10. kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to
leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
.11 laczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
112, laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
nie dotyczy
1.14. laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15. kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

Nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, $wiadczenia urlopowe i inne $wiadczenia
pracownicze wyniosly 222.974 28 zI




I.16. inne informacje

nie dotyczy

S EAS)

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartosc zapasow

nie dotyczy

o
88}

koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

o
[O8)

kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapily incydentalnie

nie dotyczy

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

nie dotyczy

2.5. inne informacje

nie dotyczy

(%)

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynac na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

INFORMACIJE WZAJEMNE
1) SP ZOZ WSPR Bialystok:
Rachunek Zyskoéw i Strat — Pozycja -Ustugi obce B.III — 8.479,72 zi,

2) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego:
Rachunek Zyskow i Strat — Pozycja - Koszty zuzycia materiatéw i energii B.IT — 3.278,67
zt*,
Rachunek Zyskéw i Strat -Pozycja — Ustugi obce B.IIT —2.124,09* zt,
Rachunek Zyskow i Strat — Pozycja - Podatki i optaty B.IV — 1.133,21* zi,
Rachunek Zyskéw i Strat — Pozycja - Podatki i optaty B.IV —4.349,02 z,
Rachunek Zyskéw i Strat — Pozycja — Pozostate koszty rodzajowe B.VII — 40,30%* zi,

Nieodptatne przekazanie srodka trwatego — udziatu 982/11998 czesci w dziatce nr 10129 o
powierzchni 0.0460ha polozonej w Lomzy przy ul. Nowogrodzkiej 1 (na podstwie decycji
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego DGN-1.2501.88.2020 z dnia 11 marca 2020r.) na
kwote — 1.551,00 zl,

Nieodptatne przekazanie srodka trwatego - udzialu wynoszacego 982/11998 czesci
budynku administracyjno-gospodarczego w Lomzy przy ul. Nowogrodzkiej 1 (na podstwie
decycji Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego DGN-1.2501.88.2020 z dnia 11 marca 2020r.
na kwotg — 65.765,65 zt warto$¢ poczatkowa i umorzenie na 31.03.2020r. w kwocie
38.559,84 zi).

* Kwoty o ktore w ramach jednostek powigzanych pomniejszono koszty i wydatki WUP
2020r. (7 tytutu uzyskanego zwrotu w roku ich poniesienia) - nie stanowiq wylaczeri w UMWP
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