WOJEWODZKI URZAD PRACY

w Biatymstoku .
ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, tel. 85 7497 200, fax 85 7497 209 URZAD PRACY
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, http://wupbialystok.praca.gov.pl

DA.261.2.3.2021

Biatystok, dnia 19.11.2021 r.

Zamawiajgcym:

Wojewddztwo Podlaskie —

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Fax 85 74 97 209

Dotyczy: Postepowania na dostawe sprzetu komputerowego i
akcesoriow

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku z siedzibg ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok,
zaprasza do ztozenia oferty w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych na poszczeg6ine czesci:

Czesci 1 — Dostawa sprzetu komputerowego — szczegotowy opis przedmiotu Zaméwienia
zawarty w zatgczniku nr 2A do zapytania;

Czesci 2 — Dostawa akcesoriow — szczego6towy opis przedmiotu Zaméwienia zawarty w
zatgczniku nr 2B do zapytania;

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrang czes¢ lub obie czesci.

Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa sprzetu komputerowego oraz akcesoriow.
Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 2A i 2B. Wz6r
umowy stanowi Zatgcznik nr 3A i 3B.

Kody CPV:

Kod CPV
Komputer stacjonarny 30213000-5
Monitor 30231300-0
Pakiet biurowy 48310000-4
Akcesoria komputerowe 30237200-1
Stuchawki 32342100-3

Termin wykonania zamowienia:
14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy;

1. . Oferta musi zawierac:

1) Woypetniony i podpisany Formularz ofertowy Zatacznik nr 1, Zatgcznik nr 2A i/lub Zatgcznik
nr 2B.
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2) Petnomocnictwa do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skfadajacej oferte — jesli
dotyczy.

3) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zaméwienia powinna zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

4) Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

5) Zaoferowana cena powinna zawiera¢ cene brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT,
ktory Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6) W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ dow6z na miejsce przeznaczenia w ilosciach i
asortymencie okreslonym przez Zamawiajgcego do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok.

2. Miejsce i terminy ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.11.2021 r. do godz. 10:00 w nieprzejrzystej, zamknietej
kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie
zawierajgce oferte winno by zaadresowane do zamawiajgcego na adres: WojewOdzki
Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, pok. 209 i opatrzone nazwg, doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy: ,,Oferta — Postepowanie na
dostawe sprzetu komputerowego i akcesoriow” nie otwiera¢ przed 29.11.2021 r. godz.
10:05”. Oferty dostarczane osobiscie nalezy wrzuci¢ do skrzynki na korespondencje w
holu budynku.

2) Za date doreczenia dokumentéw do Urzedu uwaza sie date ich wptywu do Urzedu.

3) Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 29.11.2021 r.

4) Oferty dostarczone do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie bedg brane pod uwage
w procedurze naboru.

5) O wynikach Wykonawcy zostang poinformowani w formie pisemne;.

3. Kryteria oceny ofert:
Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego:
cena ofertowa (C) — 100 %,
- oferta moze uzyska¢ max. 100 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
C min.
(C) = - x 100 pkt,
C of.
Gdzie:
C min. - najnizsza oferowana cena, sposréd badanych ofert
C of. - oferowana cena oferty badanej
Cena podana w ofercie powinna by¢ cena brutto i obejmowac wszystkie koszty, zwigzane z
terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i
wytycznymi stawianymi przez zamawiajgcego, odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia,
zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty. Oferta z najwyzszg
iloscig punktéw, uznana zostanie za najkorzystniejsza.

4. Wyjasnienia tresci zapytania:

1) Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do zmawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat zapytanie ofertowe nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
z zastrzezeniem pkt 2).
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie do zamawiajgcego p6zniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania bez rozpoznania.

Tres$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm bez ujawniania zrddta zapytania.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

5. Modyfikacja tresci zapytania:

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac¢ tre$¢ zapytania.

Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminéw zamieszczone zostang na stronie internetowej
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rowniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja sie integralng czescig zapytania
i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie
wczesniej ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

6. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych ), informujemy,
ze:

1)

2)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy w
Biatymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w Wojewodzki Urzad Pracy w
Biatymstoku z ktérym mozna sie kontaktowa¢ na adres siedziby administratora,
telefonicznie 85 749 72 00, na adres e-mail: iod@wup.wrotapodlasia.pl. Z inspektorem
ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem
dotyczacym dostawy sprzetu komputerowego i akcesoriow do Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Biatymstoku, w oparciu o art.6 ust.1 pkt b zgodnie z trescig ogdblnego
rozporzgdzenia o ochronie danych;

odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty uprawnione na
mocy przepisow prawa (m.in. Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, jednostka
sprawujgca nadzor nad dziataniem WUP np. Podlaski Urzad Wojewddzki, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, inne organy kontrolne, w ktdérych
kompetencjach miesci sie nadzor i kontrola prawidtowosci realizacji zadan wynikajacych z
Prawa zamoéwien publicznych), pracownicy poszczego6lnych komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za realizacje zamowienia czy zawarcie umowy z kontrahentem;
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Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizaciji
celow okreslonych w pkt 3, przez okres trwania umowy. Okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przediuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych
roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez WUP w Biatymstoku. Po tym okresie
dane beda przechowywane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa,
w tym przepisami o archiwizacji dokumentow (przewidywany czas archiwizacji tego
postepowania do 31 grudnia 2023 r.);

posiada Pani/Pan prawo: dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe wynikajgce z wymogu
ustawowego. Niepodanie danych osobowych spowoduje odrzucenie oferty.

10) Pani/Pana dane bedg nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez

~_— — ~— —

6
7
8
9
1

w formie profilowania.

7. Inne informacije:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyny.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowania formy pisemne;.

Przygotowujgc oferte, wykonawca winien doktadnie zapoznaé sie z zawartoscig
wszystkich dokumentéw skitadajgcych sie na zapytanie, ktére nalezy odczytywaé wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego.

0) Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w

sposbb czytelny, pismem czytelnym.

11) Zamawiajacy zwrdci Wykonawcom oferty, ktére wptynety po terminie sktadania ofert.
12) Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 3.

Osoby do kontaktu:
Agata Jabtonska, tel. 85 74 97 258
Arkadiusz Bilkiewicz, tel. 85 74 97 234

Jarostaw Sadowski
Wicedyrektor ds. Rynku Pracy
Wojewaddzkiego Urzedu Pracy
w Biatymstoku
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DA.261.2.3.2021

Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy: Postepowania na dostawe sprzetu komputerowego i akcesoriow

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty w przedmiotowym postepowaniu, oferujmy
wykonanie przedmiotu zamowienia:

w zakresie Czesci 1 — Dostawa sprzetu komputerowego w cenie brutto: ............... ztotych
(stownie ztotyCh: ... )

w zakresie Czesci 2 — Dostawa akcesoribw w cenie brutto: ............... ztotych (stownie
zZotyCh: e, ).

Niniejszym oswiadczam, iz:

1.

2.
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Europejskie - Polska

Oswiadczamy, iz przedmiot zamédwienia wykonamy w terminie okreslonym w zapytaniu
ofertowym i zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

W ofercie cenowej zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania Zaméwienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysokos$ci okreslonej aktualnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wszystkim warunkami zamoéwienia oraz
zatgcznikami do zapytania i nie wnosimy zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich
zawarte.

Oswiadczamy, ze posiadamy odpowiednig wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Oswiadczamy, ze projekt umowy (Zatgcznik nr 3A i Zatgcznik 3B) zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zobowigzujemy sie w przypadku przyznania nham zamowienia do jego zrealizowania w
ramach ceny ofertowe;.

Oswiadczamy pod grozbag odpowiedzialnosci karnej, iz zatgczone do oferty dokumenty
opisujg stan faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

Oswiadczamy, ze wypetilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu, a ktére z nich udostepniamy Zamawiajgcemu . Przekazalismy osobom,
ktérych dane dotycza, informacje zawarte w pkt 22 SIWZ Klauzule informacyjne
dotyczace przetwarzania danych osobowych oraz dodatkowo poinformowalismy zgodnie
z art. 14 ust.1 lit. d, o udostepnionych kategoriach odno$nych danych osobowych
wskazujgc jednoczesnie podmiot udostepniajgcy je Zamawiajgcemu..
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9. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z klauzulg informacyjng zamieszczong w tresci

zapytania ofertowego.

10. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na nasz

= o [ (=T ,

nrtel. oo Jfax o adres emal.......cccccevveeeeeeiiieiieen,

0S0DA A0 KONTAKIU ...veiiei e
MiejScowWOSE i data .........ccuveveiiiiiiiiiieee e

Podpis  Wykonawcy
Wykonawcy

upowaznionego przedstawiciela

Piecze¢ wykonawcy

E DT
OlSKa

Podlaskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




