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PROTOKOL Z KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Bialymstoku,
ul. Pogodna 22, REGON 050684933 zwanym w dalszej tresci WUP, podleglym Marszatkowi
Wojewodztwa Podlaskiego.
Dyrektorem Urzedu jest Pani Janina Mironowicz.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Oddzialu Stuzb Zatrudnienia w Wydziale Polityki
Spolecznej Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego:

1. Pani Irena Szaruta - starszy inspektor wojewodzki

2. Pani Malgorzata Czerniawska - inspektor wojewodzki

na podstawie upowaznienia do kontroli nr 468 z dnia 22 listopada 2005 r. wydanego
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja Kozlowskiego - Dyrektora
Wydzialu Polityki Spolecznej w dniach 30.11.2005 r. — 7.12.2005 .

Kontrolujace wpisaly sig do ksiazki kontroli pod poz. 17/2005

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielaly:

Pani Teresa Szumiel - inspektor wojewddzki
Pani Malgorzata Malinowska - inspektor wojewddzki
Pani Marzanna Wawrzonkiewicz - starszy inspektor wojewodzki

Kontrola problemowa dotyczyla:

Prawidlowosci wykorzystania dotacji na realizacje¢ zadan zwigzanych z obsluga stuzby
zastepezej dz. 853 — pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej, rozdz. 85332 —
Wojewddzki Urzad Pracy, § 2210.

W trakcie dzialan kontrolnych ocenie podlegata prawidlowosé przestrzegania przez Urzad
nastepujacych przepiséw prawa:

a) Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o sluzbie zastgpezej ( Dz. U. Nr 223, poz.2217),

b) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 lutego 2004 r. w sprawie przekazywania
informacji o realizacji zadan zwiazanych ze stuzba zastgpeza ( Dz. U. Nr 35, poz. 306 ),

¢) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 lutego 2004 r. w sprawie komisji
wojewodzkich do spraw shuzby zastgpezej ( Dz. U. Nr 35, poz. 307 ),

d) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 lutego 2004 r. w sprawie wynagrodzenia osob
wchodzacych w sklad komisji wojewodzkiej do spraw shuzby zastepczej 1 komisji do
spraw stuzby zastepczej ( Dz. U. Nr 35, poz. 308 ).

Przedmiotowy i podmiotowy zakres kontroli.

Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku w dniu kontroli zatrudnia ogolem 98,
w tym 10 0s6b w Oddziale Zamiejscowym w Suwalkach i 8 osob w Oddziale Zamiejscowym
w Lomzy.
Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym WUP zadania bedace przedmiotem kontroli
realizowane sa przez: Oddzial Posrednictwa Pracy, do zadan ktérego nalezy prowadzenie
spraw z zakresu zastepczej shuzby poborowych, w tym:
a) pozyskiwanie wolnych miejsc pracy dla poborowych,
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b) sporzadzanie zbiorczych zestawien poborowych skierowanych do shuzby zastepczej oraz
prowadzenie rejestru tych osob,

¢) wydawanie poborowym skierowan do pracy w ramach shuizby zastepczej,

d) kontrolowanie realizacji umow zawartych z pracodawcami zatrudniajacymi poborowych,

e) planowanie srodkéw niezbednych do realizacji zadan,

f) opracowywanie sprawozdan rzeczowych i finansowych z zadan z zakresu zastgpcze)
shuzby poborowych,

g) obshuga Komisji Wojewodzkiej do Spraw Shuzby Zastgpezej.

USTALENIA

Wedlug projektu Planu Finansowego — Dochodow i Wydatkéw Budzetowych na 2005 r.
opracowanego na podstawie art. 88 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6Zn. zm) na realizacj¢ zadan wynikajacych
z ustawy o shluzbie zastgpczej dla wojewodztwa podlaskiego na rok 2005 zostala okreslona
dotacja w wysokosci 576 000 zI. Po wystapieniu WUP w Bialymstoku w dniu 18.01.2005 r.

z pismem do MG i P zostala zwigkszona wysokos¢ dotacji o kwotg 430 000 zi.
Ogolna kwota dotacji na rok 2005 dla wojewddztwa podlaskiego wyniosta 1006 000 z1. «J

Ustalen dokonano na podstawie dokumentacji dotyczacej realizacji zadan zwigzanych
z obsluga shuzby zastgpezej od 1 stycznia do 31 pazdziernika 2005 r. W okresie tym Podlaski
Urzad Wojewodzki przekazal do Urzedu Marszalkowskiego srodki zwigzane z obslugg
sluzby zastepczej w wysokosci 790 000 00 zi.

W badanym okresie wydatki zwigzane z obstuga stuzby zastepczej przeznaczone byly

na:

$wiadczenia wyplacone zakladom pracy 665 503,36
wynagrodzenia czlonkéw komisji 2 600 00
koszty administracyjno — biurowe zwiazane z obsluga komisji 146,21

koszty wynagrodzenia pracownikow zajmujacych sie stuzba zastgpeza 50 923,58

srodki finansowe wyplacone poborowym za dojazdy do siedziby komisji 2 053,19
koszty administracyjno — biurowe zwigzane z obshugg shuzby zastepczej 12 759,18

Ogolem: 733 985,52 71

Szczegolowej analizie poddano dokumentacje z marca 1 wrzesnia 2005 r. wydatkow
okreslonych w § 3020; - wydatki przeznaczone na zwrot wyplaconych przez podmioty
swiadczen pienigznych poborowym odbywajacym shuzbe zastepeza.

W marcu 2005 r. 109 poborowych odbywalo shluzbe zastepcza u 35 podmiotéw na
terenie wojewodztwa podlaskiego. Lacznie WUP zwrécil podmiotom $wiadczenia pienigzne
w wysokosci 69 087,01 zl.

We wrzesniu 2005 r. 130 poborowych odbywalo shuzbe zastepcza u 44 podmiotow
na terenie wojewodztwa podlaskiego. Lacznie WUP zwrécit podmiotom za wyplacone
poborowym shuzby zastgpcze) swiadezenia pienigzne w wysokosci 68 027,00 zL
W 2005 r. WUP pozyskal 11 nowych pracodawcow, ktorzy wyrazili zgode na zatrudnienie
poborowych.

Poborowi kierowani sa do podmiotow =zajmujacych sie opieka nad osobami
niepelmosprawnymi i bezdomnymi oraz do podmiotéw administracji publiczne). Gléwnie sa
to: Szpitale, Domy Pomocy Spolecznej, Domy Dziecka, oraz Straz Pozarna na terenie
wojewodztwa podlaskiego. [
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Na podstawie analizy powyzszej dokumentacji stwierdzono, ze zwrot $wiadczenia
pienigznego za odbywajacych stuzbe zastgpcza nastgpowal na podstawie wniosku skladanego
przez podmiot w okresach miesigcznych wraz z niezb¢dnymi zalacznikami, potwierdzonymi
za zgodnos¢ z oryginalem. Ponadto w aktach znajduja sig:

- umowy o wykonanie pracy przez poborowego skierowanego do odbycia shuzby
zastgpezej,

- naleznosci z tytulu skladek wyplacone przez pracodawce do ZUS,

- listy plac za dany miesiac,

- rozliczenie finansowe swiadczenia pienigznego za poborowych odbywajacych stuzbe
zastepcza,

- dyspozycje zwrotu $wiadczenia pieni¢gznego podmiotom,

- oceny wnioskoOw o zwrot swiadczenia pieni¢znego,

- wnioski podmiotéw o zwrot $wiadczenia pieni¢znego przystugujacego poborowym.

Ponadto przeanalizowano oplaty, dotyczace wydatkow w 2005 r. okreslonych w § 4210;
3030; 4260; 4300:

§ 4210 - zakup materialéw i wyposazenia

- zakup biurka, stolika komputerowego, krzesta 1002,00 zt - Faktura VAT 02/02F00911
z dnia 30.09.2005 r.
- zakup srodkow czystosci kwota 21,96 zt Faktura VAT BL 02169/05

§ 4260 - energia elektryczna

- nota ksiggowa Nr 88/2005/JB z dnia 27.04.05 kwota 476,64 zl w tym: energia
elektryczna 57.09 zk: energia cieplna — 415,16 z}; woda i odprowadzanie $ciekow
4,39 zt

- nota ksiggowa Nr 215/2005/JB z dnia 28.09.05 - 22230 z1 w tym: energia elektryczna
- 167,40 zI; energia cieplna — 50,23 zl; woda i odprowadzenie Sciekow — 4,67 zt

§ 4300 — zakup uslug pozostalych

- nota ksiggowa Nr 84/2005/JB z dnia 20.04.2005r. rozmowy telefoniczne - 180,61 z

- nota ksiggowa Nr 208/2005 z dnia 23.09.2005 r. rozmowy telefoniczne - 154,28 z

- nota ksiggowa Nr 67/2005 z dnia 6.04.2005r. koszty korespondencji wysylanej przez
WUP - 222,50 zt

- nota ksiggowa Nr 197/2005/JB z dnia 07.09.2005 r. koszty korespondencji wysylanej
przez WUP - 246,90 zi

- zakup pieczatki, datownika 126,88 zI - Faktura VAT 01337/07

§ 3030 - rozne wydatki na rzecz osob fizyeznych

- zwrot poniesionych kosztow dojazdu poborowych w marcu — 234,70 zk w lipcu
- 163.11: we wrzesniu - 180,87 zl

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, #e prowadzona jest ona
w sposob wlasciwy i z nalezytg starannoscig. Na kazdym rachunku, bagdz fakturze znajduja
sig:
¢ adnotacje w jakim dziale, rozdziale i paragrafie zaksiegowano wydatek,
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e podpisy oséb sprawdzajacych pod wzglgdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym,

e podpisy Dyrektora WUP i Glownej Ksiggowej, zatwierdzajace kwoty do wyplaty oraz
pieczatka z podpisem, ze przelewu dokonano.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, e na dzien kontroli do wykorzystania
w 2005 r. pozostala kwota w wysokosci 216 000 zi.

Z wyjasnien Pani Teresy Szumiel wynika, iz powyzsza kwota do dnia 31 grudnia 2005 r.
zostanie wykorzystana, gdyz pracodawcy zostali poinformowani o koniecznosci
wezesniejszego skladania wnioskow o refundacjg swiadczen pienigznych za poborowych.

W  wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie  stwierdzono
nieprawidlowosdci w wykorzystywaniu dotacji na realizacje zadan zwiazanych z obsluga
shuzby zastgpczej przez WUP.

Niniejszy protokoél sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
1 otrzymala Pani Janina Mironowicz — Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku, jednoczesnie Dyrektora Urzedu poinformowano o:

1. przyshugujacym prawie zglaszania zarzadzajacemu kontrole pisemnych wyjasnien co do
zawartych w protokole ustalen — w ciagu 7 dni od dnia podpisania protokotu.

2. przyshugujacym prawie odmowy podpisania protokolu z kontroli z jednoczesnym
obowigzkiem zloZenia pisemnych wyjasnien co do przyczyny odmowy.

Dyrektor Przeprowadzajacy kontrolg:
Wojewodzki Urzad Pracy Irena Szaruta - starszy inspektor wojewodzki ~:5ms;¢.{g§ .
w Biatymstoku Malgorzata Czerniawska — inspektor wojewodzki /fﬁ'{,&imi&-zﬂifii
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Janina Mironowicz

Glowna Ksiggowa
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Barbara Targoniska

Bialystok, 29  grudnia 2005 r.



