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\"
Informuje, iz w dniach 10-11.02.2005r. zostala przeprowadzona kontrola w
Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Bialymstoku przez pracownikéw Oddziatlu Shuzb
Zatrudnienia Wydzialu Polityki Spotecznej Podlaskiege Urzedu Wojewodzkiego w
Bialymstoku w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji na realizacje zadan
zwigzanych z obsluga sluzby zastepczej dz. 853 — pozostate zadania w zakresie polityki
spotecznej, rozdz. 85332 — Wojewoddzki Urzad Pracy, § 2210.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole podpisanym w dniu 22.02.2005r.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze WUP w 2004r. z dotacji w wysokosci
592 200 zt przekazanej przez Wojewode Podlaskiego wykorzystal kwote 545 043,54 zi,
z tego w II polroczu 2004r. kwote 447 790,18 zl, natomiast niewykorzystang kwote w
wysokosci 47 156,46 zt zwrocit na konto Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Ze srodkow przekazanych przez Wojewode sfinansowane zostaty:

e S$wiadczenia pienigzne wyptacone poborowym,

e koszty dojazdu do siedziby komisji wojewodzkiej albo siedziby komisji i
powrotu do miejsca pobytu oraz za przejazd do WUP w sprawach zwigzanych
ze stuzba zastepeza,

e wynagrodzenia pracownikoéw WUP zajmujacych sie stuzbg zastepcza,

e dziatalno$¢ komisji wojewodzkiej do spraw stuzby zastgpczej, w tym —
wynagrodzenia cztonkéw komisji oraz koszty administracyjno — biurowe zwiazane
z obstuga.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci
w wykorzystywaniu dotacji na realizacje zadan zwiagzanych z obstuga stuzby zastepczej
przez WUP .

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o wykorzystanie wynikow kontroli w
dalszej pracy Urzedu.

Do wiadomosci:

1. Marszatlek Wojewodztwa Podlaskiego
2. Wydzial Prawny i Nadzoru

3. a/a.
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PROTOKOL Z KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w  Bialymstoku
ul. Pogodna 22, nr REGON -u 050684933 zwanym w dalszej tresci WUP, podleglym
Marszatkowi Wojewodztwa .
Dyrektorem Urzedu jest Pani Janina Mironowicz.
Kontrole przeprowadzili pracownicy Oddzialu Stuzb Zatrudnienia w Wydziale Polityki
Spolecznej Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego:

1. Pani Elzbieta Czurak - kierownik Oddzialu Shuzb Zatrudnienia

2, Pani Irena Szaruta - starszy inspektor wojewodzki

na podstawie upowaznienia do kontroli nr 149 z dnia 4 lutego 2005r. wydanego z
upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pana Andrzeja Kozlowskiego Dyrektora
Wydziatu Polityki Spolecznej w dniach 9 -10.02. 2005r.

Kontrolujacy wpisali sie do ksiazki kontroli pod poz. 1/2005r.

Wyjasénien w trakcie kontroli udzielaty:

Pani Teresa Szumiel - inspektor wojewodzki
Pani Malgorzata Malinowska - inspektor wojewodzki
Pani Marzanna Wawrzonkiewicz - starszy inspektor wojewodzki

Kontrola problemowa dotyczyta:

Prawidlowo$ci wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadan zwigzanych z obsluga sluzby
zastepczej dz. 853 — pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej , rozdz. 85332 —
Wojewddzki Urzad Pracy , § 2210,

W trakcie dziatan kontrolnych ocenie podlegata prawidiowo$¢ przestrzegania przez Urzad
nastepujacych przepisow prawa:

a) Ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o sluzbie zastgpczej (Dz. U. Nr 223, poz. 2217),

b) Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 24 lutego 2004r. w sprawie przekazywania
informacji o realizacji zadan zwigzanych ze stuzba zastgpcza (Dz. U. Nr 35, poz. 306),
c)Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 lutego 2004r. w sprawie komisji wojewodzkich
do spraw shuzby zastepczej i komisji do spraw stuzby zastepczej ( Dz. U. Nr 35, poz.307),
d) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 lutego 2004r. w sprawie wynagrodzenia 0s6b
wchodzacych w sklad komisji wojewodzkiej do spraw stuzby zastepczej i komisji do

spraw stuzby zastgpczej ( Dz. U. Nr 35, poz. 308).

Przedmiotowy i podmiotowy zakres kentroli.

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku w dniu kontroli zatrudnial ogoétem 89 oséb, w tym
8 0sab w Oddziale Zamiejscowym w Lomzy i 11 w Oddziale Zamiejscowym w Suwalkach.
Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym WUP, ktory wszedt w zycie w dniu 1 czerwca
2004r., zadania bedace przedmiotem kontroli realizowane sa przez:

- Oddzial Poérednictwa Pracy, do zadan ktorego nalezy prowadzenie spraw z zakresu
zastgpczej shuzby poborowych, w tym:
a) pozyskiwanie wolnych miejsc pracy dla poborowych,
b) sporzadzanie zbiorczych zestawien poborowych skierowanych do shizby zastepczej
oraz prowadzenie rejestru tych osob,
¢) wydawanie poborowym skierowan do pracy w ramach shizby zastepczej,




d) kontrolowanie realizacji umoéw zawartych z pracodawcami zatrudniajacymi poborowych,

e) planowanie srodkéw niezbednych do realizacji zadan,

f) opracowywanie sprawozdan rzeczowych i finansowych z zadan z zakresu zastepczej

shuzby poborowych,
g) obsluga Komisji Wojewoddzkiej do Spraw Stluzby Zastepczej.

Kontrolujacym przedstawiona zostata Instrukcja realizacji zadan wynikajgcych z przepisow
ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o sluzbie zastepczej, ktora okresla obieg dokumentow
zwigzanych z obshiga finansowa i sposéb wykonywania poszczegélnych zadan oraz

czynnosci wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o stuzbie zastepczej.

USTALENIA

Ustalen dokonano na podstawie dokumentacji dotyczacej realizacji zadan zwiazanych z
obslugg shuzby zastepczej z II polrocza 2004r. W okresie tym Podlaski Urzad Wojewodzki
przekazal do Urzedu Marszatkowskiego érodki zwiazane z obstluga stuzby zastepczej w

wysokosci 441 376,00 zi.

Ogoélna kwota dotacji na rok 2004 przekazana przez Wojewode wyniosla 592 200 zi.

W badanym okresie wydatki zwiazane z obstuga sluzby zastepczej przeznaczone

byly na:

swiadczenia wyptacone poborowym, cztonkom komisji 3 420,72
$wiadczenia wyptacane zaktadom pracy 394 233,84
wynagrodzenia osobowe 26 742,00
skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4 505,15
skiadka na Fundusz Pracy 655,05
zakup materialow biurowych 2 363,91
naprawa kserokopiarki 10 743,00
oplaty za znaczki pocztowe, rozmowy telefoniczne 5126,51

Ogodlem : 447 790,18 zi

W trakcie kontroli analizie poddano wydatki okreslone w §: 3110, 4210, 4300.

§ 3110 - swiadczenia spoleczne

Analizy dokonano na podstawie dokumentacji z wrzeénia 2004r., na podstawie ktorej

ustalono, ze 89 poborowych odbywalo stuzbe zastepcza. WUP dokonat refundacji
podmiotom, ktore wyplacily $wiadczenie pienigzne poborowym w wysokosci:
e Szpital Miejski w Zambrowie - 3 149,67 z1,

e Szpital Wojewodzki w Lomzy - 1197,21zt

e Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej] w Hajnéwce - 2034,19 zt,
e Dom Pomocy Spolecznej w Kozarzach - 235,82zt

e Samodzielny Szpital Kliniczny AM w Bialymstoku - 4420,30 zt,

e Kosciot Zboréw Chrystusowych - 640 zi,

* Wojewddzki Szpital Zespolony w Bialymstoku - 520,26 zt

¢ Bialostocki Teatr Lalek w Bialymstoku - 628,02 zi,

® Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Monkach - 12028,65 zi
e WUP w Biatymstoku - 640 z1.

* Specjalistyczny O$. Szk. Wychowawczy w Bialymstoku - 640 zt

¢ Samodzielny Szpital Miejski im. PCK Bialystok - 1920z

(ot
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ZWK i EC w Wysokiem Mazowieckiem - 3167,21 zt
Szpital Ogolny w Wysokiem Mazowieckiem - 1920 zt
Fundacja Grodzienszczyzna - 640 zt
Urzad Gminy w Korycinie - 640 zt
Caritas w Biatymstoku -2 485,41 zt
DPS Choroszcz -2529,0 z
DPS Baranowicka -1149,58 zt
Zaklad Opieki Zdrowotnej MSW i A w Bialymstoku - 1 040,52 zt
Urzad Miejski w Czarnej Biatostockiej - 960 zt
Stowarzyszenie AGD ~-GRUP - 2560 zt
Szkota Specjalna - 981,28 zt
Caritas w Zambrowie - 640 zt
ZOZ w Bielsku Podlaskim - 520,26z
Dom Dziecka - 1216z
ZOZ w Sokolce - 640 zt
DPS Uchowo - 1000,62 zt
Straz Pozarna w Wysokiem Mazowieckiem - 1280 zt
Ogolem: 51 424,40 zt.

Na podstawie analizy powyzszej dokumentacji stwierdzono, ze zwrot $wiadczenia
pienigznego za odbywajacych stuzbe zastepcza nastgpowat na podstawie wniosku skladanego
przez podmiot w okresach miesiecznych wraz z niezbednymi zatacznikami, potwierdzonymi
za zgodno$¢ z oryginatem. Ponadto w aktach znajduja sie:

- umowy o wykonywanie pracy przez poborowego skierowanego do odbycia shuzby

§

§

zastepczej,
naleznosci z tytulu sktadek wyplacane przez pracodawce do ZUS,
listy plac za dany miesiac,

rozliczenie finansowe $wiadczenia pienigznego poborowych odbywajacych shuzbe

zastgpcza,
dyspozycje zwrotu $wiadczenia pienieznego podmiotom,
oceny wnioskoéw o zwrot $wiadczenia pienieznego,

wioski podmiotéw o zwrot §wiadczenia pienigznego przystugujacego poborowym

4210 - zakup materialow i wyposazenia

51,23 zt wydatkowano na oplacenie Faktury VAT Nr 199/2004 z dnia 9.09.2004r. zakup

kompletu do kawy, cukiernicy (polecenie przelewu z dnia 9.09.2004r. ).

130 zt wydatkowano na optacenie Faktury VAT:SPR/FVAT003527 z dnia 13.09.2004r.

zakup dzbanka; ( polecenie przelewu z dnia 13.09.2004r. ).

4300 - zakup uslug pozostalych

176,19 zt wydatkowano na oplate za rozmowy telefoniczne za sierpien 2004r.

( polecenie przelewu z dnia 8.09.2004r.).

Kontrolujace nie wniosty uwag do kontrolowanej dokumentacii.



W wyniku dalszych czynnosci kontrolnych przeanalizowano oplaty stanowigce najwigkszy
udziat w II pélroczu 2004r. Dotyczyly one wydatkéw okreslonych w n/w paragrafach:
- w §4270 -zakup uslug remontowych
e 11.25470 zt wydatkowano na naprawe kserokopiarki Faktura WAT Nr 00349 z dnia
28.12.2004r.( przelew z dnia 28.12.2004r.)
- § 4300 - zakup uslug pozostalych
e 205535zt za wydatki poniesione z tytutu korespondencji za okres od stycznia do
wrzesnia 2004r. nota ksiegowa Nr 246/2004/]B z dnia 22.10.2004r.( przelew z dnia
25.10.2004r.) Ogotem wystano 142 listow zwyklych oraz 351 listéw za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
w § 4210 - zakup materialéw i wyposazenia
e 741,90 zt na zakup materialow biurowych, technicznych Faktura WAT Nr 14261/04
z dnia 27.12.2004r. ( przelew z dnia 28.12.2004r.)

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze prowadzona jest ona w sposéb
wiasciwy iz nalezytq starannoscia. Na kazdym rachunku, badz fakturze znajduja sie:
e adnotacje wjakim dziale, rozdziale i paragrafie zaksiggowano ten wydatek,
e podpisy osob sprawdzajacych pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym
e podpisy Dyrektora WUP i Glownej Ksiggowej, zatwierdzajace kwoty do wyplaty.

Wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze WUP w 2004r. z dotacji w wysokosci
592 200 z! przekazanej przez Wojewode Podlaskiego wykorzystal kwote 545 043,54 zl,
z tego w II polroczu 2004r. kwotg 447 790,18 zI, natomiast niewykorzystang kwote
w wysokosci 47 156,46 zt zwrocit na konto Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Z uwagi na fakt, ze dodatkowa kwota dotacji w wysokosci 62 200 zi z przeznaczeniem
dla skierowanych poborowych do Oddzialow Panstwowej Strazy Pozarnej w wojewodztwie
podlaskim przyznana zostata przez Ministra Gospodarki i Pracy dopiero pod koniec IV kw.
2004r., WUP nie byl w stanie wydatkowac jej do korca roku kalendarzowego.

Spowodowane to bylo tym, iz jednostki strazy pozarnej w tym okresie w minimalnym
zakresie zwrocily sig¢ z wnioskami o dokonanie refundacji i niewykorzystana dotacje celowa
w kwocie 47 156,46 z8 WUP zwrécit przelewem w dniu 31 grudnia 2004r.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w
wykorzystywaniu dotacji na realizacje zadan zwigzanych z obstuga stuzby zastepczej przez
WUP .

Niniejszy protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 1
otrzymata Pani Janina Mironowicz - Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku
Jednoczesnie Dyrektora Urzedu poinformowano o :

1. przystugujacym prawie zgloszenia zarzadzajacemu kontrole pisemnych wyjasnien co
do zawartych w protokole ustalen - w ciagu 7 dni od dnia podpisania protokolu.

2. przyshugujacym prawie odmowy podpisania protokolu z kontroli z jednoczesnym
obowigzkiem zlozenia pisemnych wyjasnien co do przyczyny odmowy.

Dyrektor Przeprowadzajacy kontrolg :
Wojewodzkiego Urzgdu Pracy Elzbieta Czurak - kierownik Oddzialu Sluzb Zatrudnienia, é
w Bialvmstoku Irena Szaruta — st. inspektor wojewbdzki.

[Lu.

Janina eronowmz Ll MOLLASIAL

Glowna Ksiggowa
Barbara Targonska

Bialystok, 42 lutego 2005 r.
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