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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony na ustug organizacji i realizacji wizyty studyjnej w Anglii

Wojewddzki Urad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

Postpowanie 0 udzielenie zamdOwienia prowadzone jestrylid¢ przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praamvo@vier publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pmn. zm.) przepisébw wykonawczych wydanych na jej peaie oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

Zatwierdzono w dniu:
06.03.2012 .
Janina Mironowicz
Dyrektor
Wojewoddzkiego Ukdu Pracy
w Biatymstoku
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1. Informacje o Zamawiajacym:
1.1 Zamawigcym jest:
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
Tel. 08574 97 200
085 74 97 258
Fax 085 74 97 209
REGON 050684933,
NIP 966-14-87-133
www.up.podlasie.pl
adres emailsekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
Godziny urzdowania: od poniedziatku dogbku w godzinach od 7:30 do 15:30
1.2 Informacje dotycgce zamowié publicznych umieszczang w zaktadce ,Zamowienia
Publiczne” fttp://up.podlasie.pl/default.aspx?docld=6531
2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawipia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zzpézm) a take wydane
na podstawie niniejszej ustawy rozpggtzenia wykonawcze.
2.2Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeammego O warti
szacunkowe] pownej progdbw okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 Prawa zamowiepublicznych.
2.3Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowipualaicznego — art. 10 ust.1 oraz art.
39-46 Prawa zamowiepublicznych.
2.4Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnyatunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwigolicznych.

2) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia92@8iku w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich me zadat zmawiajcy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty magby¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

3) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20%v sprawigredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stan@®go podstaw przeliczania wartei
zamowieé publicznych zostato opublikowane w Dzienniku Ustavdnia 28 grudnia
2011 r. Nr 282, poz. 1650.

4) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20lw sprawie kwot
wartgsci zamoOwié oraz konkursow, od ktorych jest uzaleony obowgzek
przekazywania ogtosaeUrz¢dowi Publikacji Unii Europejskiej zostato opublikawe
w Dzienniku Ustaw z dnia 28 grudnia 2011 r. Nr 28@z. 1649.

5) Kodeks cywilny.

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu czeiwej konkurencji (DZ. U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 z f,d zm.).
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3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Ustalenia ogdélne dotycgce przedmiotu zamdéwienia:

1) Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert ggciowych.

2) Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajcy nie dopuszcza nmbwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

4) Przedmiotem niniejszego pegbwania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5) Zamawiajcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.

6) Zamawiajicy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofertgastosowaniem aukcji

elektroniczne,.

7) Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczetendnia zamowienia
8) Zamawiajicy dopuszcza nuiwos¢é powierzenia przez wykonawavykonania casci

zamowienia podwykonawcom. Wykonawca, ktory zamiesdaorzysta z ustug
podwykonawcow do oferty powinien doky Zatacznik nr 5.

3.2Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamoéwia (CPV)

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego
60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego
55100000-1 Ustugi hotelarskie
55270000-3 Ustugiwiadczone przez placowki ofegage
wyzywienie i miejsca noclegowe
79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaazestnych

3.3

3.4

3.5

Przedmiotem zamoOwienia jeswiadczenie przez Wykonawaa rzecz Zamawiggego
ustugi organizacji i realizacji wizyty studyjnej Wwraju Partnera ponadnarodowego w
postaci zorganizowania pobytu, sywienia i srodkéw transportu w Anglii, w ramach
projektu ,Partnerstwo na rzecz rozwoju i promoaglanych miejsc pracy” Priorytet VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6dpfawa dosfpu do zatrudnienia
oraz wspieranie aktywioi zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsmaasob
pozostajcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracygRamu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, wspétfinasowanego przemigUEuropejsk w ramach
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

SzczegoOtowy opis przedmiotu zamoOwienia zawarty j@stZataczniku nr 2 do
niniejszej specyfikaciji.

Ustalenia organizacyjne zwazane z wykonaniem zamowienia:

1) Ustalenia i decyzje dotygze wykonywania zaméwienia uzgadniangdd przez
zamawiagcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

2) Okreslenie przez wykonawgc telefonéw kontaktowych i numerow faksu oraz
innych ustalé niezlednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamoiie

3) Za dziéh zakaczenia wszystkich zobowaan umowy uwaa sk dzien, w ktoérym
Zamawiajcy podpisze protokot odbioru.

Wymagania stawiane wykonawcy:
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1) Wykonawca odpowiedzialny ¢hzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamdwienia w okresie wykonyvaamnowy.

2) Wykonawca odpowiedzialny jest za jd@ka zgodnad¢ z warunkami okrdonymi
w SIWZ dla przedmiotu zamowienia do czasu wiyggcia zobowazan wykonawcy
wobec zamawiafego.

3) Ustalenia i decyzje dotygeze wykonania zaméwienia uzgadnianglfwytacznie
przez ustanowionych przedstawicieli zamaggapo i wykonawcy.

4. Termin wykonania zamowienia
4.1 Termin wykonania zamowienid:maj 2012 r.
5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow
5.10 udzielenie zamdéwienia mggibiega sie wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu, w szczegolsoi dotyczce:
1) posiadanie uprawnbedo wykonywania okrdonej dziatalndéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi
2) posiadanie wiedzy i dwiadczenia:

Wykonawca winien wskazaposiadanie wiedzy i dwiadczenia poprzez wykazanie
realizacji przynajmniej 2 ustug w zakresie organjzarealizacji zagranicznej wizyty
(w zakresie minimum transportu, zakwaterowania rywjenia) o wartéci netto co
najmniej 50 000 ziotych kala w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem ich wartwi, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw, orazazaeniem
dokumentow potwierdzagych,ze ustugi zostaty wykonane najeie.

3) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznyraz oosobami zdolnymi do

wykonania zamowienia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym za&resi
5.2Wykonawca mege polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw
niezalenie od charakteru prawneggc#acego go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodni zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlcio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowgranie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzidnych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.
5.3Wykonawcy, ktorzy nie wyka spetnienia warunkéw udziatlu w pegbwaniu, podlega
beda wykluczeniu z udzialu w pogtowaniu. Ofeg wykonawcy wykluczonego z
postpowania uznaje siza odrzucom
5.4Z udzialu w niniejszym pogbowaniu wyklucza si wykonawcow, ktérzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Praama@wie publicznych.
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5.50cena spetnienia wgj opisanych warunkow udziatu w pgsbwaniu dokonywanaghlzie
w oparciu o ztaone przez Wykonawcw niniejszym posfpowaniu dokumenty oraz
oswiadczenia i opartydulzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.6 Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana zaumwbn.

5.7 Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli nasgpi ktorakolwiek z przestanek, o ktérych mowa w
art.89 ust.1.

5.80 wykluczeniu z pogpowania oraz o odrzuceniu wykonawcy zogtaawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejsoderty. Zawiadomienie dulzie
zawier& uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach

6.1 Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty i zahczniki:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykosigniem wzoru -Zatacznik
nrl.

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w ppstvaniu 0 zamowienie publiczne
z art. 22 ust.1 z wykorzystaniem wzoru atgtznik nr 3.

3) Wykaz czsci zamodwienia, ktérych wykonanie wykonawca zamiemzawierzy
podwykonawcom — Zatacznik nr 5. Jeeli wykonawca zamierza powierzy
podwykonawcom ok&ony zakres zamdéwienia, musi to wykéasa Zataczniku nr 5
do SIWZ. Wykonawca wykonggy zamowienie wycznie wikasnymi sitami nie dgtza
niniejszego éwiadczenia.

4) Petnomocnictwa osob podpigaych ofere do podejmowania zobowdan w imieniu
firmy sktadagcej ofert, o ile nie wynikag z przepisow prawa lub innych dokumentéw.

5) Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w punkc 6.3 i 6.4.

6.2W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z¢pmsvania o udzielenie zamdéwienia
z art. 24 ust. 1 Prawa zamowipublicznych wykonawca sktada ngstijace dokumenty:

1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wyldunia w oparciu o art.24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wdérée] niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
skladania ofert, a w przypadku oséb fizycznyétviadczenie w zakresie art. 24 ust.1
pkt 2 ustawy prawo zamowigublicznych.

2) Aktualne zdawiadczenie wigciwego naczelnika uerlu skarbowego potwierdzage, ze
wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow luBwizalczéy, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieahie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wikciwego organu wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu skiadania ofert.

3) Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwaggce, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotmmleszne, lub potwierdzeniage
uzyskat przewidziane zwolnienie, odroczenie ludaenie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakzi wykonania decyzji wkxiwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodkspetnienia warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamawgeiblicznych z wykorzystaniem wzoru —
Zatacznik nr 4.
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6.3W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada wieglz doswiadczenie, Wykonawca
zobowhgzany jest przedio/¢ wykaz wykonanych ustug w zakresie niegbym do
wykazania spetnienia warunku wiedzy isddadczenia, o ktdrym mowa w punkcie 5.1
ppkt 2) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywenmieu sktadania ofert, a jeli okres
prowadzenia dziataldoi jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich tesan,
przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow, oraz azakniem dokumentow
potwierdzagcych, ze dostawy i ustugi zostalty wykonane mgie@e. Do oferty naley
dolaczy¢ wypetniony Zatacznik nr 7. Do wykazu nalgy dolczy¢ dokumenty
potwierdzagce,ze ustugi zostaty wykonane najeie.

6.4 Jeeli wykonawca, wskazgg spetnienie warunku, o ktorym mowa w pkt 6.3 rjgiej
specyfikacji, polega na zasobach innych podmiot@epbowigzany jest wskaza
ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstavklugzenia z pogpowania o
udzielenie zamowienia, poprzez zémie dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 6.2
niniejszej specyfikacji dotyezych kadego z tych podmiotéw, o ile podmioty teds
braty udziat w realizacji g&ci zamowienia.

6.5 Postanowienia dotygze sktadanych dokumentéw:

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym pgsowaniu mog by¢ sktadane w oryginale lub
kopii padwiadczonej za zgodidé z oryginatem przez wykonawdub osolg/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,zadrg®¢ z oryginatem”.

2) W przypadku wykonawcéw wspolnie ubieg@jch s¢ o0 udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 6.hiejszej specyfikacji, kopie
dokumentow dotycrych kadego z tych podmiotéw winny by poswiadczone
za zgodnéx z oryginatem przez te podmioty.

3) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopkiudeentow.

4) Dokumenty spormzone w ¢zyku obcym skiada siwraz z ttumaczeniem ngzyk
polski, pgwiadczonym przez wykonawc

5) Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu wyicznie wtedy, gdy zimna przez wykonawec kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi ggpliwosci co do jej prawdziwei.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentyiweadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w specyfikacji zamawiaggo.

7) Oferta oraz wszystkie wymaganeagainiki winny by podpisane przez upow@onego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowaniagizig z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisprawa.

8) Jezeli oferta i zadczniki zostag podpisane przez upow@onego przedstawiciela, jest
on zobowjzany do przedkenia wiadciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

9) Wykonawcow obowjzuje wykorzystanie zatzonych wzorow dokumentow -—
zakcznikdw. Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winnyy¢ wypetnione,
a w szczegoéln@i musz zawierg wszystkie wymagane informacje i dane oraz
zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszczg skiladania
alternatywnych co do tfei i formy dokumentow.
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10)Ztozenie przez wykonawgcnieprawdziwych informacji, magych wptyw lub mogcych
mie¢ wptyw na wynik niniejszego pagiowania, stanowi podstawdo wykluczenia
Z postpowania.

6.6 Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lulzosj podmiotow
gospodarczych(konsorcja/ spoétki cywilne):

1) Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamdwienia.

2) Jezeli oferta wspolna ztoona przez dwdéch lub weej wykonawcOw zostanie wytoniona
w prowadzonym posgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniemowyn
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawagj zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulacej wspéipra¢ tych wykonawcdow, podpisanej przez
partnerow, przy czym termin, na jaki zostata zamjanie mae by¢ krotszy ni termin
realizacji zamowienia.

3) Wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowaniaogtpowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgan
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie @aownych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow, winno byolgczone do oferty.

4) Oferta winna zwieré wszystkie dokumenty, ssviadczenia i informacje wymienione
w punktach:

a. 6.1 ppkt 2,
b. 6.2 ppkt 1-4
dla kazdego partnera z osobna, pozostate skladamesgolnie.

5) Wykonawcy wspolnie ubieg@y sk o0 udzielenie zamodwienia pongszolidarna
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

6.7 Postanowienia dotycgce wykonawcdéw magcych siedzile lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktbmowa w:

a) punkcie 6.2 ppktl, sktada dokument lub dokumemygtawione w kraju, w
ktorym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadio — wystawione nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed
terminem sktadania ofert,

b) punkcie 6.2 ppkt 2 i 3 sktada dokument lub dokoty wystawione kraju, w
ktorym ma siedzip lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie zalega z
uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpigie spoteczne lub zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroezdab roziaenie na raty
zalegtych pfatnéci lub wstrzymanie w cakai wykonania decyzji wiciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesjce przed terminem skladania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid wykonawca ma siedzb
lub miejsce zamieszkania, nie wydajeg diych dokumentéw, zagiuje s¢ je
dokumentem zawierggym aswiadczenie ztoone przed notariuszem, Wwewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktorym
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wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania — wystawione nie &g niz w
terminach okrdonych pkt 1) lit a) i b).
6.8 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzenych

1) Wszystkie dokumenty zimne w prowadzonym pagiowaniu § jawne, za wyjtkiem
informacji zastrzeonych przez skladagego ofer.

2) Dokumenty niejawne, zastrzene skladane w ofercie, wykonawca wydziela lub
oznacza w wybrany przez siebie sposob.

3) Po dokonaniu czyndoi otwarcia ofert Zamawiagy dokona analizy ofert, ktére w tej
czesci mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania na ich wniosek.
Dokumenty zigone w prowadzonym pagiowaniu g jawne, za wytkiem
niepodlegajcych ujawnieniu oraz za wykiem informacji zastrzeonych przez
skladajcego ofen.

4) Wykonawca nie mze zastrzec informacji i dokumentow, ktérych jadhavynika
z innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu af.&t. 4 ustawy Prawo zamowie
publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu niewgzickonkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z @é. zm.) poprzez tajemnicprzedsgbiorstwa rozumie si
nieujawnione do wiadomdoi publiczne] informacje techniczne, technologiczne
organizacyjne przedshiorstwa lub inne informacje posiadeg¢ warté¢ gospodarcy,
co do ktorych przedsbiorca podyt niezledne dziatania w celu zachowania ich
poufnaci.

7. Informacje o0 sposobie porozumiewania gi zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania Ggwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z wykonawcami.
7.1Zasady i formy przekazywania dwiadczai, wnioskéw i innych dokumentéw:

1) Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacp zamawiagcy
i wykonawcy przekazyg] pisemnie, faksem Iub dreg elektroniczg (poczta
elektroniczna).

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informa@geaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnejzynaieerowa
na adres zamawigego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

3) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informageaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane za pomofaksu naley kierowa& na numer faksu
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informaapeaz pytania kierowane
do zmawiajcego przekazywane za pomagoczty elektronicznej natg kierowa na
adres poczty elektronicznej zamaw@ggo podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

5) Kazda ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzynaaswiadcze
wnioskow, zawiadomie oraz innych informacji przekazanych za pomdaksu lub
poczy elektroniczg.

7.2Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca mee zwrécté sie do zmawiaicego 0 wyjanienie tréci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamgwdg udzieli wyj&nien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazgbecyfikagt istotnych



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI LA PRACY FUNDUSZ SPOLECZNY " **

KAPITAL LUDZKI ~ UNIAEUROFEISER . R

warunkoéw zamowienia nie poiej niz 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,
z zastrzeeniem pkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjdnienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego paéniej niz
do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego (pkt.11 niniejszej
specyfikacji) terminu sktadania ofert lub dotycayzielonych wyjdnien, zamawiaicy
moze udzielt wyjasnien lub pozostawi wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie pay®drzesuricia terminu, 0
ktorym mowa w pkt 2), po uptywie, ktbrego zamawigj maze pozostawi wniosek
0 wyjasnienie tréci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapyta oraz udzielone wyfamienia zostas jednoczénie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaggtotnych warunkéw zamoéwienia, bez
ujawnianiazrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie igti@nwej okrélonej w pkt
1.2 niniejszej specyfikacji.

5) Nie udziela sj zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, w§n#en czy odpowiedzi
na kierowane do zamawdgpgo zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

6) Zamawiajicy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykoreaw.

7.3 Modyfikacja tre sci specyfikacji:

1) W uzasadnionych przypadkach zamayagj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienistalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, przekazane zostamszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia oraz zamieszczorsamp na stronie
internetowe]j okrédonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikaciji.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia orazany, w tym zmiany terminow,
jak réwniez pytania wykonawcOw wraz z wyjaieniami staj sie integralmy czesci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia ¢dh wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowkania wykonawcy odrsaie wczeéniej ustalonych termindw
beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jeeli wprowadzona modyfikacja e specyfikacji nie prowadzi do zmiany o
ogtoszenia, zamawiggy maze przedhay¢ termin skltadania ofert o czas niedhy
na wprowadzenie zmian w ofertach;gé bedzie to niezbdne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja e specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
prowadzi do zmiany téei ogtoszenia, zamawigy zamigci w Biuletynie Zaméwié
Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamtiesnego w Biuletynie Zamoéwie
Publicznych”, przesuwag jednoczénie termin skladania ofert o czas niedby na
wprowadzenie zmian w ofertachzg spetnione zostanprzestanki okrdone w art.
12a ust. 1 lub 2 Prawa zamowipublicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie ZamawiBublicznych ,ogtoszenia
0 zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletyniem@aien Publicznych”
zamawiagcy zamidci informacg o zmianach na tablicy ogtosreurzgdu oraz na
stronie internetowe]j oké®nej w pkt 1.2 niniejszej specyfikacji.

7.4Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
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1) W toku badania i oceny ofert zamawigj maze wezwa wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez zamawiapgo dwiadcze i
dokumentow, o ktorych mowa w art.25 ust. 1, lubrkgonie ziayli petnomocnictw
albo ktorzy ztayli wymagane przez zamawi@ego éwiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust.l, zawigggg bkdy lub ktorzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kane bytoby uniewaienie
postpowania.

Uzupetniane éwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkow udzialu w pogpowaniu oraz spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagikreslonych przez zamawiggego nie
paézniej niz w dniu, w ktorym uptygt termin skiadania ofert.

2) W toku badania i oceny ofert zamawizy maze zadat od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert oraz wyjmien dotyczcych cwiadczeér lub
dokumentow potwierdzagych:

a) spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w gasivaniu,
b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub tpbbudowlane wymaga
okreslonych przez zamawiggego.

3) Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieaoroczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popka
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajcy poprawia w ofercie inne omyiki polegeg na niezgodrsai oferty
ze specyfikag istotnych warunkéw zamdodwienia, niepowoghg istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3idad dnia dogczenia
zawiadomienia nie zgodzitgsna poprawienie takiej omyiki, podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrdcig¢sido wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjanien dotyczcych elementéw oferty mggych wpltyw na wysok& ceny.

6) Zamawiajcy odrzuca ofeet wykonawcy, ktory nie ziot wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjaien potwierdzaze oferta zawiera ¥gco nisky cere w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami:

1) Osoly ze strony zamawiggego upowzniong do kontaktowania iz wykonawcami
jest: Pani Agata Jahiska, Tel. 85 74 97 258 oraz Panilitéta Gorczkowska, Tel. 85
74 97 254.

8. Wymagania dotyczce wniesienia wadium

9.

8.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta

9.1 Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
9.2 Wykonawca pozostaje zygany ofery przez okres 30 dni.

9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniefi3ptzed uptywem terminu z4zania

oferts, zamawiajcy maze tylko raz zwrdd sie do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu o0 oznaczony okres, niezsity jednak 4 60 dni.
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9.4 Wykonawca mee przedhay¢ termin zwizania oferd samodzielnie, zawiadamaaj o tym
zamawiagcego.

10.0Opis sposobu przygotowywania ofert
10.1 Wykonawca mee ztazy¢ jedmn ofert.
10.2 Oferta musi kiysporazdzona w ¢zyku polskim.
10.3 Ofert sktada sj, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.
10.4 Wszelkie koszty zwzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofere.
10.5 Tr&c¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
10.6 Oferta powinna lgynapisana pismem maszynowym, komputerowym adfmanym
w spos6b czytelny, pismem czytelnym.
10.7 Poprawki w ofercie muszdy¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisugcej ofert.
10.8 Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty eeda spis wszystkich dokumentow
znajdupcych s¢ w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nietlakje odrzuceniem oferty.
10.9 Opis szczegotowych wymagaotyczcych dokumentow wymaganych w niniejszym
postpowaniu znajduje siw punkcie6. ,Informacje o oswiadczeniach i dokumentach"
niniejszej specyfikacji istotnych warunkoéw zamowéen
10.10 Wszystkie strony oferty powinny bgpicte (zszyte) w sposob trwaty, zapobieggj
mozliwos¢ dekompletacji zawartai oferty.
10.11 Ofert naley ztozy¢é w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob
gwarantujcy zachowanie poufdoi jej tresci oraz zabezpieczgjej jej nienaruszalrsd
do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zamjigee ofert winno by zaadresowane
do zamawiajcego na adres podany w punkcie 1 niniejszej speajfii opatrzone nazyy
doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w SpuaEspujacy:

,,Oferta — przetarg nieograniczony na ustug organizacji i realizacji wizyty studyjnej w Anglii ”
nie otwieraé przed 15.03.2012 r. godz. 10:15”
10.12 Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z nienal&ytego

oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkekiz wymaganych informaciji.
10.13 W przypadku przesytania oferty padrtirierem zamawiary zaleca, ze wzgtlu na
mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kapmrakowanych w opisany
powyzej Sposab.
10.14 Przygotowuar ofert, wykonawca winien dokiadnie zapoznaic z zawartécia
wszystkich dokumentéw sktadaych s¢ na specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia,
ktora nalezy odczytyw& wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnasymi przez
Zamawiagcego.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
11.1 Oferty naley przesté/sktadd do dnia 15.03.2012 r. do godz. 10:00 na adres
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacptisych warunkow zamowienia,
pokoj nr 209 (Il pitro).
11.2 Wykonawca mae, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zndidnb wycof&
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowdniany pisemnej.
11.3 Zmiany dotycxe tréci oferty powinny by przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres zamayejo podany w punkcie 1, w sposob opisany w punk@ie
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,OPpis sposobu przygotowania ofert" niniejszej spigagji istotnych warunkéw zamoéwienia
I dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana". Podobn@aypadku powiadomienia o wycofaniu
oferty — opatrzone napisem ,Wycofane". Koperty azmme w podany wigj sposob &da
otwierane w pierwszej kolejkoi.
11.4 Otwarcie zlonych ofert nagpi w dniu 15.03.2012 r. o godz. 10:15, w siedzibie
zamawiagcego - sala konferencyjna nr 214 (1¢4p0).
11.5 Otwarcie ofert jest jawne.
11.6 Bezpérednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwatazamawiacy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarciat @fedane zostannazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcow, a tak informacje dotycxe ceny, terminu wykonania
zamowienia
i warunkow ptatnéci zawartych w ofertach. Informacje te przekazaastam niezwilocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarcitedf na ich wniosek.
Opis sposobu obliczenia ceny
12.1 Cer za wykonanie poszczegolnycheéa przedmiotu zamdwienia (zadania) rigle
przedstawd w ,Formularzu ofertowym" stanowdym Zatacznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.
12.2 Cena oferty uwzgtinia wszystkie zobowzania, musi by podana w ziotych polskich
cyfrowo i stownie.
12.3 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie kpszivigzane z terminowym i
prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamoOwienia oraaumkami i wytycznymi stawianymi
przez zamawiarego, odnosge s¢ do przedmiotu zamoéwienia, zysk wykonawcy oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty.
12.4 Cena mie by tylko jedna; nie dopuszczagavariantowdci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena zaireak zamodwienia
byla cen ostateczg, bez koniecznwi dokonywania przez zamawiapgo przeliczé itp.
dziataa w celu jej okrélenia.
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sg kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriébw oraz sposobu eay ofert
13.1 Zamawiagicy uzna oferty za speinigge wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jeeli:

1) oferta, co do formy opracowania i 4te spetnia wymagania olkdlene niniejsz
specyfikacy,
2) z ilodci i tresci ztozonych dokumentéw wynikaze wykonawca spetnia warunki
formalne okrélone niniejsz specyfikagj,
3) ztazone dwiadczenia g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostata zimna w okrélonym przez zamawiagego terminie,
13.2 W niniejszym posfpowaniu przyto nas¢pujace kryteria

1) Oferty zostag ocenione za poma@csystemu punktowego, zgodnie z pzymi

kryteriami:
a) cena ofertowa (C) — 100 %,

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych wkdw przedstawionych przez

Wykonawcow w zakresie kryterium.

Oferta z najnisz cery otrzyma maksymatnilo$¢ punktow.
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Pozostatym Wykonawcom, przypisana zostanie odpawdetiniejsza liczba punktow.
2) Ocena ofert zostanie dokonana wg ¢aghcych zasad:
a) sposob punktowania w zakresie kryterium — cenafertowa (C):
- oferta mae uzyské max. 100 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

Cmin.
(C) = - x 100 pkt.,
Cor.
Gdzie:
C min. - N@jnizsza oferowana cena, $pad badanych ofert
C .. - oferowana cena oferty badane]

3) Oferta z najwysz liczbg punktow, tj. nkszz cery uznana zostanie za najkorzystnigjsz
13.3 Jeeli nie ma@na wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na t@ dwoch lub wjcej
wykonawcéw ztayto oferty o takiej samej cenie, zamaw@] wezwie wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty do ztaenia w terminie okrdonym przez zamawiggego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skfadacy oferty dodatkowe, nie maeg zaoferowéd cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.

14. Informacje o formalnd$ciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicago

14.1 Zamawiajcy uniewani cale posfpowanie o udzielenie zaméwieniazgd nasgpia

przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ust&@sgwo zamowie publicznych.

14.2 O uniewznieniu posgpowania 0 udzielenie zamodwienia zamawdgj zawiadomi

rownoczénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sj 0 udzielenie zaméwienia - w przypadku uniemiania posipowania przed

uptywem terminu skladania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia postpowania po uptywie terminu sktadania

ofert, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3 W przypadku uniewaienia posipowania 0 udzielenie zamowienia zamawey

na wniosek wykonawcy, ktory ubiegak sp udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszia

kolejnego posfpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zasra lub obejmuje ten
sam przedmiot zamdéwienia.

14.4 Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

14.5 Zamawiajcy podpisze umowz wykonawa, ktéry przedtay najkorzystniejsz ofert

z punktu widzenia kryteridw przgtiych w niniejszej specyfikaciji.

14.6 Zamawiajcy niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferizawiadomi

wykonawcéw, podag w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej rofé w

szczegolnéci:

1) nazwe (firmg), siedzile i adres wykonawcy, ktdrego ofentvybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a take nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, kpztazyli oferty wraz
ze streszczeniem oceny i porébwnanienrahych ofert zawiergcym punktagj w zakresie
kazdego z kryteriow orazitzm liczbe przyznanych punktow,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia vmgkecow, jeeli takie kpdzie miato
miejsce,
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3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia gisli takie lzdzie miato miejsce,

4) termin, po uptywie ktérego nitiwe bedzie zawarcie umowy.

14.7 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie nie krotszym f#i 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane faksem lub dretgktronicza, lub

2) w terminie nie krétszym ni 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku, gdy w pogtowaniu nie odrzuconagadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, nitiwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw

4) w przypadku, gdy w przetargu nieograniczonynvam tylko jeda ofere, mazliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. terminow.

14.8 Miejsce i termin podpisania umowy zogtargodnione z wytonionym wykonaw.c

14.9 W przypadku, gdy oke sk, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybranglzke

uchylat st od zawarcia umowy, zamawiay maze wybra ofere najkorzystniejsz sparod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowsegny, chyba ze zachodzi jedna

Z przestanek uniewaienia posfpowania.

15. Wymagania dotycace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

15.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy, ktére zostanwprowadzone do tréci zawieranej
umowy albo wzor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe W sprawie zamowienia publicznego na takich warunkeh

16.1 Jeeli zamawiagcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie zamowigmidlicznego
zostanie zawarta z wykonagycktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowgenraz ktorego oferta oka st
najkorzystniejsza.

16.2 Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publegm zawarta zostanie z
uwzgkdnieniem postanowfe wynikajgcych z tréci niniejszej siwz oraz danych
zawartych w ofercie.

16.3 Rozliczenia pomadzy wykonawg a zamawiajcym keda dokonywane w ziotych
polskich (PLN).

16.4 Wzor umowy zawierdatacznik nr 6.

Pouczenie érodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia

17.1 Srodki ochrony prawnej przystugupVykonawcy, a take innemu podmiotowi, j&li ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia @@ziost lub mae poniéé¢ szkod
w wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepiséw ustawy Pzp.

17.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamOwiemiaz specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia przystuguréwniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.3 Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czgono
Zamawiajcego podjtej w pos¢powaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynndaci, do ktorej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy Pzp.

17.4 Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:
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a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkaadziatu w
postpowaniu;

b) wykluczenia odwotujcego z posfpowania o udzielenie zamowienia;

C) odrzucenia oferty odwotagego.

17.5 Odwotanie powinno wskazywaczynn@¢ lub zaniechanie czyna Zamawiagcego,
ktorej zarzuca sgi niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiezte przedstawienie
zarzutow, okr@la¢ zadanie oraz wskazywa okolicznaci faktyczne 1 prawne
uzasadniajce wniesienie odwotania.

17.6 Odwotanie wnosi gido Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyma 2zomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

17.7 Odwotujgcy przesyta kopi odwotania Zamawigcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt onozag sic z jego trécig przed
uptywem tego terminu. Domniemywagsiz Zamawiagcy mogt zapoznasie z trecia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesien&gli przestanie jego kopii
nasgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia zanp® jednego ze sposobow
okreslonych w pkt 7.1 SIWZ.

17.8 Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotap@nformowa
Zamawiagcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyon@odgtej przez niego lub
zaniechaniu czynriai, do ktérej jest on zobowzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 2isistawy Pzp.

17.9 W przypadku uznania zasadod przekazane] informacji Zamawigy powtarza
czynna¢ albo dokonuje czynrci zaniechanej, informag o tym Wykonawcoéw w
spos6b przewidziany w ustawie Pzp dla tej czgono

17.10Na czynndci, o ktérych mowa w ust. 9), nie przystuguje odawvok, z zastrzeniem
art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

17.110dwotanie wnosi sw terminie 5 dni od dnia przestania informacji oymacscCi
Zamawiajcego stanowcej podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane w
sposob okrdony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w termin@edhi — jeeli zostaty
przestane w inny sposob.

17.120dwotanie wobec téei ogtoszenia o zamdwieniu, postanofvigpecyfikacji istotnych
warunkow zamaéwienia, wnosigsw terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
Biuletynie Zamowié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwraawienia na
stronie internetowe;.

17.130dwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone w ust. 11 i 12 wnosi¢giw terminie 5
dni od dnia, w ktérym powgzio lub przy zachowaniu nagtej starannéci mazna byto
powzig¢ wiadomda¢ o okoliczndciach stanowjcych podstaw jego wniesienia.

17.14WN przypadku wniesienia odwotania wobec $tie ogloszenia o zamowieniu lub
postanowié specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia Zamgwig maze
przedhzy¢ termin sktadania ofert lub termin sktadania wnimsk

17.15W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termskiadania ofert bieg terminu
zwigzania oferf ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdetseczenia.

17.16W przypadku wniesienia odwotania zamawigj nie mae zawrzé umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbwyroku lub postanowienia Kozacego posgpowanie odwotawcze,
zwanych ,orzeczeniem”.

17.17Zamawiajcy przesyta niezwtocznie, nie fdiej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie¢ odwotania innym Wykonawcom uczestrjcym w posgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, a jeeli odwotanie dotyczy t&ei ogtoszenia o zamowieniu lub postanofvie
specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia, zam@se j rowniez na stronie
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internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtogszermamaowieniu lub jest udgpniana
specyfikacja, wzywa Wykonawcow do przygpienia do posgpowania odwotawczego.
17.18Wykonawca mee zgtosé przystpienie do pospowania odwotawczego na zasadach
okreslonych w art. 185 ustawy Pzp.
17.19Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpaostania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.
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Nastepujace zahczniki stanowia integralng czes¢ SIWZ

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w pogpowaniu,
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z poghowania,

Zatacznik nr 5 — Wykaz casci zamowienia, ktorych wykonanie wykonawca zamierza
powierzyé¢ podwykonawcom,

Zatacznik nr 6 — Wzor umowy,
Zalacznik nr 7 — Wykaz wykonanych zamowié,
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DA.3211-6/AJ/12

Zatacznik nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy)
( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
OFERTA do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Biatymstoku

ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok

Biorgc udziat w przetargu nieograniczonym na ushagganizacji i realizacji wizyty studyjnej w
Anglii oferujemy realizag przedmiotu zamdwienia w przeliczeniu na koszt aidzi

[ednej osoby za cea

brutto: ... , zi

5310111V 1= PRSPPI ztotych

1. Przedmiot zamowienia wykonamy w termiie 4 maja 2012 r.

2. W ofercie cenowej zostaly uwzginione wszystkie koszty wykonania ZamoOwienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysoka okreslonej aktualnie obowvgzujacymi przepisami
prawa.

3. Oswiadczamy, ze zapoznasimy sk z ,SIWZ” i nie wnosimy do niej zastrzen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamyze uwaamy s¢ za zwizanych ofel na czas wskazany w ,,SIWZ”.

5. Oswiadczamyze projekt umowy stanowty Zatacznik Nr 6 do SIWZ zostat przez nas
zaakceptowany i zobowdujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umaewy
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawggago.

6. Realizacg zamoéwienia zamierzamy wykohasami. */Przewidujemy e#¢ zamowienia
powierzy¢ podwykonawcorh (nalezy wypetné Zatacznik nr 5 do SIWZ).
7. Zobowigzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamoéwienia do jegolize@aania w ramach
ceny ofertowe.
8. Oswiadczamy pod grdyg odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty opiguj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).
9. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego p@piowania nale kierowa na nasz adres:
nrtel. .o fAX
AAIES ML ...t e
0S0DA O KONTAKLU ...t e e e e e e e e e e e e e aans
10. Oferta zostata zimna na ........................ stronach, podpishnykolejno ponumerowanych
odnr......cooeeee. do Nr .
11 Integralm czesé oferty stanowd nastpujace dokumenty:
) SR
o) PP PPPPPPRPRPPPPR
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Mi€JSCOWGBC, data ......evvvvuiiiieieeeeeeeeeieeeeeeeiieceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........meeeeee.

PIECZE WYKONAWCY ....cccvvvviiiiiiiiieeie e
Uwaga:
* Niepotrzebne skgé ¢
**Jezeli dolgczone g odpisy dokumentow lub ich kopie, to nausy’ one pédwiadczone za zgodndz

oryginatem.
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DA.3211-6/AJ/12 Zajcznik nr 2 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jestwiadczenie przez Wykonawcna rzecz Zamawiggego ustugi
organizaciji i realizacji wizyty studyjnej w krajuaRnera ponadnarodowego w postaci zorganizowania
pobytu, wyywienia i srodkow transportu w Wielkiej Brytanii, w ramach pktu ,Partnerstwo na
rzecz rozwoju i promocji zielonych miejsc pracy’id®ytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
Dziatanie 6.1 Poprawa depu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywsi@awodowej w regionie,
Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie os6b pozastagjh bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, éifspasowanego przez UniEuropejsk w
ramachérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegdtowy opis projektu stronaww.zielonemiejscapracy.up.podlasie.pl

1. Informacje ogolne:

1) liczba uczestnikéw 17 +/-3 osoby/1 grupa,

Liczba uczestnikbw mi@ ulec zmianie. Uzalmiona kedzie od kosztu udzialu jednej osoby
okreslonego przez skladgego ofert, przy jednoczesnym uwzginieniu srodkow finansowych
przeznaczonych na realizaeyizyty studyjnej.

2) uczestnicy pracownicy Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Biatymstoku i przedstawiciele
partnerstwa publiczno — spotecznego w ramach piwjgRartnerstwo na rzecz rozwoju i
promociji zielonych miejsc pracy”,

3) miejsce docelowe/zakwaterowania wizyty studyjnej:Wielka Brytania, Anglia, region —
Cumbria, miasto Keswick lub w odlegto do 15 km od miasta Keswick - po uzgodnieniu z
Zamawiagcym,

4) siedziba Partnera ponadnarodowegoAnglia, region — Cumbria, Carlisle, ul. NelsorT

5) siedziba Zamawiapcego (miejsce wyjazdu i powrotu): Wojewodzki Urad Pracy w
Biatymstoku, ul. Pogodna 22

6) termin wyjazdu: wizyta kedzie trwa 5 dni i powinna zostazorganizowana w nagiujgcym
terminie 22-26 kwietnia2012 r. (cztery noclegi),

7) liczba dni wizyty studyjnej: 5 dni (wraz z przejazdami/dojazdami),

8) srodek transportu: samolot.

2. Zakres ustugi transportowey.

1) zapewnienie przelotu na trasie: lotnisko Warszaweec@ — lotnisko w Manchester/
Liverpoolu lub inne po uzgodnieniu z Zamaw@jm— lotnisko Warszawa Q&ie
2) zapewnienie transportu uczestnikom wizyty na trasie
a) nai z lotniska Warszawa @&ie spod i do siedziby Zamawaaggo,
b) nai z lotniska w Manchester/ Liverpoolu lub inne yzgodnieniu z Zamawigym do i z
miejsca zakwaterowania,
C) na i z miejsca spotkana terenie kraju Partnera ponadnarodowego, priogzemau, ze W
kazdym dniu wizyty spotkania magodbywa& si¢ w odlegtgci do 100 km od miejsca
zakwaterowania.

3. Zakres ustugi organizacji i realizacji wizyty studyjnej:
1) organizacja i koordynowanie wizyty studyjnej we Wwigpacy z Zamawiacym oraz

Partnerem ponadnarodowym, o ktérym mowa weg¢p¥st niniejszego opisu przedmiotu
zamoOwienia — informacja o Partnerze ponadnarodovwyktprego bdzie realizowana wizyta
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studyjna, zostanie przekazana Wykonawcy w termBidni od dnia podpisania umowy;
Zgodnie z Umow wspoipracy ponadnarodowej Partner ponadnarodovpgwaia na czas
organizacji wizyty studyjnej, organizacinerytoryczng i techniczm wizyty studyjnej, w tym:
zapewni sale szkoleniowe, prelegentow, materidtpleniowe, zorganizuje wizyty w terenie,

2) zapewnienie 4 noclegdéw wszystkim uczestnikom wizagtyyym samym hotelu, w pokojach
jedno-, dwuosobowych z taziegkw hotelu co najmniej 3—gwiazdkowym w réegee Keswick
lub w odlegtéci do 15 km od miasta Keswick — po uzgodnieniu mZaiapcym;

3) zapewnienie petnego wywienia §niadanie — obiad — kolacja) drugiego, trzeciegpwartego
dnia pobytu. W zalmosci od godzin przyjazdu i wyjazdu zapewnienie uozgsim
odpowiednio:

a. pierwszego dnia (dzieprzyjazdu): obiadu i kolacji lub obiadokolacji, zaleznosci od
zaplanowanej godziny przyjazdu,
b. pigtego dnia (dziewyjazdu):$niadania i obiadu,

4) zapewnienie uczestnikom wizyty ubezpieczenie KLWNbagau na czas pobytu i podiy,

5) zapewnienie i rozliczenie catkowitych nah@ici uczestnikom wizyty z tytutu delegacji
krajowych i zagranicznych,

6) zapewnienie opiekuna grupy oraz ttumaczylka angielskiego przez caly czas trwania wizyty.
Funkcje te mge sprawowé jedna osoba,

7) zapewnienie czasu wolnego ukierunkowanego na zapdza regionem i jego tradycjami,

8) zapewnienie miejsc parkingowych oraz poniesienieelksch optat z nimi zwizanych (na
terenie Polski i na terenie Wielkiej Brytanii),

9) przedstawienie do akceptacji Zamawtgmu szczegotowego harmonogramu wizyty studyjnej
nie p&niej niz na 14 dni przed terminem wizyty studyjnej. Szcieg§ harmonogram wizyty
studyjnej powinien zawietaco najmniej: daty, godziny oraz miejsce wyjazdgwanowanego
powrotu, miejsca i godziny spotkawigzanych z zagospodarowaniem czasu wolnego, miejsce
noclegu/positkdw,

10)przekazanie Zamawigemu, w terminie nie phiej niz na 7 dni przed terminem wizyty,
informacji w formie papierowej na temat rodzaju,kesu i warunkéw ubezpieczenia
uczestnikdw oraz nazwy i adresu ubezpieczycietakae przedstawienie ogolnych informacji
0 obowpzujacych przepisach paszportowych, wizowych i sanitelhngraz o wymaganiach
zdrowotnych dotycgrych udziatu w wizycie studyjnej,

11)zorganizowanie przez Wykonawespotkania informacyjnego z uczestnikami wizytydsfoej
nie p&niej niz na 3 dni przed terminem wizyty szkoleniowej,

12)sporzdzenie i przekazanie Zamawjegmu w terminie 5 dni od dnia wykonania przedmiotu
umowy Sprawozdania z realizacji wizyty studyjnejyginatow dokumentacji: listy obecéw z
kazdego dnia wizyty, ankiety ocenage organizagj wizyty studyjnej oraz kserokopie polisy
ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnp oryginatem.

4. Ostateczny termin realizacji przedmiotu zamowiedienaj 2012 .

5. Zamawiagcy udosgpni Wykonawcy na swojej stronie internetowe):  wwpipodlasie.pl
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu. Wykonawca zotmyje s¢ do umieszczania
obowigzujacych logotypow na wszelkich dokumentach dotpyzh realizowanego zlecenia.
Wykonawca zobowzuje s¢ do zapoznania iz trescig obowhzujgcych Wytycznych w
zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczorsg na stronie internetowe;j:
www.up.podlasie.pl oraz zoboyviuje s¢ podczas realizacji zlecenia przestrzeghreslonych
w nich regut informowania o Projekcie i oznaczerajektu.
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DA.3211-6/AJ/12

Zatacznik nr 3 do SIWZ
( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Przystepujac do postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na ustug organizacji i realizacji wizyty
studyjnej w Anglii, oswiadczamze spetniam warunki j.n.:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania &loeej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobownzek ich posiadania;

2. posiadam wiedz doswiadczenie;

3. dysponuj odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobadalrgymi do wykonania
zamowienia,

4. znajdu sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia.

Mi€JSCOWGBE, data ......cvvvvuiieeeeieeeeeieeiieeeeeeieeceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeee.

piecz¢ wykonawcy
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DA.3211-6/AJ/12 Zatacznik nr 4 do SIWZ

( nazwa (firma) albo inaii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na ustug organizacji i realizacji wizyty
studyjnej w Anglii, oswiadczamze wobec mnie jako Wykonawcy brak jest podstaw d&lwszenia
z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowarty 24 ust. 1 ustawy Pzp, ktéry stanowe, z
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wykdusi:

1) wykonawcow, ktorzy wyrdzili szkod:, nie wykonugc zamowienia lub wykongg je nienaleycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczenigha, ktore uprawomocnitogiv okresie 3 lat przed
dniem wszcgciem posgpowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likeig lub ktérych upadiec ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadiaeawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
pos(tj?enowieniemqsiu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieligz likwidacg maptku
upadtego;

3) wykonawcéw, ktorzy zalegajz uiszczeniem podatkow, optat lub skltadek na uieezpnia
spoteczne lub zdrowotne, z wtfiem przypadkdw gdy uzyskali oni przewidziane peaw
zwolnienie, odroczenie, rozienie na raty zalegtych ptatsw lub wstrzymanie w cafoi wykonania
decyzji wigciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za pEsSto popetnione w  zwiku z
postpowaniem o udzielenie zamowienia, prgpstwo przeciwko prawom 0s0b wykogeych prae
zarobkowd, przestpstwo przeciwkdrodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestwo popetnione w celu aghigcia korzyci
maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub przepstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwizku majcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skax za przegpstwo popetnione w zwkku z
postpowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo przeciwko prawom oséb wykoncych
prac zarobkows, przestpstwo przeC|wk0srodOW|sku przespstwo przekupstwa, przepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne pegesttvo popetnione w celu aghigCia Korzyci
maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub przepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwizku majcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztord@azdu prawomocnie skazano za przpstwo
popetnione w zwizku z postpowaniem o udzielenie zamowienia, prggstwo przeciwko prawom
0sOb wykonujcych prae zarobkows, przestpstwo przeuwko srodowisku, przegpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneggpstwo popetnione w
celu osigniecia korzyci maptkowych, a take za przespstwo skarbowe lub przegistwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwku majicych na celu popetienie przgsttwa lub przespstwa
skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akeyjktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przegstwo popelnione w zwiku z posipowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestpstwo przeciwko prawom osob wykonoych prae zarobkowd, przesgpstwo przeciwko
srodowisku, przespstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestpstwo popetnione w celu asgjniccia korzyci maptkowych, a take za przespstwo
skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gzkii magcych na celu
popetienie przegbstwa lub przegpstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych wdujgcego czionka organu zadzapcego prawomocnie skazano za
przestpstwo popetnione w zwrku z posgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykoragych prae zarobkowd, przesgpstwo przeciwkosrodowisku,
przestpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub innegpstwo
popetnione w celu aoginiccia korzyci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przesg¢pstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gku majcych na celu popetienie
przes¢pstwa lub przegpstwa skarbowego;
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9) podmioty zbiorowe, wobec ktorychdsorzekt zakaz ubieganiagso zamowienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialdc podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione podzgdkary.

Mi€JSCOWGBE, data ......vvvveniiiieieieeeeeeeeeeeeeeeiieceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeee.
PIeCZE WYKONAWCY ....cccvvvviiiiiiiiiieieeeeeee e
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
DA.3211-6/AJ/12

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

WYKAZ CZ ESCI ZAMOWIENIA, KTORE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZY €
PODWYKONAWCOM

Oswiadczamy, ze wykonanie przedmiotu zamoOwienia na usgtugrganizacji i realizacji wizyty
studyjnej w Anglii zamierzamy wykogrzy pomocy podwykonawcow.

Lp. Czesci zamowienia przewidziane do wykonania przez pdamawe

wn e

Mi€JSCOWGBE, data ......evvvvuiiieeeieeeeeieeiieeeeeeieeceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........umeeeeeee.

PIECZE WYKONAWCY ....cocvvviiiiiiiiiieeiee e
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DA.3211-6/AJ/12 Zatacznik Nr 6 do SIWZ

UMOWA Nr...
Zawartaw dniu ..........ooeeiiiiiiiennnn. w Biatymstoku, pogaizy:
Wojewddztwem Podlaskim - Wojewodzkim dem Pracy w Biatymstokueprezentowanym przez
Pang Janire Mironowicz Dyrektora Wojewodzkiego Usdu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Bialystok, NIP: 966-14-87-133, REGON: 0508683,
zwanym dalegamawiajacym,
a

zwanym w dalszej ¢%ci Wykonawca,
w wyniku rozstrzygngcia posgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego naggstuganizacii i
realizacji wizyty studyjnej w Anglii, 0 nagbujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jestwviadczenie przez Wykonawcna rzecz Zamawiggego
ustugi organizacji i realizacji wizyty studyjnej kraju Partnera ponadnarodowego w postaci
zorganizowania pobytu, wywienia isrodkow transportu w Wielkiej Brytanii, w ramach pektu
.Partnerstwo na rzecz rozwoju i promocji zielonyehejsc pracy” Priorytet VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa d¢ost do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnaci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wspmarcisob pozostgych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy Programwer@gyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
wspoétfinasowanego przez UniEuropejsk w ramach srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zgodnie ze Szczegétowym Opisem ProtdmZamoOwienia, stanowgym
Zakacznik nr 1 do Umowy oraz ofartWykonawcy z dnia ..............,. Stanoyey Zalcznik nr 2
do Umowy.

2. Wizyta studyjna (5 dni, 4 noclegi na miejscu) zastazorganizowana w dniad®-26 kwietnia
2012 r. dla .... 0s6b, w tym pracownikbw Wojewodzkiego &ftu Pracy w Biatymstoku i
przedstawicieli podmiotéw wchogaeych w sktad partnerstwa publiczno — spotecznego.

3. Umowa zostanie zawarta na czas 6ékmy od dnia podpisania Umowy do dnia
4 maja 2012 .

§2
1. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobexvije s¢ do:

1) zapewnienia przelotu na trasie: lotnisko Warszawgc@ — lotnisko w Manchester/
Liverpoolu lub inne po uzgodnieniu z Zamaw@jm— lotnisko Warszawa Q&ie;

2) zapewnienie transportu uczestnikom wizyty na trasie
a) na i z lotniska Warszawa @ite spod i do siedziby Zamawsaggo,

b) na i z lotniska w Manchester/ Liverpoolu lubenpo uzgodnieniu z Zamawagym do |
Z miejsca zakwaterowania,

C) na i z miejsca spotkana terenie kraju Partnera ponadnarodowego, pioyeaau,ze w
kazdym dniu wizyty spotkania magodbywa& si¢ w odlegtgci do 100 km od miejsca
zakwaterowania.

3) organizacji i koordynowania wizyty studyjnej we w§gracy z Zamawiagym oraz
Partnerem ponadnarodowym, o ktorym mowa we ¢pist Szczegbtowego opisu
przedmiotu zamdéwienia — informacja o Partnerze goasodowym, u ktorego eldzie
realizowana wizyta studyjna, zostanie przekazan&dNgwcy w terminie 3 dni od dnia
podpisania niniejszej Umowy; Zgodnie z Umpw wspotpracy ponadnarodowej, Partner
ponadnarodowy zapewnia na czas organizacji wizgt\ktorej mowa w 81 niniejszej
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Umowy, organizagj merytoryczi i techniczr wizyty studyjnej, w tym m.in.: zapewni
sale szkoleniowe, prelegentéw, materiaty szkolepioworganizuje wizyty w terenie,
wezmie udziat w organizacji zakwaterowania zayyieniem;

4) zapewnienia zakwaterowania wszystkim uczestnikomytyi w tym samym hotelu, w
pokojach jedno-, dwuosobowych z fazienkv hotelu co najmniej 3—gwiazdkowym w
miescie Keswick (Anglia) lub w odlegkei do 15 km od miasta Keswick (Anglia) — po
uzgodnieniu z Zamawiggym;

5) zapewnienia petnego vywienia §niadanie — obiad — kolacja) drugiego, trzeciego i
czwartego dnia pobytu. W zalesci od godzin przyjazdu i wyjazdu zapewnienia
uczestnikom odpowiednio:
a.pierwszego dnia (dzie przyjazdu): obiadu i kolacji, w zaleosci od zaplanowanej

godziny przyjazdu,
b. pigtego dnia (dzig wyjazdu):sniadania i obiadu;

6) zapewnienia uczestnikom wizyty ubezpieczenie KL,WN bagau na czas pobytu i
podr&y;

7) zapewnienia i rozliczenia catkowitych nah@ici uczestnikom wizyty z tytutu delegacji
krajowych i zagranicznych;

8) zapewnienia opiekuna grupy oraz ttumacgayka angielskiego przez caly czas trwania
wizyty. Funkcje te mge sprawowaé jedna osoba;

9) zapewnienia czasu wolnego ukierunkowanego na zapozz regionem i jego tradycjami;

10)zapewnienia miejsc parkingowych oraz poniesienieelkich optat z nimi zwgzanych (na
terenie Polski i na terenie Wielkiej Brytanii);

11)przedstawienia do akceptacji Zamawtgmu szczegOtowego harmonogramu wizyty
studyjnej, nie pgniej niz na 14 dni przed terminem wizyty. Szczeg6towy haragram
wizyty studyjnej powinien zawieéaco najmniej: daty, godziny oraz miejsca wyjazdow
planowanego powrotu, miejsca i godziny spatkavigzanych z zagospodarowaniem czasu
wolnego, miejsce noclegu/positkow;

12)przekazania Zamawigemu, nie pgniej niz na 7 dni przed terminem wizyty, informaciji
w formie papierowej na temat rodzaju, zakresu iunkéw ubezpieczenia uczestnikoOw
oraz nazwy i adresu ubezpieczyciela, azéalprzedstawienie ogdélnych informacji o
obowigzujacych przepisach paszportowych, wizowych i sanitelngraz wymaganiach
zdrowotnych dotyczeych udziatu w wizycie;

13)zorganizowania przez Wykonawcspotkania informacyjnego z uczestnikami wizyty
studyjnej nie péniej niz na 3 dni przed terminem wizyty studyjnej.

. W ramach niniejszej Umowy Zamawialy zobowjzuje s¢ do:

1) przekazania listy uczestnikéw wizyty studyjnej wnténie do 7 dni od dnia podpisania
niniejszej Umowy, przy czym Zamawigy zastrzega sobie prawo zmiany przedmiotowej
listy z przyczyn losowych,

2) akceptacji szczegbétowego harmonogramu wizyty shajyjo ktorym mowa w 82 ust. 1
pkt. 11 w cagu 3 dni od daty jego otrzymania, poprzezetue dwiadczeniaze akceptuje
przedstawiony harmonogramze zleca Wykonawcy jego realizacjbadz ze wstpnie
przyjmuje przedstawiony harmonogramze zleca Wykonawcy jego realizacjpod
warunkiem,ze Wykonawca wprowadzi do tego harmonogramu zmiangsaone przez
Zamawiajcego,

3) udzielenia, w terminie do 3 dni od dnia podpisaniaiejszej Umowy, niezfzinych
informacji o Partnerze ponadnarodowym, u ktoregadele realizowana wizyta studyjna, o
ktorej mowa w 81 niniejszej Umowy,

4) udzielenia pozostatych informacji lub przekazanakumentéw bdacych w posiadaniu
Zamawiagcego, niezbkdnych do prawidtowej realizacji Umowy.
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Wykonawca ponosi pesnodpowiedzialnéc za bezpieczestwo uczestnikOw wizyty studyjnej
W czasie jej trwania.

§3
Wykonawca w terminie 5 dni od dnia wykonania praextu umowy, o ktérym mowa w 81
niniejszej umowy, spourzi i przekae Zamawigicemu Sprawozdanie z realizacji wizyty
studyjnej,a take oryginaly dokumentacji: listy obeciwd z kazdego dnia wizyty, ankiety
oceniajce realizag wizyty studyjnej oraz kserokopie polisy ubezpieuoeej potwierdzonej
za zgodnéX z oryginatem.

. Z powyzszych czynngci zostanie spogglzony przez upowaionych przedstawicieli Stron

Umowy, Protokot Odbioru potwierdzgly wykonanie ustugi. Protokot podpisany bez
zastrzeen jest dowodem wykonania zgodnie z Umyopvzedmiotu umowy.

§4
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawgigj zaptaci Wykonawcyatzmg kwote brutto
.................................................................... zt (stownie ziotych:........................
.................................................................................................................................. ).
Wynagrodzenie dxlzie ptatne przelewem na numer konta wskazanym akdurze, na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury z termin@hatndgci nie krotszym ni 14 dni od
dnia otrzymania faktury przez Zamawgieggo.
Warunkiem wystawienia faktury jest podpisanie prZemmawiagcego Protokotu Odbioru, o
ktorym mowa w 8 3 Umowy, bez zasties.
Faktue nalezy wystawt na:
Wojewddzki Urad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
NIP: 966-14-87-133
Ptatng¢ wynagrodzenia uzateia st od dosgpnacsci srodkbw na rachunku bankowym
Projektu, o ktérym mowa w 8§ 1 ust. 1Umowy. W przgka braku ptatnéci w terminie o
ktébrym mowa w ust. 2, Wykonawca nie nalicza odsetekytutu opé&nienia w zaptacie
wynagrodzenia.
Za dat zaptaty uwaa st dzien obchzenia rachunku Zamawigego.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje \wHdg maliwe koszty wykonania
przedmiotu Umowy.
Wynagrodzenie jest wspoifinansowane przezeUruropejsk ramachsrodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§5
Wykonawca zobowzuje s¢ udostpnic i przekaza Zamawiagcemu dokumenty zwrane z
realizacy niniejszej Umowy, w takim zakresie i w taki sposeljakim bedzie to konieczne dla
Zamawiajcego w zwizku z jego zobowdzaniami wobec instytucji, z ktérych pochadzodki
na finansowanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowzuje s¢ podd& kontroli dokonywanej przez InstytycjPasredniczca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidimvevykonywania przedmiotu umowy
realizowanego w ramach Priorytetu VI Program OpgrgcKapitat Ludzki, o ktorym mowa w
8§ 1 Umowy. Wykonawca unitwi kontrolujgcym wghd do dokumentow zwranych z
wykonaniem przedmiotu umowy.
W zakresie przedmiotu umowy Wykonawca zobgwije s¢ do wspotpracy z podmiotami
realizupcymi badania ewaluacji, jak roOwrie zadania zwjzane 2z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzonymi na zlecenie Instytucji Zawzapcej, Instytucji



wn

KAPITAL LUDZKI ~ UNIAEUROFEISER . R

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI LA PRACY FUNDUSZ SPOLECZNY " **

Pdsredniczce] oraz instytucji Wdraajgcej (Instytucji Péredniczcej 1l stopnia), celem
umazliwienia monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu

4. Wykonawca zobowizuje s¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamaeegp
wszelkich informacji i wyjanien zwigzanych z realizagj przedmiotu umowy, w terminie
okreslonym w wezwaniu.

5. Wykonawca wyraa zgo@d na upublicznienie swoich danych teleadresowychezrz
Zamawiajcego Instytugj Pasredniczcy 1l stopnia, Instytug Pdsredniczca oraz Instytucy
Zarzgdzapca, celem umaliwienia realizacji, monitoringu, kontroli i ewalag projektu.

§6
Zamawiajcy udosgpnia Wykonawcy na swojej stronie internetowej:  wwmpodlasie.pl
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu. Wykonawca zofmvje s¢ do umieszczania
obowigzujacych logotypow na wszelkich dokumentach dospyzh realizowanego zlecenia.
Wykonawca 6éwiadcza, ze zapoznat 8i z treicia obowhzujacych Wytycznych w zakresie
informacji i promocji, ktdre zamieszczone sa stronie internetowej: www.up.podlasie.pl oraz
zobowhzuje s podczas realizacji zlecenia przestrzegkreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu.

8§87

Zamawiagcy maze obcyzy¢ Wykonawe karg umowry w wysokaci:

1) 0,2% wartéci przedmiotu Umowy brutto w przypadku gmienia w wykonaniu przedmiotu
umowy, o ktorym mowa w 8 1 ust. 1, w terminie wyajcym z 8§ 1 ust. 2 i 3, za kdy dzier
zwitoki,

2) 30 % wartéci Umowy, gdy Wykonawca odgti od Umowy z przyczyn lgcych po jego
stronie,

3) 30% wartdci Umowy w razie niewykonania przedmiotu umowy hibnaleytego wykonania
przedmiotu umowy,

4) 30 % wartéci Umowy, gdy Zamawiagy odsspi od Umowy z przyczyn lecych po stronie
Wykonawcy.

Przez nienaleyte wykonanie uznajegrealizacg przedmiotu umowy niezgodnie z Umgw

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowaaiazasadach ogolnych w

przypadku, gdy szkoda z tytutu oglsienia Wykonawcy od wykonania, afgdenia w wykonaniu

lub niewykonania przedmiotu Umowy przekroczyta kyvpastrzeonych powyej kar umownych.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wstrzymangazsoptaceniem faktury, o ktérej mowa w 8

4 Umowy, do czasu zaptacenia przez Wykonanaliczonych kar umownych, o ktérych mowa w

ust.1.

88

Zamawiajcy przewiduje meliwos¢ zmiany istotnych postanowieniniejszej Umowy w stosunku

do treci oferty na podstawie ktorej dokona wyboru Wykoogww przypadkach, gdy:

1) nasgpi zmiana powszechnie obaaujacych przepiséw prawa w zakresie ggim wptyw na
realizacg przedmiotu umowy,

2) konieczné¢ wprowadzenia zmiancghizie nasfpstwem zmian wprowadzonych w Umowach
pomikdzy Zamawigicym a inm niz Wykonawca Strom w tym instytucjami nadzoragymi
wdrazanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramatbrego realizowana jest
Umowa,

3) konieczné¢ wprowadzenia zmian ¢dzie nastpstwem zmian wytycznych dotygzych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznyatalec@ Instytucji Zaradzapcej lub
Instytucji Pgredniczcej | i Il stopnia,

4) wyniknag rozbieznosci lub niejasnéci w rozumieniu paj¢ uzytych w Umowie, ktorych nie
mozna usugé w inny sposéb a zmianaedrie umaliwia¢ usungcie rozbienosci i
doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej integmjejej zapisow przez Strony,
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5) nasgpiag zmiany teleadresowe Stron Umowy.

. Warunki dokonywania zmian:

1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawgapo,

2) wnioski o zmiag przekazywane gs przez Strony, w formie pisemnej lub faksem
z potwierdzeniem odbioru przez deu§trore faksem lub pocat

3) uzasadnienie zmiany prawidigwealizacy przedmiotu Umowy - naly poda& w jaki sposob/
dlaczego zmiana jest korzystna dla Zamayeego lub/i konieczna dla wykonania Umowy,

4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy dokonywane zgodmieprzepisami Prawa Zamowuiie
Publicznych bda mie¢ formg pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie Straalyrygorem
niewaznaosci.

§9

. Zamawiajcy maze wypowiedzié Umowe w czsci lub catdgci, bez wyptaty jakiegokolwiek

odszkodowania, w nagiujacych przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie wywgze st z ktoregokolwiek z postanowianiniejszej Umowy,

2) jezeli wobec Wykonawcy zostanie zony wniosek o0 ogtoszenie upaého lub zostato
wszczte posgpowanie likwidacyjne,

3) jezeli Wykonawca ztay falszywe lub niekompletne swiadczenie w ramach realizacji
niniejszej Umowy.

. Wypowiedzenie nagpuje w formie pisemnej pod rygorem niexmasci i zawiera uzasadnienie.

§ 10
. Zamawiajicy zastrzega sobie prawo rozwania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
nastpujacych przypadkach:
1) jezeli wystgpia nieprawidtowdci w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do
wymaga Zamawiagcego okrélonych w niniejszej Umowie.
2) jezeli Wykonawca zilay fatlszywe lub niekompletneswiadczenie w ramach realizacji
niniejszej Umowy.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy aogt wyptacone wynagrodzenie
wytacznie w czsci odpowiadajcej prawidtowo zrealizowanej exi Umowy.

§11
Wykonawca 6wiadcza, ze przedmiot umowy zostanie wykonany z deloiem naleytej
starannéci.
Wykonawca éwiadcza,ze posiada wiedzi doswiadczenie niezdine do wykonywania niniejszej
Umowy.
Strony éwiadczaj, ze wymienione na wgpie Umowy osoby & upowanione do zawierania
umow w ich imieniu i ponogsizodpowiedzialné za realizagj niniejszej Umowy.
Zmiany postanowig niniejszej Umowy wymagaj dla swojej wanosci, formy pisemnej w
postaci aneksu.
W sprawach nieuregulowanych w Umowie pagastosowanie w szczegohooprzepisy ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawpokrewnych (Dz. U. 2006, nr 90, poz. 631 z
pézn. zm., w powysze] Umowie zwanej jakoprawo autorskie), przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowi@ublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&m zm., w
powyzszej Umowie nazywanej Prawem Zamofvieublicznych) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93y@&n. zm.)
Wszelkie spory wynikagce z realizacji niniejszej Umowy Strony zobawmijg Si¢ rozstrzygéd w
drodze negocjacji. W przypadku braku porozumiengorg leda rozstrzygane przezad
powszechny w Biatymstoku.
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Niniejsza Umowa zostata spagdzona w trzech jednobrzpuych egzemplarzach — dwa
egzemplarze dla Zamawaapgo i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Integralry czgs¢ Umowy stanowd nastpujace Zahczniki :

1) Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamowienia,

2) Oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wykaz wykonanych zamowié

Nazwa wykonawcy:

Skiadajc ofert na przeprowadzenie ustugi organizacji i realizagjzyty studyjnej w Anglii na
potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt 5.1 pgktagswiadczam,ze reprezentowana przeze
mnie firma wykonata:

. . Wartcs¢ Data Data
Nazwa i . . Zakres ustugi P . , .
Opis Przedmioty zamoOwienia| rozpoczcia | zakaczenia
LP. adres R (np. transport, T R
) Zamowienia ; netto realizacji realizacji
odbiorcy zakwaterowanie, L L
RN PLN zamowienia | zamowienia
wyzywienie)
1.
2.

Uwaga: Do oferty naley zahczy¢ dokumenty potwierdzage, ze ww. ustugi zostaly wykonane

nalezycie.

Miejscowai¢, data
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeeee.

piecz¢ wykonawcy




