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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na przeprowadzenie szkolenia oraz doradztwa

Wojewodzki Urad Pracy
w Biatymstoku

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jesiyhbid przetargu nieograniczonego na podstawie ystaw
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759G62rp zm.) przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niaggj§pecyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
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1. Informacje o Zamawiajacym:

11

1.2

Zamawigcym jest:
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
Tel. 857497 200
85 74 97 258
Fax 857497 209
REGON 050684933,
NIP 966-14-87-133
www.up.podlasie.pl
http://bip.wup.wrotapodlasia.pl
adres emailsekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
Godziny urzdowania: od poniedziatku dogbku w godzinach od 7:30 do 15:30
Informacje dotycce zamodwié publicznych umieszczane sv zakladce ,Zamowienia

Publiczne” {ttp://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.hjm
2. Tryb udzielenia zamowienia

2.1Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustadiyia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759G zm.) a take wydanymi na
podstawie niniejszej ustawy rozpedzeniami wykonawczymi.

2.2Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieageammego o wartei szacunkowej
ponizej progéw okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art.1il8uBrawa
zamOwié publicznych.

2.3Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowignialicznego — art. 10 ust.1 oraz art.
39-46 Prawa zamowtkepublicznych.

2.4Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnyatunkdéw zamowienia:

1)
2)

3)

4)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwigolicznych.

Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnig@208u w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich mie zadat zmawiagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mog by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20iv sprawiesredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stargmego podstawprzeliczania wartci zamowié
publicznych zostato opublikowane w Dzienniku Ustawnia 28 grudnia 2011 r. Nr 282,
poz. 1650.

Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial2Q1lw sprawie kwot
wartagsci zamowié oraz konkursow, od ktorych jest uzalony obowjzek
przekazywania ogtosaeUrzedowi Publikacji Unii Europejskiej zostato opublikawe w
Dzienniku Ustaw z dnia 28 grudnia 2011 r. Nr 282z.[649.

5) Kodeks cywilny.
6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu czeiwej konkurencji (DZ. U. z 2003 r.

Nr 153, poz. 1503 z @d. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Ustalenia ogdélne dotycgce przedmiotu zamdéwienia:
1) Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert ggciowych.
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2) Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajicy nie dopuszcza mbwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

4) Przedmiotem niniejszego pogbwania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5) Zamawiajcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.

6) Zamawiajicy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofemyzastosowaniem aukcji
elektroniczne,.

7) Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczetendnia zamowienia

8) Zamawiajcy dopuszcza mitiwos$¢ powierzenia przez wykonawcwykonania cgsci
zamoOwienia podwykonawcom. Wykonawca, ktéry zamierglkorzysté z ustug
podwykonawcow do oferty powinien doky Zatacznik nr 5.

3.2 Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowié (CPV)

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80570000-0 Ustugi szkoleniowe w zakresie rozwaju
osobistego

85312320-8 Ustugi doradztwa

3.3  Przedmiotem zamdwienigjest ustuga szkolenia, grupowych warsztatow z psipgiem

3.4

w zakresie umiegfnosci migkkich oraz indywidualnego doradztwa w zakresie
sporadzania biznes planu zwanych dalej ugtygzkoleniowo — dorad@? w ramach
projektu ,Dziatalnd¢ gospodarcza drggdo sukcesu”, realizowanego w ramach Priorytetu
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie2 6Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaci i samozatrudnienia w ramach Programu Operacygjriéapitat Ludzki

na lata 2007 — 2013.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty yegataczniku nr 2 do niniejszej
specyfikacji. Zgodnie z CPV — 80500000-9, 805700085312320-8.

Oferta musi zawieka

1)Kalkulacje kosztow zgodnie Zzatacznikiem nr 7.

3.5Ustalenia organizacyjne zwgzane z wykonaniem zaméwienia:
1) Ustalenia i decyzje dotygze wykonywania zamoOwienia uzgadnianedd przez
zamawiagcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.
2) Okreslenie przez wykonawctelefonéw kontaktowych i numerdw faksu oraz innych
ustalé niezlzdnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamiiaie
3) Za dzien zakmczenia wszystkich zobow#an umowy uwaa st dzien, w ktorym
Zamawiajcy zaakceptuje Raport z realizacji ustugi szkolemie- doradczej.

3.6Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Wykonawca odpowiedzialnycdzie za catoksztalt, w tym za przebieg oraz termmo
wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy.

2) Wykonawca odpowiedzialny jest za jd&koi zgodnd¢ z warunkami okrdonymi
w SIWZ dla przedmiotu zamdwienia do czasu wyugcia zobowyzan wykonawcy
wobec zamawiagego.

3) Ustalenia i decyzje dotygze wykonania zamowienia uzgadnianegddd wytgcznie
przez ustanowionych przedstawicieli zamaggapo i wykonawcy.
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4. Termin wykonania zamowienia

4.1 Termin wykonania zaméwienid4 wrzesigé 2012 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow

5.10 udzielenie zamoOwienia mggibieg& sie wykonawcy, ktérzy spetniajwarunki udziatu
w postpowaniu, w szczegolsoi dotyczce:

1) posiadanie uprawnie do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi

2) posiadanie wiedzy i dwiadczenia:
Wykonawca winien wskazaposiadanie wiedzy i dwiadczenia poprzez wykazanie
realizacji przynajmniej 3 wustug w zakresie prowadae szkolenia dotyexe
przedsgbiorczaci lub zaktadania dziataldoi gospodarczej oa€znej wartéci brutto co
najmniej 50 000 ztotych w okresie ostatnich 3 letegl uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalkw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow, oraztgzaeniem dokumentow
potwierdzagcych,ze ustugi zostaty wykonane najeie.

3) dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznynaz oosobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi

5.2Wykonawca mee polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow
niezalenie od charakteru prawnegecktacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodhi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdltioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozya@elxidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5.3Wykonawcy, ktérzy nie wyka spetnienia warunkéw udziatu w pegbwaniu, podlegabeda
wykluczeniu z udziatu w pogbowaniu. Oferg wykonawcy wykluczonego z p@powania
uznaje s} za odrzucoq

5.4Z udzialu w niniejszym pogpowaniu wyklucza si wykonawcéw, ktérzy podlega)
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Praama@wie publicznych.

5.50cena spetnienia wgj opisanych warunkow udziatlu w pgsbwaniu dokonywanachizie w
oparciu o ztaone przez Wykonawc w niniejszym posfpowaniu dokumenty oraz
oswiadczenia i opartydulzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.6 Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana zaumwr.

5.7Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli nasgpi ktorakolwiek z przestanek, o ktdrych mowa w
art.89 ust.1.

5.80 wykluczeniu z pogpowania oraz o0 odrzuceniu wykonawcy zosgtarawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejsafejrty. Zawiadomieniedalzie zawiera
uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach

6.1 Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zajczniki:
4
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1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykaosigniem wzoru — @acznik nr 1.

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatlu w ppetvaniu o zamowienie publiczne z
art. 22 ust.1 z wykorzystaniem wzoru atacznik nr 3.

3) Oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodespetnienia warunkéw, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamd&wpaiblicznych z wykorzystaniem wzoru —
Zatacznik nr 4.

4) Wykaz czs$ci zamowienia, ktorych wykonanie wykonawca zamierpawierzy
podwykonawcom — Zatacznik nr 5. Jeeli wykonawca zamierza powierzy
podwykonawcom okiony zakres zamowienia, musi to wykazsa Zataczniku nr 5 do
SIWZ. Wykonawca wykondpy zamdwienie wycznie wlkasnymi sitami nie dgtza
niniejszego éwiadczenia.

5) Kalkulacja kosztow- Zatacznik nr 7.

6) Oswiadczenie o nienaruszeniu ustawy o ochronie dangobowych Zatacznik nr 10.

7) Petnomocnictwa os6b podpigaych ofert do podejmowania zobowdan w imieniu
firmy sktadagcej ofert, o ile nie wynikag z przepisow prawa lub innych dokumentéw.

8) Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w punkc2 6.3 i 6.4.

6.2W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpasvania o udzielenie zamowienia

z art. 24 ust. 1 Prawa zamowipublicznych wykonawca sktada ngatijgce dokumenty:

1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru, jeeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykémiz w oparciu o art.24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczeej niz 6 miesg¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w przypadku o0sob fizycznyckwdadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy
prawo zamowig publicznych.

2) Aktualne zawiadczenie wiéciwego naczelnika uegdu skarbowego potwierdzae, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow luswizaicze, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozmie na raty zalegtych ptatém Iub
wstrzymania w cakxi wykonania decyzji wisciwego organu wystawione nie wéne)
niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz8potecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwiendeajze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne tlespe, lub potwierdzeniaze
uzyskat przewidziane zwolnienie, odroczenie lubtopenie na raty zalegtych platém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wikciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu skladania ofert.

6.3W celu potwierdzenia,ze wykonawca posiada wieglzi doswiadczenie, Wykonawca
zobowhzany jest przedio/¢ wykaz wykonanych ustug w zakresie niegbym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i dwiadczenia, o ktébrym mowa w punkcie 5.1 ppkt 2) kvesie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadaniatptejezeli okres prowadzenia dziatalémo

jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich w&oito przedmiotu, daty wykonania i

odbiorcow, oraz zatzeniem dokumentow potwierdzeych, ze ustugi zostalty wykonane

nalezycie. Do oferty nalgy dofgczy¢ wypetniony Zatacznik nr 8. Do wykazu nalgy
dolgczy¢ dokumenty potwierdzage,ze ustugi zostaty wykonane naigie.
6.4Jezeli wykonawca, wskazagg spetnienie warunku, o ktorym mowa w pkt 6.3 rjsrej

specyfikacji, polega na zasobach innych podmiotémgbowpzany jest wskaza
5
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ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstawklwgzenia z pogpowania o udzielenie

zamowienia, poprzez ztenie dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 6.2 ez

specyfikacji dotycgcych kadego z tych podmiotéw.
6.5Postanowienia dotygee sktadanych dokumentéw:

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym pggowaniu mog by¢ sktadane w oryginale lub
kopii poaswiadczonej za zgodré z oryginatem przez wykonawclub osolg/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,zadr@®¢ z oryginatem”.

2) W przypadku wykonawcow wspélnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt. 6.hiejszej specyfikacji, kopie
dokumentow dotycrych kadego z tych podmiotow winny By poswiadczone
za zgodnéx z oryginatem przez te podmioty.

3) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopkiudeentow.

4) Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym sktada siwraz z ttumaczeniem nazyk polski,
paswiadczonym przez wykonawc

5) Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespwadczone) kopii
dokumentu wycznie wtedy, gdy zimna przez wykonawec kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi ggpliwosci co do jej prawdziwei.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentyswoadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w specyfikacji zamawiaggo.

7) Oferta oraz wszystkie wymagane azaniki winny by¢ podpisane przez upowaonego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowani@dg z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisprawa.

8) Jezeli oferta i zadczniki zostag podpisane przez upowaonego przedstawiciela, jest on
zobowhzany do przedtenia wigciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9) Wykonawcow obowjzuje wykorzystanie zatzonych wzorow dokumentow -
zahhcznikbw. Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winngy¢ wypetnione,
a W szczegoln@i musz zawierg wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawiera
odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszczakiadania alternatywnych co dose
i formy dokumentow.

10)Ztozenie przez wykonawchieprawdziwych informacji, magych wptyw lub mogcych
mie¢ wptyw na wynik niniejszego pagiowania, stanowi podstgwdo wykluczenia
Z postpowania.

6.6 Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lubcogj podmiotow
gospodarczych(konsorcja/ spoétki cywilne):

1) Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie 0 udzielenie zamdwienia .

2) Jezeli oferta wspdlna ztmna przez dwdéch lub wiej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym pogpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniemowyn
w sprawie zamowienia publicznego, zamawdyj zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy reguluagcej wspotprae tych wykonawcéw, podpisanej przez partneréw,
przy czym termin, na jaki zostata zawarta, niezenbdy krétszy ni termin realizacji
zamowienia.

3) Wykonawcy ustanawigj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowaniaogkpowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgan
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Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie wgaownych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow, winno byolgczone do oferty.

4) Oferta winna zwier& wszystkie dokumenty, swviadczenia i informacje wymienione
w punktach:

a. 6.1 ppkt2i3,
b. 6.2 ppkt 1-3
dla kazdego partnera z osobna, pozostate skladamesgolnie.

5) Wykonawcy wspdlnie ubieggy sk o0 udzielenie zamowienia pon@gszsolidarr
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

6.7 Postanowienia dotycgce wykonawcow magcych siedzile lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolite] Polskiej.

1) Jeeli wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdep
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

a) punkcie 6.2 ppktl, sklada dokument lub dokumentstawione w kraju, w ktorym
ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadioi — wystawione nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed terminem
sktadania ofert,

b) punkcie 6.2 ppkt 2 i 3 skiada dokument lub do&oty wystawione kraju, w
ktorym ma siedzip lub miejsce zamieszkania, , potwierdzea, ze nie zalega z
uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpigie spoteczne lub zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéumb rozt@enie na raty zalegtych
ptatncci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu — wystawione
nie wczéniej niz 3 miesyce przed terminem sktadania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wriid wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania, nie wydaje $ych dokumentow, zagtuje s¢ je dokumentem
zawierajcym cwiadczenie zigone przed notariuszem, Wewym organem glowym,
administracyjnym albo organem samgmtu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wyawca ma siedziéblub miejsce
zamieszkania — wystawione nie wéaie] niz w terminach okrdonych pkt 1) lit a) i b).

6.8 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzenych

1) Wszystkie dokumenty zimne w prowadzonym pagiowaniu § jawne, za wygtkiem
informacji zastrzeonych przez skladagego ofer.

2) Dokumenty niejawne, zastrzene sktadane w ofercie, wykonawca wydziela lub ozaa
w wybrany przez siebie sposob.

3) Po dokonaniu czynroi otwarcia ofert Zamawiagy dokona analizy ofert, ktére w tej
czesci mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania na ich wniosek.
Dokumenty zigone w prowadzonym pagiowaniu § jawne, za wyjtkiem
niepodlegajcych ujawnieniu oraz za wgtkiem informacji zastrzeonych przez
sktadajcego ofer.

4) Wykonawca nie mie zastrzec informacji i dokumentow, ktorych jawhowynika
z innych aktéw prawnych w tym m.in. z zapisu a@. @t. 4 ustawy Prawo zamoéwie
publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu niengzjckonkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z @d. zm.) poprzez tajemniqrzedstbiorstwa rozumie ginieujawnione

do wiadoméci publicznej informacje techniczne, technologicznerganizacyjne
7
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przedsgbiorstwa lub inne informacje posiadeg warté¢ gospodarcg, co do ktérych
przedsgbiorca podyt niezledne dziatania w celu zachowania ich poufio

Informacje o0 sposobie porozumiewania 8i zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania céwiadczen i dokumentow, a takie wskazanie o0sOb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z wykonawcami.

7.1Zasady i formy przekazywania dwiadczai, wnioskéw i innych dokumentéw:

1) Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infage zamawiagcy
i wykonawcy przekazygjpisemnie, faksem lub dreglektroniczi (poczta elektroniczna).

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacggaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnejzyakeerowa
na adres zamawggego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

3) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacggaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane za pomgotaksu naley kierowa& na numer faksu
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacggaz pytania kierowane
do zmawiajcego przekazywane za pomgopoczty elektronicznej natg kierowa& na
adres poczty elektronicznej zamaw@ggo podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

5) Kazda ze stron nagdanie drugiej niezwitocznie potwierdza fakt otrzymaaoswiadczeé
wnioskow, zawiadomigeoraz innych informacji przekazanych za pomtaksu lub poczt
elektronicza.

7.2Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca mee zwrOct sie do zmawiajcego 0 wyjdnienie tréci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamgwdg udzieli wyj&nien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazapecyfikagy istotnych
warunkéw zamoéwienia nie poiej niz 2 dni przed uptywem terminu skiladania ofert,
Z zastrzeeniem pkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego paéniej niz
do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pktlIniniejszej specyfikacji)
terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych agjen, zamawiajcy maze udzielé
wyjasnien lub pozostawi wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie pajyegrzesuricia terminu, o ktérym
mowa w pkt 2), po uptywie, ktorego zamaw@] maze pozostawd wniosek
0 wyjasnienie tréci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapyta oraz udzielone wyfmienia zostam jednoczénie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaggtotnych warunkow zamowienia, bez
ujawnianiazrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie ietiewej okrélonej w pkt
1.2 niniejszej specyfikacji.

5) Nie udziela s} zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wineen czy odpowiedzi
na kierowane do zamawjgpgo zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

6) Zamawiajicy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykoreaw.

7.3 Modyfikacja tre sci specyfikacji:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawdgjmaze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikow& tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
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2) Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupetniénigtalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminow, przekazane zosfawszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamodwienia oraz zamieszczonstamp na stronie
internetowe]j okrédonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikaciji.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia ozazany, w tym zmiany termindw, jak
rowniez pytania wykonawcOw wraz z wyjaieniami staj sie integralm czsci
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia tdp wigzace przy skiadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowzania wykonawcy odrimie wczéniej ustalonych terminow
beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jeeli wprowadzona modyfikacja ®e specyfikacji nie prowadzi do zmiany {oe
ogtoszenia, zamawiy maze przedhay¢ termin skiadania ofert o czas niedhy
na wprowadzenie zmian w ofertachzgé bedzie to niezbdne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja #e specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
prowadzi do zmiany téei ogloszenia, zamawigy zamidci w Biuletynie Zamoéwié
Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamtizsnego w Biuletynie Zamoéwie
Publicznych”, przesuwag jednoczénie termin skladania ofert o czas niedby na
wprowadzenie zmian w ofertachz@i spetnione zostanprzestanki okrdone w art. 12a
ust. 1 lub 2 Prawa zamowig@ublicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamawi®ublicznych ,ogtoszenia
0 zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynim@aien Publicznych” zamawiagy
zamigci informacg 0 zmianach na tablicy ogtosz@rzedu oraz na stronie internetowej
okreslonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikaciji.

7.4Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert zamaw@ maze wezwg wykonawcow, ktérzy w
okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez zamawdapgo dwiadcze i
dokumentow, o ktorych mowa w art.25 ust. 1, lubrkygtnie ztayli petnomocnictw albo
ktérzy ziayli wymagane przez zamawsggego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust.1, zawiegap bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do
ich ztazenia w wyznaczonym terminie, chyli@a mimo ich ztéenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniavienie posgpowania.

Uzupetniane §wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkow udziatu w pogbowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagakreslonych przez zamawiggego nie péniej niz

w dniu, w ktérym uptygt termin sktadania ofert.

2) W toku badania i oceny ofert zamaw@ maze zadat od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert oraz wygmien dotyczcych cwiadczeéd lub
dokumentow potwierdzagych:

a) spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w gastvaniu,
b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub tpbbudowlane wymaga
okreslonych przez zamawiggego.

3) Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieanroczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajcy poprawia w ofercie inne omyiki polegeg na niezgodrici oferty

ze specyfikag istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowoghg istotnych zmian
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w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamig@ o tym wykonawe, ktorego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3 dd dnia dogczenia zawiadomienia
nie zgodzit s§ na poprawienie takiej omytki, podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwréciesilo wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczcych elementow oferty mggych wptyw na wysok& ceny.

6) Zamawiajcy odrzuca ofeet wykonawcy, ktéry nie ziyt wyjasnien lub, jezeli dokonana
ocena wyjanien potwierdza, ze oferta zawiera pgco nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcam
1) Osoly ze strony zamawiggego upowaniong do kontaktowania siz wykonawcami jest:

Pani Agata Jabftska, Tel 085 74 97 258 oraz Pani Anna Sokotowskb085 74 97 223.
8. Wymagania dotyczce wniesienia wadium
8.1Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin zwigzania oferty

9.1 Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca pozostaje zygany oferg przez okres 30 dni.

9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmnieni3pdzed uptywem terminu z4zania
oferty, zamawiajcy maze tylko raz zwrdd sie do wykonawcoéw o wyraenie zgody na
przedhzenie tego terminu o0 oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

9.4 Wykonawca mee przedtay¢ termin zwgzania oferd samodzielnie, zawiadamig o tym
zamawiagcego.

10.0Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Wykonawca mee ztazy¢ jedmn ofert.

10.2 Oferta musi kiysporadzona w ¢zyku polskim.

10.3 Ofert sktada s}, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.

10.4 Wszelkie koszty zekane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofert.

10.5 Tr&c¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

10.6 Oferta powinna gy napisana pismem maszynowym, komputerowym akgeznym

w spos6b czytelny, pismem czytelnym.

10.7 Poprawki w ofercie musgzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisugcej ofert.

10.8 Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty eeda spis wszystkich dokumentow

znajdupcych s¢ w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nietlakje odrzuceniem oferty.

10.9 Opis szczegoétowych wymagalotyczcych dokumentow wymaganych w niniejszym

postpowaniu znajduje s8i w punkcie 6. ,Informacje o oswiadczeniach i dokumentach"

niniejszej specyfikacji istotnych warunkoéw zamoween

10.10 Wszystkie strony oferty powinny bdppite (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegg

mozliwos¢ dekompletacji zawartai oferty.

10.11 Ofer¢ naley ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob

gwarantujcy zachowanie poufdoi jej tresci oraz zabezpieczgjej jej nienaruszalr$d

do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zamjee ofert winno by zaadresowane
do zamawiajcego na adres podany w punkcie 1 niniejszej speyfi i opatrzone nazay
doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w Spusspujacy:
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,,Oferta — przetarg nieograniczony na przeprowadzeie szkolenia oraz doradztwa”

nie otwiera¢ przed 19.06.2012 r. godz. 10:15”
10.12 Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdo za zdarzenia wynikgge z nienalgytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkekiz wymaganych informaciji.
10.13 W przypadku przesytania oferty padztirierem zamawiapy zaleca, ze wzgtlu na
mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kopmmakowanych w opisany
powyzej Sposob.
10.14 Przygotowuar ofere, wykonawca winien doktadnie zapoZnasic z zawartécia
wszystkich dokumentow skfadajych s¢ na specyfikagj istotnych warunkow zamowienia, kior
naleey odczytyw& wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wn@symi przez
Zamawiagcego.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
11.1 Oferty nalgy przesté/skiad& do dnia 19.08.2012 r. do godz. 10:00 na adres
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacjotisych warunkdédw zamowienia,
pokoj nr 209 (Il p¢tro).
11.2 Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndidutd wycof& ofert.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowawiarfy pisemnej.
11.3 Zmiany dotycxe tréci oferty powinny by przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres zamayego podany w punkcie 1, w sposob opisany w punk6bie
,Opis sposobu przygotowania ofert” niniejszej spg@gji istotnych warunkéw zamoéwienia
i dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana". Podobnipraypadku powiadomienia o wycofaniu
oferty — opatrzone napisem ,Wycofane". Koperty azmme w podany wej sposéb &da
otwierane w pierwszej kolejkoi.
11.4 Otwarcie zlonych ofert nagpi w dniu 19.06.2012 r. o godz. 10:15, w siedzibie
zamawiagcego - sala konferencyjna nr 214 (1¢400).
11.5 Otwarcie ofert jest jawne.
11.6 Bezpérednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwatla,zamawigjcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia péetane zostamazwy (firmy)
oraz adresy wykonawcéw, a takinformacje dotycge ceny, terminu wykonania zamowienia
i warunkow ptatnéci zawartych w ofertach. Informacje te przekazaastam niezwitocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarcitedf na ich wniosek.
Opis sposobu obliczenia ceny
12.1 Cer za wykonanie poszczegolnycheéa przedmiotu zamowienia (zadania) rgle
przedstawd w ,Formularzu ofertowym" stanoatym Zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia.
12.2 Cena oferty uwzeglinia wszystkie zobowrania, musi by podana w ziotych polskich
cyfrowo i stownie do dwdch miejsc po przecinku.
12.3 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie kpgatiazane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz warunkami ytyeznymi stawianymi przez
zamawiagcego, odnosge s¢ do przedmiotu zamodwienia, zysk wykonawcy oraz \sHdg
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatéd .
12.4 Cena mie by tylko jedna; nie dopuszczagsivariantowdci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena zaireal zamdwienia byta
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cery ostateczy, bez koniecznixi dokonywania przez zamawaapgo przelicze itp. dziatan w
celu jej okrglenia.
. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie se kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu eay ofert
13.1 Zamawiajcy uzna oferty za spelnigie wymagania i przyjmie do szczegodtowego
rozpatrywania, jeeli:
1) oferta, co do formy opracowania i §te speilnia wymagania okilene niniejsz
specyfikagy,
2) z ilosci i tresci ztozonych dokumentow wynikaze wykonawca spetnia warunki formalne
okreslone niniejsz specyfikaq,
3) ztazone dwiadczenia g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostata zimna w okrélonym przez zamawiagego terminie,
13.2 W niniejszym posfpowaniu przyto nas¢pujace kryteria
1) Oferty zostan ocenione za pomac systemu punktowego, zgodnie z p@aymi
kryteriami:
a) cena ofertowa (C) — 100 %,
Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych wdw przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie kryterium.
Oferta z najniszy cery otrzyma maksymalnilos¢ punktow.
Pozostatym Wykonawcom, przypisana zostanie odpovidethniejsza liczba punktow.
2) Ocena ofert zostanie dokonana wg ¢fagacych zasad:
a) sposob punktowania w zakresie kryterium — cenafertowa (C):
- oferta mae uzyska max. 100 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

Cmin.
(C) = - x 100 pkt.,

Cor.
Gdzie:

C min. - N@jnizsza oferowana cena, $pad badanych ofert
C .. - oferowana cena oferty badane]

3) Oferta z najwysz liczbg punktow, tj. nkszz cery uznana zostanie za najkorzystnigjsz
13.3 Jeeli nie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na tee dwdch lub wicej
wykonawcéow ziayto oferty o takiej samej cenie, zamawi@j wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztgenia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajcy oferty dodatkowe, nie mggaoferowa cen wy:szych ni zaoferowane w
ztozonych ofertach.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicago

14.1 Zamawiajcy uniewani cate posfpowanie 0 udzielenie zamowienia,zgd nasipia
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ust&@sgwo zamowie publicznych.

14.2 Zamawiagicy maze uniewani¢ postpowanie o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznaniasrodkow pochodgcych z budetu Unii Europejskiej oraz niepodlegeych
zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez nséwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore miahghprzeznaczone na sfinansowanie éeito
lub czsci zamdwienia
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14.3 O uniewznieniu postpowania o0 udzielenie zamdwienia zamaweyj zawiadomi

rownoczénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sj 0 udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniemiania posipowania przed

uptywem terminu skladania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia posipowania po uptywie terminu sktadania

ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.4 W przypadku uniewaienia posipowania 0 udzielenie zamowienia zamawiyj

na wniosek wykonawcy, ktory ubiegaleso udzielenie zamoOwienia, zawiadomi o wsxta

kolejnego posfpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaeros lub obejmuje ten
sam przedmiot zamodwienia.

14.5 Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

14.6 Zamawiagjcy podpisze umow z wykonawa, ktory przediay najkorzystniejsz ofert

z punktu widzenia kryteridw przgtiych w niniejszej specyfikacji.

147 Zamawiajcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertzawiadomi

wykonawcéw, podag w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszejrbfe w szczegolnici:

1) nazwe (firmg), siedzilz i adres wykonawcy, ktorego oferivybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a take nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktprztazyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnaniem zploych ofert zawieratym punktagy w zakresie
kazdego z kryteriow oraztzm liczbe przyznanych punktéw,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wgwcow, jeeli takie kpdzie miato miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia gisli takie lzdzie miato miejsce,

4) termin, po uptywie ktérego nitiwe bedzie zawarcie umowy.

14.8 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie nie krotszym #ai 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane faksem lub dretgktronicza, lub

2) w terminie nie krotszym ni 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku, gdy w pogtowaniu nie odrzucongadnej oferty oraz nie wykluczon@adnego
wykonawcy, maliwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw

4) w przypadku, gdy w przetargu nieograniczonynvaim tylko jedm ofert, mazliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. termindéw.

14.9 Miejsce i termin podpisania umowy zogtargodnione z wytonionym wykonaw.c

14.10 W przypadku, gdy oka sk, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybranedzie

uchylat s¢ od zawarcia umowy, zamawiay maze wybra& ofert najkorzystniejsgz sparod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowoegny, chyba ze zachodzi jedna

Z przestanek uniewaienia posfpowania.

15. Wymagania dotycace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

15.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy, ktore zostan wprowadzone do tréci zawieranej
umowy albo wzdor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkeh

16.1 Jeeli zamawiajcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie zamoOwiepiblicznego
zostanie zawarta z wykonagyktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagaaaarte
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w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia orazérkgo oferta okse sk
najkorzystniejsza.

16.2 Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publegm zawarta zostanie z uwgghieniem
postanowié wynikajacych z tréci niniejszej siwz oraz danych zawartych w ofercie.

16.3 Rozliczenia poradzy wykonawg a zamawiajcym kxda dokonywane w ztotych polskich
(PLN).

16.4 Wzor umowy zawierdatacznik nr 6.

Pouczenie érodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku pos¢powania
0 udzielenie zamowienia

17.1 Srodki ochrony prawnej przystugujWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia graaziést lub mae poniéé¢ szkoa
w wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepiséw ustawy Pzp.

17.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieaiaz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przystugujowniez organizacjom wpisanym na ksto ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.3 Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego poditej w postpowaniu 0 udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynndaci, do ktorej Zamawiary jest zobowjzany na podstawie ustawy Pzp.

17.4 Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdziatu w postpowaniu;
b) wykluczenia odwotujcego z posfpowania o udzielenie zamowienia;
C) odrzucenia oferty odwotagego.

17.5 Odwotanie powinno wskazywazynna¢ lub zaniechanie czynda Zamawiagcego, ktorej
zarzuca s niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawi¢zte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadnieg¢ wniesienie
odwotania.

17.6 Odwotanie wnosi si do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektramegzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

17.7 Odwotujgcy przesyta kopi odwotania Zamawigcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt onozagt sie z jego tréciag przed
uptywem tego terminu. Domniemywagesiiz Zamawiagcy mogt zapozna sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesiej@zeli przestanie jego kopii nagtito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pagjednego ze sposobow okienych w
pkt 7.1 SIWZ.

17.8 Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotap@informowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyon@odgte] przez niego lub
zaniechaniu czynrici, do ktérej jest on zobowzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 usistawy Pzp.

17.9 W przypadku uznania zasadooprzekazanej informacji Zamawigy powtarza czynrigd
albo dokonuje czynrdgi zaniechanej, informgg o tym Wykonawcéw w sposob
przewidziany w ustawie Pzp dla tej czydcio

17.10Na czynndci, o ktérych mowa w 17.9 nie przystuguje odwotarieastrzeeniem art. 180
ust. 2 ustawy Pzp.

17.110dwotanie wnosi sw terminie 5 dni od dnia przestania informacji oymacci
Zamawiajcego stanowdcej podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane w sposob
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okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w termintedhi — jeeli zostaty przestane w
inny sposaob.

17.120dwotanie wobec téei ogltoszenia o zamoéwieniu, postanofvispecyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi¢siw terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
Biuletynie Zamowié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwneavienia na
stronie internetowe.

17.130dwotanie wobec czynioi innych n¢ okreslone w ust. 11 i 12 wnosi¢iw terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzio lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mazna byto powzié¢
wiadoma¢ o okoliczngciach stanowicych podstawjego wniesienia.

17.14W przypadku wniesienia odwotania wobedtieogtoszenia o zamowieniu lub postanofvie
specyfikacji istotnych warunkédw zamdwienia ZamawGgj maze przedtayé termin
sktadania ofert lub termin sktadania wnioskow.

17.15W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

17.16W przypadku wniesienia odwotania zamawtgj nie mae zawrzé umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbwyroku lub postanowienia Kozacego posipowanie odwotawcze,
zwanych ,orzeczeniem”.

17.17Zamawiajcy, nie pa&niej niz na 7 dni przed uptywem wmosci wadium, wzywa
Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z pgeiwania, do przedaenia wanosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres r@zp do zabezpieczenia
postpowania do zawarcia umowy. zé#% odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje; gedynie do Wykonawcy, ktorego ofertvybrano
jako najkorzystniejsz

17.18amawiajcy przesyta niezwtocznie, nie fdej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopig odwotania innym Wykonawcom uczestrgcym w posgpowaniu o udzielenie
zamowienia, a jeeli odwotanie dotyczy téei ogtoszenia o zamowieniu lub postanofvie
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamézsz p réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtogzenzamowieniu lub jest udephiana
specyfikacja, wzywa Wykonawcow do przyspienia do pogpowania odwotawczego.

17.19Wykonawca mee zgtosé przystpienie do pospowania odwotawczego na zasadach
okreslonych w art. 185 ustawy Pzp.

17.20Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom gpastania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.
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Nastepujace zahczniki stanowia integralng czes¢ SIWZ

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w pogpowaniu,
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z poghowania,

Zatacznik nr 5 — Wykaz casci zamoéwienia, ktorych wykonanie wykonawca zamierza
powierzyé¢ podwykonawcom,

Zalgcznik nr 6 — Wzo6r umowy,

Zatacznik nr 7 — Kalkulacja kosztéw,

Zalacznik nr 8 — Wykaz wykonanych zamowié,

Zatacznik nr 9 — Umowa w sprawie powierzenia przetwarzaia danych osobowych,

Zatacznik nr 10 — Gdwiadczenie o nienaruszeniu ustawy o ochronie danyasobowych.
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DA.3211-15/12

Zatacznik nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy)

( nazwa (firma) albo inaii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OFERTA do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Biorgc udziat w przetargu nieograniczonym me przeprowadzenie szkolenia oraz doradztvierujemy
realizacg przedmiotu zamodwienia za een

brutto:............ ZE, SHOWNIE! .. eeeee et e e e e e eeeaeeae ztotych,

1. Przedmiot zamodwienia wykonamy w terminie towrzesnia 2012 r,

2. W ofercie cenowej zostaly uwzglnione wszystkie koszty wykonania Zamowienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysoka okreslonej aktualnie obowvgizujgcymi przepisami prawa.

3. Oswiadczamyze zapoznasimy sk z ,SIWZ” i nie wnosimy do niej zastrzen oraz przyjmujemy
warunki w niej zawarte.

4. Oswiadczamyze uwaamy s¢ za zwizanych ofeg na czas wskazany w ,SIWZ".

5. Oswiadczamyze projekt umowy stanowty Zatacznik Nr 6 do SIWZ zostat przez nas
zaakceptowany i zobowdujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umewy
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawggago.

6. Oswiadczamyze w przypadku wyboru naszej oferty zobaxvijemy s¢ do podpisania umowy w
sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowtarmowsicej Zatacznik nr 9 do SIWZ.

7. Realizacg zamoOwienia zamierzamy wykohasami. */ Przewidujemy e&¢ zamoOwienia
powierzy¢ podwykonawcorh (nalezy wypetné Zatacznik nr 5 do SIWZ).

8. Zobowigzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamowienia do jegolizeesania w ramach
ceny ofertowe.

9. Oswiadczamy pod grdba odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty opiguj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

10. Wszellkg korespondengjw sprawie niniejszego p@piowania nale kierowa na nasz adres:

Nrtel. oo FAX
AAIES BMIAU ..o e e

0S0DA O KONTAKIU . . . oo e e e e e e e e e e e e e e e e
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11. Oferta zostata ztmna na ........................ stronach, podpishnyolejno ponumerowanych

12. Integralm czeéé oferty stanowd nastpujace dokumenty:

MiejSCOWGE, data .......uvvvvvvrerriiiriiiiiiiiieieieesseeeenee

Podpis Wykonawcy lub upovraionego przedstawiciela WyKonawcy .......... ... ..

PIECZE WYKONAWCY .....ccevvvvvvevvenrienrnenrnensssinnens
Uwaga:

* Niepotrzebne ské ¢
**Jezeli dolgczone g odpisy dokumentdw lub ich kopie, to musy’ one pdwiadczone za zgodsHz

oryginatem.

18



UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI ® %
UREAR PRAGY FUNDUSZ SPOLECZNY * g

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

DA.3211-15/12 ' ~ Zajeznik nr 2 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na ustuge szkolenia, grupowych warsztatow z psychologiem wakresie umiegtnosci miekkich
oraz indywidualnego doradztwa w zakresie spoemizania biznes planu zwanych dalej ustug
»Szkoleniowo — doradca”

w ramach projektu ,Dziatalrié gospodarcza drggdo sukcesu”, realizowanego w ramach Priorytetu
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatani® @Vsparcie oraz promocja przegsorczcci i
samozatrudnienia w ramach Programu Operacyjnegddfdpidzki na lata 2007 — 2013.

l. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jeswiadczenie przez Wykonawcna rzecz Zamawiggego ustugi
polegajcej na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia Xxresu zakltadania i prowadzenia
dziatalndgci gospodarczej, grupowych warsztatow z psychologie zakresie umiefnosci migkkich
oraz indywidualnego doradztwa w zakresie spdzania biznes planu dla Uczestnikow projektu
.Dziatalnos¢ gospodarcza dragdo sukcesu” realizowanego w ramach Priorytetu Yhék pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie gpaamocja przedsgbiorczaci i samozatrudnienia
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki tea 2007 — 2013, zwanym dalej ,Projektem”.

Il. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

Celem zamoOwienia jest przygotowanie i przeprowazemstugi szkolenia z zakresu zakladania i
prowadzenia dziataldci gospodarczej (pakiet ,Moja firma”), grupowych nsatatow z
psychologiem w zakresie umgéposci migkkich oraz indywidualnego doradztwa w zakresie
sporzdzania biznes planu dla 50 os6b (40 osOb bezrobbtylO0 nieaktywnych zawodowo)
stanowicych Uczestnikow projektu ,Dziataldé gospodarcza dragdo sukcesu” zwanych dalej
,2Juczestnikami szkolenia”, przez wykonanie r@stigcych zada:

1. Zadanie 1 Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Moja firma” — 40 godzin
lekcyjnych/grupa.
Szkolenie w formie zaf teoretycznych i praktycznych, przeznaczone dlaup:g

1) Biatystok (I grupa) — 18 oséb,

2) Biatystok (Il grupa) — 17 oséb,

3) tomza (lll grupa) — 9 oséb

4) Sejny (IV grupa) — 6 osoéb.

Minimalny program szkolenia powinien obejmowa& nasiepujace moduty.

* m¢j Biznes Plan (zasady spgdzania biznes planu).

* ksiggowas¢ w matej firmie,

» podatkowe ABC,

* podstawy organizacyjno — prawne funkcjonowania prfatay,

* jak zalay¢ dziatalng¢ gospodarcy,

e zasady promocji i reklamy w matej firmie,

System szkolenia: dni robocze (poniedzialek -gtgh) w wybranych godzinach gudzy
8:00-15:00.
W ramachzadania 1Wykonawca zapewni:
1) treneréw  polskich  lub  zagranicznych  posiadggh  odpowiedri  wiedz
i doswiadczenie w obszarze zgodnym z tematykkolenia ,Moja firma”,
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w przypadku zaistnienia potrzeby zatrudniania tréwe obcogzycznych Wykonawca
zapewni tlumacza wiaiwego pzyka, ktory przettumaczy materialy szkoleniowe
przygotowane przez trenera oraz przeprowadzi ttaerde szkolenia,

Wykonawca przedstawi do konsultacji Zamawgiago co najmniej dwie kandydatury na
trenera na szkolenie przy czym kandydaci na treteeosoby, ktére w ggu ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania oferty przepdmity co najmniej 3 szkolenia, ktérych
tematyka byta zbisna z minimalnym programem szkolenia;

sale dydaktyczne w Bialymstoku, tagn i Sejnach, dla kalej z grup, przy czym
pomieszczenia, w ktorych odbywaie beda zagcia musz posiadé zapewnione wikxiwe
warunki BHP i p.pa oraz zaplecze socjalne, w tym dgsido WC zaopatrzony wrodki
higieniczne; sale powinny posiadeokna, by przestronne, odpowiednioswietlone,
wentylowane i wyposane w sprezt niezledny do przeprowadzenia szkolenia np. tablica,
laptop z rzutnikiem i ekranem do prezentacji muétthalnych,

komplet bezptatnych materiatdbw szkoleniowych, orkth mowa w pkt. Il ppkt. 2
niniejszego opisu, dla kdego z Uczestnikow szkaleé 1 komplet do dokumentacji projektu,
wyzywienie dla Uczestnikodw szkaleobiad w potowie zaf (ciepty positek sktadaty sk z

2 da gorgcych), serwis kawowy w przerwach szkolenia (kawerbhta, cukiersmietanka
do kawy, ciastka, naczynia, serwetki).

Przedmiot zamowienia obejmuje ustug ksztatcenia zawodoweqo i jest w cadoi finansowany ze

srodkow publicznych.

2. Zadanie 2 Organizacja i przeprowadzenie ,Warsztatdow z psychologiem w zakresie

umiejetnosci miekkich” - 4 godziny/ grupa.

Szkolenie w formigwiczen praktycznych przeznaczone dla 3 grupdayxh hcznie 50 osob, ktore
odhkxdzie s¢ w Biatymstoku. Zakres warsztatbw powinien obejméwabycie przez Uczestnikow
szkolenia umiejtnosci z zakresu autoprezentacji i komunikacji integosalnej.

System szkolenia: dni robocze (poniedziatek atehi), 1 spotkanie 4 godz. lekcyjne w wybranych
godzinach mydzy 9:00 — 15:00.

W ramachZadania 2Wykonawca zapewni:

1)

2)

3)

4)

5)

trenerow  polskich  lub  zagranicznych  posiadgeh  odpowiedni  wiedz

i doswiadczenie w zakresie zgodnym z tematykarsztatow tj. w zakresie autoprezentaciji
I komunikacji interpersonalnej,

w przypadku zaistnienia potrzeby zatrudniania tréwe obcogzycznych Wykonawca
zapewni tlumacza wiaiwego pzyka, ktory przettumaczy materialy szkoleniowe
przygotowane przez trenera oraz przeprowadzi ttaerde szkolenia,

Wykonawca przedstawi do konsultacji Zamaweago co najmniej dwie kandydatury
treneréw na warsztaty przy czym kandydaci na t@mdo osoby, ktére w ggu ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania oferzgeprowadzity co najmniej 3 warsztaty, o
tematyce z zakresu autoprezentacji i komunikatgrpersonalnej;

sale dydaktyczne w Biatymstoku, przy czym pomiesnc w ktérych odbyw@asic bedg
zajgcia musz posiadé zapewnione wixiwe warunki BHP i p.pboraz zaplecze socjalne, w
tym dostp do WC zaopatrzony wrodki higieniczne; sale powinny posigdakna, by
przestronne, odpowiednicswietlone, wentylowane i wypogsane w sprzt niezledny do
przeprowadzenia szkolenia np. tablica, laptop ztnikiem i ekranem do prezentacji
multimedialnych,

komplet bezptatnych materiatdbw szkoleniowych, orkth mowa w pkt. Il ppkt. 2
niniejszego opisu, dla kdego z Uczestnikdéw szkale 1 komplet do dokumentacji projektu,

6) wyzywienie dla Uczestnikow szkale serwis kawowy w przerwach szkolenia (kawa,

herbata, cukier, $smietanka do kawy, ciastka, naczynia, serwetki).
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Przedmiot zamowienia obejmuje ustug ksztatcenia zawodowedo i jest w cadoi finansowany ze
srodkow publicznych.

3. Zadanie 3 Organizacja i przeprowadzenie ,Doradztwaw zakresie sporadzania biznes
planu” — 8 godzin lekcyjnych/ osoba

Doradztwo przeznaczone dla 50 Uczestnikow Projesélizowane poprzez doragbiznesowego w
formie indywidualnych spotka  w zakresie sponzizania biznes planu.
System spotka wedtug potrzeb indywidualnych ustalonych z Ucagstmi Projektu w wymiarze
8 godzin lekcyjnych na 1 Uczestnika w miejscéwaiach:

1) Biatystok — 35 0sdb,

2) tomza -9 oso6b

3) Sejny — 6 0sob.

W ramachzadania 3Wykonawca zapewni:

1) doradcow polskich lub zagranicznych posiadggh odpowiedny wiedz
i doswiadczenie w zakresie spadzania biznes planow,

2) w przypadku zaistnienia potrzeby zatrudniania dodadobcogzycznych Wykonawca zapewni
ttumacza wihéciwego gzyka, ktory przettumaczy ustggdoradztwaswiadczorm w formie
indywidualnego spotkania,

3) Wykonawca przedstawi do konsultacji Zamawtaigo co najmniej dwie kandydatury doradcy na
ustug; doradcz przy czym kandydaci na doradcéw to osoby, ktoreiggu ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania oferty przeprowigdzo najmniej 5 ustug doradczych w
zakresie sporglzania biznes planu;

4) sale dydaktyczne Iub inne pomieszczenia, w ktéryobtuga Rkdzie wykonywana
w miejscowdciach Biatystok, toma, Sejny, przy czym pomieszczenia, w ktérych odkiysia
beda zagcia musz posiada zapewnione wkxiwe warunki BHP i p.pporaz zaplecze socjalne,
w tym dosgp do WC zaopatrzony wrodki higieniczne; sale powinny posigdakna, by
przestronne, odpowiednidwietlone i wentylowane.

Przedmiot zamoéwienia jest w caléci finansowany zesrodkéw publicznych.

Dodatkowe informacje z zakresu organizacji i przepowadzenia ustugi szkoleniowo -
doradczej

1. Uczestnicy ustugi szkoleniowo — doradczej

» Uczestnicy szkolenia zostan wskazani przez Zamawigiego
z podziatem na grupy szkoleniowe.

e Zamawiajcy przedstawi Wykonawcy imienny wykaz Uczestnikéekaenia najpéniej na
3 dni przed terminem rozpagza ustugi szkoleniowo -doradczej.

e Zamawiajcy zastrzega prawo zmniejszenia liczby Uczestnikégkolenia w przypadku
rezygnacji Uczestnika z udziatu w projekcie.

2. Uczestnictwo i dokumentacja ustugi szkoleniowo - @adczej

1) Wykonawca przygotuje szczegotowy program szkoleraegztatu z uwzgtnieniem tematyki, o
ktorej mowa w pkt. Il ppkt.1, 2.

2) Program szkolenia/warsztatgdzie obejmowat co najmniej: tytut szkolenia/warsztaniejsce i
termin organizacji szkolenia/warsztatu, imiona weska trenerow, szczegotowy opis kolejnych
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blokéw tematycznych szkolenia wraz z czasem iclizagi. Ponadto w programie szkolenia
umieszczona zostanie nazwa i logo Zamaygigo.

3) Wykonawca dla kadego szkolenia/warsztatuedrie prowadzit dziennik ze¢ edukacyjnych
zawierajcy: liste obecndci, wymiar godzin i tematy z& edukacyjnych.

Lista obecnéci be¢dzie zawierala co najmniej naptijgce informacje: temat szkolenia, miejsce

szkolenia, dat szkolenia oraz numer paakowy, imie i nazwisko Uczestnika szkolenia, miejsce na

wiasnoeczny podpis.

4) Wykonawca z kadej indywidualnej ustugi doradczej spadzi kartotek ustugi zawierajcg co
najmniej: numer porgkowy, imi i nazwisko uczestnika ustugi, igni nazwisko doradcy, rodzaj
poradnictwal/jego zakres, d¢ati czas przeprowadzenia ustugi doradczej oraz oeejsa
wiasnoeczny podpis uczestnika ustugi doradczej i doragapdczcego ustug.

5) Wykonawca przygotuje oraz przeprowadzisrgd Uczestnikbw szkolenia 3 ankiety
poszkoleniowe na zakozenie kadego z zada tj.: szkolenia ,Moja firma”, warsztatéw z
psychologiem oraz ustugi doradczej w zakresie gplzania biznes planu, ocerje¢ stopié
przydatndci wiadomdci, przygotowania trenerow/doradcow, sposob prowaidr zagc¢, srodki
dydaktyczne itp.

6) Wykonawca przygotuje dla Uczestnikow szkolenia testdzy, ktory przeprowadzony zostanie
na rozpocgcie i zakaczenie szkolenia ,Moja firma”.

7) Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy na suej ustugi szkoleniowo - doradczej
materiaty szkoleniowe dla kdego z Uczestnikow szkolenia, przygotowanecmyku polskim,
zgodnie z zasadréwnaici szans kobiet i grczyzn. Materiaty szkoleniowe skiatlgic bedsg z:
podrecznika/ skryptu dostosowanego do tematyki szkolemiesztatu, materiatdbw biurowych
(teczka, notatnik, diugopis), programu szkoleniadztatu, ankiety poszkoleniowej,
przygotowanych z zachowaniem zasady ré$gnszans kobiet i gzczyzn.

Wykonawca skonsultuje z Zamawjeym graficzny wygld materialdbw szkoleniowych przed ich

wytworzeniem.

8) Wykonawca zobowizuje s¢ do ubezpieczenia Uczestnikbw szkolenia od gpessiv
nieszczsliwych wypadkow, powstatych w zwzku z ustug szkoleniowo — doradgzoraz w
drodze do miejsca odbywanig sizkolenia/warsztatu/ustugi doradczej i z powrotem.

9) Wykonawca wykona dokumentadotograficzry szkolenia/warsztatu tj. min. 10 zdjogéinych
dokumentuycych szkolenie/warsztat.

10)Wnioskodawca przygotuje i wyda Uczestnikom szk@emd#wiadczenia potwierdzgge ich
udziat w ustudze szkoleniowo — doradczej; warunkigmdania z&wiadczenia jest udziat
Uczestnika projektu w co najmniej 80% godzin szkmwo — doradczych okéenych w
programie ustugi szkoleniowo - doradczej.

3. Informacja i promocja

1) Zamawiajcy poinformuje uczestnikdw szkolenia o miejscu intmie realizacji wsparcia
szkoleniowo - doradczego.

2) Wykonawca zobowizuje s¢ do niezwiocznego zgtaszania Zamawigmu wszelkich
nieobecnéci Uczestnikbw szkolenia na szkoleniach/warsztdthofadztwie, przypadkow
rezygnacji z uczestnictwa w ustudze szkoleniowooradczej, wszelkich zmian dotygz/ch
szkoler/warsztatow/doradztwie np. nie rozpocia szkolenia, przerw w szkoleniu,

3) Wykonawca zobowzuje s¢ do zarejestrowania instytucji szkoleniowe] w ineiowej bazie
ofert szkoleniowych dogbnej na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl
i aktualizowania danych o organizowanej ustudze.

4) Wykonawca zobowzuje s¢, podczas realizacji ustugi szkoleniowo - doradeeepowszechnia
informacje o realizacji ustugi w ramach POKL i jegespoitfinansowaniu z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w szczegétmpoprzez:
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a) poinformowanie Uczestnikdw szkolenia o wspétfinamaniu ustugi szkoleniowo — doradczej
przez Un¢ Europejsk zesrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b) umieszczenie logo UE i POKL oraz informacji o wdp@nsowaniu szkolenia/warsztatu/ustugi
doradczej przez Uai Europejsk ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, na
dokumentach zwzanych z realizagjustugi szkoleniowo -dradczej m.in. takich jak:tevaty
szkoleniowe, listy obecrsoi, program ustugi szkoleniowo - doradczejswi@dczenia, ankiety
poszkoleniowe, raport z realizacji ustugi szkolevioo- doradczej,

C) oznaczenia pomieszczenia, w ktorym odbywvee bedzie ustuga szkoleniowo - doradcza z
informacp zawierajca: tytut szkolenia/warsztatu/ustugi doradczej, termiogo UE | POKL oraz
informacg o wspotfinansowaniu przez UniEuropejsk ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

5) Wykonawca zobowizany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierpd® X. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 92®4&zn. zm.) zaréwno w trakcie realizacji ustugi
szkoleniowo — doradczej jak rowgieo jej zakaczeniu. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania
danych osobowych Uczestnikbw szkolenia gigisha podstawie ogdbnej umowy w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

4. Harmonogram prac i sprawozdawcz®éé

1) Najp&niej do 5 dni przed terminem rozpgcia ustugi szkoleniowo -doradczej Wykonawca
zobowhzuje st do ostatecznego uzgodnienia i uzyskania zatwierdzsl Zamawiajcego:

a) szczegotowego programu szkolenia/warsztatu,

b) terminéw i miejsc szkolenia/warsztatu oraz miefggedczenia ustug doradczych,

c) wykazu trenerow oraz doradcow,

d) wzoru listy obecnéci Uczestnikow szkolenia,

e) wzoru ankiety poszkoleniowej,

f) wzoru kartoteki ustugi doradczej,

g) wzoru zadwiadczenia o ukczeniu ustugi szkoleniowo - doradczej,

h) wzoru testu wiedzy, ktoryddzie przeprowadzony na patku i na zakaczenie szkolenia
(pakiet ,Moja firma”).

2) Nie p&niej niz w ciggu 21 dni po zakiczeniu ustugi Wykonawca przet&aZamawiagcemu
pisemny Raport z realizacji ustugi szkoleniowo rattrzej, do ktéregogdla dofaczone:

a) ankiety poszkoleniowe wypetnione przez Uczestnilsakolenia,

b) komplet materiatdbw szkoleniowych, w tym prezentapjgygotowane przez trenerow w
wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD,

c) zdjecia dokumentujce przebieg szkolenia na ptycie DVD/CD,

d) dziennik za¢ edukacyjnych zawierggy: liste obecndci, wymiar godzin i tematy z&j
edukacyjnych,

e) oryginaty kartotek ustug doradczych,

f)  protokot z testu wiedzy,

g) rejestr oraz kserokopie potwierdzone za zgédro oryginatem wydanych gaiadczeéh o
ukonczeniu ustugi szkoleniowo - doradczej,

h) kserokop¢ polisy ubezpieczeniowej wszystkich Uczestnikdw jektu, potwierdzoa za
zgodnd@¢ z oryginatem,

i) inng dokumentagj zwigzamy z organizagj ustugi szkoleniowo — doradczej.

Termin wykonania zamoéwienia

do dnia 14 wrzéia 2012r.
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Wymagania dodatkowe:
1. Wykonawca podpisze uma@ww sprawie powierzenia przetwarzania danych osolbbwy
stanowijca Zatacznik nr 9 do SIWZ.

2. Zamowienie mge byt realizowane przez instytucje szkoleniowe posigdaj(aktualny na

2012 rok) wpis do rejestru instytucji szkoleniowyplowadzony przez wojewodzki uk
pracy wigciwy dla siedziby tej instytuciji.
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DA.3211-15/12

Zatacznik nr 3 do SIWZ

( nazwa (firma) albo inaii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Przystepujac do postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na przepmwadzenie szkolenia oraz doradztwa
oswiadczamze spetniam warunki j.n.:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania @gloee] dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobownzek ich posiadania;

2. posiadam wiedz doswiadczenie;

3. dysponuyj odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobadolrgmi do wykonania
zamowienia;

4. znajdu sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia.

MiejSCOWGEE, data .......uvvvvvvrrrriiiriiiiiiiiieierreseeeeenee

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........o..c.....

PIECZC WYKONAWCY ....coooiiiiiiiiieee e e
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DA.3211-15/12 Zalgcznik nr 4 do SIWZ

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmnego zgodnie z ustawPzp w
trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzemi szkolenia oraz doradztwa,oswiadczam,ze wobec
mnie jako Wykonawcy brak jest podstaw do wyklucaenipowodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, ktéry stanoke,z postpowania o udzielenie zamowienia publicznego wykdusiz

1) wykonawcow, ktorzy wyegzili szkod;, nie wykonugc zamowienia lub wykongg je nienalgycie, jezeli szkoda
ta zostata stwierdzona orzeczeniegdus ktore uprawomocnito siw okresie 3 lat przed dniem wszciem
postpowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likedi lub ktérych upadi@ ogtoszono, z wyjtkiem
wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadiozawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postammigm gdu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieligr likwidacg maptku upadiego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajz uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na uieezpnia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjtkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane peawzwolnienie, odroczenie, rozémie na
raty zalegtych ptatnwi lub wstrzymanie w catsi wykonania decyzji wkkiwego organu;

4) osoby fizyczne, kt6re prawomocnie skazano za pizststo popetnione w zwiku z posgpowaniem o
udzielenie zamOwienia, przegstwo przeciwko prawom o0sOb wykoacych prae zarobkowd, przesgpstwo
przeciwkosrodowisku, przegspstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestpstwo popetnione w celu @ghiccia korzyci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gakiu magcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przes¢pstwa skarbowego;

5) spétki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie sk@z za przegpstwo popetnione w zwrku z
postpowaniem o0 udzielenie zamodwienia, przpstwo przeciwko prawom o0s6b wykopoych prae
zarobkowy, przestpstwo przeciwkasrodowisku, przespstwo przekupstwa, przegstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przgsttwo popetione w celu agniecia korzyci maptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gakii magcych na celu
popetnienie przegbstwa lub przegpstwa skarbowego;

6) spoiki partnerskie, ktérych partnera lub cztogazdu prawomocnie skazano za przpstwo popetnione w
zwiazku z posfpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestwo przeciwko prawom 0s0b wykoacych prae
zarobkowy, przestpstwo przeciwkosrodowisku, przespstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne pragsttwo popetnhione w celu agniecia korzyci maptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo @k magcych na celu
popetnienie przegbstwa lub przegpstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akeyjktoérych komplementariusza prawomocnie skazano z
przestpstwo popetnione w zwzku z posgpowaniem o udzielenie zamowienia, przpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujcych prae zarobkow, przestpstwo przeciwko srodowisku, przespstwo przekupstwa,
przestpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneegipstwo popetnione w celu agjniccia
korzysci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub przepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
Zwigzku magcych na celu popetnienie pragsdtwa lub przegpstwa skarbowegqo;

8) osoby prawne, ktérych wdujacego czionka organu zadzapcego prawomocnie skazano za prgestivo
popetnione w zwizku z posgpowaniem o udzielenie zamOwienia, przpstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujgcych prae zarobkow, przesgpstwo przeciwkasrodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne prgestivo popetnione w celu aginiecia korzyéci majgtkowych,

a talke za przegpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gzku majicych
na celu popetnienie przepgstwa lub przegpstwa skarbowego;
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9) podmioty zbiorowe, wobec ktoryclhdsorzekt zakaz ubieganiagsd zamdwienia, na podstawie przepisow o
odpowiedzialnéci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione podziggdkary.

Mi€JSCOWGEC, data ........cccevriiiiiirrriiiiieeeieiiceeee e
Podpis Wykonawcy lub upowraionego przedstawiciela Wykonawcy ..............c....

PIECZE WYKONAWCY .....ccevvvvvvvvrverinnrinnrrensssinnees
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
DA.3211-15/12

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

WYKAZ CZ ESCI ZAMOWIENIA, KTORE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZY C
PODWYKONAWCOM

Oswiadczamy,ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia dotywzgo przeprowadzenia szkolenia oraz
doradztwa zamierzamy wykonaprzy pomocy podwykonawcow.

Lp. Czeéci zamowienia przewidziane do wykonania przez pddmawe

1.

MiejSCOWGEE, data ........vvvvvvrerriiiriiiiiiiiieiirresseeeenee

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...................

PIECZC WYKONAWCY ....coooiiiiiiiiieeeee e
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DA.3211-15/12 Zatacznik Nr 6 do SIWZ

UMOWANr ..............

zawartaw dniu ..................... w Biatymstoku, poeadizy:

Wojewddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzdem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok, NIP 966-14-87-133jeprezentowanym przez:

Pang Janire Mironowicz — Dyrektora Wojewodzkiego Usdu Pracy w Biatymstoku,

zwanym dalej,Zamawiaj acym”,

» Wykonawca”

w wyniku rozstrzygnicia pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego napm@eadzenie ustugi
szkoleniowo - doradczej realizowanej w ramach tojepn. ,Dziatalné¢ gospodarcza dragdo
sukcesu”, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla ys&kich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaci i samozatrudnienia w ramach Programu Operacyjriéapitat Ludzki na lata 2007 —
2013, przeprowadzonego w trybie przetargu nieogramego, 0 hagbujacej treci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jestiiadczenie przez Wykonawma rzecz Zamawiagego ustugi
polegajcej na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia Xresu zakladania i prowadzenia
dziatalngci gospodarczej, grupowych warsztatow z psychologie zakresie umiefnosci migkkich
oraz indywidualnego doradztwa w zakresie spdwania biznes planu (zwanego w dalszejiciz
umowy ,ustuga szkoleniowo — doradcg”) dla Uczestnikow projektu ,Dziataldé gospodarcza
drogs do sukcesu” realizowanego w ramach Priorytetu Yhék pracy otwarty dla wszystkich,
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przehisirczaci i samozatrudnienia w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013azywm dalej ,Projektem”.

2. Ustuga szkoleniowo — doradcza, o ktorej mowa w ust.zostanie zrealizowana zgodnie z
Szczego6towym opisem przedmiotu zamowienia stagpown zahcznik nr 1 do Umowy oraz ofert
Wykonawcy zdnia .................................Stanowta zahcznik nr 2 do Umowy.

§2

1. Uczestnikami ustugi szkoleniowo — doradczej, zwéngalej Uczestnikami szkoleniagdzie 50
Uczestnikow projektu, o ktorym mowa w 8 1 ust. Skazanych przez Zamawiaggo.

2. Zamawiajcy przedstawi Wykonawcy imienny wykaz Uczestnikézkaenia najpéniej na 3 dni
przed terminem rozpoeeia ustugi szkoleniowo - doradczej.

3. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby Uaie®v szkolenia, o ktérych mowa w
ust. 1, w przypadku rezygnacji Uczestnika z udziafarojekcie.

4. Umowa zostaje zawarta na czas ékmey tj. od dnia podpisania umovdp dnia 14 wrzénia 2012r.
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§3

Wykonawca zobowdzuje s¢ do:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

przeprowadzenia ustugi szkoleniowo - doradczej peprealizag nastpujacych zada:
a) Zadanie 1 - Organizacja i przeprowadzenie szkoleMmja firma” — 40 godzin
lekcyjnych/grupa,

b) Zadanie 2 - Organizacja i przeprowadzenie ,Warémtar psychologiem w zakresie
umiejtnosci miekkich” - 4 godziny/ grupa,
c) Zadanie 3 - Organizacja i przeprowadzenie ,Doradziwzakresie spogdzania biznes
planu” — 8 godzin lekcyjnych/ osoba.
zapewnienia sal dydaktycznych Iub innych pomieszcz@rzy czym pomieszczenia,
w ktorych odbywa sie beda zagcia musz posiadd zapewnione wikxiwe warunki BHP
i p.paz. oraz zaplecze socjalne, w tym dgstdo WC zaopatrzony wrodki higieniczne; sale
powinny posiada okna, by przestronne, odpowiednio swietlone, wentylowane
i wyposaone w sprzt niezlzdny do przeprowadzenia szkolenia/warsztatu npicablaptop z
rzutnikiem i ekranem do prezentacji multimedialnych
zapewnienia Uczestnikom szkolenia w dniach regjiza&olenia w ramach pakietu ,Moja firma”
wyzywienia w postaci obiadu w potowie zé&j(ciepty positek sktadagy sk z 2 da goracych),
zapewnienia kalego dnia szkolenia/warsztatu serwisu kawowego wzerprach
szkolenia/warsztatu (kawa, herbata, culderietanka do kawy, ciastka, naczynia, serwetki),
zapewnienia kademu z Uczestnikow szkolenia kompletu bezptatnyalenatow szkoleniowych,
sktadajcych s¢ z: podecznika/ skryptu dostosowanego do tematyki szkolemiesztatu,
materialtdbw biurowych (teczka, notatnik, dlugopigrogramu szkolenia/warsztatu, ankiety
poszkoleniowej przygotowanych wzyku polskim, z zachowaniem zasady rééaiszans kobiet
i mezczyzn;, Wykonawca skonsultuje z Zamaw®@jm graficzny wygid materiatow
szkoleniowych przed ich wytworzeniem,
ostatecznego uzgodnienia i uzyskania zatwierdzedizamawiajcego, nie pgniej niz na 5 dni
przed terminem rozpog¢eia ustugi szkoleniowo - doradczej:
a) szczegotowego programu szkolenia/warsztatu,
b) terminéw i miejsc szkolenia/warsztatu oraz miefggamdczenia ustug doradczych,
c) wykazu trenerow oraz doradcow,
d) wzoru listy obecngci Uczestnikow szkolenia,
e) wzoru ankiety poszkoleniowej,
f) wzoru kartoteki ustugi doradczej,
g) wzoru zawiadczenia o ukiczeniu ustugi szkoleniowo - doradczej,
h) wzoru testu wiedzy, ktorydozie przeprowadzony na patku i na zakéaczenie szkolenia
(pakiet ,Moja firma”).
przeprowadzenia ustugi szkoleniowo - doradczej wmigie i miejscu oraz wedtug
szczegoOtowego programu zatwierdzonych przez Zamawego,
prowadzenia dziennika zg] edukacyjnych zawierggego list obecnéci, wymiar godzin
i tematy zag¢ edukacyjnych; lista obecka bedzie zawierata co najmniej naptijgce informacje:
temat szkolenia/warsztatu, miejsce szkolenia/watgztda¢ szkolenia/warsztatu oraz numer
porzadkowy, imie i nazwisko Uczestnika szkolenia, miejsce na wiastemy podpis.
prowadzenia kartotek ustugi doradczej dladey indywidualnej ustugi doradczej, zawieyagj co
najmniej: numer porglkowy, imie i nazwisko uczestnika ustugi, imi nazwisko doradcy, rodzaj
poradnictwal/jego zakres, dati czas przeprowadzenia ustugi doradcze] oraz peejsa
wiasnoeczny podpis uczestnika ustugi doradczej i doraaapdczcego ustug,

10)przygotowania i przeprowadzeniasndd Uczestnikdw szkolenia 3 ankiet poszkoleniowyeh

zakaczenie kadego z zadat).: szkolenia ,Moja firma”, warsztatow z psychgiem oraz ustugi
doradczej w zakresie spadzania biznes planu, ocenjeych stopié przydatnéci wiadomdaci,
przygotowania treneréw/doradcow, sposob prowadzaaga, srodki dydaktyczne itp.,
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11)przygotowania i przeprowadzeniasMd UczestnikOw szkolenia testu wiedzy na rozpoiez
i zakaczenie szkolenia ,Moja firma”,
12)wykonania dokumentacji fotograficznej szkolenia/szaatu tj. min. 10 zdf ogolnych
dokumentujcych szkolenie/warsztat,
13)niezwlocznego zgtaszania Zamaw@@mu wszelkich nieobecém Uczestnikow szkolenia na
szkoleniach/warsztatach/doradztwie, przypadkow geagji z uczestnictwa w ustudze
szkoleniowo — doradczej, wszelkich zmian dotpyzh szkolé/warsztatow/doradztwie np. nie
rozpoczcia szkolenia, przerw w szkoleniu,
14)przygotowania i przekazania Uczestnikom szkolemia, zak@czeniu ustugi szkoleniowo -
doradcze] zéawiadczéh o ukaczeniu ustugi szkoleniowo — doradczej; warunkiemdanja
za&wiadczenia jest uczestnictwo Uczestnikow szkoleni@o najmniej 80% godzin szkoleniowo —
doradczych okrdonych w programie ustugi szkoleniowo - doradczej,
15)zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internvedp bazie ofert szkoleniowych dephej na
stronie internetowejww.inwestycjawkadry.pi aktualizowania danych o organizowanej ustudze,
16)ubezpieczenia Uczestnikdw szkolenia od ¢stiv nieszcgliwych wypadkdw, powstatych w
zZwigzku z ustug szkoleniowo — doradgz oraz w drodze do miejsca odbywaniae Si
szkolenia/warsztatu/ustugi doradczej i z powrotem,
17)przygotowania i przekazania Zamaw@@mu, nie péniej niz w ciggu 21 dni po zakirzeniu
ustugi szkoleniowo - doradczej, pisemnego Raportaatizacji ustugi szkoleniowo - doradczej,
do ktérego bda dolgczone w szczegolsoi:
a) ankiety poszkoleniowe wypetnione przez Uczestnilsakolenia,
b) komplet materiatdbw szkoleniowych, w tym prezentapjgygotowane przez trenerOw w
wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD,
c) zdjecia dokumentujce przebieg szkolenia/warsztatu na ptycie DVD/CD,
d) dziennik za¢¢ edukacyjnych zawierggy: liste obecndci, wymiar godzin i tematy zgj
edukacyjnych,
e) oryginaty kartotek ustug doradczych,
f) protokot z testu wiedzy,
g) rejestr oraz kserokopie wydanychweadczeér o ukaiczeniu ustugi szkoleniowo - doradczej,
h) kserokop¢ polisy ubezpieczeniowej wszystkich Uczestnikdw jektu, potwierdzoa za
zgodnd@¢ z oryginatem,
i) inng dokumentagj zwigzam z organizagj ustugi szkoleniowo — doradczej,
18)przeprowadzenia na wilasny koszt dodatkowego szkdlearsztatu/ustugi doradczej, w
przypadku gdy, ponad 70% Uczestnikdw ustugi szkolea - doradczej negatywnie oceni
szkolenie/warsztat/ustggdoradcza w ankiecie poszkoleniowej, uwzglniajgc ten sam program
ale innego trenera.

§4

Zamawiajcy zobowjzuje sé do zatwierdzenia lub wniesienia uwag do materiatovktérych
mowa w 83 pkt 51 6, w terminie 3 dni roboczych od dnia atlzymania.

Wykonawca zobowjzuje s¢ do poprawienia materiatdw, o ktérych mowa w usiviterminie 3
dni roboczych od daty otrzymania uwag od Zamagego.

Zamawiagcy zobowizuje s¢ do zatwierdzenia lub wniesienia uwag do Raportuwshigi
szkoleniowo — doradczej, o ktérym mowa w3 &kt 17, w terminie 5 dni roboczych od dnia jego
otrzymania.

Wykonawca zobowzuje s¢ do wyjanienia lub uzupetnienia Raportu o ktorym mowa w Gst
w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania uwdgZamawiajcego.

Ustalony i zatwierdzony termin szkolenia/warsztatoze ulec zmianie, ale tylko i wytznie za
zgody Zamawiagcego i Wykonawcy.
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Zmiana treneréw/doradcow w trakcie realizacji pra@mtu umowy wymaga pisemnej zgody
Zamawiagcego i nasfpuje bez konieczriosi dokonywania jakichkolwiek zmian w niniejszej
Umowie.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowast. & Wykonawca zobowzuje s¢ do:

1) niezwiocznego poinformowania Zamaweggo 0 przyczynach zmiany trenera/doradcy

i uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 6.

2) zmiany trenera/doradcy na osgolktéra lkpdzie spetniata warunki okslone w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamavgigy wyptaci Wykonawcy na podstawie prawidtowo
wystawionej fakturydczm kwote W WysOKGCI dO: .........ccooiiiii i W 2K,
(SIOWNIE  ZIOLYCN: e —————————————— ), z

zastrzeeniem zapisow ust. 2 i 3.

W przypadku rezygnacji Uczestnika szkolenia praexpoczciem ustugi, o ktdrej mowa w 8§ 2
ust. 3, z zastrzeniem 8§ 6 ust. 1 pkt 1, wysadokosztow ustugi szkoleniowo — doradczej zostanie
skorygowana proporcjonalnie do do tych osob. Korekta tacdzie podstaw do odpowiedniej
zmiany kosztow przedmiotu umowy, o ktérych mowask a.

W przypadku przerwania udziatu w ustudze szkoleniewdoradczej przez Uczestnika szkolenia,
Zamawiajcy wyptaci wynagrodzenie jedynie do wyseékbkosztow faktycznie poniesionych przez
Wykonawe.

Podstaw wystawienia faktury jest zatwierdzenie przez Zama@geego Raportu z realizacji ustugi
szkoleniowo — doradczej, o ktébrym mowa w § 3 pkt. 1

Faktue nalery wystawic na: Wojewoddzki Urad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok, NIP: 966-148-71-33

Faktura zostanie optacona przelewem na konto Wykopawskazane na fakturze VAT
w terminie do 21 dni od daty jej otrzymania.

W przypadku opgnienia w zaptacie spowodowanego niedpsticia srodkow dotacji przyznanej
Zamawiagcemu na realizagjprojektu pod nazw ,Dziatalnas¢ gospodarcza dragdo sukcesu”,
Wykonawca nie naliczy odsetek z tytutu apiinia, co nie uchybia roszczenia o zaplaivoty
gtéwne.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje widg maliwe koszty wykonania
przedmiotu umowygcznie z podatkiem VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspoffinansowane pradaie Europejsk ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§6
Zamawiajcy przewiduje maliwos¢ zmiany istotnych postanowie niniejszej Umowy
w przypadkach, gdy:

1) nastpi zmniejszenie liczby Uczestnikow szkolenia,

2) naspi zmiana powszechnie obaaujacych przepisOw prawa w zakresie gwgm wplyw na
realizacg przedmiotu umowy,

3) konieczné¢ wprowadzenia zmian ¢dzie nasipstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomidzy Zamawiajcym a inm niz Wykonawca Strofy w tym instytucjami nadzorggymi
wdrazanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramiadinego realizowana jest Umowa,

4) koniecznd¢ wprowadzenia zmianchzie nasfpstwem zmian wytycznych dotygzych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznych i zalécestytucji Zaradzapcej lub Instytucji
Pdsredniczcej | i 1l stopnia,
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5) wynikng rozbieznosci lub niejasnéci w rozumieniu paj¢ uzytych w Umowie, ktérych nie mma
usurg¢ w inny sposob a zmianacdlzie umaliwia¢ usungcie rozbienosci i doprecyzowanie
Umowy w celu jednoznacznej interpretacii jej zapigiyrzez Strony,

6) dotyczy¢ one lgdg zmian teleadresowych Stron Umowy.

Warunki dokonywania zmian:

1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawgapo,

2) wnioski o zmiaw przekazywane gs przez Strony, w formie pisemnej lub faksem
Z potwierdzeniem odbioru przez degugtrore faksem lub pocat

3) uzasadnienie zmiany prawidtgwealizacj przedmiotu umowy - naly poda& w jaki sposob/
dlaczego zmiana jest korzystna dla Zamayego lub/i konieczna dla wykonania Umowy,

4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy dokonywane zgodmrieprzepisami Prawa Zamowuiie
Publicznych bda mie¢ forme pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie Strady rygorem
niewaznosci.

8§87
Zamawiagcy maze obcyzy¢ Wykonawe karg umowry, w wysokaci:
1) 0,2% wartdci przedmiotu umowy brutto, o ktérej mowa w 8§ 5.dstv przypadku nieterminowego
wykonania przedmiotu umowy, w terminie wynikeym z 8 2 ust. 4 za kdy dzier zwioki,
2) 30% wartéci Umowy, o ktérej mowa w 8 5 ust. 1, gdy Wykonaweodstpi od Umowy
Z przyczyn leacych po jego stronie,
3) 30% wartéci Umowy, o ktérej mowa w 8§ 5 ust. 1, w razie niéwgania przedmiotu umowy lub
nienaleytego wykonania Umowy,
4) 30 % wartéci Umowy, o ktoérej mowa w 8§ 5 ust. 1, gdy Zamawigj odsgpi od Umowy
Z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.
Przez nienaleyte wykonanie uznajesrealizacg przedmiotu umowy niezgodnie z Umagw
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowamsa zasadach ogolnych
w przypadku, gdy szkoda z tytutu oglsienia Wykonawcy od wykonania, nieterminowym wykoina
lub niewykonania przedmiotu umowy przekroczyta kyvodstrzeonych powyej kar umownych.
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo roawania Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) jezeli wystypig nieprawidtowdci w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do wyirag
Zamawiagcego okrélonych w niniejszej Umowie,
2) Jjezeli Wykonawca ztay fatszywe lub niekompletneswiadczenie w ramach realizacji niniejszej
Umowy.
W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicgtiqgpowodujcej, ze wykonanie Umowy nie i w
interesie publicznym, czego nie mma byto przewidzié w chwili zawarcia Umowy, Zamawiggy
moze odsgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzia wiadomdci o tych okolicznéciach.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 i 5 Wykonawogtanie wyptacone wynagrodzenie wognie
w czesci odpowiadajcej prawidtowo zrealizowanej exi Umowy.

§8
Wykonawca zobowizany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierp@8/ I. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926p&n. zm.) zarébwno w trakcie realizacji
przedmiotu niniejszej Umowy jak rowrigo jego zakaczeniu.

Obowigzki wynikajace ze stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 199 dchronie danych osobowych
(t. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, zAp0 zm.) oraz powierzenie Wykonawcy przetwarzania
danych osobowych Uczestnikéw ustugi starymej przedmiot Umowy nagpi na podstawie ogbnej
umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danydowych.
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Wykonawca éwiadcza,ze wykonugc Umowe nie naruszy praw o0séb trzecich w tym autorskicémpr
0s0b trzecich.

8§10
1. Wykonawca odpowiada wobec Zamaw@ggo za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich
podwykonawcOw jak za swoje dziatania lub zaniechani
2. Wykonawca nie mze przenié¢ na osob trzecih praw i obowszkéw wynikapcych z Umowy, w
catasci lub czsci.

811

1. Wykonawca zobowzuje s¢ udostpni¢ i przekaza Zamawiagcemu dokumenty zwrane z
realizacyj niniejszej Umowy, w takim zakresie i w taki sposébjakim kedzie to konieczne dla
Zamawiajcego w zwyzku z jego zobowgizaniami wobec instytucji, z ktérych pochadzodki na
finansowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowrzuje s¢ podd& kontroli dokonywanej przez Zamawdapgo, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego (InstytudPasrednicaca) oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowol wykonywania przedmiotu umowy realizowanego w aam
Projektu, o ktorym mowa w 8 1 Umowy. Wykonawca utivei kontrolujgcym wghd do
dokumentow zwjzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

3. Kontrola mae zostéa przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak miejscu realizacji
przedmiotu umowy.

4. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i efgkbsci ustugi szkoleniowo -
doradczej oraz prawo uczestnictwa wi&wej ocenie szkolenia/warsztatu/ustugi doradztwa.

5. W zakresie przedmiotu umowy Wykonawca zohgawje s¢ do wspéipracy z podmiotami
realizupcymi  badania ewaluacji, jak rOwrie zadania zwjzane z monitoringiem
I sprawozdawczia prowadzonymi na zlecenie Instytucji Zagizapcej i Instytucji Péredniczcej
celem umaliwienia monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu

6. Wykonawca zobowrzuje s¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamaeegp wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizagj przedmiotu umowy, w terminie oldlenym
w wezwaniu.

812
1. Zamawiagcy udosgpnia Wykonawcy, na swojej stronie internetowegww.up.podlasie.pl
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu. Wykonavwamdowhzuje sé do umieszczania
obowigzujacych logotypow na wszelkich dokumentach dogpgzh realizowanej Umowy.
2. Wykonawca fwiadcza,ze zapoznat giz treiciag obownzujacych Wytycznych w zakresie informacji

i promocji, ktGre zamieszczone Ba stronie internetoweyyww.up.podlasie.pbraz zobowjzuje s

podczas realizacji Umowy rozpowszecliniaformacje o realizacji ustugi szkoleniowo - dotad] w

ramach POKL i jej wspotfinansowaniu z Europejskidgonduszu Spotecznego w szczegétno

poprzez:

1) poinformowanie Uczestnikow szkolenia o wspotfinamaniu ustugi szkoleniowo — doradczej
przez Un¢ Europejsk zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2) umieszczenie logo UE i POKL oraz informacji o wdp@nsowaniu szkolenia/warsztatu/ustugi
doradztwa przez Uai Europejsk ze s$rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, na
dokumentach zwezanych z realizagjustugi szkoleniowo - doradczej m.in. takich jakateriaty
szkoleniowe, listy obecnoi, program ustugi szkoleniowo - doradczejsw@dczenia, ankiety
poszkoleniowe, raport z realizacji ustugi szkolevoo- doradczej,

3) oznaczenia pomieszczenia, w ktorym odb§wse bedzie ustuga szkoleniowo - doradcza z
informacp zawierajca: tytut szkolenia/warsztatu/ustugi doradczej, termiogo UE | POKL oraz
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informacg o wspoffinansowaniu szkolenia/warsztatu/ustugiadoeej przez Uwi Europejsk ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§13
W sprawach nieuregulowanych ninigjdzmowg zastosowanie m@pdpowiednie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964Xr 16, poz. 93, z . zm), ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 562 p&n. zm.) oraz
odpowiednie przepisy dotygze prawa wspoélnotowego.

8§14
Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejskzmowy strony lkda rozwigzywat w sposob
polubowny. W przypadku braku porozumienia spadzie podlegat rozstrzygetiu przez sd
powszechny wigiwy dla siedziby Zamawiagego.

§15
Wszelkie wtpliwosci zwigzane z realizagjniniejszej Umowy wyjéniane lgda w formie pisemne.

§16
1. Zamawiagcy wskazuje do WSPOIPIACY: ....ovviire e ity e ee e ee e anas
/ imi¢ i nazwisko oraz nr telefonu/
2. Wykonawca wskazuje do wspotpracy: ........ e e e s ————

/ im¢ i nazwisko oraz nr telefonu/

8§17
1. Umowa zostata spogdzona w trzechjednobrzmicych egzemplarzagchpo jednym dla
Wykonawcy oraz dwoch dla Zamawgeggo.
2. Integralry czg$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zajczniki:

a) Zatacznik nr 1 Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia
b) Zatacznik nr 2 Oferta Wykonawcy

Zamawiagry Wykoraw
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Zatacznik nr 8 do SIWZ

DA.3211-15/12

Wykaz wykonanych zamowié

Nazwa wykonawcy:

Skiadajc ofere na przeprowadzenie szkolenia oraz doradztma potwierdzenie warunku, o ktorym
mowa w pkt 5.1 ppkt 2)swiadczamze reprezentowana przeze mnie firma wykonata:

Wartasé
Swienia | Data rozpocgcia Data

Lp Nazwa i adres Opis Przedmiotu zamowienia realizF;c(':?C zakaczenia

' odbiorcy Zaméwienia brutto \zacl realizacji

zamoéwienia L

PLN zamoéwienia
1.
2.

Uwaga: Do oferty naley zahczy¢ dokumenty potwierdzage,ze ww. ustugi zostaty wykonane najeie.

MiejSCOWGEE, data .......uvvvvvvrrrriiiiiiiiiiiiieeerersseeeenee

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........o........

PIECZC WYKONAWCY ....cooviiiiiiiiieeeee e e

36



UNIA EUROPEJSKA VEF

KAPITAL LUDZKI

EUROPEJSKI ‘: :
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI VARARERACK FUNDUSZ SPOLECZNY * W
DA.3211-15/12 Zahcznik nr 10 do SIWZ

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O NIENARUSZENIU USTAWY O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmego zgodnie z ustaw
Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na przeproadzenie szkolenia oraz doradztwa
oswiadczamze moje dotychczasowe dziatania nie naruszaty psp@pustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r, Nr J@iz. 926 z pa. zm.).

Mi€JSCOWGBE, data ......evvvuniiieeieeeeeeeeeieeeeeeeiieceeeee s

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...................

PIECZCE WYKONAWCY .....oeevvvvvvevvverineriierienssssnnees
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