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DA.3211-20/12 Zajcznik nr 2 do SIWZ

Szczegobtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

Przedmiot zamowienia dotyczy wykonania projektufigemego, skfadu, tamania, korekty
jezykowej i barwnej, przygotowania do druku, drukwaordostawy 4 numeréw, kdy w
ilosci 300 egzemplarzy, Biuletynu Wojewodzkiego tte Pracy w Biatymstoku zgodnie

z okr&lonymi parametrami technicznymi.

Celem wydania biuletynu jest:

- kampania informacyjno — promocyjna dziateealizowanych przez Wojewodzki Uik
Pracy w Biatymstoku na rzecz ograniczenia bezrahoci

- promocja WUP jako Instytucji Raedniczcej Il Stopnia Programu Operacyjnego Kapitat
ludzki zaangaowanej w jego wdrzanie,

- dzielenie si doswiadczeniami z wdrania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamdwieniazaskpujgce ustugi:

1. Wykonanie projektu graficznego Biuletynu w foemelektronicznej, w formacie PDF,
obejmupcego m.in. opracowanie oktadki i strony tytutowegn rozmieszczenie tekstu, &éj
oraz innych elementow tekstowych i graficznych wetnnbroszury. Przekazanie projektu do
konsultacji z Zamawiggym.

2. Dokonanie obrobki graficznej fotografii przekayeh przez Zamawiggego, jeeli okaze

si¢ ona niezbdna do wiaciwej realizacji ustugi wymienionej w punkcie 1.

3. Przedtaenie projektu graficznego broszury w formie elekicanej, o ktérej mowa w
punkcie 1, do akceptacji Zamawjeggo.

4. Uwzgkdnienie uwag Zamawiggego do projektu, o ktdrym mowa w punkcie 1 oraz
przygotowania jego ostatecznej wersji w formie #lahkicznej, w formacie PDF, ktéra
zostanie przez Wykonaw@rzekazana do druku po uzyskaniu akceptacji Zaajaoago.

5. Wykonawca zapewni,ziprojekt graficzny bdzie opracowany przez profesjonalnego
grafika z déwiadczeniem zawodowym, z ktorym dgsty bedzie bezpéredni kontakt
wedtug potrzeb Zamawiggego, w cigu catego okresu obogzdywania umowy, take w
sytuacjach nagtych zmian w materiale.

6. Komputerowy sktad, tamanie oraz przygotowatuealruku Biuletynu polegage na:
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sktadzie, famaniu i opracowaniu komputerowym liialgji informacyjno — promocyjnych
(zdg¢ tekstow, wykreséw, tabel, mapek itp.) zgodnie zyegnymi Zamawiajcego;
7. Przedstawienie korektyzykowej w gzyku polskim.
8. Ustugi korektorskie ¢ula polegaly na sprawdzeniu tekstu pod wdgim poprawngci
jezykowej, zaznaczenia dmdéw ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatyczmyc
i stylistycznych.
9. Wykonawca przedstawi korekjezykows i barwrg w pliku Word doc/docx za pomec
funkciji sledz zmiany.
10. Wykonawca w razie potrzeby zobewany jest do pozyskania we wlasnym zakresie
grafik i zdjg¢ odpowiadajcych tematyce tekstu. Wybor zdj i ilustracji musi by
kazdorazowo zaakceptowany przez Zamagaego.
11. Redakcja techniczna zgodnie z wytycznymi Zaiajgcego.
12. Poprawianie usterek powstatych na etapie sktamaz wprowadzanie korekt
wydawniczych.
13. Zapis ostatecznej wersji publikacji (zatwiendej do druku — wersja PDF).
14. Ostateczny termin realizacji czterech numerdweBynu to 21.12.2012r.
15. Termin zawarty w pkt. 3-darmonogramu realizacji bedzie obowizywat kazdorazowo
dla kazdego z czterech numerdw biuletynu.

16. Publikacja nie d¢mizie oznaczona Mdzynarodowym Znormalizowanym Numerem
Ksigzki (ISBN).
17. Dostarczenie publikacji w opakowaniach po 8Q gabezpieczonych przed zniszczeniem

do siedziby Zamawiafego w cigu dnia roboczego w godzinach od 7.30 do 15.30.

Publikacje maj by¢ opakowane w sposob utiviajgcych ich swobodne przenoszenie.

Whkiad tekstowy do biuletynu przekazywanydhie przez Zamawiagego. Zdgcia do
materiatow lgda dostarczane przez Zamawgicggo.

Parametry techniczne wydruku Biuletynu:

1. Format A4,

2. llos¢ stron- 16 + 4 str. oktadki

3. papier ekologiczny,o gramaturze 140 -150 gf (srodek i oktadki)

4. druk - petny kolor (4+4),

- oprawa szyta, min. 2 zszywki umieszczone nasiym boku (szycie zeszytowe).
5. Naktad jednej edycji biuletynu: 300 szt.

- maksymalna il&¢ wydan (edycji) biuletynu informacyjnego: 4

Oktadka
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1. ilos¢ koloréw (4+4) CMYK

2. tekst, grafika, zdgia

3. Na okladce (pierwsza lub/i ostatnia strona) s@teone zostanco najmniej: logo
programu PO KL, logo UE, hasto PO KL, logo ¢dm pracy, adresy stron:
www.pokl.up.podlasie.pl ,www.up.podlasie.pl orafbrmacja:

a) ,Publikacja wspoétfinansowana Zeodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego”

b) ,Egzemplarz bezptatny”

c) ,Z troski osrodowisko naturalne biuletyn zostat wydrukowanypagierze ekologicznym”
4. Dane teleadresowe WUP w Biatymstoku:

Wojewddzki Urzad Pracy Biatymstoku

ul. Pogodna 22

15 — 354 Biatystok

tel.(85)74 97 200, fax. (85)74 97 209

email: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

www.up.podlasie.pl

5. Dane teleadresowe WUP w Biatymstoku Oddziartewy w tonty
Oddziat Terenowy w Lomzy

ul. Nowogrodzka 1

18-400 tonia

tel. (86) 216-23-46, fax. (86) 216-23-46

email: biwulo@wup.wrotapodlasia.pl

6. Dane teleadresowe WUP w Biatymstoku Oddziartewy w Suwatkach
Oddziat Terenowy w Suwatkach

ul. Przytorowa 9B

16-400 Suwatki

tel. (87) 566 66 01, fax. (87) 566 66 01

email: biwusu@wup.wrotapodlasia.pl

7. Dane teleadresowe Punku Informacyjnego Eurkiggje Funduszu Spotecznego
Punkt Informacyjny Europejskiego Funduszu Spoteczngo

ul. Pogodna 22

15 — 354 Biatystok

tel. (85) 74 97 247

Pokoj Nr. 02 (niski parter)

www.pokl.up.podlasie.pl
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email:informacja.efs@wup.wrotapodlasia.pl

Srodek

1. llos¢ kolorow (4+4) CMYK

2. Tekst, grafika, zdgia, itp.

3. Srodek: maksymalnie 16 stron, podzielonych na duisa.

4. Na 8 stronach, | egci biuletynu ledzie przewaat kolor turkusowy.

- | cz&¢ biuletynu kdzie pdwigcona informacjom o lokalnym Rynku Pracy oraz
podejmowanym dziataniom i dobrym praktykom realiaomch przez WUP w Biatymstoku
przeds¢wzi¢é na rzecz ograniczenia bezrobocia na terenie wdilagkiego.

- Na 8 stronach Il g#ci biuletynu kdzie przewaat kolor pomaraczowy , ta czs¢ bedzie
zaczynata si od hasta promocyjnego Programu Operacyjnego Kabitdzki ,,Cztowiek —
najlepsza inwestycja”

- 1l cz¢é¢ biuletynu lkedzie pdwiccona dziataniom realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki przez WUP w Biatymsiok Instytucja Péredniczca Il
Stopnia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zamawiajcy dostarczy Znak Promocyjny Wojewodzkiego édtz Pracy w Biatymstoku -
Instytucji Paredniczcej Il Stopnia PO KL.

Oprawa graficzna biuletynu powinna dyspojna ze Stratega Komunikacji Funduszy
Europejskichw Polsce w ramach Narodowej Strategii Spégiana lata 2007-2013raz
Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spdjoio stanowicej zahcznik
do Strategii, a tate Wytycznymi dotygzymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki stanamymi zagcznik do Planu Komunikacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkw tym wszystkie logotypy. Wszystkie ww. dokumenty s

dostpne na stronie internetowej Zamawi@go pod adresemww.pokl.up.podlasie.ploraz

na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regiloego pod adresemww.efs.gov.pl.
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Harmonogram realizacji

Wykonawca bdzie realizowat prace wedtug paszego harmonogramu. Ostateczny termin

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Lp. | Zadanie Czas realizaciji
1 Dostarczenie szablonu projektu graficzng Maksymalnie 4 dni robocze ligz od dnia
" | biuletynu. podpisania umowy.
Wprowadzenie ewentualnych zmian, gﬂna;zs)zquzlsnzlzrﬁadﬂ\l,\,r:bofig’z“@Z od
2. | poprawek, zgtoszonych przez Zamavg . ceu0 gp
Zamawiagcego do otrzymanego szablony apcego.
projektu graficznego biuletynu.
Przedstawienie korektgzykowej i barwnej] Maksymalnie 5 dni roboczych, ligez od
3. | biuletynu w pliku Word doc/ docx za dnia dostarczenia przez Zamaw@ggo
pomoa funkcji ,sledz zmiany”. materiatuzrodiowego biuletyn.(Podany
termin obowszuje dla kadego z 4
numerow Biuletynu).
Dostarczenie projektu graficznego po
dokonaniu sktadu, tamania i opracowania Maksymalnie 3 dni robocze, ligez od
komputerowe biuletynu (z¢lf tekstow, dnia dostarczenia zaakceptowania prze
4. |wykresow, tabel, mapek itp.) zgodnie z | Zamawiajcego korektygzykowej i
wytycznymi Zamawigjcego. Dostarczeniebarwnej. (Podany termin oboyzuje dla
do akceptacji biuletynu w formie kazdego z 4 numerdéw biuletynu).
elektroniczne;j.
Wprowadzenie ewentualnych poprawek dR/Iaks malnie 3 dni roboczveh. lisz od
sktadu, tamania i opracowania ani y ; . yeh, lige
komputerowego na wniosek nia zgioszenia uwag przez -
Zamawiajicego. Zama_ma_;;cego.(Podany termin )
obowizuje dla kadego z 4 numerow
5. biuletynu).
Maksymalnie 7 dni roboczych, ligz od
Dostawa wydrukowanego biuletynu do |dnia zaakceptowania ostatecznej wersj
6. |siedziby zamawiafego. biuletynu przez Zamawiggego.(Podany

termin obowszuje dla kadego z 4

numerow biuletynu).

realizacji czterech numerow Biuletynu to 21.12.2012

Zamawiajcy zastrzegaze podane w harmonogramie terminy realizagjinsaksymalne. Przy

sprawnej wspotpracy Zamawigjego z Wykonawmowysze terminy magulec skroceniu.

Logo / informacje do umieszczenia w biuletynie:
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Logo programu PO KL

KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI KAPITAL LU DZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Logo UE

EUROPEJSKI * * UNIA EUROPEJSKA el
FUNDUSZ SPOLECZNY S EUROPEJSKI * r
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

UNIA EUROPEJSKA KR

Logo Urzdu Pracy

Logo Promocyjne WUP - Instytuc
Padsredniczcej Il Stopnia PO KL

i

o

Hasto PO KL

Cztowiek — najlepsza inwestycja

Prawa autorskie i prawa majatkowe.

Autorskie prawa matkowe wraz z prawami zateymi do wszystkich tekstow przestanych

przez Zamawiacego oraz elementéw graficznych (&dj rysunkéw, grafik) nale do

Zamawiajcego.

Wymagania dotyczce wspotpracy Zamawiacego z Wykonawa.

1. Kontakty Zamawiajcego z Wykonawg beda odbywa& si¢ listownie, przy wayciu

poczty elektronicznej oraz telefonicznie lub faksem

2. W specyficznych sytuacjach gdzie ww. kontakt njd4re wystarczacy Wykonawca

bedzie zobowyzany do osobistego stawienig sv siedzibie Zamawiagego w celu

omoOwienia z Zamawiagym poprawek do biuletynu.



