WOJEWODZKI URZ AD PRACY
w Biatymstoku

URZAD PRACY

ul.Pogodna 22 15- 354 Bialystok, tel/fax (085) 74 97 200, 74 97 209
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, www.up.podlasie.pl

DA.2100-1-4/13 Biatystok, dnia 19.02.2013 r.

Wykonawcy

Zapraszam do zkenia oferty ngwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz WojewoOdzkiego &flu Pracy w Biatymstoku oraz Oddziatow
Terenowych w tomy i Suwatkach.

Opis przedmiotu zamowienia:
1. W zakres przedmiotu zamowienia wchadz

a) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowymagranicznym dla przesytek
pocztowych o wadze do 2000g w zakresie ich przyjamow, przemieszczania i
doreczania;

b) ustugi pocztowe dotygze paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagramyoz w
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania ¢doania,;

c) dokczanie zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpawiszystkich maliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz dozania zwrotnych potwierdaeodbioru po
skutecznym deaiczeniu;

2. Przez przesyiki pocztowegdace przedmiotem zamowienia rozumie gizesytki listowe:

a) zwykle - przesyiki nierejestrowane niedipce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykie priorytetowe - przesyiki nierejestrowamedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagraniganm

c) polecone - przesyiki rejestrowane nieddre przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowanajsnybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru zepyiki rejestrowane niegltlace
przesytkami najszybszej kategorii prgy za potwierdzeniem nadania i ¢lcrone za
pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniedbioru - przesyiki rejestrowane,
najszybszej kategorii praje za potwierdzeniem nadania i e¢orone za
pokwitowaniem odbioru.

Przez paczki rozumiecsi
a) zwykte rejestrowaneghace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategori
Wymiary przesytek listowych :
,gabaryt A" - przesyiki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm;

- maksimum:zaden z wymiaréw nie nie przekroczy wysokaé 20 mm, diugéé 325
mm, szeroké& 230 mm;

.,gabaryt B" - przesyiki o wymiarach:



- minimum: j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdka20 mm lub diugéc 325
mm lub szerok& 230 mm,

- maksimum: suma dtugoi, szerokéci i wysokaci (grubgci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtug@) nie mae przekroczy 600 mm.

Przyjmuje s¢ tolerancje wszystkich wymiarow + 2 mm.

3. Terminy dogczania przesytek pocztowych:

a) nie péniej niz w 4 dniu po dniu nadania - w przypadku przesy#tiolwe] najszybszej
kategorii,

b) nie p&niej niz w 6 dniu po dniu nadania - w przypadku przesytkilmdace] przesytg
najszybszej kategorii.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanesytek przez Wykonawc

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamedi@ wynikaj z nasgpujacych
przepisow:

a) Ustawy z dnia 23 listopada2012r. Prawo poczt(@z U. z 2012r. poz. 1529) oraz
obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy, w szczedgin®ozporadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004r. w sprawwarunkoéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004r.5Nr0z.34 ze zm.), ktore powinni
speint Wykonawcy;

b) Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe dd@matycznego opracowania;

c) Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe rtka pocztowe;

d) Polskiej Normy PN-1S0269 - koperty listowe i #apocztowe;

e) Aktow wewrtrznych wydanych przez Wykonawoa podstawie art. 21 ustawy Prawo
Pocztowe.

W zakresie nieuregulowanym w 4oe beda znajdowaly zastosowania postanowienia

regulaminéw wydanych przez Wykonawev oparciu o art. 21 i 22 Prawa pocztowego.

Regulaminy te &dg stanowé, zahczniki do umowy. Zmiana Regulaminéw w trakcie

realizacji umowy bdzie whzat Zamawiagcego nie wczaiej niz od dnia dogczenia mu

informacji o0 zmianach.

5. Przesyiki dostarczanexdy przez Wykonawg do kadego miejsca w kraju i za granic
objetego Porozumieniem Rwiatowym Zwhzkiem Pocztowym.

6. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placgwkdawcz w miejscowdci,
gdzie znajduje si siedziba Zamawiagego oraz wymaga aby punkty odbioru
niedogczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdpveat na terenie kalej
gminy lub gminy gsiedniej.

7. Zamawiaggcy zobowazuje sé do dostarczenia raz dziennie od poniedziatku dtkgpiw
godzinach mydzy 12 — 16, przesytek do punktu nadawczego Wykoyamajdugcego s¢
nie dalej nk 5 km od siedzib Zamawiggego zlokalizowanych:

a) w Biatymstoku, ul Pogodna 22

b) w tomzy, ul Nowogrodzka 1

c) w Suwatkach, ul Przytorowa 9B

Odbior przesytek é&dzie odbywat si od poniedziatku do ptku w godzinach mgidzy 8 — 10

we wskazanych przez Wykonagvgunktach nadania, nie dalejznb km od siedzib

Zamawiajcego, wymienionych powsgj. Wymagane jestdostarczanie korespondencji przez

Wykonawe; do siedziby Zamawiagego w Suwatkach przy ul. Przytorowej 9B.

8. Wykonawca kdzie dostarczat do Zamawiapgo potwierdzenia odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniugdaenia przesyiki, w terminach oklenych przez
Rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 styczniaD20r., w sprawie warunkdéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. 12094 Nr 5 poz. 34 ze zm.) dla
przesytek listowych niedalacych przesytkami najszybszej kategorii.

9. Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ kontrolowania u adresatow termino$eo
dostarczania przesytek.

10. W przypadku nieobecém adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie gaenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i



kiedy adresat ma odebra przesytk. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi

7 dni, licac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienigrypadku niepodgia

przesytki w tym terminie przesyika jest awizowanawpornie poprzez pozostawienie

drugiego zawiadomienia o movosci odbioru przesyiki w terminie nie diszym ni 14

dni od daty pierwszego zawiadomienia, zgodnie z pRoZdzeniem Ministra

Infrastruktury z dnia 13 pgaziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechrajgi

pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowanej pazekpocztowego (Dz. U z 2003 Nr 183,

poz. 1795 ze zm.).

Po uptywie terminu odbioru zgodnie z:

- art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordympodatkowa tj. Dz. U z 2012r. poz.749
ze zm.) lub;

- art. 44 ustawy z dnia 4 czerwca 1960r. Kodekdegposvania administracyjnego (tj. Dz.
U. 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) lub;

- Rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivoi z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu gorania pism glowych w posipowaniu karnym (Dz. U.
2003r. Nr 108, p0z.1022 ze zm.);

- Rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivsoi z dnia 12 padziernika 2010r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu ¢imrania pism glowych w postpowaniu cywilnym
(Dz. U. z 2010r. Nr 190, poz.1277 ze zm.), przesy#wracana jest niezwtocznie
Zamawiagcemu z podaniem przyczyny nie odebrania przez at&res

Ustugz pocztows w zakresie przesyiki rejestrowanej wmast za niewykonanp jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomien@bie jej dogczenia nie nagpito w
terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozgmreniem Ministra Infrastruktury z dnia
13 padziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechumsjigi pocztowej, w zakresie
przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (@zz 2003r. Nr 183, poz. 1795, ze zm.).
11. Do odpowiedzialnmi Wykonawcy za nienakyte wykonanie ustugi pocztowej tj. w
przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytkdzniewykonania lub nienalgtego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapta@amzwiajcemu nalene
odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie przepisastawy z dnia 23 listopada 2012r.

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) i przamii wykonawczymi, a w sprawach

nieuregulowanych tymi przepisami stosuje edpowiednio przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 . N5, poz.93 ze zm.).

12. W ramach swiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobmany ledzie do
wykonywania m.in. nagpujacych czynnéci:

a) nadania przesytek w dniu ich prayip przez Wykonawgod Zamawiajcego,

b) potwierdzania kalorazowo przytych do wyekspediowania w kraju i za granic
przesytek piecxia podpisem i dat w pocztowe] ksjzce nadawczej (dla przesytek
adresowanych) oraz na zestawieniusdlowym wedlug poszczegolnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych) odbiér przesyfakwierdz& bedzie upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy,

c) zwrotu otrzymanych pocztowych ksek nadawczych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyktych w dniu ngstym,

d) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca rhawiazek p zabezpieczy oraz
nanieé¢ adnotagj z informacy o osobie dokonggej zabezpieczenia.

13. Do obowazkdéw Zamawiajcego ledzie naleec:

a) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposdhazliwiajagcy Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgozladresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejonapeita Zamawiacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szpapier Zamawiagego.
Zamawiajcy nie dopuszcza stosowania przez Wykorawiasnych opakowana listy
I przesyiki;

b) umieszczanie na przesyice listowej lub paczapesdb czytelny nazwy odbiorcy wraz
Z jego adresem (podany jednogze w pocztowe] kaizce nadawczej), okékjac



jednoczénie rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, prietytczy ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stra@dresowe] kalej nadawanej

przesytki nadruku (pieatki) okreslajgce peta nazwe i adres Zamawiagego.
c) nadawanie przesytek w stanie upgiikowanym, przez, co nalg rozumie:

- dla przesyltek rejestrowanych:

» wpisanie kadej przesytki do kgizki nadawczej, ktorej kala strona édzie zawierata
kopig wraz z okréleniem wartéci i wagi przesyiki. Oryginalne strony pocztowe]
ksigzki nadawczej bdg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczenidwyc
kopie stanowd beda dla Zamawigjcego potwierdzenie nadanej partii przesytek;

« wydrukowanie pocztowej ksiki nadawczej wygenerowanej z sytemu
informatycznego Zamawiggego;

- dla przesytek zwyklych - zestawienie stdowe przesytek wg poszczegoéinych
kategorii wagowych spogdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginajdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanofvb¢dzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

d) stosowanie do przesytek z potwierdzeniem odhilmiczonych na zasadzie:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatk (tj. Dz. U z 2012r. poz.749 ze

zm.),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks gastvania administracyjnego (tj. Dz. U.
2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.),

- Rozporadzenia Ministra Sprawiedlivigi z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegOtowych zasad i trybu gdorania pism glowych w posfpowaniu karnym
(Dz. U. 2003r. Nr 108, p0z.1022 ze zm.),

- Rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivsoi z dnia 12 padziernika 2010r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu ¢mrania pism glowych w posipowaniu
cywilnym (Dz. U. z 20I0r. Nr 190, p0z.1277 ze zm.).

Zamawiagcy we wiasnym zakresie zapewni sobie druki zwrodnegtwierdzenia odbioru;
€) umieszczanie na stronie adresowej przesytek, igjsou przeznaczonym na opiat

napisu (nadruku) lub odcisku piect o tresci wskazanej przez Wykonaw.c

14. Wykazane w Formularzu cenowym stargmyim Zatacznik Nr 2 szacunkowe iléci
przesytek listowych kadlego rodzaju, zostaty podane dla obliczenia wartferty inie 3
ilosciami zobowizujacymi Zamawiajacego.

15. Wartd¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach
mieskcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowawepfercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej nadanejsitd przesytek danego rodzaju. Rzeczywist&dio
przesytek bdg wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawjeggo i mog odbiega od ilosci
podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie pragsie roszczenie wynikgje z
wykonania ilgci przesytek okrdonych w formularzu cenowym.

16. Wykonawca ponositebzie wobec Zamawiggego petn odpowiedzialné¢ za ustugi,
ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktoryciede: i doswiadczenie, potencjat
techniczny, osoby, zdol§é finansows wykorzystywat kdzie w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

W przypadku powierzenia przez Wykonaweealizacji czsci ustug podwykonawcy,

Wykonawca zobowizany jest zamigi¢c w formularzu ofertowym informagj na temat

podwykonawcow i cgci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykomcawmw.

Wykonawca ponosi petnodpowiedzialnéc za szkody, powstate w skutek niewykonania lub

nienaleytego wykonania przez Wykonawc lub podwykonawcéw obowkkow

wynikajacych z umowy i opisu przedmiotu zamowienia stamoyvintegralry czes¢ umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonaweealizacji czsci ustug podwykonawcy,

Wykonawca jest zobowzany do dokonania we wlasnym zakresie zaptaty wytagnia

naleznego podwykonawcy z zachowaniem terminéw ptatnakreslonych w umowie z
podwykonawa.



Zamawiagcy nie odpowiada za rozliczenia pauoizy Wykonawg, a podwykonawcami.
Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykacy z odpowiedzialriigi za
wykonanie obowjzkow wynikapcych z umowy i obowizujgcych przepiséw prawa.

Termin realizacji od 01.03.2013 r. do 31.12.2013 r.
Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zagczniki:

1) Wypetiony i podpisany Formularz ofertowy z wykos@niem wzoru —
Zatacznik nr 1.

2) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy z wykoraygem wzoru —
Zatacznik nr 2.

Oferte nalezy sporadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzoér standfetacznik
nr 1 oraz na formularzu cenowym stangeym Zatacznik nr 2. Ztozy¢ do dnia22.02.2013
r. do godz10:00w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob gwaragityj
zachowanie poufriai jej tresci oraz zabezpieczgjej jej nienaruszalrso do terminu otwarcia
ofert. Koperta/opakowanie zawiegeg ofert winno by zaadresowane do zamawéago na
adres: Wojewddzki Ued Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bitdl, pok. 209 i
opatrzone nazyy doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone wobpaaspujacy:

,,Oferta — na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zganicznym na
rzecz Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Bialymstoku oraz Oddziatébw Terenowych w
tomzy i Suwatkach - nie otwiera przed 22.02.2013 r. godz. 10:15".

Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 22.02.2013r. 0 godz.10:15 w siedzibie
zamawiagcego — pokoj 212 (Il piro).
Kryteria oceny ofert — najasza cena.

Z Wykonawg, Kktorego oferta =zostanie uznana przez Zamaoego za
najkorzystniejsz zostanie podpisana umowa.

Osoba do kontaktu:

Agata Jabtaska,

Krzysztof Wysocki

tel. 85 7497258 lub 85 4797207

Janina Mironowicz
Dyrektor

Wojewoddzki Urad Pracy
W Biatymstoku






