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Zatacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na ustug indywidualnego doradztwa biznesowego w trakcie prwadzenia dziatalngci
gospodarczej

w ramach projektu ,Dziatalrié gospodarcza dragdo sukcesu”, realizowanego w ramach Priorytetu
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatani€ 8/sparcie oraz promocja przegsorczaci

i samozatrudnienia, Programu Operacyjny Kapitatdkiida lata 2007 — 2013.

I. Cel zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie ushgywidualnego doradztwa biznesowego w
trakcie prowadzenia dziataléwi gospodarczej w ramach projektu ,Dziatalégospodarcza dragdo
sukcesu”, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla ystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczdci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Khpitdzki na lata 2007 — 2013,
zwanym dalej ,Projektem”.

1. Celem gtownym Projektu jest rozwdj przegtsorczaci wsrod 49 osOb zamieszkygych
wojew0Odztwo podlaskie, powiaty: biatostocki, sdisld, grajewski, kolngski, augustowski,
sokolski, zambrowski oraz miasto team poprzez udzielenie wsparcia szkoleniowo -
doradczego i finansowego w terminie do 30.11.2013r.

2. Cele szczegotowe Projektu to:

1) zwiekszenie wiedzy nt. indywidualnych predyspozyciji pa@wych uczestnikéw projektu
i ustalenie IPD do kica 05.2012r.
2) nabycie wiedzy nt. prowadzenia dziataloogospodarcze] w grupie docelowej otomej
w celu gtdwnym do kaca 08.2012r.
3) udzielenie wsparcia finansowego inwestycyjnegompstowego 45 osobom naieym do
grupy docelowej okrgonej w celu gtbwnym do kaca 09.2013r.
4) udzielenie wsparcia merytoryczno — doradczego 4%ha®, ktore otrzymaly wsparcie
finansowe w zakresie funkcjonowania maiej firmy kvasie od 09.2012r. do 10.2013r.
Il. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie ustugi szerokzumianego doradztwa biznesowego dla 45
Uczestnikéw Projektu (Biatystok — 34 osoby, Suwatkb oséb, Ltoma — 5 osob) w wymiarze 4
godzin/osob (tacznie 180 godzin), realizowane przez doegbiznesowego w formie indywidualnych
spotka w zakresie midzy innymi: administracyjno — prawnych aspektowvpadzenia dziatalniei
gospodarczej, prawa pracy, planowania i zdzania wtasa dziatalndcia gospodarcg, marketingu,
promocji, aspektow podatkowych, finansowych kgewych zwizanych z prowadzandziatalngcia
gospodarcz. Wynikiem doradztwa powinno By stworzenie dokumentu zwanego ,Analiza
dziatalngci gospodarczej” w ramach, ktérego ngstanaliza finansowa prowadzonej dziataicip
wskazanie obszarow problemowych atgich wplyw na rozwoj firmy, przedstawienie rozgania
konkretnego problemu i wdrenie okrélonych usprawnig i dziataa w obszarze objym ustug
doradztwa.

System spotka wedtug potrzeb indywidualnych ustalonych z Ucaistmi Projektu w wymiarze 4
godzin na 1 Uczestnika.
W ramachDoradztwa biznesowegavykonawca zobowgzuje s¢ do:
1. zapewnienia doradcéw polskich lub zagranicznychigoagcych odpowiedni wiedz i
doswiadczenie w obszarze zgodnym z tematgtkradztwa, w przypadku zaistnienia potrzeby
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1)
2)

zatrudniania doradcow obeaycznych Wykonawca zapewni ttumacza $elavego gzyka,
ktory przeprowadzi ttumaczenie doradztwa,
zapewnienia co najmniej 3 doradcédw zdolnych do wykwnia przedmiotu ustugi, z
ktérych kazdy legitymuje sie dyplomem studiéw wyzszych oraz posiada co najmniej 2
letnie doswiadczenie w obszarze tematyki doradztwa biznesoweg o ktérej mowa
powyzej, zdobyte w chgu 3 ostatnich lat przed uptywem terminu skifadaniaoferty.
Wykonawca przedstawi dokumentacg potwierdzajaca spetnienie powygszego warunku,
zapewnienia sal dydaktycznych lub innych pomieszezdiatymstoku, tomy i Suwaitkach,
w ktorych odbywa si¢ beda zagcia, posiadajcych wigciwe warunki BHP i p.pp oraz
zaplecze socjalne, w tym deptdo WC zaopatrzony wrodki higieniczne; sale/pomieszczenia
powinny posiadé okna, by odpowiednio éwietlone, wentylowane i wypogane w sprzt
niezlzdny do przeprowadzenia doradztwa,
prowadzenia dla kalego z Uczestnikow doradztwa kartoteki ustugi zaayieej, co najmnie;j:
numer porzdkowy, imie i nazwisko uczestnika ustugi, imii nazwisko doradcy, zakres
doradztwa (omawiane problemy, propozycje r@zania konkretnych problemoéw), dat
i czas przeprowadzenia ustugi doradczej oraz neejsz wilasnaiczny podpis uczestnika
ustugi doradczej i doradéwiadczcego ustug,
sporadzenia dokumentu zwanego ,Analiza dziatdtiogospodarczej’ przy wspotudziale
Uczestnika doradztwa w ramach, ktérego grasinaliza finansowa prowadzonej dziatalcip
wskazanie obszarow problemowych atgich wplyw na rozwoj firmy, przedstawienie
rozwigzania konkretnego problemu i wdemie okrélonych usprawnig i dziatah w obszarze
objetym ustug doradztwa,
wystawienia i przekazania Uczestnikom doradztwawisdczér o ukaiczeniu ustugi
doradczej oraz spadzenie rejestru Zwiadczeér zawierajcego potwierdzenie odbioru
danych zéwiadcze,
ostatecznego uzgodnienia i uzyskania zatwierdzediZamawiajcego, najpéniej do 5 dni
przed terminem rozpoeeia ustugi doradczey:

a) terminéw i miejsédwiadczenia ustug doradczych,

b) wykazu doradcéw,

c) wzoru kartoteki ustugi doradczej,

d) wzoru dokumentu zwanego ,Anadiziziatalndci gospodarczej”,

e) wzoru zdwiadczenia o ukaczeniu ustugi doradczej,
przekazania Zamawigemu nie péniej niz w ciaggu 14 dni po zakiczeniu ustugi doradczej
pisemnego Raportu z realizacji ustugi doradczektdoego leda dolczone:
oryginaly kartotek ustug doradczych,
rejestr oraz kserokopie potwierdzone za zgédéro oryginalem wydanych aiadczeé o
ukonczeniu ustugi doradczej,
inng dokumentagj zwigzary z organizagj ustugi doradczej.

Przedmiot zamdwienia jest w catéci finansowany zesrodkéw publicznych.

Ill. Dodatkowe informacje z zakresu organizacji i przeprowadzenia ustugi szkoleniowo -
doradczej
1. Uczestnicy ustugi doradczej

Uczestnicy ustugi doradczej zosgamskazani przez Zamawiggego z podziatem na grupy.
Zamawiajcy przedstawi Wykonawcy imienny wykaz Uczestnikoaratiztwa najpiniej w
ciggu 3 dni po terminie podpisania umowy na realizasjugi doradcze;j.
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3) Zamawiajcy zastrzega prawo zmniejszenia liczby Uczestnildovadztwa w przypadku
rezygnacji Uczestnika z udziatu w projekcie. W gragtku zmniejszenia liczby Uczestnikow
doradztwa sfinansowaniuetly podlegaty koszty poniesione przez Wykonawdo dnia
zaprzestania uczestnictwa w doradztwie.

2. Informacja i promocja.

1) Wykonawca poinformuje uczestnikow doradztwa o naigjisterminie realizacji wsparcia.

2) Wykonawca zobowizuje sé do niezwlocznego zglaszania Zamawéajmu wszelkich
nieobecnéci Uczestnikow Projektu w doradztwie, przypadkowygnaciji z uczestnictwa w
ustudze doradczej,

3) Wykonawca zobowgizuje sk, podczas realizacji ustugi doradczej rozpowszexhinformacije
o realizacji ustugi w ramach POKL i jego wspoéffisamaniu z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w szczegokwd poprzez:

a) poinformowanie Uczestnikbw doradztwa o wspotfinamaoiu ustugi doradczej przez
Uni¢ Europejsk zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b) umieszczenie logo UE i POKL oraz informacji o wép@nsowaniu ustugi doradczej
przez Un¢ Europejsk ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, na
dokumentach zwzanych z realizagjustugi doradczej m.in. takich jak: kartoteki ustug
doradczych, Zaviadczenia, raport z realizacji ustugi doradczej,

C) oznaczenia pomieszczenia, w ktérym odb§wig bedzie ustuga doradcza z informacj
zawierajca: tytut Projektu, logo UE i POKL oraz informacjp wspétfinansowaniu
przez Un¢ Europejsk zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4) Wykonawca zobovdzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierp@&7 . o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, p®26, z pan. zm.) zarbwno w trakcie
realizacji ustugi doradczej jak réwiiepo jej zakdczeniu. Powierzenie Wykonawcy
przetwarzania danych osobowych Uczestnikow doraalzbasipi na podstawie odbnej
umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danycbosych.

3. Termin wykonania zaméwienia:
do dnia 30 kwietnia 2013r.



