) KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA AL
y NARDDOWA STEATECIA SROMNOXC ELIRCIEEISKI .

FLUINDLUSE SPOLECINY

DA.3211-4/13 Zajcznik nr 2A do SIWZ
Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiot zamowienia dotyczy wykonania projektufigemego, skfadu, tamania, korekty
jezykowej i barwnej, przygotowania do druku, drukuaordostawy 4 numerow, kay
w ilosci 300 egzemplarzy, Biuletynu Wojewodzkiego &fta Pracy w Biatymstoku zgodnie
z okr&lonymi parametrami technicznymi.

Celem wydania biuletynu jest:
— kampania informacyjno — promocyjna dziataealizowanych przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Biatymstoku na rzecz ograniczenia bezrizho
— promocja WUP jako Instytucji Boedniczcej Il Stopnia Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki zaangaowanej w jego wdraanie,
— dzielenie s§ doswiadczeniami z wdrania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamdwieniazaskpujgce ustugi:

1. Wykonanie projektu graficznego Biuletynu w formieldgronicznej, w formacie PDF,
obejmupcego m.in. opracowanie okiadki i strony tytutowepo rozmieszczenie tekstu,
zdje¢ oraz innych elementéw tekstowych i graficznych wgiwe broszury. Przekazanie
projektu do konsultacji z Zamawigym.

2. Dokonanie obrébki graficznej fotografii przekazanyprzez Zamawiagego, jeeli
okaze st ona niezbdna do wiaciwej realizacji ustugi wymienionej w punkcie 1.

3. Przediagenie projektu graficznego broszury w formie elekicanej, o ktérej mowa
w punkcie 1, do akceptacji Zamavgeggo.

4.  Uwzglednienie uwag Zamawiggego do projektu, o ktorym mowa w punkcie 1 oraz
przygotowania jego ostatecznej wersji w formie wlahkicznej, w formacie PDF, ktora
zostanie przez Wykonaw@rzekazana do druku po uzyskaniu akceptacji Zaajaoago.

5.  Wykonawca zapewniziprojekt graficzny bdzie opracowany przez profesjonalnego
grafika z déwiadczeniem zawodowym, z ktorym degsty bedzie bezpéredni kontakt
wedtug potrzeb Zamawiggego, w cigu catlego okresu oboyaywania umowy, take
w sytuacjach nagtych zmian w materiale.

6. Komputerowy sktad, famanie oraz przygotowanie dakdrBiuletynu polegace na
sktadzie, tamaniu i opracowaniu komputerowym puajkinformacyjno — promocyjnych
(zdje¢ tekstdw, wykresdw, tabel, mapek itp.) zgodnie ryeynymi Zamawiajcego.

7. Przedstawienie korektgzykowej w gzyku polskim.

8.  Ustugi korektorskie &da polegaty na sprawdzeniu tekstu pod wdgim poprawngzi
jezykowej, zaznaczenia d¢mOw ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatyczmyc
i stylistycznych.

9. Wykonawca przedstawi korektjezykowa i barwrg w pliku Word doc/docx
za pomog funkcji sledz zmiany.
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10. Wykonawca w razie potrzeby zobamany jest do pozyskania we wiasnym zakresie
grafik i zdjgé¢ odpowiadajicych tematyce tekstu. Wybor zdji ilustracji musi by
kazdorazowo zaakceptowany przez Zamagaego.

11. Redakcja techniczna zgodnie z wytycznymi Zamaygego.

12. Poprawianie usterek powstatych na etapie skladuz ongprowadzanie korekt
wydawniczych.

13. Zapis ostatecznej wersji publikacji (zatwierdzodejdruku — wersja PDF).
14. Ostateczny termin realizacji czterech numerow Byule to 21 grudnia 2013 r.

15. Biuletyn informacyjny kdzie dystrybuowany 4 razy dohoa 2013 r. Termin zawarty
pkt. 3-5Harmonogramu realizacji bedzie obowszywat kazdorazowo dla kadego z 4
numeréw biuletynu.

16. Publikacja nie bdzie oznaczona Mdzynarodowym Znormalizowanym Numerem
Ksigzki (ISBN).

17. Dostarczenie publikacji w opakowaniach po 50 szabezpieczonych przed
zniszczeniem do siedziby Zamawieg@go w cagu dnia roboczego w godzinach od 7.30 do
15.30. Publikacje maj by¢ opakowane w sposob umiwviajagcych ich swobodne
przenoszenie.

Whkiad tekstowy do biuletynu przekazywanydhie przez Zamawiggego. Zdgcia do
materiatéw leda dostarczane przez Zamawiieggo.

Parametry techniczne wydruku Biuletynu:

1. Format A4.

2. llos¢ stron — 16 + 4 str. oktadki.

3. Papier ekologiczny Cyclus Print, oznaczony cergtighn Bekitny Aniot lub Nordycki
tabedz, 0 gramaturze 150 g/ tgrodek i oktadki).

4. Druk w petnym kolorze.

5. Oprawa szyta, min. 2 zszywki umieszczone nasftym boku (szycie zeszytowe).

6. Naktad jednej edyciji biuletynu: 300 szt.

7. Maksymalna ilé¢ wydan (edyciji) biuletynu informacyjnego: 4.

Oktadka

1. Druk w peinym kolorze.

2. Tekst, grafika, zdcia.

3. Na okiladce (pierwsza lub/i ostatnia strona) umiesae zostan co najmniej: logo
programu PO KL, logo UE, hasto PO KL, logo ¢dm pracy, adresy stron:
www.pokl.up.podlasie.pl ,www.up.podlasie.pl orafbrmacja:

a) ,Publikacja wspoftfinansowana Zeodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego”

b) ,Egzemplarz bezptatny”

c) ,Z troski o srodowisko naturalne biuletyn zostat wydrukowany papierze
ekologicznym”

4. Dane teleadresowe WUP w Biatymstoku:

Wojewddzki Urzad Pracy Biatymstoku

ul. Pogodna 22
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15 — 354 Biatystok

tel.(85)74 97 200, fax. (85)74 97 209
email: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
www.up.podlasie.pl

5. Dane teleadresowe WUP w Biatymstoku Oddziat Tergnawvk.omzy
Oddziat Terenowy w Lomzy

ul. Nowogrodzka 1

18-400 tonia

tel. (86) 216-23-46, fax. (86) 216-23-46

email: biwulo@wup.wrotapodlasia.pl

6. Dane teleadresowe WUP w Biatymstoku Oddziat Tergnavsuwatkach
Oddziat Terenowy w Suwatkach

ul. Przytorowa 9B

16-400 Suwalki

tel. (87) 566 66 01, fax. (87) 566 66 01

email: biwusu@wup.wrotapodlasia.pl

7. Dane teleadresowe Punku Informacyjnego Europajskieinduszu Spotecznego
Punkt Informacyjny Europejskiego Funduszu Spoteczngo

ul. Pogodna 22

15 — 354 Biatystok

tel. (85) 74 97 247

Pokdj Nr 02 (niski parter)

www.pokl.up.podlasie.pl

email:informacja.efs@wup.wrotapodlasia.pl

Srodek

1. Druk w petnym kolorze.

2. Tekst, grafika, zdjcia, itp.

3. Srodek: maksymalnie 16 stron, podzielonych na dwga.

4. Na 8 stronach, | eZci biuletynu lgdzie przewaat kolor turkusowy.l cz& biuletynu
bedzie pdwiecona informacjom o lokalnym rynku pracy oraz podayanym
dziataniom i dobrym praktykom realizowanych przezUW w Biatymstoku
przeds¢wzi¢é na rzecz ograniczenia bezrobocia na terenie wdilagkiego.

5. Na 8 stronach Il g&ci biuletynu lgdzie przewaat kolor pomaraczowy, ta czsc
bedzie zaczynata siod hasta promocyjnego Programu Operacyjnego Kabitdzki
.Cztowiek — najlepsza inwestycja”. 1l e& biuletynu lkgdzie pdwigcona dziataniom
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitatizki przez WUP
w Biatymstoku - Instytucja Roedniczca Il Stopnia Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Zamawiajcy dostarczy Znak Promocyjny Wojewodzkiego édtz Pracy w Biatymstoku -
Instytucji Pgrednicacej Il Stopnia PO KL.

Oprawa graficzna biuletynu powinna dyspojna ze Stratega Komunikacji Funduszy
Europejskichw Polsce w ramach Narodowej Strategii Spégiana lata 2007-2013raz
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Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spdjoio stanowicej zahcznik
do Strategii, a tale Wytycznymi dotygzymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki stanamymi zagcznik do Planu Komunikacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkiw tym wszystkie logotypy. Wszystkie ww. dokumenty s
dostpne na stronie internetowej Zamaw@ggo pod adresemww.pokl.up.podlasie.ploraz
na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regiloego pod adresemww.efs.gov.pl.
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Harmonogram realizacji
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Wykonawca bdzie realizowat prace wedtug ponszego harmonogramu. Ostateczny termin
realizacji czterech numerow Biuletynu to 21.12.2013
Zamawiajcy zastrzegaze podane w harmonogramie terminy realizagjinsaksymalne. Przy

15 Zadanie Czas realizaciji
1 Dostarczenie szablonu projektu graficznego| Maksymalnie 4 dni robocze ligez od dnia
" | biuletynu czterech edycji biuletynu. podpisania umowy.
Wprowadzenie ewentualnych zmian,

2 poprawek, zgtoszonych przez Zama\qmgo Maksymalnie 3 dni robocze, ligz od dnia
do otrzymanego szablonu projektu graficzneg@toszenia uwag przez Zamavyieggo.
biuletynu.

Maksymalnie 5 dni roboczych, ligz od
Przedstawienie korektggykowej i barwnej |dnia dostarczenia przez Zamaw@ggo

3. |biuletynu w pliku Word doc/docx za pompc | materiatuzrodtowego biuletynu. (Podany

funkcji ,$ledz zmiany”. termin obowjzuje dla kadego z 4
numerow biuletynu.)

Dostarcz'enle projektu grgflc?znego PO . Maksymalnie 3 dni robocze, lige od dnia

dokonaniu skfadu, tamania i opracowania S aakeentowania brzez Zamaizao

komputerowego biuletynu (zgj tekstow, p p . WY

4, ) . . korekty gzykowej i barwnej. (Podany
wykresow, tabel, mapek itp.) zgodnie z . .

. . . termin obowjzuje dla kadego z 4
wytycznymi Zamawiajcego. Dostarczenie do . .
. . . | numerdéw Biuletynu).
akceptacji biuletynu w formie elektronicznej.
. Maksymalnie 3 dni robocze, ligz od dnia
Wprowadzenie ewentualnych poprawek do . .
. : zgtoszenia uwag przez Zamavyieggo.
5. |sktadu, famania i opracowania komputerowe § . o .
. . odany termin obowruje dla kadego z 4
na wniosek Zamawiagego. .
numerow Biuletynu).
Maksymalnie 7 dni roboczych, ligz od
Dostawa wydrukowanego biuletynu do dnia zaakcept.oyvanla ostateczne W.ersjl
6. przez Zamawiacego. (Podany termin

siedziby Zamawiajcego.

obowigzuje dla kadego z 4 numeréw
Biuletynu).

sprawnej wspotpracy Zamawigjego z Wykonawmowysze terminy magulec skroceniu.
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Logo / informacje do umieszczenia w biuletynie:

KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI
Logo programu PO KL KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
UNIA EUROPEJSKA s * * N
EUROPEJSKI * * UNIA EUROPEJSKA Folal
LOgO UE FUNDUSZ SPOLECZNY e EUROPEJSKI * o x
FUNDUSZ SPOLECZNY *xk

Logo Urzdu Pracy

URZAD PRACY

Logo Promocyjne WUP - Instytucji, o
Padsredniczcej Il Stopnia PO KL

Hasto PO KL Cztowiek — najlepsza inwestycja

Prawa autorskie i prawa majtkowe

Autorskie prawa maikowe wraz z prawami zateymi do wszystkich tekstow przestanych
przez Zamawiacego oraz elementéw graficznych (&dj rysunkéw, grafik) nale do
Zamawiajcego.

Wymagania dotyczce wspotpracy Zamawiacego z Wykonawe

1. Kontakty Zamawigicego z Wykonawg beda odbyw& si¢ listownie, przy wayciu
poczty elektronicznej oraz telefonicznie lub faksem

2. W specyficznych sytuacjach gdzie ww. kontakt ngd4ie wystarczacy Wykonawca
bedzie zobowizany do osobistego stawienig sv siedzibie Zamawiggego w celu
omoOwienia z Zamawiagym poprawek do biuletynu.



