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SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
na dostawę materiałów eksploatacyjnych i sprzętu komputerowego do Wojewódzkiego Urzędu 
Pracy w Białymstoku 
 
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku 
ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok  
 
 

 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na 
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, 
poz. 759 z późn. zm.) przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej 
Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
 
 
      Zatwierdzono w dniu:  
 
                                                                       07.05.2013 r. 
      Janina Mironowicz 
      Dyrektor 
      Wojewódzkiego Urzędu Pracy  

w Białymstoku                                    
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DA.3211-7/13                            Białystok, 07.05.2013 r. 
 

1. Informacje o Zamawiającym: 
1.1 Zamawiającym jest: 

Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku 
ul. Pogodna 22 
15-354 Białystok 
Tel. 85 74 97 200 

  85 74 97 258 
Fax. 85 74 97 209 
REGON 050684933,  
NIP 966-14-87-133 
www.up.podlasie.pl 
adres email: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl  
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30 

1.2 Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczane są w zakładce „Zamówienia 
Publiczne” (http://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.htm). 

2. Tryb udzielenia zamówienia 
2.1 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi 
zmianami), a także wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniami 
wykonawczymi. 

2.2 Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 
szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 
ust.8 Prawa zamówień publicznych. 

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust.1 oraz art. 
39-46 Prawa zamówień publicznych. 

2.4 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych. 
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie 

rodzajów dokumentów, jakich może żądać zmawiający od wykonawcy oraz form, w 
jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z dnia 19 lutego 2013 r.). 

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego 
kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości 
zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 28 grudnia 2011 r. Nr 282, poz. 1650). 

4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot 
wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek 
przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (D. U. z dnia 28 
grudnia 2011 r. Nr 282, poz. 1649). 

5) Kodeks cywilny. 
6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (DZ. U. z 

2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). 
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3. Opis przedmiotu zamówienia 
3.1 Ustalenia ogólne dotyczące przedmiotu zamówienia: 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w zakresie 
wyszczególnionych poniżej części zamówienia od 1 do 2. Każdemu z wykonawców 
przysługuje możliwość złożenia oferty na wybraną przez siebie część lub części.  

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
3) Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
4) Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 
5) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
6) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 
7) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
8) Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez wykonawcę wykonanie części 

zamówienia podwykonawcom. Wykonawca, który zamierza skorzystać z usług 
podwykonawców do oferty powinien dołączyć Załącznik nr 5. Jeżeli wykonawca 
zamierza skorzystać z usług podwykonawców w zakresie dwóch części Załącznik nr 5 
należy wypełnić oddzielnie dla każdej części. 
  

3.2 Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 
 

30192113-6 Wkłady drukujące 
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksów 
30125120-8 Toner do fotokopiarek 
30124300-7 Bębny do maszyn biurowych 
30192112-9 Głowice barwiące do maszyn drukujących 
30234300-1 Płyty kompaktowe 
30200000-1 Urządzenia komputerowe 

 

3.3 Przedmiot zamówienia w zakresie Części nr 1 – dostawa materiałów eksploatacyjnych.  
Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych materiałów eksploatacyjnych 
(tonerów, atramentów, kaset, bębnów, głowic drukujących, nośników informacji) do urządzeń 
biurowych, zwanych dalej „materiałami”. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 2A do niniejszej 
specyfikacji. Zgodnie z CPV – 30192113-6 Wkłady drukujące, 30125110-5 Toner do drukarek 
laserowych/faksów,  30125120-8 Toner do fotokopiarek, 30124300-7 Bębny do maszyn 
biurowych, 30192112-9 Głowice barwiące do maszyn drukujących, 30234300-1 Płyty 
kompaktowe. 
Załącznik nr 2A określa typ sprzętu, jakim dysponuje Zamawiający, rodzaj materiału 
zalecanego przez producenta sprzętu oraz ilość produktów objętych zamówieniem. 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert  na materiały jakościowo równoważne, spełniające 
równoważne parametry. 
 Pod pojęciem „materiały fabrycznie nowe” Zamawiający rozumie materiały w 100% 
nowe, czyli wykonane z elementów wcześniej nieużywanych, nieregenerowane, nierefilowane 
ani nierefabrykowane – Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania materiałów 
eksploatacyjnych, których proces wytwarzania ogranicza się do czynności napełnienia, 
uzupełnienia samego wkładu danego materiału eksploatacyjnego (proszku, tuszu itp.) i 
wymiany zużytych elementów mechanicznych na nowe.  
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Przez materiał „równoważny” Zamawiający rozumie materiał kompatybilny z 
urządzeniem, do którego jest zamówiony, o parametrach takich samych lub lepszych 
(pojemność tuszu/tonera, wydajność i jakość wydruku) w stosunku do materiału zalecanego 
przez producenta urządzenia. 

Przez zalecane do używania przez producenta urządzenia drukującego należy rozumieć 
materiały eksploatacyjne wskazane do stosowania w instrukcji obsługi urządzenia lub innym 
dokumencie sygnowanym przez producenta urządzenia, których stosowanie nie powoduje 
wyłączenia/ograniczenia uprawnień gwarancyjnych wystawianych przez producenta 
urządzenia drukującego. 

W przypadku gdy proponowany materiał eksploatacyjny nie jest oznaczony 
symbolem/kodem podanym przez Zamawiającego w załączniku nr 2 do SIWZ (opis 
przedmiotu zamówienia), do oferty należy dołączyć dokumenty pochodzące od producenta 
urządzenia drukującego lub jego autoryzowanego przedstawiciela (oświadczenie, wydruk ze 
strony internetowej, kopię fragmentu instrukcji obsługi urządzenia itp.), z których wynika, że 
oferowany materiał eksploatacyjny jest zalecany do stosowania przez producenta urządzenia 
drukującego. 
 Oferowane materiały muszą posiadać termin ważności (używalności) nie krótszy, niż 12 
miesięcy od dnia dostawy. 

  Opakowania materiałów muszą zawierać logo i nazwę producenta, numer katalogowy 
(symbol), termin ważności lub datę produkcji z okresem używalności, opis zawartości (w tym 
wykaz urządzeń, do których przeznaczony jest dany materiał), muszą uniemożliwiać kontakt 
materiału z atmosferą w celu ochrony przed zawilgoceniem. 
 Równoważne materiały eksploatacyjne do drukarek laserowych muszą być 
przeznaczone do danego urządzenia i posiadać wydajność nie mniejszą niż wydajność 
materiałów zalecanych przez producenta. Wydajność musi być zmierzona zgodnie z normą 
ISO/IEC 19752 (drukarki monochromatyczne) i ISO/IEC 19798 (drukarki kolorowe). 
 Równoważne materiały eksploatacyjne do drukarek atramentowych muszą być 
przeznaczone do danego urządzenia i posiadać wydajność nie mniejszą niż wydajność 
materiałów zalecanych przez producenta. Wydajność musi być zmierzona zgodnie z normą 
ISO/IEC 24711 i ISO/IEC 24712. 
 W przypadku, kiedy materiał zalecany przez producenta sprzętu posiada wbudowany 
układ scalony, który monitoruje proces druku i zużycie atramentu/tonera, produkt materiał 
równoważny musi posiadać analogiczny element. 
 W przypadku, gdy dostarczony materiał równoważny nie będzie odpowiadał jakością 
wydruków i wydajnością materiałom zalecanym przez producenta sprzętu (np. blady wydruk, 
brudzenie papieru, mniejsza liczba wydrukowanych stron w stosunku do materiału 
oryginalnego) Wykonawca zobowiązany będzie do wymiany tego materiału na nowy w 
terminie 24 godzin od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego o wadliwym produkcie 
(pisemnie, faksem lub mailem).Wymiana na nowy materiał nastąpi w siedzibie Zamawiającego 
na koszt i ryzyko Wykonawcy. 
 W przypadku uszkodzenia urządzenia, spowodowanego używaniem zaoferowanych 
materiałów równoważnych Wykonawca zobowiązany będzie do naprawy w autoryzowanym 
serwisie producenta urządzenia, na swój koszt, a w przypadku takiej konieczności – także do 
zwrotu kosztu zleconej przez Zamawiającego ekspertyzy niezależnego rzeczoznawcy. 
Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia na czas wykonania naprawy, w terminie 2 
dni roboczych, urządzenia zastępczego, o takich samych lub lepszych parametrach. W razie 
stwierdzonego przez autoryzowany serwis producenta uszkodzenia trwałego i 
uniemożliwiającego eksploatację urządzenia Wykonawca pokryje wszystkie koszty zakupu i 
dostawy nowego urządzenia, o takich samych lub lepszych parametrach. 
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 W przypadku urządzeń na gwarancji – jeśli na skutek awarii urządzenia wynikłej z winy 
zastosowania materiałów równoważnych Zamawiający utraci gwarancję producenta 
urządzenia, wykonawca będzie zobowiązany do przejęcia obowiązków gwaranta na pozostały 
okres udzielonej gwarancji, bez zmiany jej warunków. 
3.4 W zakresie Części 1 oferta musi zawierać: 

1) wypełniony i podpisany Załącznik nr 2A. 
3.5 Przedmiot zamówienia w zakresie Części nr 2 – dostawa sprzętu komputerowego. 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 2B do niniejszej 
specyfikacji. Zgodnie z CPV – 30200000-1 Urządzenia komputerowe. 

3.6 W zakresie Części 2 oferta musi zawierać: 
1) wypełniony i podpisany Załącznik nr 2B. 

3.8 Ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem zamówienia: 
1) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 
2) Określenie przez wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów faksu oraz innych 

ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 
3) Wykonawca dostarczy przedmiot umowy własnym transportem, na własny koszt i na 

własne ryzyko, w miejsce wskazane przez zamawiającego. 
4) Za dzień zakończenia wszystkich zobowiązań umowy uważa się dzień, w którym 

podpisany zostanie Protokół Odbioru bez zastrzeżeń. 
3.9 Wymagania stawiane wykonawcy: 

1) Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe 
wykonanie zamówienia w okresie wykonywania umowy. 

2) Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość i zgodność z warunkami określonymi w 
SIWZ dla przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań wykonawcy 
wobec zamawiającego. 

3) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uzgadniane będą wyłącznie przez 
ustanowionych przedstawicieli zamawiającego i wykonawcy. 

4. Termin wykonania zamówienia 
4.1 Termin wykonania zamówienia: 

1) w zakresie Części 1 termin wykonania zamówienia – 14 dni od dnia podpisania umowy.  
2) w zakresie Części 2 termin wykonania zamówienia – 21 dni od dnia podpisania umowy. 

4.2 Po dostarczeniu przedmiotu zamówienia do siedziby zamawiającego, pokój nr 03, 
zamawiający dokona odbioru jakościowego. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków 

5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, w szczególności dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia: 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
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3) dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia: 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej: 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

5.2 Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać 
będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego z 
postępowania uznaje się za odrzuconą. 

5.3 Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają 
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych. 

5.4 Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie 
w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty oraz 
oświadczenia i oparta będzie na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

5.5 Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za odrzuconą. 
5.6 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli nastąpi którakolwiek z przesłanek, o których mowa w 

art.89 ust.1. 
5.7 O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu wykonawcy zostaną zawiadomieni 

niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie będzie 
zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6. Informacje o oświadczeniach i dokumentach 
6.1 Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru –  
Załącznik nr 1. 

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne 
z art. 22 ust.1 z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 3. 

3) Wykaz części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć 
podwykonawcom – Załącznik nr 5. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć 
podwykonawcom określony zakres zamówienia, musi to wykazać na Załączniku nr 5 
do SIWZ. Jeżeli Wykonawca zamierza skorzystać z usług podwykonawców w zakresie 
dwóch części Załącznik nr 5 należy wypełnić oddzielnie dla każdej części. Wykonawca 
wykonujący zamówienie wyłącznie własnymi siłami nie dołącza niniejszego 
oświadczenia. 

4) Pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu 
firmy składającej ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów. 

5) W zakresie Części 1 – wypełniony i podpisany Załącznik nr 2A. 
6) W zakresie Części 2 - wypełniony i podpisany Załącznik nr 2B. 
7) Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w punkcie 6.2 i 6.3. 

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia z art. 24 ust. 1 i ust 2 Prawa zamówień publicznych wykonawca składa 
następujące dokumenty: 
1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
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wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
składania ofert.  

2) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczeń, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymania w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

3) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że 
uzyskał przewidziane zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymania w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

4) Oświadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o 
których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust.2 pkt 1) Prawo zamówień publicznych z 
wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 4. 

5) Oświadczenie o liście podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której 
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP lub o nie przynależności do grupy kapitałowej 
– Załącznik nr 7. 

6.3 W celu potwierdzenia, że zaoferowane równoważne materiały eksploatacyjne (dot. 
Części 1) odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego należy 
dołączyć do oferty odpowiednio: 
a) wyniki testów jakościowych i wydajnościowych przeprowadzonych według standardu 

ISO/IEC 19752 dla tonerów do monochromatycznych drukarek laserowych w postaci 
certyfikatu (zaświadczenia) niezależnego akredytowanego podmiotu uprawnionego do 
kontroli jakości, 

b) wyniki testów jakościowych i wydajnościowych przeprowadzonych według standardu 
ISO/IEC 24711 i ISO/IEC 24712 dla wkładów atramentowych (tuszy) w postaci 
certyfikatu (zaświadczenia) niezależnego akredytowanego podmiotu uprawnionego do 
kontroli jakości, 

c) wyniki testów jakościowych i wydajnościowych przeprowadzonych według standardu 
ISO/IEC 19798 dla tonerów kolorowych drukarek laserowych w postaci certyfikatu 
(zaświadczenia) niezależnego akredytowanego podmiotu uprawnionego do kontroli 
jakości, 

Dokumenty potwierdzające zgodność produktów z wymienionymi wyżej normami ISO, 

winny być wystawione przez niezależny podmiot uprawniony do kontroli jakości lub 

jednostkę badawczą oraz zawierać formularz z raportu wyników testów pomiaru 

wydajności, przeprowadzonych zgodnie z  w/w normami. 

W przypadku braku powyższych,  Zamawiający dopuszcza załączenie do oferty 

zaświadczenia wystawionego przez producenta drukarek lub urządzeń wielofunkcyjnych, 
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potwierdzające jakość oferowanych  materiałów oraz  możliwość zastosowania ich w 

miejsce oryginalnych. 

d) oświadczenie wykonawcy, że producenci oferowanych materiałów eksploatacyjnych, 
posiadają certyfikat ISO 9001:2000 lub certyfikat równoważny w zakresie 
projektowania, produkcji i dystrybucji komputerowych i biurowych materiałów 
eksploatacyjnych, 

e) oświadczenie wykonawcy, że producent/ci oferowanych materiałów eksploatacyjnych 
posiadają certyfikat ISO 14001 lub równoważny na proces produkcji materiałów 
eksploatacyjnych pozwalające zweryfikować czy producent spełnia przepisy związane z 
ochroną środowiska oraz potwierdzający, że materiały są produkowane w sposób 
bezpieczny i niewpływający negatywnie na środowisko, 

f) oświadczenie producenta, że oferowane  produkty równoważne są wyrobami fabrycznie 
nowymi, nieregenerowanymi, w pełni kompatybilnymi ze sprzętem, do którego są 
przeznaczone, o parametrach takich samych w stosunku do typu zamawianego produktu 
stanowiącego przedmiot zamówienia oraz że proces produkcji i  stosowanie 
wyprodukowanych przez niego materiałów eksploatacyjnych nie narusza praw 
patentowych producentów oryginalnych tonerów, tuszy i kaset, jak również że użycie 
tego produktu do serwisowanych w ramach gwarancji urządzeń nie spowoduje 
uszkodzenia naruszającego warunki gwarancji. 

6.4 Postanowienia dotyczące składanych dokumentów: 
1) Wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę/osoby 
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. 

2) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 
dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczone za 
zgodność z oryginałem przez te podmioty. 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów. 
4) Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język 

polski, poświadczonym przez wykonawcę. 
5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

6) Oferta powinna zwierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o 
których mowa w specyfikacji zamawiającego. 

7) Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego 
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem 
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

8) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest 
on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania 
prawnego. 

9) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – 
załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w 
szczególności muszą zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierać  
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odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych co do 
treści i formy dokumentów. 

10) Złożenie przez wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ lub mogących 
mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania, stanowi podstawę do wykluczenia z 
postępowania. 

6.5 Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmiotów 
gospodarczych (konsorcja/ spółki cywilne): 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia . 
2) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona 

w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie 
złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez 
partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin 
realizacji zamówienia. 

3) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a 
pełnomocnictwo/upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z 
wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli 
każdego z wykonawców, winno być dołączone do oferty. 

4) Oferta winna zwierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione w 
punktach: 
a. 6.1 ppkt 2, 
b. 6.2 ppkt 1-5  
dla każdego partnera z osobna, pozostałe składane są wspólnie 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

6.6 Postanowienia dotyczące wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 
1)  Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w: 
a) punkcie 6.2 ppkt 1, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w 
którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego 
likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
terminem składania ofert, 
b) punkcie 6.2 ppkt 2 i 3 składa dokument lub dokumenty wystawione kraju, w 
którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że  nie zalega z 
uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert. 

2) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tych dokumentów, zastępuje się je 
dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
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gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawione nie wcześniej niż w 
terminach określonych pkt 1) lit a) i b). 

6.7 Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych 
1) Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, za wyjątkiem 

informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę. 
2) Dokumenty niejawne, zastrzeżone składane w ofercie, wykonawca wydziela lub 

oznacza w wybrany przez siebie sposób. 
3) Po dokonaniu czynności otwarcia ofert Zamawiający dokona analizy ofert, które w tej 

części mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania na ich wniosek. 
Dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, za wyjątkiem 
niepodlegających ujawnieniu oraz za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez 
składającego ofertę. 

4) Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z 
innych aktów prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 
nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 
poufności. 

7 Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami. 

7.1 Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych dokumentów: 
1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiający i 

wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (poczta 
elektroniczna). 

2) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do 
zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej należy kierować na 
adres zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

3) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do 
zamawiającego przekazywane za pomocą faksu należy kierować na numer faksu 
zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

4) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do 
zmawiającego przekazywane za pomocą poczty elektronicznej należy kierować na 
adres poczty elektronicznej zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji. 

5) Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń 
wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub 
pocztą elektroniczną. 

7.2 Wyjaśnienia treści SIWZ: 
1) Wykonawca może zwrócić się do zmawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
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niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych 
warunków zamówienia nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z 
zastrzeżeniem pkt 2). 

2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż 
do  końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (pkt 11.1 niniejszej 
specyfikacji) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający 
może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o 
którym mowa w pkt 2), po upłynięciu, którego zamawiający może pozostawić wniosek 
o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania. 

4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim 
wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez 
ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej określonej w pkt 
1.2 niniejszej specyfikacji. 

5) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 
na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 
pisemności postępowania. 

6) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 
7.3 Modyfikacja tre ści specyfikacji: 
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym 

zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano 
specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie 
internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikacji. 

3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, 
jak również pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną części 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. 
Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów 
będą podlegały nowemu terminowi. 

4) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści 
ogłoszenia, zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na 
wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne. 

5) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień 
Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień 
Publicznych", przesuwając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na 
wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 
12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych. 

6) Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o 
zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych" 
zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń urzędu oraz na 
stronie internetowej określonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikacji. 

7.4 Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert: 
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1) W toku badania i oceny ofert zamawiający może wezwać wykonawców, którzy w 
określonym terminie nie złożyli  wymaganych przez zamawiającego oświadczeń i 
dokumentów, o których mowa w art.25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw 
albo którzy  złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o 
których mowa w art. 25 ust.1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe 
pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich 
złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania.  
Uzupełniane oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane 
dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego nie 
później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

2) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających: 
a) spełnienie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu, 
b) spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań 

określonych przez zamawiającego. 
3) Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawców, którego oferta została poprawiona. 

4) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 
specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w 
ofercie, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. Oferta wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia 
zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki, podlega odrzuceniu. 

5) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym 
terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

6) Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub, jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 
do przedmiotu zamówienia. 

7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: 
1) Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami 

jest Pan Arkadiusz Bilkiewicz, Pani Agata Jabłońska oraz Pan Robert Gołąbiecki. 
8 Wymagania dotyczące wniesienia wadium 

8.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
9 Termin związania ofertą 

9.1 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
9.2 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania 

ofertą, zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  
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9.4 Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym 
zamawiającego. 

10 Opis sposobu przygotowywania ofert 
10.1 Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
10.2 Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
10.3 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 
10.4 Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
10.5 Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
10.6 Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w 
sposób czytelny, pismem czytelnym.  
10.7 Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 
podpisującej ofertę. 
10.8 Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty zawierała spis wszystkich dokumentów 
znajdujących się w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty. 
10.9 Opis szczegółowych wymagań dotyczących dokumentów wymaganych w niniejszym 
postępowaniu znajduje się w punkcie 6. „Informacje o oświadczeniach i dokumentach" 
niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
10.10 Wszystkie strony oferty powinny by spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 
możliwość dekompletacji zawartości oferty. 
10.11 Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób 
gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 
terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno by zaadresowane do 
zamawiającego na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwą, 
dokładnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: 

,,Oferta — przetarg nieograniczony na dostawę materiałów eksploatacyjnych i sprzętu 
komputerowego do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku nie otwierać przed 
16.05.2013 r. godz. 10:15” 
10.12 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 
oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 
10.13 W przypadku przesyłania oferty pocztą/kurierem zamawiający zaleca, ze względu na 
możliwość uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwóch kopert oznakowanych w opisany 
powyżej sposób. 
10.14 Przygotowując ofertę, wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością 
wszystkich dokumentów składających się na specyfikację istotnych warunków zamówienia, 
którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez 
zamawiającego. 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
11.1 Oferty należy przesłać/składać do dnia 16.05.2013 r. do godz. 10:00 na adres 
zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
pokój nr 209 (II piętro). 
11.2 Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 
ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowania formy pisemnej. 
11.3 Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane oraz 
zaadresowane na adres zamawiającego podany w punkcie 1, w sposób opisany w punkcie 10 
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„Opis sposobu przygotowania ofert" niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i 
dodatkowo opatrzone napisem „Zmiana". Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofaniu 
oferty – opatrzone napisem „Wycofane". Koperty oznaczone w podany wyżej sposób będą 
otwierane w pierwszej kolejności. 
11.4 Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 16.05.2013 r. o godz. 10:15, w siedzibie 
zamawiającego - sala konferencyjna nr 214 (II piętro). 
11.5 Otwarcie ofert jest jawne. 
11.6 Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy 
(firm) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania 
zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje te przekazane zastaną 
niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

12. Opis sposobu obliczenia ceny 
12.1 Cenę za wykonanie poszczególnych części przedmiotu zamówienia (zadania) należy 
przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
12.2 Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi by podana w złotych polskich 
cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT do dwóch miejsc po przecinku. 
12.3 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty, związane z terminowym i 
prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi 
przez zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia, zysk wykonawcy oraz 
wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT. 
12.4 Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty 
winny by od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była 
ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez zamawiającego przeliczeń itp. działań w 
celu jej określenia. 

13.  Opis kryteriów, którymi zamawiaj ący będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 
13.1 Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 

rozpatrywania, jeżeli: 
1) oferta, co do formy opracowania i treści, spełnia wymagania określone niniejszą 
specyfikacją, 
2) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki 
formalne określone niniejszą specyfikacją, 
3) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione, 
4) oferta została złożona w określonym przez zamawiającego terminie. 
13.2 W niniejszym postępowaniu przyjęto następujące kryteria 

1) Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi 
kryteriami: 

a) cena ofertowa (C) – 100 %, 
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów. 
Pozostałym Wykonawcom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. 

2) Ocena ofert zostanie dokonana wg następujących zasad: 
a)  sposób punktowania w zakresie kryterium – cena ofertowa (C): 
- oferta może uzyskać max. 100 punktów. 
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- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: 
            C min. 

(C) = ---------- x 100 pkt., 
           C of. 

Gdzie: 
C min.  - najniższa oferowana cena, spośród badanych ofert 
C of.  - oferowana cena oferty badanej 

3) Oferta z najwyższą ilością punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą. 
13.3 Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwóch lub więcej 
wykonawców złożyło oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy 
złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach.  
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
14.1 Zamawiający unieważni całe postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli nastąpi, 
którakolwiek z przesłanek, o której mowa w art. 93 ust.1. ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 
14.2 O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi 
równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 
a) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed 
upływem terminu składania ofert, 
b) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania 
ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
14.3 W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na 
wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu 
kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten 
sam przedmiot zamówienia. 
14.4 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
14.5 Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z 
punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji. 
14.6 Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi 
wykonawców, podając w „Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty" w 
szczególności: 
1) nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie 
jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz 
ze streszczeniem oceny i porównaniem złożonych ofert zawierającym punktację w zakresie 
każdego z kryteriów oraz łączną liczbę przyznanych punktów, 
2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało 
miejsce, 
3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce, 
4) termin, po upływie którego możliwe będzie zawarcie umowy. 
14.7 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej: 
1) w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną, lub 
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2) w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie, 

3) w przypadku, gdy w postępowaniu nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono 
żadnego wykonawcy, możliwe jest zawarcie umowy przed upływem ww. terminów 

4) w przypadku, gdy w przetargu nieograniczonym złożono tylko jedną ofertę, możliwe jest 
zawarcie umowy przed upływem ww. terminów. 

14.8 Miejsce i termin podpisania umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym wykonawcą. 
14.9 W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie 
uchylał się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzi jedna z 
przesłanek unieważnienia postępowania. 
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
15.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

16. Istotne postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w 
sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
16.1 Jeżeli zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie zamówienia publicznego 

zostanie zawarta z wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia i wymagania 
zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz którego oferta okaże się 
najkorzystniejsza. 

16.2 Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z 
uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych 
zawartych w ofercie. 

16.3 Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą dokonywane w złotych 
polskich (PLN). 

16.4 Wzór umowy zawiera Załącznik nr 6A, 6B odpowiednio dla Części 1 i Części 2. 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 
17.1 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

17.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.  

17.3 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności   
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

17.4 Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c) odrzucenia oferty odwołującego. 

17.5 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 
uzasadniające wniesienie odwołania. 

17.6 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu. 
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17.7 Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów 
określonych w pkt 7.1 SIWZ. 

17.8 Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 
zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy Pzp, na które 
nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. 

17.9 W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza 
czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w 
sposób przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynności. 

17.10 Na czynności, o których mowa w ust. 9), nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem 
art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. 

17.11 Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w 
sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały 
przesłane w inny sposób.  

17.12 Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w 
Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na 
stronie internetowej.  

17.13 Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 11 i 12 wnosi się  w terminie 5 
dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

17.14 W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub 
postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może 
przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków. 

17.15 W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 
związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia. 

17.16 W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu 
ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze, 
zwanych „orzeczeniem”. 

17.17 Zamawiający, nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadium, wzywa 
Wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności 
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia 
postępowania do zawarcia umowy, jeżeli odwołanie wniesiono po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje się jedynie do Wykonawcy, którego ofertę wybrano 
jako najkorzystniejszą. 

17.18 Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, 
kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie 
internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana 
specyfikacja, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.  

17.19 Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego na zasadach 
określonych w art. 185 ustawy Pzp. 

17.20 Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego  przysługuje 
skarga do sądu. 
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            Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 2A, 2B – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

Załącznik nr 5 – Wykaz części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza 
powierzyć podwykonawcom, 

Załącznik nr 6A, 6B – Wzór umowy, 

Załącznik nr 7 – Oświadczenie o liście podmiotów należących do tej samej grupy 
kapitałowej, 

Załącznik nr 8 – Wyniki testów PassMark PerformanceTest V8.0 (Build 1018) dane z 
dnia 26.03.2013. 
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DA.3211-7/13 

Załącznik nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy)  
………………………………………………. 
(nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba  
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy) 
 

OFERTA do  
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku 
ul. Pogodna 22 
15-354 Białystok 
 

1. Biorąc udział w przetargu nieograniczonym na dostawę materiałów eksploatacyjnych i sprzętu 
komputerowego do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku: 

1) W zakresie Części 1 na dostawę materiałów eksploatacyjnych oferujemy realizację 

zamówienia za cenę: 

netto: ..................... zł; słownie: ........................................................................................ złotych,  

plus podatek VAT: ................. zł; słownie: ...................................................................... złotych, 

brutto: ................ zł; słownie:............................................................................................ złotych, 
Przedmiot zamówienia wykonamy w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy. 
2) W zakresie Części 2 na dostawę sprzętu komputerowego oferujemy realizację zamówienia 

za cenę: 

netto: ..................... zł; słownie: ........................................................................................ złotych,  

plus podatek VAT: …............. zł; słownie: ...................................................................... złotych, 

brutto: ................ zł; słownie:............................................................................................ złotych, 
Przedmiot zamówienia wykonamy w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy. 

2. Oświadczamy, iż przedmiot zamówienia wykonamy w terminach określonych w specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. 

3. W ofercie cenowej zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania Zamówienia oraz 
wszystkie opłaty i podatki w wysokości określonej aktualnie obowiązującymi przepisami prawa. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wszystkim warunkami zamówienia, specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia oraz załącznikami do SIWZ i nie wnosimy zastrzeżeń oraz przyjmujemy 
warunki w nich zawarte. 

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych ofertą na czas wskazany w „SIWZ”. 
6. Oświadczamy, że projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w 

przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

7. Zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia do jego zrealizowania w ramach 
ceny ofertowej. 

8. Oświadczamy pod groźbą odpowiedzialności karnej, iż załączone do oferty dokumenty opisują 
stan faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert.(art. 233 k.k.).   

9. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należ kierować na nasz adres: 
 ………………………………………………………………………………………….......................  
 nr tel. ……………………………, fax …………………………. 

adres email …………………………………………………………………………………............... 
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 osoba do kontaktu …………………………………………………………………………………… 
10. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:** 

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku 
podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.  

2) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymania w 
całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert. 

3) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane zwolnienie, 
odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymania w całości wykonania 
decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert. 

4) Oświadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust.2 pkt 1) Prawo zamówień publicznych z wykorzystaniem 
wzoru – Załącznik nr 4. 

5) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne o 
zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 3. 

6) Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) – 
Załącznik nr 7. 

7) Wykaz części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć 
podwykonawcom – Załącznik nr 5. Jeżeli wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom 
określony zakres zamówienia, musi to wykazać na Załączniku nr 5 do SIWZ. Wykonawca 
wykonujący zamówienie wyłącznie własnymi siłami nie dołącza niniejszego oświadczenia.** 

8) Pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy 
składającej ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów. 

9) ………………………………………………………………………………………….. 
10) ………………………………………………………………………………………….. 

Miejscowość, data ..................................................... 
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy ....................................................  

 
 
pieczęć wykonawcy ............................................................. 

Uwaga: 
*   Niepotrzebne skreślić 
**Jeżeli dołączone są odpisy dokumentów lub ich kopie, to muszą być one poświadczone za zgodność z 

oryginałem.
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Załącznik nr 3 do SIWZ 
DA.3211-7/13 
 
………………………………………………….  
( nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba  
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy ) 
 

 
 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU  
 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z 
ustawą Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych i 
sprzętu komputerowego do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, oświadczam, że 
spełniam warunki j.n.:  

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2)  posiadam wiedzę i doświadczenie;  

3) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia; 

4)  znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 
 

 
Miejscowość, data ..................................................... 
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy ................................  

 
 
pieczęć wykonawcy ............................................. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Materiały i sprzęt współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  

DA.3211-7/13 
Załącznik nr 4 do SIWZ   

 
 
………………………………………………….  
(nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba  
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)  

 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST ĘPOWANIA 
 
 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z 
ustawą Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych i 
sprzętu komputerowego do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, w imieniu 
reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że  nie zachodzą podstawy do wykluczenia naszej 
firmy z postępowania o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) 
 
Miejscowość, data ..................................................... 
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy ................................  

 
 

pieczęć wykonawcy ............................................. 
 

 
 
 

               
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Materiały i sprzęt współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  

DA.3211-7/13 
 Załącznik nr 5 do SIWZ 

 
 
 
………………………………………………….  
(nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba  
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)  

 
 

WYKAZ ZADA Ń, KTÓRE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZY Ć 
PODWYKONAWCOM** 

 
Oświadczamy, że wykonanie przedmiotu zamówienia na dostawę materiałów eksploatacyjnych i 
sprzętu komputerowego do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku zamierzamy wykonać 
przy pomocy podwykonawców. 
W zakresie Części 1 / Części 2 *: 

Lp. Części zamówienia przewidziane do wykonania przez podwykonawcę 

1.  
2.  
3.  
 
Miejscowość, data ..................................................... 
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy ................................  

 
 
pieczęć wykonawcy ............................................. 
 

* niepotrzebne skreślić  
** Zał ącznik nr 5 należy wypełnić oddzielnie dla każdej Części 
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DA.3211-7/13 
Załącznik nr 7 do SIWZ 

 
 

 
………………………………………………….  
(nazwa (firma) albo imię i nazwisko, siedziba  
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy) 

 
 

Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów  

(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) 
 

Przystępując do postępowania w sprawie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych i sprzętu komputerowego do 
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku oświadczamy, że 
 
1) nie należymy do żadnej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo 
zamówień publicznych*; 
2) należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień 
publicznych*. 
Lista wszystkich podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych 
(tabelę należy wypełnić, jeżeli Wykonawca w oświadczeniu napisze, że należy do grupy 

kapitałowej) 
 

L.p. Nazwa podmiotu i adres 
 
 

 

 
 

 

 
Miejscowość, data ..................................................... 
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy ....................................  

 
 

 
Pieczęć wykonawcy ............................................. 

 
 
Pouczenie: Osoba składająca oświadczenie ponosi pełną odpowiedzialność za treść złożonego 
oświadczenia na zasadach określonych w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 
553 z późn. zm.) 
 
*   niepotrzebne skreślić  
 
  


