DA.3211-14/13 Biatystok, dnia 25.10.2013

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony nawiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zgganicznym
dla Wojewoddzkiego Urzdu Pracy

Wojewddztwo Podlaskie
Wojewddzki Urad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

Postpowanie 0 udzielenie zamdOwienia prowadzone jestrylid¢ przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praavo@viehr publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z p&n. zm.) przepisébw wykonawczych wydanych na jej peod& oraz niniejszej Specyfikacii

Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Zatwierdzono w dniu:
25.10.2013r.

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewoddzkiego Urzdu Pracy
w Biatymstoku



DA.3211-14/13 Biatystok, 25.10.2013

1. Informacje o Zamawiajacym:
1.1 Zamawiagcym jest:
Wojewoddztwo Podlaskie
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
Tel. 857497 200
85 74 97 258
Fax 857497 209
REGON 050684933,
NIP 966-14-87-133
www.up.podlasie.pl
adres emailsekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
Godziny urzdowania: od poniedziatku dogku w godzinach od 7:30 do 15:30
1.2 Informacje dotycgce zamowié publicznych umieszczang w zaktadce ,Zamowienia
Publiczne” Qttp://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.hHtm
2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawipia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowie publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zzp6zm.) a take wydanymi
na podstawie niniejszej ustawy rozpgzeniami wykonawczymi.
2.2Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieageamego O warki
szacunkowej pownej progdow okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 Prawa zamowiepublicznych.
2.3Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowipualaicznego — art. 10 ust.1 oraz art.
39-46 Prawa zamowiepublicznych.
2.4Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotwyatunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwigolicznych.

2) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2€did1 w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich me zagda®t zmawiajcy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty magby¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

3) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20%v sprawigredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stan@®go podstaw przeliczania wartei
zamowie publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

4) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20lw sprawie kwot
wartasci zaméwigé oraz konkursOw, od ktorych jest uzalony obowizek
przekazywania ogtosaeUrzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 2820p.
1649 z pén. zm.).

5) Kodeks cywilny.

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu czeiwej konkurencji (DZ. U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 z f;d zm.).




3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Ustalenia ogdélne dotycgce przedmiotu zamdéwienia:

1) Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert ggciowych.

2) Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajicy nie dopuszcza mtwosci udzielenia zamoéwieuzupetniagcych.

4) Przedmiotem niniejszego pegbwania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5) Zamawiajcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.

6) Zamawiajicy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofertyastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

7) Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet ondnia zamowienia

8) Zamawiajicy dopuszcza niiwos¢é powierzenia przez wykonawavykonanie czsci
zamowienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykoocavzobowazany jest do
wskazania w swojej ofercie €xi zamowienia (zakresu), ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Wykonawca, ktory zamierza skorzysta ustug
podwykonawcow do oferty powinien dokye Zakcznik nr 5.

3.2Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamoéwia (CPV)

| 64110000-0 | ustugi pocztowe |

3.3

3.4

3.5

3.6

Przedmiotem zamowienia je$tviadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Wojewddzkiego Ydu Pracy

W zakres przedmiotu zamoéwienia wchedz

a) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowymagranicznym dla przesytek
pocztowych o wadze do 2000g w zakresie ich przyjamo®s, przemieszczania i
doreczania;

b) ustugi pocztowe dotygze paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagramyoz
w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania ¢clmania;

c) dokczanie zwrotdéw przesytek listowych, po wyczerpangzystkich maliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz gorania zwrotnych potwierdaeodbioru po
skutecznym dearczeniu;

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawarty j@stZatgczniku nr 2 do
niniejszej specyfikacji

Oferta musi zawietawypetniony i podpisany formularz cenowy stangeyi Zatacznik
nr 7 do SIWZ.

Ustalenia organizacyjne zwazane z wykonaniem zamowienia:

1) Ustalenia i decyzje dotygze wykonywania zamowienia uzgadniangld przez
zamawiagcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

2) Okreslenie przez wykonawgc telefonéw kontaktowych i numerow faksu oraz
innych ustalé niezlednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamoiie

Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Wykonawca odpowiedzialny ¢hzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamdwienia w okresie wykonywaamnowy.



2) Wykonawca odpowiedzialny jest za jgka zgodnd¢ z warunkami okrdonymi
w SIWZ dla przedmiotu zamdwienia do czasu wyggcia zobowszah wykonawcy
wobec zamawiafego.

3) Ustalenia i decyzje dotygeze wykonania zamowienia uzgadnianglfwytacznie
przez ustanowionych przedstawicieli zamaggapo i wykonawcy.

4. Termin wykonania zamowienia
4.1 Termin wykonania zamoéwieniad 1 stycznia 2014 r. d@1 grudziean 2014 r.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetni@a tych
warunkow

5.10 udzielenie zamdéwienia mggibiega sie wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu, w szczegolsoi dotyczce:

1) posiadanie uprawnbedo wykonywania okrdonej dziatalndéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:
Wykonawca winien prowad&i dziatalng¢ pocztow w zakresie dotycrym
przedmiotu niniejszego zamowienia na podstawie ak&go wpisu do rejestru
operatorbw pocztowych, dokonanego przez Prezesa edWrz Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z Rozdzialem 2 ustawy zad2$.11.2012r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r. poz. 1529),
2) posiadanie wiedzy i dwiadczenia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi
3) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznyraz oosobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym za&resi
5.2Wykonawcy, ktérzy nie wyka spetnienia warunkow udziatu w pegbwaniu, podlega
beda wykluczeniu z udzialu w pogtowaniu. Ofe wykonawcy wykluczonego z
postpowania uznaje siza odrzucom

5.3Z udzialu w niniejszym pogbowaniu wyklucza si wykonawcow, ktérzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Praama@wier publicznych.

5.40Ocena spetnienia wgj opisanych warunkéw udziatu w pgsbwaniu dokonywanachizie
w oparciu o ztaone przez Wykonawcw niniejszym posfpowaniu dokumenty oraz
oswiadczenia i opartydulzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.5 Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana zaumwbn.

5.6 Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli nasgpi ktorakolwiek z przestanek, o ktérych mowa w
art.89 ust.1.

5.70 wykluczeniu z pogpowania oraz o odrzuceniu wykonawcy zosgtaawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszderty. Zawiadomienie dulzie
zawier& uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach
6.1 Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zajczniki:



1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykastgniem wzoru Zatacznik nr
1

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w ppstvaniu 0 zamowienie publiczne
z art. 22 ust.1 z wykorzystaniem wzoru atgtznik nr 3.

3) Wypetniony i podpisany formularz cenowy stangeyi Zatacznik nr 7 do SIWZ.

4) Wykaz czséci zamoOwienia, ktoérych wykonanie wykonawca zamienzewierzy
podwykonawcom — Zatacznik nr 5. Jeeli wykonawca zamierza powierzy
podwykonawcom ok&ony zakres zamdwienia, musi to wykéasa Zataczniku nr 5
do SIWZ. Wykonawca wykonggy zamowienie wycznie wiasnymi sitami nie dgtza
niniejszego éwiadczenia.

5) Petnomocnictwa osob podpigaych ofert do podejmowania zobogdan w imieniu
firmy sktadagcej ofert, o ile nie wynikag z przepisow prawa lub innych dokumentéw.

6) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkci2i.3.

6.2W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Zzgpmsvania o udzielenie zaméwienia

z art. 24 ust. 1 oraz art.24 ust. 2 pkt 5 Prawadzeish publicznych wykonawca sktada

nastpujace dokumenty:

1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oji o
dziatalngci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkmia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wén&j niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
skladania wnioskbw 0 dopuszczenie do udzialu w ¢postaniu 0 udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert.

2) Aktualne zawiadczenie wigciwego naczelnika uedlu skarbowego potwierdzage, ze
wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow luBwizalczéy, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieahie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wikciwego organu wystawione nie
wczesniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu skladania ofert.

3) Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwaggce, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotmpoleszne, lub potwierdzeniage
uzyskat przewidziane zwolnienie, odroczenie ludazenie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wiciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodspetnienia warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamawpeiblicznych z wykorzystaniem wzoru —
Zatacznik nr 4.

5) Oswiadczenie zawierage list podmiotow nalggcych do tej samej grupy kapitatowej o
ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP lulmie przynalenosci do grupy
kapitatowej —Zatacznik nr 8.

6.3W celu potwierdzeniaze wykonawca posiadanie uprawtido wykonywania okrdonej
dziatalngci lub czynndci, jezeli przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania, o
ktorym mowa w punkcie 5.1 ppkt 1, Wykonawca zobmany jest przediog/¢ aktualne
zezwolenie na wykonanie dziatakod pocztowe] wydane przez Prezesa ddiz
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawydnia 12 czerwca 2003 r. Prawo



Pocztowe (Dz. U. z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 zm.)awv zakresie powszechnych ustug
pocztowych, a w odniesieniu do operatora publicene§wiadczenie o ustawowym
zwolnieniu z obowgzku uzyskania ww. zezwolenia

6.4 Postanowienia dotygze sktadanych dokumentéw:

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym pggbwaniu musz by¢ sktadane w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez wykonawc

2) W przypadku wykonawcéw wspolnie ubieg@jch s¢ 0 udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 6.miejszej specyfikacji, kopie
dokumentow dotyccych odpowiednio wykonawcy Ilub tych podmiotowg s
poswiadczone za zgoddd z oryginatem odpowiednio przez wykonawdub te
podmioty.

3) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopkiudeentow.

4) Dokumenty spormlzone w ¢zyku obcym skiada siwraz z ttumaczeniem ngzyk
polski, pgwiadczonym przez wykonawc

5) Zamawiajcy maze zagdat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu wyicznie wtedy, gdy zimna przez wykonawec kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi gtpliwosci co do jej prawdziwei.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentyweadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w specyfikacji zamawiaggo.

7) Oferta oraz wszystkie wymaganeagainiki winny by podpisane przez upow@onego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowaniagizig z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepispraiva.

8) Jezeli oferta i zadczniki zostag podpisane przez upow@Eonego przedstawiciela, jest
on zobowjzany do przedkenia wiaciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

9) Wykonawcow obowjzuje wykorzystanie zatzonych wzorow dokumentow -—
zalkcznikbw. Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winrlyy¢é wypetnione,
a w szczegoélnwi musz zawierg wszystkie wymagane informacje i dane oraz
zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszczg skiladania
alternatywnych co do tfei i formy dokumentow.

10)ztozenie przez wykonawcnieprawdziwych informacji, magych wptyw lub mogcych
mie¢ wptyw na wynik niniejszego pagiowania, stanowi podstawdo wykluczenia
Z postpowania.

6.5 Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lulzosj podmiotow
gospodarczych(konsorcja/ spotki cywilne):

1) Wykonawcy mog wspolnie ubiegasiec o udzielenie zaméwienia.

2) Jezeli oferta wspolna ztoona przez dwdéch lub weej wykonawcOw zostanie wytoniona
w prowadzonym pogpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniemowyn
w sprawie zamowienia publicznego, zamawagj zazagda w wyznaczonym terminie
ztozenia umowy regulucej wspotprag tych wykonawcow, podpisanej przez
partnerow, przy czym termin, na jaki zostata zamjanie mae by¢ krotszy ni termin
realizacji zamowienia.

3) Wykonawcy ustanawigj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstaniu
0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowaniagtpowaniu i zawarcia umowy,



a petnomocnictwo/upowaienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgon
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie @aownych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow, winno byolgczone do oferty.

4) Oferta winna zwier& wszystkie dokumenty, s$aviadczenia i informacje wymienione
w punktach:

a. 6.1 ppkt 2,
b. 6.2 ppkt 1-5
dla kadego partnera z osobna, pozostate sktadamesgolnie.

5) Wykonawcy wspolnie ubieggjy sk o udzielenie zamdwienia pongszolidarna
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

6.6 Postanowienia dotycace wykonawcow magcych siedzile lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktomowa w:

a) punkcie 6.2 ppktl, sktada dokument lub dokumemygtawione w kraju, w
ktérym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdgza, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadio — wystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy przed
terminem sktadania ofert,

b) punkcie 6.2 ppkt 2 i 3 sktada dokument lub dokotg wystawione kraju, w
ktorym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie zalega z
uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpigie spoteczne lub zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroezdab roziaenie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w cakai wykonania decyzji wiciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesijce przed terminem skiadania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrikid wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydajeg diych dokumentéw, zagiuje sé je
dokumentem zawierggym aswiadczenie ztoone przed notariuszem, Wwewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktorym
wykonawca ma siedz¢blub miejsce zamieszkania — wystawione nie \§oEg niz w
terminach okrdonych pkt 1) lit a) i b).

6.7 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzenych

1) Wszystkie dokumenty zimne w prowadzonym pagiowaniu § jawne, za wyjtkiem
informacji zastrzeonych przez sktadagego ofer.

2) Dokumenty niejawne, zastrzene skladane w ofercie, wykonawca wydziela lub
oznacza w wybrany przez siebie sposéb.

3) Po dokonaniu czynrioi otwarcia ofert Zamawiagy dokona analizy ofert, ktére w tej
czesci mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania na ich wniosek.
Dokumenty ziaone w prowadzonym pagiowaniu g jawne, za wytkiem
niepodlegajcych ujawnieniu oraz za wykiem informacji zastrzeonych przez
sktadagcego ofers.

4) Wykonawca nie mze zastrzec informacji i dokumentow, ktérych jaddhavynika
z innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu aB.u&t. 4 ustawy Prawo zamowie
publicznych.



7.

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu niewgzickonkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z @é. zm.) poprzez tajemnicprzedsgbiorstwa rozumie si
nieujawnione do wiadomdoi publicznej informacje techniczne, technologiczne
organizacyjne przedsiorstwa lub inne informacje posiadeg¢ warté¢ gospodarcy,
co do ktorych przedsbiorca podyt niezledne dziatania w celu zachowania ich
poufnaci.

Informacje 0 sposobie porozumiewania i zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z wykonawcami.

7.1Zasady i formy przekazywania dwiadczai, wnioskéw i innych dokumentéw:

1) Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacp zamawiagcy
i wykonawcy przekazyg] pisemnie, faksem Iub dreg elektroniczg (poczta
elektroniczna).

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informa@geaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnejzynaieerowa
na adres zamawggego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

3) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informageaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane za pomofaksu naley kierowa& na numer faksu
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informaapeaz pytania kierowane
do zmawiajcego przekazywane za pomagoczty elektronicznej natg kierowa na
adres poczty elektronicznej zamaw@ggo podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

5) Kazda ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzynaamwiadcze
wnioskow, zawiadomie oraz innych informacji przekazanych za pomdaksu lub
poczt elektroniczg.

7.2Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca mee zwrécté sie do zmawiaicego 0 wyjanienie tréci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkdédw zamdwienia. Zamgwoy udzieli wyja&nien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazgbecyfikagt istotnych
warunkéw zamdéwienia nie poiej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
Z zastrzeeniem pkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego péniej niz
do kmca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego (pKt.11 niniejszej
specyfikacji) terminu sktadania ofert lub dotycayzielonych wyjanien, zamawiajcy
moze udzielt wyjasnien lub pozostawd wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie payedorzesuricia terminu, o
ktorym mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawigj maze pozostawi wniosek
0 wyjasnienie tréci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapyta oraz udzielone wyfmienia zostas jednoczénie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaggtotnych warunkéw zamoéwienia, bez
ujawnianiazrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie igti@nrej okrélonej w pkt
1.2 niniejszej specyfikacji.



5) Nie udziela s zadnych ustnych i telefonicznych informacji, w§n#en czy odpowiedzi

na kierowane do zamawdgpego zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

6) Zamawiajicy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykoreaw.
7.3 Modyfikacja tre sci specyfikacji:
1) W uzasadnionych przypadkach zamawagj maze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmodyfikowa tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienistalenia oraz zmiany, w tym

zmiany termindw, przekazane zostawszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamoOwienia oraz zamieszczorstamp na stronie
internetowe]j okréonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikaciji.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia orazany, w tym zmiany terminow,

jak rowniez pytania wykonawcow wraz z wyjaieniami staj sie integralry czesci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia ¢d wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowkania wykonawcy odrsoie wczéniej ustalonych terminéw
bedg podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja &e specyfikacji nie prowadzi do zmiany o

ogtoszenia, zamawiggy maze przedtay¢ termin skiadania ofert o czas niedhy
na wprowadzenie zmian w ofertachzgé bedzie to niezbdne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja &e specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia

6)

prowadzi do zmiany téei ogtoszenia, zamawigy zamidéci w Biuletynie Zamowié
Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamtiesnego w Biuletynie Zamowie
Publicznych”, przesuwag jednoczénie termin skladania ofert o czas niedby na
wprowadzenie zmian w ofertachz@ spetnione zostanprzestanki okrdone w art.
12a ust. 1 lub 2 Prawa zamodwigublicznych.

Niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie ZamawiBublicznych ,ogtoszenia
0 zmianie ogtoszenia zamieszczonego w Biuletyniem@aien Publicznych”
zamawiagcy zamidci informacg o zmianach na tablicy ogtoszeurzgdu oraz na
stronie internetowe] okénej w pkt 1.2 niniejszej specyfikacji.

7.4Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
1) W toku badania i oceny ofert zamawizy maze wezwa wykonawcow, ktorzy w

okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez zamawiapgo dwiadcze i
dokumentow, o ktérych mowa w art.25 ust. 1, lubrkyénie ziayli petnomocnictw
albo ktorzy zilayli wymagane przez zamawigego éwiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust.l, zawieygg bkdy Ilub ktérzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koamne bytoby uniewaienie
postpowania.

Uzupetniane éwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkoéw udzialu w pogpowaniu oraz spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagikreslonych przez zamawiggego nie
pézniej niz w dniu, w ktorym uptyat termin sktadania ofert.



2) W toku badania i oceny ofert zamawigj maze zada¢ od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych trégci ztozonych ofert oraz wyjmien dotycacych cwiadczeé lub
dokumentow potwierdzagych:

a) spetnienie przez wykonawcow warunkow udziatu w gosivaniu,
b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub tpbbudowlane wymaga
okreslonych przez zamawiagego.

3) Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieaoroczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popka
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajcy poprawia w ofercie inne omyiki polegeg na niezgodriai oferty
ze specyfikag istotnych warunkéw zamdodwienia, niepowoghg istotnych zmian
w tresci oferty, niezwitocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3idad dnia dogczenia
zawiadomienia nie zgodzitgsna poprawienie takiej omyiki, podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrdcig¢sido wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjanien dotyczicych elementow oferty mgych wpltyw na wysok& ceny.

6) Zamawiagcy odrzuca ofegt wykonawcy, ktéry nie zigyt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjaien potwierdzaze oferta zawiera ¥gco nisly cere w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami:

1) Osoly ze strony zamawiggego upowazniong do kontaktowania siz wykonawcami
jest: Pan Robert Gotabiecki tel. 85 74 97 207 dPani Agata Jabfwska, tel. 85 74
97 258.

8. Wymagania dotyczce wniesienia wadium
8.1Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin zwigzania oferty

9.1 Bieg terminu zwizania oferq rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca pozostaje zygany oferg przez okres 30 dni.

9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniefi3ptzed uptywem terminu z4zania
oferty, zamawiajcy maze tylko raz zwrdd sic do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

9.4 Wykonawca mee przedhay¢ termin zwgzania ofer§ samodzielnie, zawiadamaaj o tym
zamawiagcego.

10.0Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Wykonawca mee ztazy¢ jedmn ofert.

10.2 Oferta musi kiysporazdzona w ¢zyku polskim.

10.3 Ofert sktada sj, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.

10.4 Wszelkie koszty zekane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofert.

10.5 Tre&c¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.6 Oferta powinna lgynapisana pismem maszynowym, komputerowym adfmanym

w sposoéb czytelny, pismem czytelnym.

10.7 Poprawki w ofercie mugzdyé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisugcej ofert.



10.8 Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty eeda spis wszystkich dokumentow
znajdupcych s¢ w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nietlskje odrzuceniem oferty.
10.9 Opis szczegotowych wymagaotyczcych dokumentow wymaganych w niniejszym
postpowaniu znajduje siw punkcie6. ,Informacje o oswiadczeniach i dokumentach”
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowan

10.10 Wszystkie strony oferty powinny dgpite (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegs]
mozliwos¢ dekompletacji zawartai oferty.

10.11 Ofer¢ nalery ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob
gwarantugcy zachowanie poufdoi jej tresci oraz zabezpieczgje] jej nienaruszalr$d
do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zampee ofert winno by zaadresowane
do zamawiajcego na adres podany w punkcie 1 niniejszej speajfii opatrzone nazyy
doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w Spusspujacy:

,,Oferta — przetarg nieograniczony nawiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Wojewddzkiego Uredu Pracy” nie otwieraé¢ przed 05.11.2013 r. godz. 10:15”

10.12 Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z nienal&ytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkeknz wymaganych informaciji.
10.13 W przypadku przesytania oferty padrtirierem zamawiary zaleca, ze wzgtlu na
mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kapmrakowanych w opisany
powyzej Sposob.
10.14 Przygotowuar ofere, wykonawca winien dokiladnie zapoznaie z zawartécig
wszystkich dokumentéw sktadalych s¢ na specyfikagj istotnych warunkow zaméwienia,
ktora nalezy odczytyw& wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnasymi przez
Zamawiagcego.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
11.1 Oferty naley przesté/sktadd do dnia 05.11.2013 r. do godz. 10:00 na adres
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacptisych warunkow zamowienia,
pokoj nr 209 (Il pitro).
11.2 Wykonawca mae, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zndidnb wycof&
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowdniany pisemnej.
11.3 Zmiany dotycxe tréci oferty powinny by przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres zamayejo podany w punkcie 1, w sposob opisany w punk@ie
,OPpIS sposobu przygotowania ofert” niniejszej spgegji istotnych warunkow zamowienia
I dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana". Podobn@aypadku powiadomienia o wycofaniu
oferty — opatrzone napisem ,Wycofane". Koperty azmme w podany wagj sposob &da
otwierane w pierwszej kolejkoi.
11.4 Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 05.11.2013 r. o godz. 10:15, w siedzibie
zamawiagcego - sala konferencyjna nr 214 (1¢4p0).
11.5 Otwarcie ofert jest jawne.
11.6 Bezpérednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwaka,zamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarciat @iedane zostannazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcow, a tak informacje dotycxe ceny, terminu wykonania
zamowienia i warunkow ptatdoi zawartych w ofertach. Informacje te przekazanetam
niezwtocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecniypatwarciu ofert, na ich wniosek.



12.

13.

Opis sposobu obliczenia ceny

12.1 Cem za wykonanie przedmiotu zamowienia (zadania) #yaleprzedstawd w

~Formularzu cenowym” stanowcym Zatacznik nr 7 i ,Formularzu ofertowym™ stanowtym

Zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zanémva.

12.2 Cena oferty uwzetinia wszystkie zobowzania, musi by podana w ziotych polskich

cyfrowo i stownie.

12.3 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie kpsztvigzane z terminowym i

prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraaumkami i wytycznymi stawianymi

przez zamawiafpego, odnosge s¢ do przedmiotu zaméwienia, zysk wykonawcy oraz

wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty.

12.4 Cena mee by tylko jedna; nie dopuszczassvariantowdci cen. Wszelkie upusty, rabaty

winny by¢ od razu ujte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena zaireal zamodwienia

byla cen ostateczy, bez koniecznixi dokonywania przez zamawdapgo przelicze itp.

dziataa w celu jej okrélenia.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu eay ofert

13.1 Zamawiajcy uzna oferty za spelnigje wymagania i przyjmie do szczegoétowego
rozpatrywania, jeeli:

1) oferta, co do formy opracowania i 4te spetnia wymagania olkilene niniejsz

specyfikagj,

2) z ilosci 1 tresci ztozonych dokumentow wynikaze wykonawca spetnia warunki

formalne okrélone niniejsz specyfikacgj,

3) ztazone dwiadczenia g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta zostata zimna w okrélonym przez zamawiagego terminie,

13.2 W niniejszym posfpowaniu przyto nas¢pujace kryteria

1.1) Oferty zostan ocenione za poma@csystemu punktowego, zgodnie z piymi
kryteriami:

a) cena ofertowa (C) — 100 %,
Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych wdw przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresieidego kryterium.
Oferta wypetniggca w najwyszym stopniu wymagania oktenego kryterium,
otrzyma maksymatnilos¢ punktow.
Pozostatym Wykonawcom, spetrgaym wymagania kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktow.

1.2) Ocena ofert zostanie dokonana wg¢msgicych zasad:

a) sposob punktowania w zakresie kryterium — cenafertowa (C):
- oferta mae uzyska max. 100 punktéw.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z flgrmu

Cmin.
C) = - x 100 pkt.,
Cor.
Gdzie:
C min. - N@jnizsza oferowana cena, s$pad badanych ofert
C o. - oferowana cena oferty badanej
1.3) Oferta z najwssz liczbg punktéw, uznana zostanie za najkorzystnigjsz



1.4) Jeeli nie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na te zostaty ztaone oferty
o takiej samej cenie, zamawgaey wezwie wykonawcow, ktérzy zigli oferty do ztazenia w
terminie okrélonym przez zamawiggego ofert dodatkowych.

14. Informacje o formalnaddciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicago

14.1 Zamawiajcy uniewani cale posfpowanie o udzielenie zaméwieniazgd nasgpia

przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ust&@sgwo zamowie publicznych.

14.2 O uniewznieniu posgpowania 0 udzielenie zamoéwienia zamawdgj zawiadomi

rownoczénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sj 0 udzielenie zaméwienia - w przypadku uniemiania posipowania przed

uptywem terminu skladania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia postpowania po uptywie terminu sktadania

ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3 W przypadku uniewaienia posipowania 0 udzielenie zamowienia zamawey

na wniosek wykonawcy, ktory ubiegak sv udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszita

kolejnego posfpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zasra lub obejmuje ten
sam przedmiot zamodwienia.

14.4 Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

14.5 Zamawiajcy podpisze umowz wykonawa, ktéry przedtay najkorzystniejsz ofert

z punktu widzenia kryteridw przgtiych w niniejszej specyfikaciji.

14.6 Zamawiajcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferizawiadomi

wykonawcéw, podag w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej rofé w

szczegolnéci:

1) nazwe (firmg), siedzile i adres wykonawcy, ktdrego ofentvybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a take nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, kpztazyli oferty wraz
Ze streszczeniem oceny | poréwnanienraiych ofert zawieracym punktagy w zakresie
kazdego z kryteriow orazitzm liczbe przyznanych punktow,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia vingkocow, jeeli takie kedzie miato
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia gteli takie zdzie miato miejsce,

4) termin, po uptywie ktérego mtiwe bedzie zawarcie umowy.

14.7 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie nie krotszym #i 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane faksem lub dretgktronicza, lub

2) w terminie nie krétszym #i 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku, gdy w pogitowaniu nie odrzucongadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, nitiwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw

4) w przypadku, gdy w przetargu nieograniczonynvahm tylko jeda oferie, mazliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. terminow.

14.8 Miejsce i termin podpisania umowy zogtargodnione z wytonionym wykonaw.c

14.9 W przypadku, gdy oke sk, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybranglzie

uchylat st od zawarcia umowy, zamawiay maze wybra ofere najkorzystniejsgz sparod



pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowsegny, chyba ze zachodzi jedna
Z przestanek uniewaienia posfpowania.

15. Wymagania dotycace zabezpieczenia naklytego wykonania umowy

15.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy, ktére zostanwprowadzone do tréci zawieranej
umowy albo wzor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe W sprawie zamowienia publicznego na takich warunkeh

16.1 Jeeli zamawiagcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie zamowigmidlicznego
zostanie zawarta z wykonagycktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowgenraz ktorego oferta oka st
najkorzystniejsza.

16.2 Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publegm zawarta zostanie z
uwzgkdnieniem postanowfe wynikajgcych z tréci niniejszej siwz oraz danych
zawartych w ofercie.

16.3 Rozliczenia pomadzy wykonawg a zamawiajcym keda dokonywane w ziotych
polskich (PLN).

16.4 Wzor umowy zawierdatacznik nr 6.

17. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia

17.1 Srodki ochrony prawnej przystugupVykonawcy, a take innemu podmiotowi, j&li ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia @@ziost lub mae poniéé¢ szkod
w wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepiséw ustawy Pzp.

17.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoOwiemiaz specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia przystuguréwniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.3 Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czgono
Zamawiajcego podjtej w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynndaci, do ktorej Zamawiary jest zobowjzany na podstawie ustawy Pzp.

17.4 Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunk@adzialu w
postpowaniu;

b) wykluczenia odwotujcego z pospowania 0 udzielenie zamowienia;

C) odrzucenia oferty odwotagego.

17.5 Odwotanie powinno wskazywaczynn@¢ lub zaniechanie czynia Zamawiagcego,
ktérej zarzuca si niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiczte przedstawienie
zarzutdw, okréla¢ zadanie oraz wskazywa okolicznagci faktyczne i prawne
uzasadniajce wniesienie odwotania.

17.6 Odwotanie wnosi gi do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyma 2zomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

17.7 Odwotujgcy przesyta kopi odwotania Zamawigcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt onozag sie z jego trécia przed
uptywem tego terminu. Domniemywaesiz Zamawiajcy mogt zapoznasie z tresciag
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesien&gli przestanie jego kopii
nasgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia zanpa jednego ze sposobow
okreslonych w pkt 7.1 SIWZ.



17.8 Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotap@nformowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyon@odgtej przez niego lub
zaniechaniu czynrai, do ktérej jest on zobowzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 1802isistawy Pzp.

17.9 W przypadku uznania zasadod przekazanej informacji Zamawigy powtarza
czynna¢ albo dokonuje czynrai zaniechanej, informag o tym Wykonawcow w
Sposob przewidziany w ustawie Pzp dla tej czgono

17.10Na czynndci, o ktérych mowa w ust. 9), nie przystuguje odawok, z zastrzeniem
art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

17.110dwotanie wnosi sw terminie 5 dni od dnia przestania informacji oymacsci
Zamawiajcego stanowicej podstaw jego wniesienia — j@li zostaly przestane w
spos6b okrdony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminge dhi — jeeli zostaty
przestane w inny sposob.

17.120dwotanie wobec téei ogtoszenia o zamdwieniu, postanofvigpecyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi¢siv terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
Biuletynie Zaméwié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwraawienia na
stronie internetowe;.

17.130dwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone w ust. 11 i 12 wnosigiw terminie 5
dni od dnia, w ktorym powgio lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mazna byto
powzig¢ wiadoma¢ o okoliczndciach stanowicych podstaw jego wniesienia.

17.14W przypadku wniesienia odwotania wobec stie ogloszenia o zamowieniu lub
postanowié specyfikacji istotnych warunkdéw zamodwienia Zamgwig maze
przedhzy¢ termin skladania ofert lub termin sktadania wnimsk

17.15W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termiskiadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

17.16W przypadku wniesienia odwotania zamawtg] nie mae zawrzé umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbwyroku lub postanowienia Kozacego posfpowanie odwotawcze,
zwanych ,orzeczeniem”.

17.17Zamawiajcy, nie pé@niej niz na 7 dni przed uptywem wmaosci wadium, wzywa
Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z pgsiwania, do przedienia wanosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres rigap do zabezpieczenia
postpowania do zawarcia umowy. zé# odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje ggdynie do Wykonawcy, ktérego ofenvybrano
jako najkorzystniejsz

17.18amawiajcy przesyta niezwtocznie, nie fdej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopig odwotania innym Wykonawcom uczestrgcym w posgpowaniu o udzielenie
zamowienia, a jeeli odwotanie dotyczy tkei ogtoszenia o zamowieniu lub postanofvie
specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia, zamése p réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtogszermamaowieniu lub jest udgpniana
specyfikacja, wzywa Wykonawcow do przyspienia do pogpowania odwotawczego.

17.19Wykonawca mee zgtosté przystpienie do pospowania odwotawczego na zasadach
okreslonych w art. 185 ustawy Pzp.

17.20Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpaostania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.

Nastepujace zahczniki stanowig integralna czesé SIWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w pogpowaniu,



Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z poghowania,

Zatacznik nr 5 — Wykaz czsci zamoéwienia, ktérych wykonanie wykonawca zamierza
powierzyé¢ podwykonawcom,

Zaktgcznik nr 6 — Wzo6r umowy,
Zatacznik nr 7 — Formularz cenowy,

Zalacznik nr 8 - Oswiadczenie o lécie podmiotow naleacych do tej samej grupy
kapitatowej.



DA.3211-14/13

Zatacznik nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy)

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

oo

OFERTA do

Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Biorgc udzial w przetargu nieograniczonyma $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Wojewodzkiego Urzdu Pracy oferujemy realizagj przedmiotu
zamowienia za cen

netto: .........cevvvvvnnnns ZE, SIOWNIE: e zlotych,
plus podatek VAT.................. ZE, SIOWNIE: .. ztotych,
brutto: ................ ZE, SHOWNIE! ... ettt ztotych,

Ceny jednostkowe zostaty oktene w formularzu cenowym.

. Oswiadczamy, z przedmiot zaméwienia wykonamy w terminach &lkoeych w specyfikaciji

istotnych warunkow zamowienia.

W ofercie cenowej zostaly uwzginione wszystkie koszty wykonania Zamowienia orazystkie
optaty i podatki w wysokéi okreslonej aktualnie obowdzujgcymi przepisami prawa.
Oswiadczamy,ze zapoznadémy sk ze wszystkim warunkami zamdéwienia, specyfikadjptisych
warunkéw zamowienia oraz aaznikami do SIWZ i nie wnosimy zastaé oraz przyjmujemy
warunki w nich zawarte.

Oswiadczamyze uwaamy s¢ za zwhzanych ofel na czas wskazany w ,SIWZ”.
Oswiadczamy, ze projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany How@zujemy s¢ w
przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowyrvejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajcego.

Zobowigzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamoéwienia do jegolizasania w ramach
ceny ofertowe.

Oswiadczamy pod grdbg odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty opiguj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego pa@giowania nale kierowa na nasz adres:

Nrtel. oo fA
AAIES MU ..
0S0DA O KONTAKIU ... e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e,

Mi€JSCOWGE, data ......vvvvvniiieeeieeeeeeeeieeeeeeeivvceeeeeees
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeee..

PIECZE WYKONAWCY ....ccevvvviiiiiiiieee e eeee e eeeee

Uwaga:



* Niepotrzebne skgé ¢
**Jezeli dolgczone g odpisy dokumentdw lub ich kopie, to muisy' one pédwiadczone za zgodndz
oryginatem.



DA.3211-14/13
Zajcznik nr 3 do SIWZ

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na&wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Wojewodzkiego Urzdu Pracy, oswiadczam,ze spetniam warunki
j.n.
1) posiadam uprawnienia do wykonywania ékyeej dziatalndéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowgzek ich posiadania;
2) posiadam wiedgz doswiadczenie;
3) dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobadalrgmi do wykonania
zamowienia;
4) znajdug sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia.

Mi€JSCOWGBE, data ......cvvvuiieieiieeeeeieeiieeeeeeievceeeee s
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeee.

PIeCZE WYKONAWCY ....cccvvvviiiiiiiiieeeee e



DA.3211-14/13 Zatacznik nr 4 do SIWZ

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
Przystpujac do posgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznegeavadzonego zgodnie z

ustavg Pzp w trybie przetargu nieograniczonego:

na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zZgranicznym dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy

w imieniu reprezentowane] przeze mnie firmyw@dczam,ze nie zachodg podstawy do

wykluczenia naszej firmy z pggtowania o zamowienie publiczne na podstawie arus241 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowpiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ne)z

Mi€JSCOWGBE, data .......vvvuniieeeeieeeeeieeeieeeeeiiiiceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeee.

PIECZE WYKONAWCY ....coevvviiiiiiiiiieee e



Zatacznik nr 5 do SIWZ
DA.3211-14/13

( nazwa (firma) albo inaii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

WYKAZ ZADA N, KTORE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZY C
PODWYKONAWCOM

Oswiadczamy, ze wykonanie przedmiotu zamoOwienia zamierzamy wykor@zy pomocy
podwykonawcow,

w zakresie:

Lp. Zadania przewidziane do wykonania przez podwykogawc

1.
2.
3.

Mi€JSCOWGE, data .......vvvvrviieeeieeeeeeeeeeeeeeeevevceeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........ue.eeee...

PIECZE WYKONAWCY ....ccevvvviiiiiiiiieeeeeeeee e veee



DA.3211-14/13 Zajcznik nr 8 do SIWZ

(nazwa (firma) albo ingi nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynalenosci do grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochnie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pin. zm.)

Przystpujac do posgpowania w sprawie zamowienia publicznego prowadgone trybie przetargu
nieograniczonegma swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zganicznym dla
Wojewoddzkiego Urzdu Pracy,

oswiadczamy,ze
1) nie naleymy dozadnej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 @kt 5 ustawy Prawo
zamOwieé publicznych*;
2) naleymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. Zt.(2 pkt 5 ustawy Prawo zamowie
publicznych*.

Lista wszystkich podmiotéw naleacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowaw art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoOwig publicznych
(tabele nalezy wypelni¢, jezeli Wykonawca w Gwiadczeniu napiszeze nalexy do grupy
kapitatowe)j)

L.p. Nazwa podmiotu i adres

Mi€JSCOWGE, data ......cvvveiiieeeieeeeeeeeieeeeeeevevceeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........ceeeeeeeeeene.

Piecz¢ WYKONAWCY ........cccovvvvveeiviiiiiiiienessmeees

Pouczenie:Osoba sktadafa gwiadczenie ponosi pedrodpowiedzialnéc za tré¢ ztozonego
oswiadczenia na zasadach otomych w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego (Dz. U. z7Z189Nr 88, poz.
553 z pén. zm.)

* niepotrzebne skréli¢



