DA.3210-14/13 Zajcznik nr 2
Opis przedmiotu zamowienia:

Opis przedmiotu zamowienia:
1. W zakres przedmiotu zaméwienia wchadz

1) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowynzagranicznym dla przesytek
pocztowych o wadze do 2000g w zakresie ich przyjamoa, przemieszczania i
doreczania;

2) ustugi pocztowe dotygze paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagramyoz w
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania ¢doania,

3) dokczanie zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpawiszystkich maliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz dozania zwrotnych potwierdaeodbioru po
skutecznym darczeniu;

2. Przez przesyiki pocztowegdyce przedmiotem zamowienia rozumie girzesyiki
listowe:

1) zwykte - przesyiki nierejestrowane niedgce przesytkami najszybsze) kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

2) zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowaredace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranigan

3) polecone - przesyiki rejestrowane nieddre przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowarsgsnybszej kategorii w obrocie kraj
owym i w obrocie zagranicznym;

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru zepyiki rejestrowane niegtlace
przesytkami najszybszej kategorii prgg za potwierdzeniem nadania i ¢itone za
pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniedbioru - przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii praje za potwierdzeniem nadania |1 ¢rone za
pokwitowaniem odbioru.

3. Przez paczki rozumiegsi
1) zwykle rejestrowaneghace paczkami najszybszej kategorii,
2) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategori

4, Wymiary przesytek listowych :

.,gabaryt A" - przesyiki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm;

- maksimum:zaden z wymiaréw nie nie przekrocz§ wysokadé 20 mm, diugéc 325
mm, szeroké& 230 mm;

,,gabaryt B" - przesyiki o wymiarach:

- minimum: j&li cho¢ jeden z wymiaroéw przekracza wysédka20 mm lub diugét 325
mm lub szerok& 230 mm,

- maksimum: suma dtugoi, szerokéci i wysokaci (grubgci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugg) nie mae przekroczy 600 mm.

Przyjmuje s¢ tolerancje wszystkich wymiarow £ 2 mm.

5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zarmebi@ wynikaj z nasgpujacych
przepisow:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo poczt@@z U. z 2012r. poz. 1529) oraz
obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy, w szczedaginRozporadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonegd{Dz.2013r., poz. 545), ktore
powinni spetné Wykonawcy;

2) Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe dg@matycznego opracowania;

3) Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe r#a pocztowe;
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4) Polskiej Normy PN-IS0269 - koperty listowe i #ampocztowe;

Wykonawca bdzie doeczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnychugis
pocztowych z zachowaniem wskekow terminowdci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanych w rozpa@zeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietni@13
r. w sprawie warunkOéw wykonywania ustug powszedinyprzez operatora
wyznaczonego(Dz. U. z 2013r., poz. 545)

. Wykonawca zobowrany jest zapewfj ze nadanie przesytki w placoOwce nadawczej

Wykonawcy kedzie skutkowa:

e zachowaniem termindéw, o ktérych mowa w art. 5B kt 2 kodeksu pogpowania

administracyjnego oraz art. 124 kodeksu gusivania karnego,

e zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w art. 126 §pkt.2 ustawy Ordynacja
podatkowa,

* wniesieniem pisma dogdu, o ktorym mowa w art. 165 § 2 kodeksu ppstvania

cywilnego i art. 83 8§ 3 ustawy z 30 sierpnia 200Rur Prawo o pogpowaniu przed

sagdami administracyjnymi (Dz. u. z 2002 r., Nr 158zp1270 z pgn. zm.);

Przesyitki dostarczanedy przez Wykonawe do kadego miejsca w kraju i za granic
objetego Porozumieniem Aaviatowym Zwizkiem Pocztowym.

Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkadawcg w
miejscowdci, gdzie znajduje sisiedziba Zamawiggego oraz wymaga aby punkty
odbioru niedogczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdpwet na terenie
kazdej gminy lub gminy gsiedniej.

Zamawigjcy zobowgzuje s¢ do dostarczenia raz dziennie od poniedziatku dtkpiw
godzinach mydzy 12 — 16, przesytek do punktu nadawczego Wykagyazmajdujcego
si¢ nie dalej nt 5 km od siedzib Zamawigego zlokalizowanych:

1) w Biatymstoku, ul Pogodna 22

2) w Lomzy, ul Nowogrodzka 1

3) w Suwaikach, ul Przytorowa 9B

Odbior przesytek ¢zie odbywat si od poniedziatku do piku w godzinach nedzy 8 —
10 we wskazanych przez Wykonamgunktach nadania, nie dalegrb km od siedzib
Zamawiagcego, wymienionych powgj. Wymagane jestdostarczanie korespondencji
przez Wykonawg do siedziby Zamawiagego w Suwaitkach przy ul. Przytorowej 9B. W
przypadku siedziby zlokalizowanej w Biatymstoku i womzy dopuszcza i
dostarczanie korespondencji przez Wykonade siedzib Zamawiagego.

Wykonawca zobowtany jest doswiadczenia ustug deczania przesytek do kdego
wskazanego przez Zamawjeggo adresu.

Wykonawca zobowzany jest do przyjmowania, przemieszczania ¢clmania przesytek
na warunkach i w terminach oklenych w aktach prawnych regudgych swiadczenie
ustug pocztowych.

Odbiér poczty w innych godzinach znokrelonych w ust. 1 jest niiwy po
wczeniejszym ustaleniu i uzyskaniu zgody Zamawéago. Zmiana godzin odbioru
wymaga kadorazowo pisemnej zmiany umowy.

Odbioru i nadawania przesytlek dokonywdeds upowanieni przedstawiciele
Wykonawcy.

Odbior przesylek przstych do wystania édzie kadorazowo dokumentowany przez
Wykonawe pieczcia, podpisem i datw pocztowej ksizce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniwdgiowym przesytek wg poszczegolnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych).

Zasady korzystania z ustug pocztowychedgbych przedmiotem umowy,
odpowiedzialné¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienajgego wykonania tych
ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz progedeklamacyjne okrdajg akty
prawne:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.2012 poz. 1529)
2) rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietni®13 r. w sprawie
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warunkow wykonywania ustug powszechnych przez dpexavyznaczonego(Dz. U.
z 2013r., poz. 545),

3) rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 zolziernika 2003 r.w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowe] w zakrepizesyiki rejestrowanej i
przekazu pocztowego. (Dz.U.2003 nr 183 poz. 1798z¢,

4) inne akty prawne zwrane z realizagj ustug ledacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie wiawych ustaw i rozporgzen

oraz w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagmrym — m¢dzynarodowe przepisy

pocztowe.

Wykonawca &dzie dostarczat do Zamawdapgo potwierdzenia odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu egd@enia przesytki, w terminach oklenych
przez Rozporgmzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietni@l13 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez dpesmawyznaczonego(Dz. U. z
2013r., poz. 545) dla przesytek listowych nieddrych przesyltkami najszybszej
kategorii.

Zamawigjcy zastrzega sobie movos¢ kontrolowania u adresatow terminoseo
dostarczania przesytek.

W przypadku nieobecém adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie gmenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat mi@ odebré przesylie. Termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 7 dni, licac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomieniapridypadku
niepodgcia przesylki w tym terminie przesylka jest awizaaapowtornie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia oziweosci odbioru przesytki w terminie nie
diuzszym n# 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia, zgodniRozporadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 13 pdziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowgmeekazu pocztowego( Dz. U z 2003
Nr 183, poz. 1795 ze zm.).

Po uptywie terminu odbioru zgodnie z:

1) art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Oatyen podatkowa (j.t. Dz. U z 2012r.,
poz.749 ze zm.) lub;

2) art. 44 ustawy z dnia 4 czerwca 1960r. Kodabstpowania administracyjnego (j.t.
Dz. U. z 2013 r., poz. 267) lub;

3) rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivgoi z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegoOtowych zasad i trybu gorania pism gdowych w posipowaniu karnym (Dz. U.
2003r. Nr 108, p0z.1022);

4) rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivoi z dnia 12 padziernika 2010r. w sprawie
szczego6towego trybu i sposobu ¢lmrania pism gdowych w posipowaniu cywilnym
(Dz. U. z 2010r. Nr 190, p0z.1277 ze zm.),

przesytka zwracana jest niezwlocznie Zamaye@nu z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

Ustuge pocztows w zakresie przesyiki rejestrowanej waast za niewykonas jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienieprdbie jej dogczenia nie
nasgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie azporadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 13 gaziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechusjgi
pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowane] igfiezu pocztowego (Dz. U. z 2003r. Nr
183, poz. 1795, ze zm.).

Do odpowiedzialn@wi Wykonawcy za nienaklgte wykonanie ustugi pocztowej tj. w
przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyigzniewykonania lub nienatgtego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zapta@imawiajcemu naleéne
odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie przepisatawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz. 1529) i piz@mpi wykonawczymi, a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sdpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 . N5, poz.93 ze zm.).
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W ramach swiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobany Iledzie do
wykonywania m.in. nagpujagcych czynnéci:
1) nadania przesytek w dniu ich pregia,
2) potwierdzania kalorazowo przytych do wyekspediowania w kraju i za granic
przesytek piecxia, podpisem i datw pocztowej kgjzce nadawczej (dla przesytek
adresowanych) oraz na zestawieniusdlowym wedtug poszczegolnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych) odbior przesyfakwierdz& bedzie upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy,
3) zwrotu otrzymanych pocztowych ¥&tk nadawczych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyktych w dniu rgmstym,
4) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca rbavwoazek p zabezpieczy oraz
nanie¢ adnotagj z informacjy o osobie dokonggej zabezpieczenia.
Do obowizkéw Zamawiajcego fedzie naleec:
1) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposdhazliwiajagcy Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgozladresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejonpetta Zamawiacego, opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier @amgcego. Zamawiagy nie
dopuszcza stosowania przez Wykonawtasnych opakowana listy i przesyiki;
2) umieszczanie na przesyice listowej lub paczcepasdb czytelny nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jedndake w pocztowej kaizce nadawczej), okétajac
jednoczénie rodzaj przesyiki (np. zwykia, polecona, prietytczy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stradresowe] kale] nadawane]
przesyiki nadruku (pieagtki) okreslajace petra nazwe i adres Zamawiagego.
3) nadawanie przesytek w stanie upolkowanym, przez, co naig rozumie:
a) dla przesytek rejestrowanych:
- wpisanie kadej przesytki do kaizki nadawczej, ktorej kala strona é&dzie
zawierata kopi wraz z okréleniem wartéci i wagi przesyiki. Oryginalne
strony pocztowej kgiki nadawczej bda przeznaczone dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopie stanéwibeda dla Zamawiajcego
potwierdzenie nadanej partii przesytek;
- wydrukowanie pocztowe] ksiki nadawczej wygenerowanej z sytemu
informatycznego Zamawiggego;
b) dla przesytek zwyklych - zestawienie siiowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych spogdzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzempletiza
z ktérych oryginat bdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczentch, a
kopia stanowd bedzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.
4) stosowanie odpowiednich drukéw do przesylek ztwmwdzeniem odbioru
doreczonych na zasadzie:
- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja panatk (tj. Dz. U z 2012r. poz.749 ze
zm.),
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks gasivania administracyjnego (j.t. Dz. U. z
2013r., poz. 267),
- rozporzdzenia Ministra Sprawiedlivigsi z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu gorania pism gdowych w posfpowaniu karnym (Dz. U.
2003r. Nr 108, p0z.1022),
- rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivioi z dnia 12 padziernika 2010r. w sprawie
szczegOtowego trybu i sposobu ¢lmrania pism gdowych w posfpowaniu cywilnym
(Dz. U. z 2010r. Nr 190, poz.1277 ze zm.).
Zamawiagcy we wilasnym zakresie zapewni sobie druki zwrothgmptwierdzenia
odbioru;
5) umieszczanie na stronie adresowej przesylek,igjsou przeznaczonym na opiat
napisu (nadruku) lub odcisku piecto tresci wskazanej przez Wykonaw.c



23. Wykazane w Formularzu cenowym, stargoym Zatacznik Nr 2, szacunkowe iléci
przesytek listowych kalego rodzaju, zostaty podane dla obliczenia wsartoferty i nie
s ilosciami zobowhkzujacymi Zamawiajacego.

24. W przypadku nadania przez Zamawsapo wekszej ilasci przesytek z danej kategorii,
ustugi kzdg rozliczane wedtug cen jednostkowych podanychmmidarzu cenowym.

25. W przypadku nadania przez Zamawgago wekszej ilasci przesytek lub przekroczenia
kwoty podanej w formularzu ofertowym ustugieda rozliczane  wedlug cen
jednostkowych podanych w formularzu cenowym.

26. Wartd¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach
mieskcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowawepfercie za dany rodzaj
przesyiki oraz rzeczywistej nadanejsitd przesytek danego rodzaju. Rzeczywistdéaio
przesytek bda wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawjeggo i mog odbiegé od ilosci
podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie pragsie roszczenie wynikgge z
wykonania ilgci przesytek okrdonych w formularzu cenowym.

27. Ceny jednostkowa za poszczegoélne kategoriesytede podana przez Wykonagvaie
bedzie podlegatla zmianom przez okres realizacji zaeda, z nasfpujgcymi
wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustpgcztowe meée nasipi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jdi konieczng¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z ureguléwa
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania zgemistugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe, a f@kw przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznasci powodugcych,  zmiana w/w cen ley w interesie publicznym,

3) ceny okrélone przez Wykonawc w ofercie ulega obnizeniu w toku realizacji
zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynjkajze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcyellag nizsze od cen wynikagych w przedtaonej ofercie.
Wykonawca ma obowkek wowczas stosowawzgledem Zamawiajcego obnione
optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,
4) Zamawiagcemu przystuguje nmiwos¢ korzystania z programOw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawe toku realizowanej umowy.

28. W przypadku powierzenia przez Wykonawealizacji cezsci ustug podwykonawcy,
Wykonawca zobowzany jest zamigi¢ w formularzu ofertowym informa¢jna temat
podwykonawcow i agici zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykomcaw.
Wykonawca ponosit ¢ulzie wobec Zamawiggego pets odpowiedzialné¢ za ustugi,
ktéore wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktorychiedee i doswiadczenie,
potencjat techniczny, osoby, zdoldofinansows wykorzystywat ledzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca ponosi pednodpowiedzialné za szkody, powstate w skutek niewykonania
lub nienaleytego wykonania przez Wykonawdub podwykonawcow obowzkow
wynikajacych z umowy i opisu przedmiotu zamoOwienia stamowiintegralry czes¢
umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonawiealizacji czsci ustug podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowzany do dokonania we wilasnym zakresie zaptaty
wynagrodzenia nakego podwykonawcy z zachowaniem termindw pk&tno
okreslonych w umowie z podwykonawc

Zamawiajcy nie odpowiada za rozliczenia pauoizy Wykonaweg, a podwykonawcami.
Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykancy z odpowiedzialriei za
wykonanie obowgzkow wynikapcych z umowy i obowizujacych przepiséw prawa.

Termin realizacji zamowienia od 01.01.2014 r. do 312.2014 r.



