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1. Informacje o Zamawiajacym:
1.1 Zamawigcym jest:
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
Tel. 857497 200
85 74 97 258
Fax 857497 209
REGON 050684933,
NIP 966-14-87-133
www.up.podlasie.pl
adres emailsekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
Godziny urzdowania: od poniedziatku dogbku w godzinach od 7:30 do 15:30
1.2 Informacje dotycgce zamowié publicznych umieszczang w zaktadce ,Zamowienia
Publiczne” fttp://up.podlasie.pl/default.aspx?docld=6531
2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawipia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwii publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zp6zm.) a take wydane na
podstawie niniejszej ustawy rozpedzenia wykonawcze.
2.2Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeammego O warti
szacunkowe] pownej progdbw okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 Prawa zamowiepublicznych.
2.3Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowipualaicznego — art. 10 ust.1 oraz art.
39-46 Prawa zamowiepublicznych.
2.4Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnyatunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwigolicznych.

2) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2€did1 w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich me zadat zmawiajcy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty magby¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

3) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20%v sprawigredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stan@®go podstaw przeliczania wartei
zamowie publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

4) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20lw sprawie kwot
wartasci zamoéwigé oraz konkursOw, od ktorych jest uzaleny obowjzek
przekazywania ogtosaeUrzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 2820p.
1649 z pan. zm.).

5) Kodeks cywilny.

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu czeiwe] konkurencji (DZ. U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 z f;d zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia



KAPITAL LUDZKI ~ UNIA Eu&%?é'éﬁ :* * f}

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI LA PRACY FUNDUSZ SPOLECZNY " * *

3.1 Ustalenia ogdélne dotycgce przedmiotu zamdéwienia:

1) Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert ggciowych.

2) Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajicy nie dopuszcza mbwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

4) Przedmiotem niniejszego pegbwania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5) Zamawiajicy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.

6) Zamawiajicy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofertgastosowaniem aukcji
elektroniczne,.

7) Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczeteondnia zamowienia

8) Zamawiajcy dopuszcza nuiwos¢é powierzenia przez wykonawavykonania czsci
zamowienia podwykonawcom. Wykonawca, ktory zamiesdaorzysta z ustug
podwykonawcow do oferty powinien doky Zatacznik nr 5.

3.2Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamoéwia (CPV)

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego
60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego
55100000-1 Ustugi hotelarskie
55270000-3 Ustugiwiadczone przez placowki ofegage
wyzywienie i miejsca noclegowe
79540000-1 Ustugi w zakresie ttumanazgstnych

3.3 Przedmiotem zamowienia jeStiadczenie przez Wykonawma rzecz Zamawiggego
ustugi organizacji i realizacji 2 wizyt studyjnyck Danii, w ramach projektu PWP
.Przetama bariery” Priorytet VIl Promocja integracji spotexy, Dziatanie 7.4
Niepetnosprawni na rynku pracy, Programu Operaggni€apitat Ludzki 2007-2013,
wspoffinasowanego przez Wnturopejsk w ramachirodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Szczego6lowy opis przedmiotu zamowienia zawarty j@stZataczniku nr 2 do
niniejszej specyfikaciji.

3.4  Ustalenia organizacyjne zwazane z wykonaniem zaméwienia:
1) Ustalenia i decyzje dotygze wykonywania zamowienia uzgadniangld przez
zamawiagcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.
2) Okreslenie przez wykonawc telefonow kontaktowych i numeréw faksu oraz
innych ustalé niezkzdnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamoiaie
3) Za dzieén zakmczenia wszystkich zobowdah umowy uwaa st dzien, w ktorym
Zamawiajcy podpisze protokot odbioru.

3.5 Wymagania stawiane wykonawcy:
1) Wykonawca odpowiedzialny ¢bzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamowienia w okresie wykonywaaumowy.
2) Wykonawca odpowiedzialny jest za jgka zgodnd¢ z warunkami okrdonymi
w SIWZ dla przedmiotu zamdwienia do czasu wyggcia zobowszah wykonawcy
wobec zamawiagego.
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3) Ustalenia i decyzje dotygze wykonania zamdéwienia uzgadniangldwytacznie
przez ustanowionych przedstawicieli zamaggapo i wykonawcy.

4. Termin wykonania zamowienia
4.1 Termin wykonania zaméwienid4 marzec 2014 r.
5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow
5.10 udzielenie zaméwienia mggibieg& sie wykonawcy, ktdrzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu, w szczegolsoi dotyczce:
1) posiadanie uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi
2) posiadanie wiedzy i dwiadczenia:

Wykonawca winien wskazaposiadanie wiedzy i dwiadczenia poprzez wykazanie
realizacji przynajmniej 2 ustug w zakresie organjzarealizacji zagranicznej wizyty
(w zakresie minimum transportu, zakwaterowania rywjenia) o wartéci netto co
najmniej 50 000 ziotych kala w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataéw jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem ich warkei, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow, orazazaeniem
dokumentow potwierdzagych, ze ustugi zostaty wykonane naieie.

3) dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznyraz oosobami zdolnymi do

wykonania zamowienia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi
5.2Wykonawca mege polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw
niezalenie od charakteru prawneggcacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodnhi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlcio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowgranie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzimdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.
5.3Wykonawcy, ktérzy nie wyka spetnienia warunkow udziatu w pegbwaniu, podlega
beda wykluczeniu z udzialu w pogtowaniu. Ofe wykonawcy wykluczonego z
postpowania uznaje siza odrzucofm
5.4Z udzialu w niniejszym pogbowaniu wyklucza si wykonawcow, ktorzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Praama@wier publicznych.
5.50cena spetnienia wgj opisanych warunkow udziatu w pgsbwaniu dokonywanaghlzie
w oparciu o ztaone przez Wykonawcw niniejszym posfpowaniu dokumenty oraz
oswiadczenia i opartydulzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.
5.6 Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana zaumbn.
5.7 Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli nasgpi ktorakolwiek z przestanek, o ktérych mowa w
art.89 ust.1.
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5.80 wykluczeniu z pogpowania oraz o odrzuceniu wykonawcy zogtaawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejsoderty. Zawiadomienie dulzie
zawierd& uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach

6.1 Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty i zahczniki:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykosigniem wzoru -Zatacznik

nrl.

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w ppstvaniu 0 zamowienie publiczne

z art. 22 ust.1 z wykorzystaniem wzoru atatznik nr 3.

3) Wykaz czsci zamodwienia, ktérych wykonanie wykonawca zamiemzawierzy

podwykonawcom - Zatacznik nr 5. Jeeli wykonawca zamierza powierzy
podwykonawcom okigony zakres zamowienia, musi to wykazsa Zataczniku nr 5
do SIWZ. Wykonawca wykongagy zamowienie wycznie wiasnymi sitami nie dgéza
niniejszego éwiadczenia.

4) Petnomocnictwa osob podpigaych ofert do podejmowania zobowdan w imieniu

firmy skladajcej ofert, o ile nie wynikag z przepiséw prawa lub innych dokumentow.

5) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkciz 6.3 i 6.4.

6.2W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z¢pmsvania o udzielenie zamdwienia
z art. 24 ust. 1 Prawa zamowipublicznych wykonawca sktada ngstijace dokumenty:
1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wylkdunia w oparciu o art.24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wdérée] niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku oséb fizycznysétviadczenie w zakresie art. 24 ust.1
pkt 2 ustawy prawo zamowigublicznych.

2) Aktualne zawiadczenie wigciwego naczelnika uerlu skarbowego potwierdzage, ze

wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow luBwizalczé, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieahie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wikciwego organu wystawione nie
wczesniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu skladania ofert.

3) Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych lub

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwaggce, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotmoleszne, lub potwierdzeniae
uzyskat przewidziane zwolnienie, odroczenie ludazenie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wiciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodspetnienia warunkéw, o

5)

ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamawpeiblicznych z wykorzystaniem wzoru —
Zatacznik nr 4.

Oswiadczenie zawierage list podmiotow nalggcych do tej samej grupy kapitatowej o
ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP lulmie przynalenosci do grupy
kapitatowej —Zatacznik nr 8.

6.3W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada wieglz doswiadczenie, Wykonawca
zobowhgzany jest przedio/¢ wykaz wykonanych ustug w zakresie niegbym do
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wykazania spetnienia warunku wiedzy isd@adczenia, o ktdrym mowa w punkcie 5.1
ppkt 2) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywenmieu sktadania ofert, a jeli okres
prowadzenia dzialaldoi jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich tesan,
przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow, oraz azakniem dokumentow
potwierdzagcych, ze dostawy i ustugi zostaly wykonane rglge. Do oferty naley
dolgczy¢ wypetniony Zatacznik nr 7. Do wykazu nalgy dolgczy¢ dokumenty
potwierdzagce,ze ustugi zostaty wykonane najeie.

6.4 Jeeli wykonawca, wskazgg spetnienie warunku, o ktorym mowa w pkt 6.3 rjsiej
specyfikacji, polega na zasobach innych podmiot@ebowhzany jest wskaza
ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstavklwgzenia z pogpowania o
udzielenie zamdéwienia, poprzez zémie dokumentéw, o ktdrych mowa w punkcie 6.2 ppkt
1-4 niniejszej specyfikacji dotygrych kadego z tych podmiotéw, o ile podmioty tedh
braty udziat w realizacji g&ci zamowienia.

6.5 Postanowienia dotygeze sktadanych dokumentow:

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym pggobwaniu mog by¢ skladane w oryginale lub
kopii padwiadczonej za zgodidé z oryginatem przez wykonawdub osolg/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,zadrg®¢ z oryginatem”.

2) W przypadku wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 6.hiejszej specyfikacji, kopie
dokumentow dotycrych kadego z tych podmiotéw winny by poswiadczone
za zgodnéX z oryginatem przez te podmioty.

3) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopiutioentow.

4) Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym sklada siwraz z ttumaczeniem nazyk
polski, pgwiadczonym przez wykonawc

5) Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu wycznie wtedy, gdy zimona przez wykonavec kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi ggpliwosci co do jej prawdziwei.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentyiweadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w specyfikacji zamawiaggo.

7) Oferta oraz wszystkie wymaganeagainiki winny by podpisane przez upow@onego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowaniadizig z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisprawa.

8) Jezeli oferta i zadczniki zostag podpisane przez upow@onego przedstawiciela, jest
on zobowyzany do przedienia widciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

9) Wykonawcow obowjzuje wykorzystanie zatzonych wzorow dokumentow -—
zakhcznikdw. Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winnyy¢ wypetnione,
a w szczegoéln@i musz zawierg wszystkie wymagane informacje i dane oraz
zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszczg sktadania
alternatywnych co do tfei i formy dokumentow.

10)zZtozenie przez wykonawgcnieprawdziwych informacji, magych wptyw lub mogcych
mie¢ wptyw na wynik niniejszego pagiowania, stanowi podstgwdo wykluczenia
Z postpowania.
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6.6 Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lulzogj podmiotow
gospodarczych(konsorcja/ spotki cywilne):

1) Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamdwienia.

2) Jezeli oferta wspolna zimna przez dwaoch lub wiej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym posgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniemowyn
w sprawie zamowienia publicznego, zamawagj zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulacej wspéiprag tych wykonawcdow, podpisanej przez
partnerOw, przy czym termin, na jaki zostata zamjanie mae by krotszy ni termin
realizacji zamowienia.

3) Wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstwvaniu
0 udzielenie zaméwienia albo do reprezentowaniaogtpowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgan
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie @aownych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow, winno byolgczone do oferty.

4) Oferta winna zwier& wszystkie dokumenty, s$aviadczenia i informacje wymienione
w punktach:

a. 6.1 ppkt 2,
b. 6.2 ppkt 1-5
dla kazdego partnera z osobna, pozostate sktadamesgolnie.

5) Wykonawcy wspolnie ubiegg@y sk o0 udzielenie zamodwienia pongszolidarna
odpowiedzialné za wykonanie umowy.

6.7 Postanowienia dotycace wykonawcow magcych siedzile lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktdmowa w:

a) punkcie 6.2 ppktl, sktada dokument lub dokumemygtawione w kraju, w
ktérym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadio — wystawione nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed
terminem sktadania ofert,

b) punkcie 6.2 ppkt 2 i 3 skltada dokument lub dokuoty wystawione kraju, w
ktorym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie zalega z
uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpigie spoteczne lub zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdub roztaenie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesijce przed terminem skiadania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid wykonawca ma siedzb
lub miejsce zamieszkania, nie wydajeg diych dokumentéw, zagiuje s¢ je
dokumentem zawierggym awiadczenie ztgone przed notariuszem, wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania — wystawione nie &g niz w
terminach okrdonych pkt 1) lit a) i b).

6.8 Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzenych
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1) Wszystkie dokumenty zimne w prowadzonym pagiowaniu § jawne, za wyjtkiem
informacji zastrzeonych przez sktadagego ofer.

2) Dokumenty niejawne, zastrzene skladane w ofercie, wykonawca wydziela lub
oznacza w wybrany przez siebie sposéb.

3) Po dokonaniu czynrioi otwarcia ofert Zamawiagy dokona analizy ofert, ktére w tej
czesci mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania na ich wniosek.
Dokumenty zigone w prowadzonym pagiowaniu g jawne, za wytkiem
niepodlegajcych ujawnieniu oraz za wgkiem informacji zastrzeonych przez
sktadajcego ofer.

4) Wykonawca nie mze zastrzec informacji i dokumentoéw, ktérych jaddhavynika
z innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu af.&t. 4 ustawy Prawo zamoOwie
publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu niemezickonkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z @@. zm.) poprzez tajemnicprzedstbiorstwa rozumie gi
nieujawnione do wiadomdoi publicznej informacje techniczne, technologiczne
organizacyjne przedshiorstwa lub inne informacje posiadeg¢ warté¢é gospodarcy,
co do ktorych przedsbiorca podjt niezkyxdne dziatania w celu zachowania ich
poufnaci.

7. Informacje o0 sposobie porozumiewania gi zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania Gwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z wykonawcami.
7.1Zasady i formy przekazywania dwiadczei, wnioskow i innych dokumentow:

1) Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacpe zamawiagcy
i wykonawcy przekazyg] pisemnie, faksem Iub dreg elektroniczg (poczta
elektroniczna).

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informageaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnejzynaieerowa
na adres zamawigego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

3) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informa@geaz pytania kierowane
do zamawiajcego przekazywane za pomofaksu naley kierowa& na numer faksu
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informaapeaz pytania kierowane
do zmawiagcego przekazywane za pomaqgoczty elektronicznej natg kierowa na
adres poczty elektronicznej zamaw@ggo podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

5) Kazda ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymaamswiadczé
wnioskow, zawiadomie oraz innych informacji przekazanych za pomdaksu lub
poczy elektroniczg.

7.2Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca mege zwroct sie do zmawiaicego O wyjdnienie tréci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkdédw zamdwienia. Zamgwoy udzieli wyja&nien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazgbecyfikagt istotnych
warunkoéw zamowienia nie poiej niz 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,
z zastrzeeniem pkt 2).
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2) Jezeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego péniej niz
do kmca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego (pKt.11 niniejszej
specyfikacji) terminu sktadania ofert lub dotycayzielonych wyjdnien, zamawiaicy
moze udzielt wyjasnien lub pozostawd wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie payeddrzesuricia terminu, o
ktorym mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawigj maze pozostawi wniosek
0 wyjasnienie tréci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapyta oraz udzielone wyfamienia zostas jednoczénie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikaggtotnych warunkéw zaméwienia, bez
ujawnianiazrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie ieti@nrej okrélonej w pkt
1.2 niniejszej specyfikacji.

5) Nie udziela sj zadnych ustnych i telefonicznych informacji, w§n#en czy odpowiedzi
na kierowane do zamawdgpgo zapytania w sprawach wymagach zachowania
pisemndci postpowania.

6) Zamawiajicy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykoreaw.

7.3 Modyfikacja tre sci specyfikacji:

1) W uzasadnionych przypadkach zamayggj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienistalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, przekazane zostamszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamoOwienia oraz zamieszczorsamp na stronie
internetowe]j okréonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikaciji.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia orazany, w tym zmiany terminow,
jak réwniez pytania wykonawcOw wraz z wyjaieniami staj sie integralmy czesci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia ¢dh wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowkania wykonawcy odrsoie wczéniej ustalonych terminéw
bedg podlegaty nowemu terminowi.

4) Jeeli wprowadzona modyfikacja ®#e specyfikacji nie prowadzi do zmiany o
ogtoszenia, zamawiggy maze przedhay¢ termin skltadania ofert o czas niedhy
na wprowadzenie zmian w ofertachzgé bedzie to niezbdne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja &e specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
prowadzi do zmiany téei ogtoszenia, zamawigy zamigci w Biuletynie Zaméwié
Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamtiesnego w Biuletynie Zamoéwie
Publicznych”, przesuwsag jednoczénie termin skladania ofert o czas niedby na
wprowadzenie zmian w ofertachz@ spetnione zostanprzestanki okrdone w art.
12a ust. 1 lub 2 Prawa zamowipublicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie ZamawiBublicznych ,ogtoszenia
0 zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletyniem@aien Publicznych”
zamawiagcy zamidci informacg o zmianach na tablicy ogtoszeurzgdu oraz na
stronie internetowe] okénej w pkt 1.2 niniejszej specyfikacji.

7.4Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
1) W toku badania i oceny ofert zamawigj maze wezwa wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez zamawigpgo éwiadcze i
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dokumentow, o ktérych mowa w art.25 ust. 1, lubrkgénie ziayli petnomocnictw
albo ktorzy zilayli wymagane przez zamawigego éwiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust.l, zawigggg bkdy lub ktorzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koamne bytoby uniewaienie
postpowania.

Uzupetniane éwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkow udzialu w pogpowaniu oraz spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagikreslonych przez zamawiggego nie
pézniej niz w dniu, w ktorym uptyat termin sktadania ofert.

2) W toku badania i oceny ofert zamawzy maze zadat od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert oraz wyjmien dotyczcych cwiadczeér lub
dokumentow potwierdzagych:

a) spetnienie przez wykonawcow warunkow udziatu w gosivaniu,
b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub tpbbudowlane wymaga
okreslonych przez zamawiggego.

3) Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieaoroczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popka
niezwtocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajcy poprawia w ofercie inne omyiki polegeg na niezgodrsai oferty
ze specyfikag istotnych warunkéw zamdodwienia, niepowoghg istotnych zmian
w tresci oferty, niezwitocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3idad dnia dogczenia
zawiadomienia nie zgodzitgsna poprawienie takiej omyiki, podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrdcig¢sido wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjanien dotyczicych elementow oferty mgych wpltyw na wysok& ceny.

6) Zamawiajcy odrzuca ofeet wykonawcy, ktory nie ziot wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjaien potwierdzaze oferta zawiera ¥gco nisky cere w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami:

1) Osoly ze strony zamawiggego upowzniong do kontaktowania iz wykonawcami
jest: Pani Agata Jahiska, Tel. 85 74 97 258 oraz Panilitéta Gorczkowska, Tel. 85
74 97 254.

Wymagania dotyczce wniesienia wadium

8.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwiazania oferta

9.1 Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca pozostaje zygany oferg przez okres 30 dni.

9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniefi3ptzed uptywem terminu z4zania
oferts, zamawiajcy maze tylko raz zwrdd sie do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niesly jednak i 60 dni.

9.4 Wykonawca mege przedhay¢ termin zwizania ofer§ samodzielnie, zawiadamaaj o tym
zamawiagcego.
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10.0Opis sposobu przygotowywania ofert
10.1 Wykonawca mee ztazy¢ jedm ofert.
10.2 Oferta musi kiysporadzona w ¢zyku polskim.
10.3 Ofert sktada s}, pod rygorem niewanosci, w formie pisemne;.
10.4 Wszelkie koszty zekane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofert.
10.5 Tre&c¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
10.6 Oferta powinna lgynapisana pismem maszynowym, komputerowym adfmanym
w spos6b czytelny, pismem czytelnym.
10.7 Poprawki w ofercie mugzdyé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisugcej ofert.
10.8 Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty eea spis wszystkich dokumentow
znajdupcych s¢ w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nietlakje odrzuceniem oferty.
10.9 Opis szczegotowych wymagaotyczcych dokumentow wymaganych w niniejszym
postpowaniu znajduje siw punkcie6. ,Informacje o oswiadczeniach i dokumentach”
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowan
10.10 Wszystkie strony oferty powinny bgpicte (zszyte) w sposob trwaty, zapobieggj
mozliwos¢ dekompletacji zawartai oferty.
10.11 Ofer¢ nalezry ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob
gwarantujcy zachowanie poufdoi jej tresci oraz zabezpieczgje] jej nienaruszalr$d
do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zamjigee ofert winno by zaadresowane
do zamawiajcego na adres podany w punkcie 1 niniejszej speamjfii opatrzone nazyy
doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w Spusspujacy:

,,Oferta — przetarg nieograniczony na ustug organizacji i realizacji wizyty studyjnej w Danii”
nie otwieraé przed 19.12.2013 r. godz. 10:15”
10.12 Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z nienal&ytego

oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkekiz wymaganych informaciji.
10.13 W przypadku przesytania oferty padtirierem zamawiagry zaleca, ze wzgtlu na
mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kapsrakowanych w opisany
powyzej Sposob.
10.14 Przygotowuar ofert, wykonawca winien dokiadnie zapoznaic z zawartécia
wszystkich dokumentéw skladajych s¢ na specyfikag istotnych warunkéw zamowienia,
ktorg nalezy odczytywa& wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnaisgmi przez
Zamawiagcego.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
11.1 Oferty nalgy przesta/sktadd do dnia 19.12.2013 r. do godz. 10:00 na adres
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacptisych warunkéw zamowienia,
pokoj nr 209 (Il pitro).
11.2 Wykonawca mae, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zndidunb wycof&
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowdniany pisemne;.
11.3 Zmiany dotycxe tréci oferty powinny by przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres zamayefo podany w punkcie 1, w sposob opisany w punk@ie
,OPpIS sposobu przygotowania ofert” niniejszej spgegji istotnych warunkow zamoéwienia
i dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana". Podobn@aypadku powiadomienia o wycofaniu
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oferty — opatrzone napisem ,Wycofane". Koperty azwmne w podany wAej sposob &da
otwierane w pierwszej kolejkoi.
11.4 Otwarcie zionych ofert nagpi w dniu 19.12.2013 r. o godz. 10:15, w siedzibie
zamawiagcego - sala konferencyjna nr 214 (1¢4p0).
11.5 Otwarcie ofert jest jawne.
11.6 Bezpérednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwatazamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarciat @fedane zostannazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcow, a tak informacje dotycxe ceny, terminu wykonania
zamowienia
i warunkow ptatnéci zawartych w ofertach. Informacje te przekazaastam niezwiocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarcitedf na ich wniosek.
12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1 Cer za wykonanie poszczegolnycheéa przedmiotu zamdwienia (zadania) rigle
przedstawd w ,Formularzu ofertowym" stanogdym Zatacznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.
12.2 Cena oferty uwzgtinia wszystkie zobowzania, musi by podana w ziotych polskich
cyfrowo i stownie.
12.3 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie kpsztvigzane z terminowym i
prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraumkami i wytycznymi stawianymi
przez zamawiarego, odnosge s¢ do przedmiotu zamoéwienia, zysk wykonawcy oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty.
12.4 Cena miee by tylko jedna; nie dopuszczassvariantowdci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena zaireal zamodwienia
byla cen ostateczg, bez konieczni dokonywania przez zamawiapgo przeliczé itp.
dziataa w celu jej okrélenia.
13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie se kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu eay ofert
13.1 Zamawiagicy uzna oferty za speinigje wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jeeli:
1) oferta, co do formy opracowania i dte spetnia wymagania okilene niniejsz
specyfikagy,
2) z ilodci i tresci ztozonych dokumentéw wynikaze wykonawca spetnia warunki
formalne okrélone niniejsz specyfikagj,
3) ztazone dwiadczenia g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostata zimna w okrélonym przez zamawiagego terminie,
13.2 W niniejszym posfpowaniu przyto nas¢pujace kryteria
1) Oferty zostag ocenione za poma@csystemu punktowego, zgodnie z pzymi
kryteriami:
a) cena ofertowa (C) — 100 %,
Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych wiabw przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie kryterium.
Oferta z najniszy cery otrzyma maksymainilos¢ punktow.
Pozostatym Wykonawcom, przypisana zostanie odpavidetiniejsza liczba punktow.
2) Ocena ofert zostanie dokonana wg ¢agacych zasad:
a) sposob punktowania w zakresie kryterium — cenafertowa (C):
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- oferta mae uzyska max. 100 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

Cmin.
(C) = - x 100 pkt.,

Cor.
Gdzie:

C min. - N@jnizsza oferowana cena, $pdd badanych ofert
C o+ - oferowana cena oferty badanej
3) Oferta z najwysz liczbg punktéw, tj. nksz cery uznana zostanie za najkorzystnigjsz
13.3 Jeeli nie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na te dwdch lub wicej

wykonawcéw ztayto oferty o takiej samej cenie, zamaw@j wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztaenia w terminie okrdonym przez zamawiaggego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skitadacy oferty dodatkowe, nie m@g zaoferowéd cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.

14. Informacje o formalna$ciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicago

14.1 Zamawiagjcy uniewani cate posfpowanie o udzielenie zamoOwieniazéd nasipia

przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ust&@sgwo zamowig publicznych.

14.2 O uniewznieniu postipowania o udzielenie zamdwienia zamawsygj zawiadomi
réownoczénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si 0 udzielenie zamowienia - w przypadku uniemiania posipowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia postpowania po uptywie terminu sktadania

ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3 W przypadku uniewaienia postpowania o udzielenie zamdwienia zamawggj

na wniosek wykonawcy, ktéry ubiegak 9 udzielenie zamowienia, zawiadomi 0 wszid

kolejnego posfpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaera lub obejmuje ten
sam przedmiot zamodwienia.

14.4 Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

14.5 Zamawiajcy podpisze umowz wykonawa, ktory przedtay najkorzystniejsz oferie

z punktu widzenia kryteriéw przytych w niniejszej specyfikacji.

14.6 Zamawiajcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferizawiadomi

wykonawcéw, podar w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej rofe w

szczegOlnéci:

1) nazwe (firmg), siedzily i adres wykonawcy, ktorego ofertvybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a take nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, kpiztazyli oferty wraz
Ze streszczeniem oceny | poréwnanienraiych ofert zawieracym punktagy w zakresie
kazdego z kryteriow oraztzm liczbe przyznanych punktow,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia vimgocow, jeeli takie kzdzie miato
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia gisli takie lzdzie miato miejsce,

4) termin, po uptywie ktérego mtiwe bedzie zawarcie umowy.

14.7 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:
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1) w terminie nie krotszym ni 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane faksem lub dretektronicza, lub

2) w terminie nie krétszym ni 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku, gdy w pogiowaniu nie odrzucongadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, nitiwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw

4) w przypadku, gdy w przetargu nieograniczonynvam tylko jeda ofere, mazliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. termindow.

14.8 Miejsce i termin podpisania umowy zogtaagodnione z wytonionym wykonaw.c

14.9 W przypadku, gdy okea sk, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrang)zie

uchylat st od zawarcia umowy, zamawiay maze wybra ofere najkorzystniejsz sparod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowsegny, chyba ze zachodzi jedna

Z przestanek uniewaienia posipowania.

15. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy

15.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy, ktére zostanwprowadzone do tréci zawieranej
umowy albo wzor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkeh

16.1 Jeeli zamawiajcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie zamowiguidlicznego
zostanie zawarta z wykonawycktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zaméwéeonraz ktorego oferta oka sk
najkorzystniejsza.

16.2 Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publegm zawarta zostanie z
uwzgkdnieniem postanowfe wynikajagcych z tréci niniejszej siwz oraz danych
zawartych w ofercie.

16.3 Rozliczenia pomadzy wykonawg a zamawiaicym kxda dokonywane w ziotych
polskich (PLN).

16.4 WzOr umowy zawierdatacznik nr 6.

Pouczenie érodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia

17.1 Srodki ochrony prawnej przystugupykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia @@zidst lub mae poniéé szkod
w wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow ustawy Pzp.

17.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoOwiemiaz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugurowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.3 Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego podjtej w posgpowaniu o0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynndci, do ktérej Zamawiagy jest zobowgzany na podstawie ustawy Pzp.

17.4 Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkadzialu w
postpowaniu;
b) wykluczenia odwotujcego z posfpowania o udzielenie zamowienia;

C) odrzucenia oferty odwotagego.
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17.5 Odwotanie powinno wskazywaczynn@¢ lub zaniechanie czyna Zamawiagcego,
ktorej zarzuca sgi niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiezte przedstawienie
zarzutow, okr@la¢ zadanie oraz wskazywa okoliczngci faktyczne 1 prawne
uzasadniajce wniesienie odwotania.

17.6 Odwotanie wnosi gido Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektraregopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyma 2zomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

17.7 Odwotujgcy przesyta kopi odwotania Zamawigcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt onozag sic z jego trécig przed
uptywem tego terminu. Domniemywagsiz Zamawiagcy mogt zapoznasie z trecia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesien&gli przestanie jego kopii
nasgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia zanp® jednego ze sposobow
okreslonych w pkt 7.1 SIWZ.

17.8 Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotap@nformowa
Zamawiagcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyon@odgtej przez niego lub
zaniechaniu czynriai, do ktérej jest on zobowzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 2isistawy Pzp.

17.9 W przypadku uznania zasadod przekazane] informacji Zamawigy powtarza
czynnag¢ albo dokonuje czynrci zaniechanej, informa¢g o tym Wykonawcoéw w
spos6b przewidziany w ustawie Pzp dla tej czgono

17.10Na czynndci, o ktérych mowa w ust. 9), nie przystuguje odawvok, z zastrzeniem
art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

17.110dwotanie wnosi sw terminie 5 dni od dnia przestania informacji oymacscCi
Zamawiajcego stanowicej podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane w
sposob okrdony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w termin@edhi — jeeli zostaty
przestane w inny sposaob.

17.120dwotanie wobec téei ogtoszenia o zamdwieniu, postanofvigpecyfikacji istotnych
warunkow zamaéwienia, wnosigsw terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
Biuletynie Zamowié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwraawienia na
stronie internetowe;.

17.130dwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone w ust. 11 i 12 wnosi¢giw terminie 5
dni od dnia, w ktérym powgzio lub przy zachowaniu naigtej starannéci mazna byto
powzig¢ wiadoma¢ o okoliczndciach stanowjcych podstaw jego wniesienia.

17.14W przypadku wniesienia odwotania wobec $tie ogloszenia o zamoOwieniu lub
postanowié specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia Zamgwig maze
przedhzy¢ termin sktadania ofert lub termin sktadania wnimsk

17.15W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termskiadania ofert bieg terminu
zwigzania oferf ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

17.16W przypadku wniesienia odwotania zamawigj nie mae zawrzé umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbwyroku lub postanowienia Kozacego posfpowanie odwotawcze,
zwanych ,orzeczeniem”.

17.17Zamawiajcy przesyta niezwtocznie, nie fdiej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie¢ odwotania innym Wykonawcom uczestrjcym w posgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, a jeeli odwotanie dotyczy téei ogtoszenia o zamowieniu lub postanofvie
specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia, zam@se j rowniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtoszermamdowieniu lub jest udephiana
specyfikacja, wzywar Wykonawcow do przyspienia do pospowania odwotawczego.

17.18Wykonawca mee zgtosé przystpienie do posjpowania odwotawczego na zasadach
okreslonych w art. 185 ustawy Pzp.
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17.19Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpaostania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.

Nastepujace zahczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w pogpowaniu,
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z poghowania,

Zalacznik nr 5 — Wykaz cazsci zamoOwienia, ktorych wykonanie wykonawca zamierza
powierzyé¢ podwykonawcom,

Zalgcznik nr 6 — Wzo6r umowy,
Zatacznik nr 7 — Wykaz wykonanych zamoéwie,

Zalacznik nr 8 - Oswiadczenie o lécie podmiotow naleacych do tej samej grupy
kapitatowej.
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DA.3211-21/13

Zatacznik nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy)
( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
OFERTA do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Biatymstoku

ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok

Bioragc udziat w przetargu nieograniczonym na ustagganizaciji i realizacji wizyty studyjnej w Danii
oferujemy realizagj przedmiotu zamowienia w przeliczeniu na koszt aldzi

[ednej osoby za cea

Prutto: ... . zt
5310111V 1= PRSPPI ztotych

1. Oswiadczamy, 2 przedmiot zamdwienia wykonamy w terminach &lkoeych w specyfikaciji
istotnych warunkow zamowienia.

2. W ofercie cenowej zostaly uwzglnione wszystkie koszty wykonania Zamowienia orazystkie
optaty i podatki w wysokéi okreslonej aktualnie obowdzujgcymi przepisami prawa.

3. Oswiadczamy,ze zapoznaémy sk ze wszystkim warunkami zamdwienia, specyfikadjptisych
warunkéw zamowienia oraz aaznikami do SIWZ i nie wnosimy zastza# oraz przyjmujemy
warunki w nich zawarte.

4. Oswiadczamyze uwaamy s¢ za zwhzanych ofert na czas wskazany w ,SIWZ".

5. Oswiadczamy, ze projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany bow@zujemy s¢ w
przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowyrvejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajcego.

6. Zobowizujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamowienia do jegolizeaania w ramach
ceny ofertowe.

7. Oswiadczamy pod grdba odpowiedzialnéci karnej, # zahczone do oferty dokumenty opisuj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

8. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego p@giowania nale kierowa na nasz adres:

Nrtel. oo fA
AAIES MUl ..o

[0S0 ] o 1= 0 [0 TN 20 1 = 1 QP
10. Integralg czes¢ oferty stanowg nastpujace dokumenty:**
1) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oi o dziatalnéci

gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust. i Dkistawy, wystawionego nie werde]
niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu skladania wnioskdw o dapmenie do udziatu w
postpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatofer
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2) Aktualne zé&wiadczenie wiéciwego naczelnika uegdu skarbowego potwierdzae, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lufwieslczeé), ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozmie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymania w
caldsci wykonania decyzji wisciwego organu wystawione nie wénéj niz 3 miesice przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3) Aktualne zawiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpie@z8potecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdeaj ze wykonawca niezalega z optacaniem skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierndzee uzyskat przewidziane zwolnienie,
odroczenie lub rozienie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymania w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu — wystawione nie wénej niz 3 miesgce przed uptywem terminu
skfadania ofert.

4) Oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodhspetnienia warunkow, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust.2 pkt 1)Weraamowi@ publicznych z wykorzystaniem
wzoru —Zatacznik nr 4.

5) Gswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w gpstvaniu o zamodwienie publiczne o
zamowienie publiczne z art. 22 ust. 1 z wykorzyistawzoru —Zatacznik nr 3.

6) Gswiadczenie o przynak@osci do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z ddg lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. NF 50, poz. 331 z @d. zm.) —
Zatacznik nr 8.

7) Wykaz czsci zamowienia, ktorych wykonanie wykonawca zamierzowierzy
podwykonawcom -Zatacznik nr 5. Jezeli wykonawca zamierza powierzypodwykonawcom
okreslony zakres zamowienia, musi to wykazaa Zataczniku nr 5 do SIWZ. Wykonawca
wykonujgcy zamowienie wycznie wiasnymi sitami nie dgéza niniejszegoswiadczenia.**

8) Petnomocnictwa osob podpigcych ofert do podejmowania zobowdah w imieniu firmy
sktadajcej ofert, o ile nie wynikag z przepiséw prawa lub innych dokumentéw,

9) Wykaz wykonanych zamowie Zatacznik nr 7.

Mi€JSCOWGE, data ......cvvvviiieeeieeeeeeeeieeeeeeeivvceeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........oew.eeen...

PIECZE WYKONAWCY ....ccevvvviiiiiiiiieeeeeeeeee e eeeee
Uwaga:
* Niepotrzebne skgé ¢
**Jezeli dolgczone g odpisy dokumentdw lub ich kopie, to musy’ one pédwiadczone za zgodsHz
oryginatem.
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DA.3211-21/13 Zatznik nr 2 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jeswiadczenie przez Wykonawcna rzecz Zamawiggego ustugi
organizaciji i realizacji dwoch wizyt studyjnych wabii, w ramach projektu PWP ,Przetaénazariery”
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Daale 7.4 Niepetnosprawni na rynku pracy, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, wspéifinasoego przez Uni Europejsk w ramach
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Informacje ogolne:

1) Cel realizacji dwoch wizyt studyjnych: nabycie wiedzy i umiefnosci przez uczestnikow
dwoch wizyt z zakresu aktywizacji osob niepetnosprgch, poprzez wymiandaswiadcze i
poznanie dobrych praktyk realizowanych przez pastrmonadnarodowego projektu w ww.
zakresie;

2) Partner ponadnarodowy projektu: Jobcenter Aarhus; siedziba partnera ponadnaragmwe
Dania — Varkmestergade 15, DK-8000 Aarhus;

3) Miejsce docelowe dwoch wizyt studyjnychDania — Aarhus;

4) Termin realizacji:
| wizyta: 3-8 luty 2014 r. (pie¢ noclegow),

Il wizyta: 3-8 marzec 2014 r. (peé noclegéw);

5) Liczba dni kazdej wizyty studyjnej: 6 dni —w tym w ramach kdej z wizyt: 5 noclegow, 1
dzien dojazdu do Danii, 1 dzéepowrotu do Polski;

6) Uczestnicy zesp6t projektowy, osoby nadzageg projekt/decyzyjne, doradcy
zawodowi/psycholodzydalacy pracownikami Wojewodzkiego Uydu Pracy w Biatymstoku;

7) Liczba uczestnikbw 10 osbb - pierwsza grupa (I wizyta studyjna),sélw— druga grupa (Il
wizyta studyjna).

Liczba uczestnikow me ulec zmniejszeniu. Uzaleiona lgdzie od kosztu udziatu jednej
osoby okrélonego przez sktadgjego ofert, przy jednoczesnym uwzginieniu srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizagjzyt studyjnych.

8) Srodek transportu: autokar/bus oraz samolot.

2. Zakres ustugi transportowej.

1) Wykonawca jest zobowkany dokoné rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych na trasie:
Warszawa — Aarhus lub Kopenhaga — Warszawa w BctBiosob - pierwsza grupa (I wizyta
studyjna), 9 os6b — druga grupa (Il wizyta studyjiasta uczestnikdw wizyt zawiergja:
imig, nazwisko, numer PESEL, zostanie udpsiona przez Zamawiggego Wykonawcy w
terminie do 3 dni od podpisania umowy o0 udzielerganoOwienia; Zamawiagy zastrzega
sobie prawo zmiany listy uczestnikow 2 wizyt w gragku wysipienia zdarze losowych;

2) Wykonawca zobowdzany jest zorganizowgorzelot w pierwszym dniu i ostatnim dniuzkke]

Z wizyt, tj.:
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a) | wizyta: w pierwszym dniu tj. 3 lutego 2014 wmkw czasie gwarantagym przybycie
wszystkich uczestnikow do godz. 23.30 do miejsdavaderowania w Aarhus. W ostatnim
dniu wizyty, tj. 8 lutego 2014 roku, w czasie gwargacym przybycie wszystkich uczestnikow
do godz. 23.30 do miejsca siedziby Zamayadago,

b) Il wizyta: w pierwszym dniu tj. 3 marca 2014 wmkw czasie gwarantagym przybycie
wszystkich uczestnikow do godz. 23.30 do miejsdavaterowania w Aarhus. W ostatnim
dniu wizyty, tj. 8 marca 2014 roku, w czasie gwangtym przybycie wszystkich uczestnikow
do godz. 23.30 do miejsca siedziby Zamaxaago;

3) Wykonawca zobowrany jest zorganizowaprzelot lotem bezpgoednim lub co najwiej z
jedm przesiadlk w ramach jednego biletu z baga rejestrowanym;

4) Za miejsca@Varszawauznaje si lotnisko Chopina w Warszawie oraz Warszawa Modlin;

5) Wykonawca zobowkrany jest do zapewnienia transportu — autokar/buszestnikom obu
wizyt na trasach:

a) na lotnisko Warszawa spod siedziby Zamaweego w dniu wyjazdu i z lotniska Warszawa
pod siedzih Zamawiagjcego w dniu powrotu;

b) z i na lotnisko na terenie Danii (Aarhus lub Kopaga) do i z miejsca zakwaterowania, oraz
na i z miejsc spotkarealizowanych na terenie Danii, przy zadaiu, ze srednio w kadym
dniu obu wizyt spotkania magodbyw& sic w odlegigci do 100 km od miejsca
zakwaterowania;

6) Za miejscesiedziba Zamawiggegouznaje s Wojewoddzki Urad Pracy w Biatymstoku, ul.
Pogodna 22, 15-354 Biatystok;

7) Wykonawca gwarantujee wszystkie przejazdy odbywai¢c beda w technicznie sprawnych,
dopuszczonych do ruchu pojazdach;

8) W przypadku braku nitiwosci zrealizowania przejazdu z powodu: awarii techneg,
wypadku, potscenia, kolizji pojazdu unienmiwiajace] dalszeswiadczenie ustug danym
pojazdem, Wykonawca zobayzany jest zapewtizastpczy srodek transportu o co najmniej
takich parametrach technicznych, w czasie, ktorgwmd na realizag zada przyjetych w
harmonogramie ramowym wizyty, o ktorym mowa w pktppkt 7 opisu przedmiotu
zamowienia;

9) Wykonawca zapewnieni miejsca parkingowe orazgsi® wszelkie optaty z nimi zgzane (na
terenie Polski i na terenie Danii).

3. Zakres ustugi organizacji i realizacji dwoch wizytstudyjnych:

1) Wykonawca zobowizuje s¢ do organizacji i koordynowania wizyt studyjnych wepotpracy

z Zamawiagcym oraz partnerem ponadnarodowym, o ktorym mowvpkind ppkt 2; Zgodnie z
Umowg wspotpracy ponadnarodowej partner ponadnarodovpgwaia na czas organizacji
wizyt studyjnych organizagjmerytoryczng i techniczr wizyt studyjnych, w tym: zapewni sale
szkoleniowe, prelegentow, materiaty szkolenioweganizuje merytorycznie wizyty w terenie.
Program wizyt studyjnych przygotowany przez padneponadnarodowego zostanie
udostpniony Wykonawcy w terminie do 3 dni od podpisamiaowy o0 udzielenie zamdwienia,;
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmiany programu wizytyym w zakresie miejsca i
czasu spotkag
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Wykonawca zobowgzany jest do zapewnienia 5 noclegow wszystkim uodesm wizyt w
terminach okrédonych w pkt 1 ppkt 4 niniejszego opisu przedmiaamowienia, w tym
samym hotelu, w pokojach jedno-/dwuosobowych zelalzi, w hotelu zaszeregowanym do co
najmniej 3—gwiazdkowego zgodnie z przepisami kpajbytu, w miécie Aarhus (Dania);
Wykonawca zobowdzany jest do zapewnienia petnegozyayienia dla kadego z uczestnikow
obu wizyt, odpowiednio:

a) drugiego, trzeciego, czwartego gj@go dnia pobytusniadanie, obiad, kolacja,

b) pierwszego dnia (dzieprzyjazdu): obiadu i kolacji,

c) szb6stego dnia (dziewvyjazdu):sniadania i obiadu.

Na wyzywienie sktadaj si¢ nastpujace positki:

- $niadania bufetowe, serwowane w hotelu zakwatercavanczestnikdw. Sniadanie
przypadajce na jedas osole, w kazdym dniu pobytu, o ktérym mowa w ppkt 3, skiadae
bedzie co najmniej z przekek cieptych, przejsek zimnych, pieczywa oraz napojow cieptych
(kawa, herbata) i zimnych (sok, woda) do wyboru amawiajcy dopuszcza zrealizowanie
ustugi w innej formie, tzn. przygotowanie zimnegowiantu na drogw ostatnim dniu wizyt,
tj. 8 lutego 2014 r. — | wizyta, 8 marca 2014 rll-wizyta, w przypadku realizacji ustugi
przewozu/przelotu powrotnego do Polski uczestnikdzyt w godzinach nie pozwakgjych na
ich wykonanie w formie bufetu w hotelu;

- obiady (lunch) serwowane dla uczestnikdw w migjsakwaterowania lub w innym miejscu
w poblizu spotka realizowanych na terenie Danii. Obiad przypacjna jedg osolz w
kazdym dniu pobytu, o ktorym mowa w pptk 3, sklddsic bedzie co najmniej z dania
pierwszego (ciepta zupa lub przystawki) i cieptemia drugiego. Mdiwos¢ wyboru dania
drugiego z co najmniej dwoch propozycji: jedno @amnisne i jedno danie bezegsine.
Ponadto do dania drugiego zapewnione zgstldatki ciepte lub zimne w postaci warzyw —
do wyboru. Zagwarantowane zosiamapoje ciepte (kawa, herbata) i zimne (sok, waitla)
wyboru. W pierwszym i ostatnim dniu obiady (lunggwinny by serwowane w restauracji
hotelu zakwaterowania uczestnikow — dotyczy obuytyizesli czas przelotu to urniiwi.
Zamawiagcy dopuszcza zrealizowanie ustugi w tych dniach mnej formie, tzn.
przygotowania zimnego prowiantu na dgpwy przypadku realizacji ustugi przewozu/przelotu
do Aarhus i przewozu/przelotu powrotnego do Polakizestnikow w godzinach
niepozwalajcych na ich wykonanie w formie bufetowej w hotelu;

- kolacje serwowane dla uczestnikbw w miejscu zdkweavania. Kolacja przypadga na
jedrg osolg, w kazdym dniu pobytu, o ktorym mowa w pptk 3, sklad& bedzie co najmniej z
jednej przekski cieptej lub zimnej, dania ggrego, napojow (kawa, herbata, sok, woda);

4) Wykonawca zobowrany jest do wykupienia w imieniu Zamawieggo polis ubezpieczenia

na okres okrdony w pkt 1 ppkt 4, wariant podstawowy dla wszystkuczestnikow wizyt,

dodatkowo z rozszerzeniem o nrgstwa chorob przewlektych. Wariant podstawowy

ubezpieczenia przypaday na jednego uczestnika powinien zawiera najmnie;:

a) koszty leczenia, co najmniej na jedno oraz wszgsitdarzenia 75 000 Euro. Za koszty
leczenia uwza sk: badania i zabiegi, konsultacje, dojazd lekarz&up lekarstw, ptynow
infuzyjnych, srodkéw opatrunkowych i ortopedycznych przepisanymzez lekarza,
naprave protez bezpoednio po wypadku, transport chorego do szpitaddypw szpitalu i
leczenie, honoraria lekarskie, transport do inngegyatala jeeli dany szpital nie zapewnia
opieki medycznej dostosowanej do stanu zdrowia gpéaj Za nasgpstwa choroby
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przewlektej-uwaa st powstate w sposdb nagty, po przekroczeniu graRizgczpospolitej
Polskiej, nasilenie choroby przewlektej, wymagaj natychmiastowe] pomocy lekarskiej,
w zwigzku z ktorym zaistniata konieczéo poddania si leczeniu przed zakozeniem
podr&y;

nastpstwa nieszagliwych wypadkow, co najmniej na jedno oraz wszystkidarzenia
15 000 zt. Przedmiotem ubezpieczenia ¢astv nieszcgliwych wypadkow jest zdrowie i
zycie. Ochrog ubezpieczeniow objete s nastpstwa nieszagliwych wypadkdw, ktore
wydarzyty s¢ podczas trwania podrg m.in. swiadczenie na wypadek trwatego
inwalidztwa wyptacane jako procent sumy ubezpiezzenskazanej w dokumencie
ubezpieczenia w oparciu o tabestopnia trwatego inwalidztwa luBwiadczenie na
wypadek trwatego uszczerbku na zdrowiu wyptacamk® jarocent sumy ubezpieczenia
wskazanej w dokumencie ubezpieczenia w oparciubektabceny procentowej trwatego
uszczerbku na zdrowiu oboyeiujaca u ubezpieczycieleSwiadczenie na wypadedmierci

w wyniku nieszcgsliwego wypadku powstatej w okresie do 12 mgegi od daty
nieszczsliwego wypadku. Swiadczenie wyptacane jest w wysdkd 100% sumy
ubezpieczenia na wypadek trwatego inwalidztwa labaypadek trwatego uszczerbku na
zdrowiu, wskazanej w dokumencie ubezpieczenia. pieezenie podstawowe m®
obejmowa wszelkie choroby somatyczne (np. zawat serca, nudmgu, wlew krwi do
mozgu), epidemie oraz skenia; wydarzenia bezpednio zwiazane z rozruchami i
niepokojami spotecznymi, zamieszkami, strajkami,bosa&em oraz zamachami;
wydarzeniami bezpoednio zwgzanymi z dziataniami wojennymi o zagu lokalnym i
miedzynarodowym oraz atakami terroru;

baga, co najmniej na jedno oraz wszystkie zdarzeni®@ 2. Ubezpieczenie baga
obejmuje bagapodrd&ny uczestnikow wyjazdu tj. walizy, plecaki, torlmesesery, paczki i
temu podobne pojemniki wraz z ich zawade w postaci odzigy i rzeczy osobistych
nalezagcych do uczestnikow podirg zagranicznej. Ochranubezpieczeniow objety jest
baga podr@ny, jeli znajduje s¢ pod bezpérednp opieky Zamawiajcego/uczestnikdw
podr&y zagranicznej lub jeeli:

- Zamawiajcy/uczestnik podrdy zagranicznej powierzyt baga zawodowemu
przewanikowi do przewozu na podstawie odpowiedniego dodwtm podranego,

- Zamawiagcy/uczestnik podrdy zagranicznej oddat bagaza pokwitowaniem do
przechowalni bagau,

- Zamawiajcy/uczestnik podrgy zagranicznej zostawit bagav zamkngtym na zamek
mechaniczny lub elektroniczny pomieszczeniu zajmmomaprzez uczestnika wyjazdu w
miejscu zakwaterowania,

- Zamawiagcy/uczestnik podrdy zagranicznej zostawit bagaw zamknétym
indywidualnym pomieszczeniu bagavym na dworcu (kolejowym, autobusowym,
lotniczym),

- Zamawiagcy/uczestnik podrdy zagranicznej umigeit baga w zamkngtym luku
bagaowym Ilub zamknjtym (na zamek mechaniczny lub elektroniczny) ladau
autokaru/busa, stggego na parkingu strzenym, a zaginricie bagau jest potwierdzone
wystawieniem odpowiedniego dokumentu,

- Zamawiajcy/uczestnik podrdy zagranicznej uméeit baga w zamknégtej na zamek
mechaniczny lub elektroniczny jednostce phyaeaj lub kabinie przyczepy samochodowej
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znajdupcej st na terenie strz@nym ubezpieczenie obejmuje ryzyko jego utraty w
przypadku zrabowania sgtm, ktory byt w posiadaniu (noszony przy sobie \aktie
podr&zy) Zamawiagcego/uczestnika podrg zagranicznej.

Ubezpieczenie baga obejmuje:

- odszkodowanie za utkatzniszczenie lub uszkodzenie bag@odr@nego w przypadku:
wystgpienia zdarzenia losowego typu:zao, huragan, powdg deszcz nawalny, grad,
lawina, bezpérednie i pdrednie uderzenie pioruna, zawalenie lulggienie ziemi;

- udokumentowanej kradzg z wtamaniem lub rabunku;

- nieszcgsliwego wypadku lub nagtego zachorowania zgtoszonetm Centrum
Alarmowego Ubezpieczyciela lub potwierdzonego damgriekarsk, w wyniku ktérego
uczestnik wyjazdu pozbawiony byt movosci zaopiekowania gi i zabezpieczenia
bagau;

- zaginkcia bagau w przypadku, gdy bagaznajdowat si pod opiel§ zawodowego
przewanika na podstawie dokumentu przewozowego lub zastdany do przechowalni
za pokwitowaniem;

- uszkodzenia lub zniszczenia waliz, plecakéw, bWpr@eseserow, paczek i temu
podobnych pojemnikéw wy€znie na skutek udokumentowanej kradyiezesci lub catej
ich zawartdci;

- pokrycia kosztow, ktore poniost uczestnik wyjazda zakup przedmiotéw pierwszej
potrzeby (odzig, przybory toaletowe, artykuly spypwcze) na podstawie oryginatow
rachunkéw, do wysokai 150 Euro w przypadku, gdy offéienie w dostarczeniu baga
podr&nego przez linie lotnicze do miejsca pobytu uczakatnwyjazdu poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej i kraju siedziby Zamawtaigo wynosi co najmniej 8 godzin.

d) assistance do wysokm sumy ubezpieczenia. Za koszty ustug ga@ne z pomag
assistance uwa st: kontakt z osofpbliska, transport na teren RP, transport zwiok, pomoc
w przypadku kradzigy lub utraty dokumentow, pomoc w odzyskaniu i pongm
wystaniu bagau, przedtienie ochrony ubezpieczeniowej w sytuacjach naghreimsport
0s6b towarzyscych pracownikowi ubezpieczonego w razie jégoerci oraz koszty jego
pobytu za granig transport i pobyt osoby wezwanej do chorego, typta poczet kaucji,
dostanie niezé&dnych przedmiotéw osobistych, pomoc finangppomoc ttumacza.

5) Wykonawca zobowzuje s¢ do zapewnienia i rozliczenia catkowitych nadesci uczestnikom
wizyt z tytutu diet krajowych i zagranicznych 19 zestnikom wizyt zgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d@i@ stycznia 2013r. w sprawie
naleznosci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fqswowej lub samorglowej
jednostce sfery bustowej z tytutu podrgy stuzbowej;

6) Wykonawca zapewni opiekuna grupy oraz ttumacgzaya angielskiego przez caly czas
trwania wizyty. Funkcje te nmie sprawowé jedna osoba. Opiekun grupy odpowiedzialny
bedzie za koordynowanie dwoéch wizyt studyjnych w zsik@: transportu, veywienia,
zakwaterowania, przestrzegania programu techniczoneg wizyt, kompatybiln& programu
technicznego i merytorycznego;

7) Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawdamnu szczegétowy harmonogram wizyt
studyjnych nie pgniej niz na 10 dni przed terminem pierwszej z dwoch wizydgjnych.
SzczegoOlowy harmonogram wizyt studyjnych powinienvier& co najmniej: daty, godziny
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oraz miejsce wyjazdow i planowanego powrotu, mijaoclegu, nazg przewanika, dane
opiekuna grupy, dane ttumacza;

8) Wykonawca zorganizuje spotkanie/spotkania infornreey uczestnikami wizyt studyjnych
nie p&niej niz na 3 dni przed terminem wizyt, w celu przekazamgzystkich dokumentow
podr&nych uczestnikdw wyjazdu m.in.: bilety lotnicze)ipp ubezpieczeniowe, potwierdzenie
rezerwacji noclegow; w celu przedstawienia ogolnydbrmacji o obowazujacych przepisach
paszportowych, wizowych i sanitarnych oraz o wynmageh zdrowotnych dotygeych
udziatu w wizytach studyjnych oraz w celu przekaaasatkowitych nalenosci uczestnikom
wizyt z tytutu diet krajowych i zagranicznych 19 zestnikom wizyt zgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d@i@ stycznia 2013r. w sprawie
naleznosci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fqswowej lub samoggowej
jednostce sfery bugtowej z tytutu podrgy stuzbowej;

9) Wykonawca spordzi i przekae Zamawiggcemu w terminie 5 dni od dnia wykonania
przedmiotu umowySprawozdania z realizacji dwoch wizyt studyjnyataz kserokopie polisy
ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodno oryginatem.

4. Ostateczny termin realizacji przedmiotu zamowieriid:marzec 2014 r.

5. Zamawiajcy udosgpni Wykonawcy na swojej stronie internetoweyyww.up.podlasie.pl
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu. Wykonawca zohmwje s¢é do umieszczania
obowigzujacych logotypow na wszelkich dokumentach dospyzh realizowanego zlecenia.
Wykonawca zobowzuje s¢ do zapoznania siz trescig obowizujagcych Wytycznych w zakresie
informacji i promocji, ktore zamieszczong Ba stronie internetowepvww.up.podlasie.ploraz
zobowhzuje s¢ podczas realizacji zlecenia przestrzeglreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu.

6. Zamowienie w cakxi finansowane jest zZgodkow publicznych.
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DA.3211-21/13
Zatacznik nr 3 do SIWZ

( nazwa (firma) albo inaii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na ustug organizacji i realizacji wizyty
studyjnej w Danii, oSwiadczamze spetniam warunki j.n.:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania élorej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa nakladajobowizek ich posiadania;

2. posiadam wiedz doswiadczenie;

3. dysponuj odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobadalrgymi do wykonania
zamowienia;

4. znajdu§ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnigj wykonanie zamdwienia.

Mi€JSCOWGBE, data ......cvvvvriiiieeieeeeeeeeeeeeeeeevvveeeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........uew.eeee...

piecz¢ wykonawcy
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DA.3211-21/13 Zatacznik nr 4 do SIWZ

( nazwa (firma) albo inaii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na ustug organizacji i realizacji wizyty
studyjnej w Danii, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firm§w@adczam,ze nie zachodg
podstawy do wykluczenia naszej firmy z ppstwania o zamowienie publiczne na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zeefopublicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.).

Mi€JSCOWGBE, data ......evvvvniiieeieeeeeeeeeieeeeeeeievceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeeee.

PIECZE WYKONAWCY ....ccevvvviiiiiiiieeeeeeeeeee e veee
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
DA.3211-21/13

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

WYKAZ CZ ESCI ZAMOWIENIA, KTORE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZY €
PODWYKONAWCOM

Oswiadczamy, ze wykonanie przedmiotu zamoOwienia na ustugrganizacji i realizacji wizyty
studyjnej w Danii zamierzamy wykoé@rzy pomocy podwykonawcow.

Lp. Czesci zamowienia przewidziane do wykonania przez pdamawe

wn e

Mi€JSCOWGBE, data ......evvvvuiiieeeieeeeeieeiieeeeeeieeceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........umeeeeeee.

PIECZE WYKONAWCY ....cocvvviiiiiiiiiieeiee e
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DA.3211-21/13 Zatacznik Nr 6 do SIWZ

UMOWA Nr...
Zawartaw dniu ..........ooeeiiiiiiiennnn. w Biatymstoku, pogaizy:
Wojewddztwem Podlaskim - Wojewodzkim dem Pracy w Biatymstokueprezentowanym przez
Pang Janire Mironowicz Dyrektora Wojewodzkiego Usdu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Bialystok, NIP: 966-14-87-133, REGON: 0508683,
zwanym dalegamawiajacym,
a

zwanym w dalszej ¢%ci Wykonawca,

w wyniku rozstrzygngcia posgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego naggstuganizacii i

realizacji dwoch wizyt studyjnych w Danii, w ramagtojektu PWP ,Przetangebariery” Priorytet VII

Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.4 Niepsprawni na rynku pracy Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, wspéifinasoego przez Uni Europejsk w ramach

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, a;pagte] treci:

§1

1. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobgmije s¢ do $wiadczenia na rzecz
Zamawiajcego ustugi organizacji i realizacji dwoch wizytudyjnych w Danii, w ramach
projektu PWP ,Przetandabariery” Priorytet VIl Promocja integracji spotews, Dziatanie 7.4
Niepetnosprawni na rynku pracy Programu Operacynegapitat Ludzki 2007-2013,
wspoffinasowanego przez UniEuropejsk w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zgodnie ze Szczegétowym Opisem ProtdmZamoOwienia, stanoagym
Zalacznik nr 1 do Umowy oraz ofertWykonawcy z dnia ..............,. Stanoyeg Zalcznik nr 2
do Umowy.

2. Wizyty studyjne zostanzorganizowane w dniach: | wizyta: 3-8 luty 2014pig¢ noclegow), Il
wizyta: 3-8 marzec 2014 r. gdi noclegéw) dladcznie ... 0séb, tj.: zespotu projektowego, 0sob
nadzorujcych  projekt/decyzyjnych,  doradcow  zawodowych/psyobow  kedacych
pracownikami Wojewoddzkiego Ugdu Pracy w Biatymstoku.

3. Umowa zostanie zawarta na czas 6ékmy od dnia podpisania Umowy do dnia
14 marca 2014 r.

§2

1. W ramach niniejszej Umowy Zamawiay zobowazuje s¢ do:

1) przekazania listy uczestnikbw wizyt studyjnych wmeie do 3 dni od dnia podpisania
niniejszej Umowy, przy czym Zamawdgly zastrzega sobie prawo zmiany przedmiotowej listy
Z przyczyn losowych;

2) akceptacji szczegétowego harmonogramu wizyt stuedyja ktérym mowa w pkt 3 ppkt 7
Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia, stagumgo Zagcznik nr 1 do Umowy, w
ciagu 3 dni od daty jego otrzymania, poprzez zetue dwiadczenia, ze akceptuje
przedstawiony harmonogram ze zleca Wykonawcy jego realizacjbadz ze wstpnie
przyjmuje przedstawiony harmonograrrei zleca Wykonawcy jego realizacpod warunkiem,
ze Wykonawca wprowadzi do tego harmonogramu zmiamys&one przez Zamaw4agego;

3) udzielenia pozostatych informacji lub przekazaniakuimentéw bdacych w posiadaniu
Zamawiagcego, niezbdnych do prawidtowej realizacji Umowy.

2. Wykonawca ponosi pedrodpowiedzialnét za bezpieczestwo uczestnikow wizyty studyjnej w
czasie jej trwania.
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§3
Wykonawca w terminie 5 dni od dnia wykonania pméxtu umowy, o ktérym mowa w §1
niniejszej umowy, spogrlzi i przekae Zamawiggcemu Sprawozdanie z realizacji 2 wizyt
studyjnycha takze kserokopie polisy ubezpieczeniowej potwierdzaaezgodnéé z oryginatem.
Z powyzszych czynnfci zostanie spoggizony przez upowaionych przedstawicieli Stron
Umowy, Protoko6t Odbioru potwierdzajy wykonanie ustugi. Protokét podpisany bez zastize
jest dowodem wykonania zgodnie z Umpprzedmiotu umowy.

§4

. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawizgy zaptaci Wykonawcy atzrg kwote  brutto

.................................................................... zt  (stownie  ziotych:........................

.................................................................................................................................. ).

. Wynagrodzenie §nlzie ptatne przelewem na numer konta wskazanymak@rke, na podstawie

prawidtiowo wystawionej faktury z terminem ptageonie krotszym ni 14 dni od dnia otrzymania
faktury przez Zamawiagego.

. Warunkiem wystawienia faktury jest podpisanie prZz&amawiajcego Protokotu Odbioru, o

ktorym mowa w 8 3 Umowy, bez zasties.

. Faktue nalezy wystawt na:

Wojewddzki Urad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

NIP: 966-14-87-133

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wHdg maliwe koszty wykonania

przedmiotu Umowy.

. Wynagrodzenie jest wspoéffinansowane przez eUBuropejsk ramachsrodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.
§5

. Wykonawca zobowizuje s¢ udostpni¢ i przekaza Zamawiagcemu dokumenty zwrzane z

realizacyj niniejszej Umowy, w takim zakresie i w taki sposébjakim kxdzie to konieczne dla
Zamawiagcego w zwizku z jego zobowazaniami wobec instytucji, z ktérych pochadzodki na
finansowanie przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowdzuje s¢ podd& kontroli dokonywanej przez InstytgcpPdsredniczca oraz

inne uprawnione podmioty w zakresie prawididaio wykonywania przedmiotu umowy
realizowanego w ramach Priorytetu VII Program Opgray Kapitat Ludzki, o ktorym mowa w 8§ 1
Umowy. Wykonawca umidiwi kontrolujgcym wghd do dokumentéw zwranych z wykonaniem
przedmiotu umowy.

. W zakresie przedmiotu umowy Wykonawca zobgwije s¢ do wspoOtpracy z podmiotami

realizupcymi badania ewaluacji, jak rowrie zadania zwjzane 2z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzonymi na zlecenie Instytucji Zagzapcej, Instytucji Péredniczcej
oraz instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia), celem unitiwienia monitoringu,
kontroli i ewaluacji Projektu.

. Wykonawca zobowizuje s¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamaeegp wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizagj przedmiotu umowy, w terminie oldlenym w
wezwaniu.

. Wykonawca wyraa zgo@ na upublicznienie swoich danych teleadresowyclezpZamawiajcego

Instytucg Pasredniczca Il stopnia, Instytug Pdredniczca oraz Instytugj Zarzdzapcs, celem
umazliwienia realizacji, monitoringu, kontroli i ewalap projektu.
§6
Zamawiajcy udosgpnia Wykonawcy na swojej stronie internetowej:  wwpodlasie.pl
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu. Wykonawca zolmyje s¢ do umieszczania
obowigzujacych logotypow na wszelkich dokumentach dotpyzh realizowanego zlecenia.
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Wykonawca éwiadcza, ze zapoznal si z treicia obowigzujagcych Wytycznych w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczong sa stronie internetowej: www.up.podlasie.pl oraz
zobowhzuje st podczas realizacji zlecenia przestrzegkreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu.

8§87

Zamawiajcy obchzy Wykonawe kar umowry w wysokaci:

1) 0,2% wartéci przedmiotu Umowy brutto w przypadku dgpdenia w wykonaniu przedmiotu
umowy, o ktéorym mowa w 8§ 1 ust. 1, w terminie wyajcym z 8 1 ust. 2 i 3, za kdy dzier
zwioki,

2) 30 % wartéci Umowy, gdy Wykonawca odgti od Umowy z przyczyn lacych po jego
stronie,

3) 30% wartdci Umowy w razie niewykonania przedmiotu umowy,

4) 30 % wartéci Umowy, gdy Zamawiacy odsspi od Umowy z przyczyn lecych po stronie
Wykonawcy.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowaaiazasadach ogodlnych w

przypadku, gdy szkoda z tytutu oglsienia Wykonawcy od wykonania, afgéenia w wykonaniu

lub niewykonania przedmiotu Umowy przekroczyta kyvpastrzeonych powyej kar umownych.
88

Zamawiajcy przewiduje meliwos¢ zmiany istotnych postanowieniniejszej Umowy w stosunku

do tresci oferty na podstawie ktorej dokona wyboru Wykoogww przypadkach, gdy:

1) nasgpi zmiana powszechnie obazujacych przepiséw prawa w zakresie ggim wptyw na
realizacg przedmiotu umowy,

2) konieczné¢ wprowadzenia zmiancghizie nasfpstwem zmian wprowadzonych w Umowach
pomikdzy Zamawiagicym a inm niz Wykonawca Strom w tym instytucjami nadzorggymi
wdrazanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramatbrego realizowana jest
Umowa,

3) konieczné¢ wprowadzenia zmian ¢dzie nastpstwem zmian wytycznych dotygzych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznyatalec@ Instytucji Zaradzapcej lub
Instytucji Pgredniczcej | i Il stopnia,

4) wyniknag rozbieznosci lub niejasnéci w rozumieniu pgaj¢ uzytych w Umowie, ktorych nie
mozna usugé w inny sposéb a zmianaedrie umaliwia¢ usungcie rozbignosci i
doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej integmjejej zapisow przez Strony,

5) nasgpiag zmiany teleadresowe Stron Umowy.

Warunki dokonywania zmian:

1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawgapo,

2) wnioski o zmiag przekazywane as przez Strony, w formie pisemnej lub faksem
Z potwierdzeniem odbioru przez deu§trore faksem lub pocat

3) uzasadnienie zmiany prawidigwealizacy przedmiotu Umowy - naly poda& w jaki sposob/
dlaczego zmiana jest korzystna dla Zamayeego lub/i konieczna dla wykonania Umowy,

4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy dokonywane zgodmieprzepisami Prawa Zamowuiie
Publicznych bda mie¢ formg pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie Straalyrygorem
niewaznaosci.

§9

Wykonawca zobowgzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierpAR/ I. o ochronie danych

osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926p&n. zm.) zarobwno w trakcie realizacji
przedmiotu niniejszej Umowy jak réwriigo jego zakaczeniu.

1.

§10
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo rozwania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
nastpujacych przypadkach:
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1) jezeli wystgpig nieprawidtiowdci w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do wymrag
Zamawiagcego okrélonych w niniejszej Umowie.
2) jezeli Wykonawca zlay falszywe lub niekompletne s$wiadczenie w ramach realizacji
niniejszej Umowy.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy aogt wyptacone wynagrodzenie
wytacznie w czsci odpowiadajcej prawidtowo zrealizowanej exi Umowy.
8§11

Wykonawca éwiadcza, ze przedmiot umowy zostanie wykonany z delosiem naleytej
starannéci.
Wykonawca éwiadcza,ze posiada wiedzi doswiadczenie niezdgine do wykonywania niniejszej
Umowy.
Strony édwiadczaj, ze wymienione na wgpie Umowy osoby @& upowanione do zawierania
umow w ich imieniu i ponogzodpowiedzialnéé za realizag niniejszej Umowy.
Zmiany postanowig niniejszej Umowy wymagaj dla swojej wanosci, formy pisemnej w
postaci aneksu.
W sprawach nieuregulowanych w Umowie maastosowanie w szczegoltoprzepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamo&fvmiblicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zpozm.)
oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks @yw(Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93, z
pézn. zm.)
Wszelkie spory wynikagce z realizacji niniejszej Umowy Strony zobawija Si¢ rozstrzygé w
drodze negocjacji. W przypadku braku porozumienporg bedg rozstrzygane przezas
powszechny w Biatymstoku.
Niniejsza Umowa zostata spadzona w trzech jednobrzpuych egzemplarzach — dwa
egzemplarze dla Zamawaapgo i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Integralry czgs¢ Umowy stanowg nastpujace Zahczniki :

1) Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamowienia,

2) Oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 7 do SIWZ
DA.3211-21/13

Wykaz wykonanych zamowié

Nazwa wykonawcy:

Skitadajc ofere na przeprowadzenie ustugi organizacji i realizagjzyty studyjnej w Danii na
potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt 5.1 pgktagswiadczam,ze reprezentowana przeze
mnie firma wykonata:

. . Wartcs¢ Data Data
Nazwa i . . Zakres ustugi P . , .
Opis Przedmioty zamoOwienia| rozpoczcia | zakaczenia

adres R (np. transport, T R
) Zamowienia ; netto realizacji realizacji
odbiorcy zakwaterowanie, L L
PLN zamowienia | zamowienia

wyzywienie)

Uwaga: Do oferty naley zahczy¢ dokumenty potwierdzage, ze ww. ustugi zostaly wykonane
nalezycie.

Mi€JSCOWGBC, data ......cvvvvuiiieeieieeeeeeeiieeeeeeievceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeeee.

PIeCZE WYKONAWCY ....cccvvviviiiiiiiieieee e




UNIA EUROPEJSKA ek

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC R FUNDUSZ SPOLECZNY o
DA.3211-21/13 Zajcznik nr 8 do SIWZ

(nazwa (firma) albo ing i nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynalenosci do grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochnie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pin. zm.)

Kompetentn
Przystpujac do posipowania w sprawie zamowienia publicznego prowadgone trybie przetargu
nieograniczonegma wykonanie ewaluacji ex-post projektu Podlaskie Oserwatorium Rynku
Pracy i Prognoz Gospodarczych,

oswiadczamy,ze

1) nie naleymy dozadnej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 @kt 5 ustawy Prawo
zamOwié publicznych*;
2) naleymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. Zt. (2 pkt 5 ustawy Prawo zamowie
publicznych*.

Lista wszystkich podmiotéw naleacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowaw art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoOwig publicznych
(tabele nalezy wypetni¢, jezeli Wykonawca w Gwiadczeniu napiszeze nalexy do grupy
kapitatowe)j)

L.p. Nazwa podmiotu i adres

Mi€JSCOWGE, data ......cvvvvuiiieeeieeeeeeeeieeeeeeevevceeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........ceeeeeeeeenne.

Piecz¢ WYKONAWCY ........cccovvvvveeiviiiiiiiiinessmeees

Pouczenie:Osoba sktadaga gwiadczenie ponosi pedrodpowiedzialnéc za tré¢ ztozonego
oswiadczenia na zasadach otomych w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego (Dz. U. z7Z189Nr 88, poz.
553 z pén. zm.)

* niepotrzebne skréli¢



