
 
 
 

 
 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

DA.2100-1-2/14       Białystok, dnia 19.02.2014 r. 
 
Zamawiającym: 
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku 
Ul. Pogodna 22 
15-354 Białystok 
Fax 85 74 97 209 
 

Wykonawcy 
 

 

 

Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku z siedzibą ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, zaprasza 
do złożenia oferty w postępowaniu na publikację ogłoszeń w tygodniku lokalnym realizowanego 
w ramach projektu „Azymut – nowe kwalifikacje w Łomży”. 

1. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest usługa składu i publikacji ogłoszeń promujących projekt pn. 
„Azymut – nowe kwalifikacje w Łomży” w tygodniku lokalnym.  
 
2. Liczba i format:  
40 ogłoszeń formatu ¼ strony redakcyjnej w kolorze na różnych stronach ogłoszeniowych lub 
redakcyjnych; Ilość ogłoszeń może ulec zmniejszeniu w zależności od terminu wyłonienia 
wykonawcy oraz kosztu ogłoszenia określonego przez składającego ofertę, przy jednoczesnym 
uwzględnieniu środków finansowych przeznaczonych na realizację przedmiotu zamówienia. 
 
3. Cel 
Celem publikacji ww. ogłoszeń jest zachęcenie osób w wieku 18-64 lata pracujących, uczących 
się lub bezrobotnych z terenu miasta Łomża do wzięcia udziału w projekcie pn. „Azymut – nowe 
kwalifikacje w Łomży” realizowanym przez Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku. 

 
4. Zakres zamówienia 

1) Gazeta (w postaci drukowanej), w której zamieszczane będą ogłoszenia musi mieć 
charakter tygodnika lokalnego, którego wydanie musi ukazywać się w zasięgu miasta 
Łomża. 

2) Treść ogłoszenia prasowego przygotuje Zamawiający, natomiast skład przygotuje 
Wykonawca, dostosowując ogłoszenie do szaty graficznej danego tygodnika, w 
konsultacji z Zamawiającym. 

3) Zamieszczanie ogłoszeń następować będzie sukcesywnie, zgodnie z bieżącymi 
potrzebami Zamawiającego, każdorazowo na podstawie odrębnych zleceń przekazanych 
Wykonawcy. 



4) Zlecenia zamieszczenia ogłoszenia będą odbywały się w trybie miesięcznym; zlecenia 
wraz z treścią ogłoszenia przesyłane będą Wykonawcy z wyprzedzeniem, co najmniej 3 
dni robocze przed dniem ukazania się gazety, w której ma zostać opublikowane pierwsze 
ogłoszenie. 

5) Najpóźniej następnego dnia lub pierwszego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia 
zamieszczenia ogłoszenia do godz. 10:00 Wykonawca przedstawi Zamawiającemu: 

a) projekt ogłoszenia, przygotowany zgodnie z wytycznymi Zamawiającego i linią graficzną 
gazety, w której ogłoszenie ma zostać zamieszczone,  

b) kalkulację kosztu zamieszczenia ogłoszeń w danej gazecie. 
6) W stosunku do przedstawionego projektu i kalkulacji Zamawiający ma prawo zgłosić 

uwagi lub zastrzeżenia, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić oraz 
przygotować i ponownie przedstawić projekt i kalkulację Zamawiającemu. Poprawiony 
projekt i kalkulacja powinny zostać przedstawione najpóźniej do godz. 14:00 w terminie 
2 dni roboczych przed emisją ogłoszenia. 

7) Zlecenie publikacji następować będzie faksem, drogą elektroniczną lub pocztą na 
podstawie projektu ogłoszenia opracowanego przez Wykonawcę i przedstawionej 
kalkulacji. Zamawiający każdorazowo określi: 

a) datę emisji ogłoszenia, 
b) lokalizację na konkretnych stronach tygodnika. 

8) Wykonawca każdorazowo po publikacji ogłoszenia dostarczy jeden egzemplarz 
dziennika w ciągu 3 dni od dnia ukazania się danego wydania, na adres Zamawiającego: 
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok. 

 
5. Termin realizacji zamówienia: 

Zamówienie będzie realizowane od marca do grudnia 2014 r. 
 

6. Cena oferty 
1) Cena ofertowa brutto ¼ strony powierzchni ogłoszenia kolorowego w jednym tygodniku 

o zasięgu lokalnym określa całkowity koszt, jaki poniesie Zamawiający za opublikowanie 
ogłoszenia o powierzchni ¼ strony gazety. 

2) Cena ofertowa ¼ strony powierzchni ogłoszenia na wszystkich stronach ogłoszeniowych 
i redakcyjnych musi być taka sama bez zróżnicowania na numer strony publikacji. Cena 
ta musi zawierać ogłoszenie w ramce, druk pogrubiony, logotypy.  

3) Cena ofertowa ¼ strony powierzchni ogłoszenia podana przez Wykonawcę w ofercie 
obowiązywać będzie przez cały okres realizacji zamówienia i nie będzie podlegała 
negocjacjom lub zmianom w trakcie trwania umowy. Wykonawca nie będzie żądał 
żadnych dodatkowych opłat wynikających ze swojego oficjalnego cennika. 

4) Cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

5)  Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamówienia powinna zawierać wszystkie 
koszty związane z realizacją usługi.  

6) Zaoferowana cena wykonania usługi powinna zawierać cenę brutto za ocenę jednego 
ogłoszenia. Cena brutto zawiera podatek VAT, który Wykonawca jest zobowiązany 
obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami (w przypadku wykonawców 
prowadzących działalność gospodarczą) lub obowiązującymi podatkami i składkami (w 
przypadku Wykonawców wykonujących zamówienie w oparciu o umowę zlecenia).  

 
7. W ramach przedmiotowego postępowania zostanie wyłonionych co najmniej dwóch 

Wykonawców, tj. ogłoszenia zostaną opublikowane w co najmniej dwóch różnych 



tygodnikach lokalnych (w zależności od ofert cenowych przedłożonych przez Wykonawców 
oraz środków przewidzianych na realizację zamówienia).  
 

8. Oferta musi zawierać: 
Formularz oferty cenowej zgodnie z Załącznikiem nr 1. 
 

9.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
 

10. Miejsce i terminy złożenia oferty: 
1) Ofertę należy złożyć do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 

15-354 Białystok do dnia 27.02.2014 r. do godz. 10:00.  
2) Za datę doręczenia dokumentów do Urzędu uważa się datę ich wpływu do Urzędu.  

 
 

11. Kryteria oceny ofert: 
Cena ofertowa (C)- 100%, 
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalna liczbę punktów.  
Oferta może zdobyć maksymalnie 100 pkt. Zamawiający dokona wyboru ofert, które 
uzyskają najwyższą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem: 
 
Ocena kryterium – cena ofertowa brutto: 
C = (C min/Co)*100pkt 
C min – najniższa cena wśród ofert. 
Co – cena podana w badanej ofercie. 

 
12. Inne informacje: 

1) W ramach realizacji niniejszego postępowania Zamawiający wybierze co najmniej 2 
najtańsze oferty, każda w innym tygodniku. 

2) Wszelkie informacje można uzyskać w pod numerem telefonu: 85 74 97 258 lub 85 74 40 
419. 

 
 
Załączniki - wzory dokumentów do pobrania:  

1. Załącznik 1 – Formularz oferty cenowej 
 

Janina Mironowicz 
Dyrektor 
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w 
Białymstoku 

 


