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DA.3211-9/14 Biatystok, dnia 13.10.2014 r.

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony na organizagj i przeprowadzenie ustugi doradczej

Wojewddztwo Podlaskie
Wojewddzki Urad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok

Postpowanie 0 udzielenie zamdOwienia prowadzone jestrylig¢ przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praavo&@vier publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z p&n. zm.) przepisébw wykonawczych wydanych na jej pod& oraz niniejszej Specyfikacii

Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Zatwierdzono w dniu:
13.10.2014 .
Jarostaw Sadowski
Wicedyrektor

ds. Rynku Pracy
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1. Informacje o Zamawiajacym:
1.1 Zamawiagcym jest:
Wojewoddztwo Podlaskie
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
Tel. 857497 200
85 74 97 258
Fax 857497 209
REGON 050684933,
NIP 966-14-87-133
www.up.podlasie.pl
adres emailsekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
Godziny urzdowania: od poniedziatku dogbku w godzinach od 7:30 do 15:30
1.2 Informacje dotycgce zamowié publicznych umieszczang w zaktadce ,Zamowienia
Publiczne” Qttp://bip.wup.wrotapodlasia.pl/Zamow_publ.hHtm
2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawipia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z g zm) a take wydanymi na
podstawie niniejszej ustawy rozpedzeniami wykonawczymi.
2.2Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeammego O warti
szacunkowej pownej progdow okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 Prawa zamowiepublicznych.
2.3Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowipualaicznego — art. 10 ust.1 oraz art.
39-46 Prawa zamowiepublicznych.
2.4Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnyatunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwigolicznych.

2) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2€did1 w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich me zadat zmawiajcy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty magby¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

3) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnié820%v sprawigredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stan@®go podstaw przeliczania wartei
zamowie publicznych (Dz. U. poz. 1692).

4) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnial20lw sprawie kwot
wartgsci zamoOwié oraz konkurséw, od ktorych jest uzaleony obowgzek
przekazywania ogtosaeUrzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 2820p.
1649 z pén. zm.).

5) Kodeks cywilny.

6) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu czeiwej konkurencji (DZ. U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 z f;d zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia
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3.1Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamoéwia (CPV)

[85312320-8 | Ustugi doradztwa |

3.2Przedmiotem zamoéwieniajest na ustuga indywidualnego doradztwa biznesowego
trakcie prowadzenia dziatalfm gospodarczej w ramach projektu ,Przetgirczaé
przepisem na sukces”, realizowanego w ramach RetryI| Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocgegse¢biorczaci i samozatrudnienia,
Programu Operacyjny Kapitat Ludzki na lata 200042
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawartyyeZataczniku nr 2 do niniejsze;j

specyfikacji. Zgodnie z CPV — 85312320-8.
3.3 Termin wykonania zaméwienia do 30 listopada 2014 r.
3.4 Oferta musi zawieraé:
1) kalkulacg kosztow zgodnie Zatgcznikiem nr 7.
3.5 Ustalenia organizacyjne zwazane z wykonaniem zamowienia:
1) Ustalenia i decyzje dotygze wykonywania zamowienia uzgadniangld przez
zamawiagcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.
2) Okreslenie przez wykonawgc telefonéw kontaktowych i numerow faksu oraz
innych ustalé niezlednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamoiie
3) Za dzieén zakmczenia wszystkich zobowdah umowy uwaa st dzien, w ktorym
podpisany zostanie Protokét Odbioru bez zagerfze

3.6 Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Ustalenia i decyzje dotygeze wykonania zamowienia uzgadniangldwytacznie
przez ustanowionych przedstawicieli zamaggapo i wykonawcy.

4. Ustalenia ogolne dotycgce postepowania:

1) Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci skladania ofert egciowych.

2) Zamawiajicy nie dopuszcza nbwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajicy nie dopuszcza mbwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

4) Przedmiotem niniejszego pogbwania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5) Zamawiajicy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.

6) Zamawiajicy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofertgastosowaniem aukcji
elektronicznej.

7) Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczetandnia zamowienia

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych

warunkow
5.10 udzielenie zamdéwienia mggibiega sie wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu, w szczegolsoi dotyczce:
1) posiadanie uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym za&resi
2) posiadanie wiedzy i dwiadczenia:
Wykonawca winien wskazaposiadanie wiedzy i dwiadczenia poprzez wykazanie
realizacji przynajmniej 2 ustug doradczych Ilub dekmwych 2z zakresu
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przedsgbiorczaci lub prowadzenia dziataldoi gospodarczej m¢znej wartéci brutto
co najmniej 20 000 ztotych w okresie ostatnich t3plaed uptywem terminu sktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem
ich wartcci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow, oratagzaeniem dokumentow
potwierdzagcych,ze ustugi zostaty wykonane najeie.

3) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznyraz oosobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresi

5.2Wykonawca mege polegéa na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw
niezalenie od charakteru prawneggc#acego go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodni zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamdwienia, w szczegglcio przedstawiajc w tym celu
pisemne zobowganie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzidnych
zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaaiméwienia. Dokument, z ktérego
bedzie wynik& zobowhzanie podmiotu trzeciego powinien wyesé w sposéb wyrany i
jednoznaczny weludzielenia wykonawcy, ubieg@iego s¢ 0 zamoéwienie odpowiedniego
zasobu oraz wskazywa
a) jaki jest zakres daginych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) w jaki sposob zostgnwvykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykagaprzy
wykonywaniu zamowienia,

c) jakiego charakteru stosunkjda taczyty wykonawe i inny podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmbgtzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia.

5.3Wykonawcy, ktorzy nie wyka spetnienia warunkéw udziatlu w pegbwaniu, podlega
beda wykluczeniu z udzialu w pogtowaniu. Ofer wykonawcy wykluczonego z
postpowania uznaje siza odrzucom

5.4Z udzialu w niniejszym pogbowaniu wyklucza si wykonawcow, ktérzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Praama@wie publicznych.

5.50cena spetnienia wgj opisanych warunkéw udziatu w pgsbwaniu dokonywanachizie
w oparciu o ziaone przez Wykonawcw niniejszym posfpowaniu dokumenty oraz
oswiadczenia i opartydulzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.6 Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli nasgpi ktorakolwiek z przestanek, o ktérych mowa w
art.89 ust.1.

5.70 wykluczeniu z pogpowania oraz o odrzuceniu oferty zogtazawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszderty. Zawiadomienie dalzie
zawierd& uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach

6.1 Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty i zajczniki:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykastgniem wzoru Zatacznik nr
1
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2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w ppstvaniu 0 zamowienie publiczne
z art. 22 ust.1 z wykorzystaniem wzoru atatznik nr 3.

3) Kalkulacja kosztéw- Zalacznik nr 7.

4) Dokument zawieragry dowod, zgodnie z art. 26 ust. 2b Ustawg wykonawca &dzie
dysponowat zasobami do realizacji zamowieniaelje wykonawca, wykazgp
spetnianie warunkow,clzie polegat na zasobach innych podmiotow zgodmikt 5.2
SIWZ.

5) Jezeli Wykonawca jest reprezentowany przez petnomacagbowszany jest dajczye
do oferty petnomocnictwo. Petnomocnictwo mgleziozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczone] za zgodsé z oryginatem przez notariusza. W razietpliwosci,
przyjmuje s¢, ze petnomocnictwo do podpisania oferty uprawnia zéakdo
poswiadczania za zgoddé z oryginatem zajczonych kopii dokumentow.

6) Jezeli wykonawca ma siedzgb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o yddrmowa w pkt 6.2 ppkt 1-3
sktada dokument lub dokumenty zgodnie z zasadkazana w pkt 6.6 niniejszej
specyfikacji.

7) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkc2i.3.

6.2W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpasvania o udzielenie zaméwienia

z art. 24 ust. 1 oraz art.24 ust. 2 pkt 5 Prawadzeish publicznych wykonawca sktada

nastpujgce dokumenty:

1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oji o
dziatalngci gospodarczej, #li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkma w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wén&j niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskbw o0 dopuszczenie do udzialu w ¢gpostaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

2) Aktualne zdawiadczenie wigciwego naczelnika uerlu skarbowego potwierdzage, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkow luBwizalczéy, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubazeahie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakei wykonania decyzji wikciwego organu wystawione nie
wczesniej niz 3 miesijce przed uptywem terminu skladania ofert.

3) Aktualne zawiadczenie wigciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwaggde,ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotmmleszne, lub potwierdzeniage
uzyskat przewidziane zwolnienie, odroczenie ludaenie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymania w cakzi wykonania decyzji wkxiwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu skladania ofert.

4) Oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodkspetnienia warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamawgeiblicznych z wykorzystaniem wzoru —
Zatacznik nr 4.

5) Oswiadczenie zawierage list podmiotow nalggcych do tej samej grupy kapitatowej o
ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP lulmie przynalenosci do grupy
kapitatowej —Zatacznik nr 8.

6.3W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada wieglz doswiadczenie, Wykonawca

zobowhzany jest przedio/¢ wykaz wykonanych, a w przypadkwiadczeér okresowych
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lub ciaglych rownie wykonywanych gtdéwnych ustug szkoleniowych lub dekidowo-

doradczych z zakresu przeglsprczaci lub zaktadania dziataldoi gospodarczej, w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem termsidadania ofert, a jeli okres

dziatalngci jest krotszy- w tym okresie wraz z podaniem graetu, dat wykonania i
podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostalty wykondme s3 wykonywane naleycie w

szczegolnéci odpowiadajcych wymaganiom okéonym przez Zamawiagego w

punkcie 5.1 ppkt 2. Do oferty nale dofagczy¢ wypetniony Zatacznik nr 5. Do wykazu

nalezy dolgczy¢ dokumenty potwierdzage,ze ustugi zostaty wykonane naieie.

6.4 Postanowienia dotygeze sktadanych dokumentow:

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym pggbwaniu musz by¢ sktadane w oryginale lub
kopii paswiadczonej za zgodsé z oryginatem przez wykonawc

2) W przypadku wykonawcow wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 6.5 ejskej specyfikacji, kopie
dokumentow dotyccych odpowiednio wykonawcy Ilub tych podmiotowg s
poswiadczone za zgodké z oryginatem odpowiednio przez wykonawdub te
podmioty.

3) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopiutioentow.

4) Dokumenty spormlzone w ¢zyku obcym skiada siwraz z ttumaczeniem ngzyk
polski, pgwiadczonym przez wykonawc

5) Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialniespadczonej kopii
dokumentu wycznie wtedy, gdy zimona przez wykonavec kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi ggpliwosci co do jej prawdziwei.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentygwsadczenia i zajczniki, o
ktoérych mowa w specyfikacji zamawagggo.

7) Oferta oraz wszystkie wymaganeagainiki winny by podpisane przez upow@onego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowaniadizig z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisprawa.

8) Jezeli oferta i zadczniki zostag podpisane przez upow@onego przedstawiciela, jest
on zobowyzany do przedienia widciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

9) Wykonawcow obowjzuje wykorzystanie zatzonych wzorow dokumentow -—
zalhcznikdw. Wszystkie pola i pozycje tych wzorow winty¢ wypetnione, a w
szczegolnéci musz zawierg wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawiera
odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszczas&iadania alternatywnych co do
tresci i formy dokumentéw.

10)Ztozenie przez wykonawecnieprawdziwych informacji, magych wptyw lub mogcych
mie¢ wptyw na wynik niniejszego pagiowania, stanowi podstgwdo wykluczenia z
postpowania.

6.5Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lulzosj podmiotow
gospodarczych (konsorcja/spotki cywilne):

1) Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamdwienia.

2) Jezeli oferta wspolna zimna przez dwaoch lub wiej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym pospowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisanienowynw
sprawie zamoOwienia publicznego, zamawGgj zazada w wyznaczonym terminie
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zlozenia umowy regulacej wspéitpra¢ tych wykonawcdow, podpisanej przez
partnerdw, przy czym termin, na jaki zostata zamjanie mae by krotszy ni termin
realizacji zamowienia.

3) Wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o
udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania wepogvaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo/upowanienie do petnienia takiej funkcji wystawione zganz
wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowedych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow, winno bylolgczone do oferty.

4) Oferta winna zwierawszystkie dokumenty,swiadczenia i informacje wymienione w
punktach:

a. 6.1 ppkt 2,
b. 6.2 ppkt 1-5
dla kazdego partnera z osobna, pozostate skladamesgolnie.

5) Wykonawcy wspolnie ubiegg@y sk o0 udzielenie zamdwienia pongszolidarna
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

6.6 Postanowienia dotycgce wykonawcdéw magcych siedzile lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, oyktomowa w:

a) punkcie 6.2 ppkt 1, sklada dokument lub dokumewstawione w kraju, w
ktorym ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadio — wystawione nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed
terminem sktadania ofert,

b) punkcie 6.2 ppkt 2 i 3 sktada dokument lub dokotg wystawione kraju, w
ktorym ma siedzip lub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie zalega z
uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpigie spoteczne lub zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdub roztaenie na raty
zalegtych ptfatnéci lub wstrzymanie w cakai wykonania decyzji wiciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesjce przed terminem skladania ofert.

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid wykonawca ma siedzb
lub miejsce zamieszkania, nie wydajeg diych dokumentéw, zagiuje s¢ je
dokumentem zawierggym aswiadczenie ztoone przed notariuszem, Wwewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania — wystawione nie \cEg niz w
terminach okrdonych pkt 1) lit a) i b).

6.7 Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzenych

1) Wszystkie dokumenty zimne w prowadzonym pagiowaniu § jawne, za wyjtkiem
informacji zastrzeonych przez skladagego ofer.

2) Dokumenty niejawne, zastrzene skladane w ofercie, wykonawca wydziela lub
oznacza w wybrany przez siebie sposob.

3) Po dokonaniu czynioi otwarcia ofert Zamawiagy dokona analizy ofert, ktére w tej
cz¢sci mog by¢é udostpniane innym uczestnikom pepbwania na ich wniosek.
Dokumenty zigaone w prowadzonym pagiowaniu g jawne, za wytkiem
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niepodlegajcych ujawnieniu oraz za wgkiem informacji zastrzeonych przez
sktadajcego ofer.

4) Wykonawca nie mge zastrzec informacji i dokumentéw, ktorych jawhaevynika z
innych aktéw prawnych w tym m.in. z zapisu art. \&8. 4 ustawy Prawo zamoOwuie
publicznych.

5) Zgodnie z art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu niemezickonkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z @é. zm.) poprzez tajemnicprzedsgbiorstwa rozumie si
nieujawnione do wiadomdoi publiczne] informacje techniczne, technologiczne
organizacyjne przedshiorstwa lub inne informacje posiadeg¢ warté¢ gospodarcz,
co do ktorych przedsbiorca podjt niezkyxdne dziatlania w celu zachowania ich
poufnaci.

Informacje 0 sposobie porozumiewania i zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania Gwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z wykonawcami.

7.1Zasady i formy przekazywania dwiadczai, wnioskéw i innych dokumentéw:

1) Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacje zamawiagy |
wykonawcy przekazgj pisemnie, faksem Ilub dreg elektroniczg (poczta
elektroniczna).

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacj@z pytania kierowane do
zamawiagcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnejzyakéerowa na
adres zamawiagego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

3) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informaoj@z pytania kierowane do
zamawiagcego przekazywane za pomgofaksu naley kierowa na numer faksu
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikaciji.

4) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informaojaz pytania kierowane do
zmawiapcego przekazywane za pomopoczty elektronicznej natg kierowa na
adres poczty elektronicznej zamaw@ggo podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

5) Forma faksu lub elektroniczna jest niedopuszczatioa nas¢pujacych czynnéci
wymagajcych pod rygorem niewacosci formy pisemnej: ztgenie oferty; uzupetnienie
oferty; zmiana oferty; powiadomienie Zamaw@ggo o wycofaniu zonej przez
Wykonawe; oferty.

6) Kazda ze stron nagdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymaamwiadcze
wnioskow, zawiadomie oraz innych informacji przekazanych za pomdaksu lub
poczy elektroniczn.

7.2Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca mege zwroct sie do zmawiaicego O wyjdnienie tréci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkédw zamdwienia. Zamgwoy udzieli wyja&nien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazgbecyfikagt istotnych
warunkéw zamowienia nie poiej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z
zastrzeeniem pkt 2).

2) Jezeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego péniej niz
do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego (pKt.11 niniejszej
specyfikacji) terminu sktadania ofert lub dotycayzielonych wyjanien, zamawiajcy
moze udzielt wyjasnien lub pozostawd wniosek bez rozpoznania.
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3) Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie paye®dorzesuricia terminu, o
ktorym mowa w pkt 2), po uptywie, ktérego zamawigj maze pozostawi wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapyta oraz udzielone wyfmienia zostas jednoczénie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaggtotnych warunkéw zamoéwienia, bez
ujawnianiazrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie igtienwej okrélonej w pkt
1.2 niniejszej specyfikacji.

5) Nie udziela s zadnych ustnych i telefonicznych informacji, w§n#en czy odpowiedzi
na kierowane do zamawdgpgo zapytania w sprawach wymaggch zachowania
pisemndci postpowania.

6) Zamawiajicy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykoreaw.

7.3 Modyfikacja tre §ci specyfikacji:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawagj maze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienistalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, przekazane zostawszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg istotnych warunkéw zamoOwienia oraz zamieszczorstamp na stronie
internetowe]j okrédonej w pkt 1.2 niniejszej specyfikaciji.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia orazany, w tym zmiany terminow,
jak rowniez pytania wykonawcow wraz z wyjaieniami staj sie integralry czesci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia ¢d wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowkania wykonawcy odrsmie wczeéniej ustalonych termindw
beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja @& specyfikacji nie prowadzi do zmiany o
ogtoszenia, zamawiggy maze przedtay¢ termin skiadania ofert o czas niedhy na
wprowadzenie zmian w ofertachz@ bedzie to niezbdne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja e specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
prowadzi do zmiany téei ogtoszenia, zamawigy zamidci w Biuletynie Zamowié
Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamtiesnego w Biuletynie Zamowie
Publicznych”, przesuwag jednoczénie termin skiadania ofert o czas niedby na
wprowadzenie zmian w ofertachzg spetnione zostanprzestanki okrdone w art.
12a ust. 1 lub 2 Prawa zamodwigublicznych.

6) Niezwiocznie po zamieszczeniu w Biuletynie ZamdawkRublicznych ,ogtoszenia o
zmianie ogloszenia zamieszczonego W Biuletynie Zmied Publicznych"
zamawiagcy zamidci informacg o zmianach na tablicy ogtoszeurzzdu oraz na
stronie internetowe] okénej w pkt 1.2 niniejszej specyfikacji.

7.4Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1) W toku badania i oceny ofert zamawizy maze wezwa wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez zamawigpgo déwiadcze i
dokumentow, o ktorych mowa w art.25 ust. 1, lubrkgonie zia@yli petnomocnictw
albo ktorzy zilayli wymagane przez zamawigego éwiadczenia i dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust.l, zawieygg bkdy Ilub ktérzy zitayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zkenia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich
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ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kaine bytoby uniewaienie
postpowania.

Uzupetniane éwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkoéw udzialu w pogpowaniu oraz spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagikreslonych przez zamawiggego nie
paézniej niz w dniu, w ktorym uptygt termin skiadania ofert.

2) W toku badania i oceny ofert zamawigj maze zadat od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych trégci ztozonych ofert oraz wyjmien dotycacych cwiadczeé lub
dokumentow potwierdzagych:

a) spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w gastvaniu,
b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub tpbbudowlane wymaga
okreslonych przez zamawiagego.

3) Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieaoroczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popka
niezwtocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajcy poprawia w ofercie inne omyiki polegeg na niezgodrigi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamoOwienia, niepowoglig istotnych zmian w téei
oferty, niezwlocznie zawiadamigi o tym wykonawe, ktorego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3idad dnia dogczenia
zawiadomienia nie zgodzitgsna poprawienie takiej omyiki, podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrdcig¢sido wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjanien dotyczcych elementéw oferty mggych wpltyw na wysok& ceny.

6) Zamawiagcy odrzuca ofegt wykonawcy, ktéry nie zigyt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjaien potwierdzaze oferta zawiera ¥gco nisly cere w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami:

1) Osoly ze strony zamawiggego upowzniong do kontaktowania siz wykonawcami
jest: Pani Anna Sokotowska tel. 85 74 97 223 orami Agata Jabliska, tel. 85 74
97 258.

8. Wymagania dotyczce wniesienia wadium

8.

1Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferty

9.

1 Bieg terminu zvgzania oferd rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca pozostaje zyzany ofery przez okres 30 dni.
9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniefi3ptzed uptywem terminu z4zania

oferty, zamawiajcy maze tylko raz zwrdd sic do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsly jednak i 60 dni.

9.4 Wykonawca mee przedhay¢ termin zwizania oferd samodzielnie, zawiadamaaj o tym

Zamawiagcego.

10.0Opis sposobu przygotowywania ofert
10.1 Wykonawca mee ztazy¢ jedm ofert.
10.2 Oferta musi kysporadzona w ¢zyku polskim.
10.3 Ofert sktada s}, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.
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10.4 Wszelkie koszty zwzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofere.

10.5 Tr&c¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

10.6 Oferta powinna ldynapisana pismem maszynowym, komputerowym a¢banym w
SsposaOb czytelny, pismem czytelnym.

10.7 Poprawki w ofercie muszdy¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisugcej ofert.

10.8 Wskazanym jest, by pierwsza strona oferty eeda spis wszystkich dokumentéw
znajdupcych s¢ w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nietlskje odrzuceniem oferty.
10.9 Opis szczegdtowych wymagaotyczcych dokumentow wymaganych w niniejszym
postpowaniu znajduje siw punkcie6. ,Informacje o oswiadczeniach i dokumentach”
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowan

10.10 Wszystkie strony oferty powinny dgpite (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegs]
mozliwos¢ dekompletacji zawarkai oferty.

10.11 Ofert naley ztozy¢é w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob
gwarantugcy zachowanie poufsoi jej tresci oraz zabezpieczgej jej nienaruszalrio do
terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawigrajofert winno by zaadresowane do
zamawiagcego na adres podany w punkcie 1 niniejsze] speajfi i opatrzone nazay
doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w Spuasipujacy:

,,Oferta — przetarg nieograniczony na organizagj i przeprowadzenie ustugi doradczej” nie
otwiera¢ przed 21.10.2014 r. godz. 10:15”

10.12 Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z nienal&ytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkekiz wymaganych informaciji.
10.13 W przypadku przesytania oferty padtirierem zamawiary zaleca, ze wzgtlu na
mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kapsrakowanych w opisany
powyzej Sposob.
10.14 Przygotowuar ofert, wykonawca winien dokiadnie zapoznaic z zawartécia
wszystkich dokumentéw skiladaych s¢ na specyfikag istotnych warunkéw zaméwienia,
ktorg nalezy odczytywa& wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnaisgmi przez
Zamawiagcego.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
11.1 Oferty nalgy przesta/sktadd do dnia 21.10.2014 r. do godz. 10:00 na adres
zamawiagcego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacptisych warunkéw zamowienia,
pokoj nr 209 (Il pitro).
11.2 Wykonawca mae, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zndidnb wycof&
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymaga zachowdniany pisemne.
11.3 Zmiany dotycxe tréci oferty powinny by przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres zamayejo podany w punkcie 1, w sposob opisany w punk@ie
,OPpIs sposobu przygotowania ofert” niniejszej spgegji istotnych warunkéw zamowienia i
dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana". Podobnie zygadku powiadomienia o wycofaniu
oferty — opatrzone napisem ,Wycofane". Koperty azmme w podany wigj sposob &da
otwierane w pierwszej kolejgoi.
11.4 Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 21.10.2014 r. o godz. 10:15, w siedzibie
zamawiagcego - sala konferencyjna nr 214 (1¢400).
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11.5 Otwarcie ofert jest jawne.
11.6 Bezpérednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwaka,zamawiajgcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarciat @iedane zostannazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcéw, a tak informacje dotycxe ceny, terminu wykonania
zamowienia i warunkow ptatdoi zawartych w ofertach. Informacje te przekazanetam
niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecniypwarciu ofert, na ich wniosek.
12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1 Cer za wykonanie poszczegoélnycheéa przedmiotu zamowienia (zadania) ngle
przedstawd w ,Formularzu ofertowym" stanowdym Zatacznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.
12.2 Cena oferty uwzetinia wszystkie zobowzania, musi by podana w ziotych polskich
cyfrowo i stownie.
12.3 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie kpszivigzane z terminowym i
prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamoOwienia oraaumkami i wytycznymi stawianymi
przez zamawiafpego, odnosge s¢ do przedmiotu zaméwienia, zysk wykonawcy oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty.
12.4 Cena mie by tylko jedna; nie dopuszczagavariantowdci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena zaireak zamodwienia
byla cen ostateczg, bez koniecznwi dokonywania przez zamawiapgo przeliczé itp.
dziataa w celu jej okrélenia.
13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu ocgrofert
13.1 Zamawiagicy uzna oferty za speinigge wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jeeli:
1) oferta, co do formy opracowania i §€& spetnia wymagania olilene niniejsa
specyfikacy,
2) z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynikaze wykonawca spetnia warunki
formalne okrélone niniejsz specyfikacgj,
3) ztazone dwiadczenia g aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostata zimna w okrélonym przez zamawiagego terminie,
13.2 W niniejszym posfpowaniu przyto nas¢pujace kryteria
1) Oferty zostag ocenione za pome@csystemu punktowego, zgodnie z pzymi
kryteriami:
a) cena ofertowa (C) — 100 %,
Oferty kgda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych wkdw przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie kryterium.
Oferta z najniszy cery otrzyma maksymalnilos¢ punktow.
Pozostatym Wykonawcom, przypisana zostanie odpawdetiniejsza liczba punktow.
2) Ocena ofert zostanie dokonana wg ¢agacych zasad:
a) sposob punktowania w zakresie kryterium — cenafertowa (C):
- oferta mae uzyskéa max. 100 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z farmut

Cmin.
(C) = - x 100 pkt.,
Cot.
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Gdzie:
C min. - N@jnizsza oferowana cena, $pdd badanych ofert
C o+ - oferowana cena oferty badanej
3) Oferta z najwysz liczbg punktéw, tj. nksz cery uznana zostanie za najkorzystnigjsz
13.3 Jeeli nie mana wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na t@ dwoch lub wicej

wykonawcéw ztayto oferty o takiej samej cenie, zamawi@j wezwie wykonawcow, ktorzy

ztozyli te oferty do ztaenia w terminie okrdonym przez zamawiaggego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skitadacy oferty dodatkowe, nie ma@g zaoferowéd cen wyszych ni

zaoferowane w zmnych ofertach.

14. Informacje o formalna$ciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicago

14.1 Zamawiagjcy uniewani cate posfpowanie o udzielenie zamoOwieniazéd nasipia

przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ust&@sgwo zamowig publicznych.

14.2 O uniewznieniu postipowania o udzielenie zamdwienia zamawsygj zawiadomi

réownoczénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si 0 udzielenie zamowienia - w przypadku uniemiania posipowania przed

uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia postpowania po uptywie terminu sktadania

ofert, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3 W przypadku uniewaienia posipowania 0 udzielenie zamoOwienia zamawigj na

wniosek wykonawcy, ktéry ubiegatesio udzielenie zamoOwienia, zawiadomi o wszia

kolejnego posfpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaera lub obejmuje ten
sam przedmiot zamdwienia.

14.4 Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

14.5 Zamawiajcy podpisze umowz wykonawa@, ktéry przedtay najkorzystniejsz ofert z

punktu widzenia kryteridw przygiych w niniejszej specyfikacji.

14.6 Zamawiajcy niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferizawiadomi

wykonawcéw, podar w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej rofe w

szczegOlnéci:

1) nazwe (firmg), siedzily i adres wykonawcy, ktorego ofertvybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a take nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktprztazyli oferty wraz
Ze streszczeniem oceny | poréwnanienrafych ofert zawieracym punktagy w zakresie
kazdego z kryteriow oraztzm liczbe przyznanych punktéw,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia vimgocow, jeeli takie kgdzie miato
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia giesli takie lzdzie miato miejsce,

4) termin, po uptywie ktérego mtiwe bedzie zawarcie umowy.

14.7 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1) w terminie nie krotszym ni 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane faksem lub dretektronicza, lub

2) w terminie nie krétszym ni 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie,

3) w przypadku, gdy w pogitowaniu nie odrzucongadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, nitiwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw
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4) w przypadku, gdy w przetargu nieograniczonynvam tylko jeda ofere, mazliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. termindéw.

14.8 Miejsce i termin podpisania umowy zogtargodnione z wytonionym wykonaw.c

14.9 W przypadku, gdy oke sk, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybranglzke

uchylat st od zawarcia umowy, zamawiay maze wybra ofere najkorzystniejsz sparod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowegny, chyba ze zachodzi jedna z

przestanek uniewaienia posfpowania.

15.  Wymagania dotycace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

15.1 Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy, ktére zostanwprowadzone do tréci zawieranej
umowy albo wzor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe W sprawie zamowienia publicznego na takich warunkeh

16.1 Jeeli zamawiagcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie zamowigmidlicznego
zostanie zawarta z wykonagycktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamow@enraz ktorego oferta oka st
najkorzystniejsza.

16.2 Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publegm zawarta zostanie z
uwzgkdnieniem postanowfe wynikajgcych z tréci niniejszej siwz oraz danych
zawartych w ofercie.

16.3 Rozliczenia pomadzy wykonawg a zamawiajcym keda dokonywane w ziotych
polskich (PLN).

16.4 Wzor umowy zawierdatacznik nr 6.

17. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia

17.1 Srodki ochrony prawnej przystugupVykonawcy, a take innemu podmiotowi, j&li ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia @@ziost lub mae poniéé¢ szkod
w wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow ustawy Pzp.

17.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamOwiemiaz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystugurowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

17.3 Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego podjtej w posgpowaniu o0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynndci, do ktérej Zamawiagy jest zobowgzany na podstawie ustawy Pzp.

17.4 Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkaadziatu w
postpowaniu;

b) wykluczenia odwotujcego z posfpowania o udzielenie zamowienia;

C) odrzucenia oferty odwotagego.

17.5 Odwotanie powinno wskazywaczynn@¢ lub zaniechanie czyna Zamawiagcego,
ktorej zarzuca sgi niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawiezte przedstawienie
zarzutow, okr@la¢ zadanie oraz wskazywa okoliczngci faktyczne 1 prawne
uzasadniajce wniesienie odwotania.

17.6 Odwotanie wnosi gido Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanyma 2zpomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
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17.7 Odwotujgcy przesyta kopi odwotania Zamawigcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt onozag sie z jego trécia przed
uptywem tego terminu. Domniemywaesiz Zamawiajcy mogt zapoznasie z tresciag
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesien&gli przestanie jego kopii
nasgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia zanpa jednego ze sposobow
okreslonych w pkt 7.1 SIWZ.

17.8 Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotap@nformowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyon@odgte] przez niego lub
zaniechaniu czynrai, do ktérej jest on zobowzany na podstawie ustawy Pzp, na ktore
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 1802isistawy Pzp.

17.9 W przypadku uznania zasadod przekazanej informacji Zamawigy powtarza
czynna¢ albo dokonuje czynrai zaniechanej, informag o tym Wykonawcow w
Sposob przewidziany w ustawie Pzp dla tej czgono

17.10Na czynndci, o ktérych mowa w ust. 9), nie przystuguje odawok, z zastrzeniem
art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

17.110dwotanie wnosi sw terminie 5 dni od dnia przestania informacji oymacsci
Zamawiajcego stanowicej podstaw jego wniesienia — je@li zostaly przestane w
spos6b okrdony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminge dhi — jeeli zostaty
przestane w inny sposob.

17.120dwotanie wobec téei ogtoszenia o zamdwieniu, postanofvigpecyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi¢siv terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
Biuletynie Zamdéwié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwraawienia na
stronie internetowe.

17.130dwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone w ust. 11 i 12 wnosigiw terminie 5
dni od dnia, w ktorym powgio lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mazna byto
powzig¢ wiadoma¢ o okoliczndciach stanowicych podstaw jego wniesienia.

17.14W przypadku wniesienia odwotania wobec stie ogloszenia o zamowieniu lub
postanowié specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia Zamgwig maze
przedhzy¢ termin skladania ofert lub termin sktadania wnimsk

17.15W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termiskiadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia.

17.16W przypadku wniesienia odwotania zamawtg] nie mae zawrzé umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbwyroku lub postanowienia Kozacego posfpowanie odwotawcze,
zwanych ,orzeczeniem”.

17.17Zamawiajcy, nie pé&niej niz na 7 dni przed uptywem wmaosci wadium, wzywa
Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z pgsiwania, do przedienia wanosci
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres rigap do zabezpieczenia
postpowania do zawarcia umowy. zé# odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje ggdynie do Wykonawcy, ktérego ofenvybrano
jako najkorzystniejsz

17.18amawiajcy przesyta niezwtocznie, nie fdej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopig odwotania innym Wykonawcom uczestrgcym w posgpowaniu o udzielenie
zamowienia, a jeeli odwotanie dotyczy tkei ogtoszenia o zamowieniu lub postanofvie
specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, zamése p réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogltogszermamaowieniu lub jest udgpniana
specyfikacja, wzywa Wykonawcow do przyspienia do pospowania odwotawczego.

17.19Wykonawca mee zgtosté przystpienie do pospowania odwotawczego na zasadach
okreslonych w art. 185 ustawy Pzp.

17.20Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpaostania odwotawczego przystuguje
skarga doglu.
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Nastepujace zahczniki stanowig integralng czesé SIWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w pogpowaniu,

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z poghowania,

Zalacznik nr 5 — Wykaz wykonanych zamowié,,

Zatacznik nr 6 — Wzor umowy,

Zatacznik nr 7 — Kalkulacja kosztéw,

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie o l§cie podmiotéw naleacych do tej samej grupy
kapitatowej,

Zatacznik nr 9 — Umowa w sprawie powierzenia przetwarzaia danych osobowych.
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DA.3211-9/14

Zatacznik nr 1 do SIWZ (formularz ofertowy)

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

=

oo

OFERTA do

Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

. Biorgc udziat w przetargu nieograniczonym organizacg i przeprowadzenie ustugi doradczej

oferujemy realizagj przedmiotu zamoOwienia za aen
brutto: ................ 4 oS (0111 1 S ztotych,

Oswiadczamy, # przedmiot zamoOwienia wykonamy w terminach @&loeych w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

W ofercie cenowej zostaly uwzginione wszystkie koszty wykonania Zamowienia orazystkie
optaty i podatki w wysokéi okreslonej aktualnie obowdzujgcymi przepisami prawa.
Oswiadczamy,ze zapoznadémy sk ze wszystkim warunkami zamoéwienia, specyfikadjptisych
warunkéw zamowienia oraz aaznikami do SIWZ i nie wnosimy zasta# oraz przyjmujemy
warunki w nich zawarte.

Oswiadczamyze uwaamy s¢ za zwhzanych ofel na czas wskazany w ,SIWZ”.
Oswiadczamy, ze projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany How@zujemy s¢ w
przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowyrnvejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajcego.

Zobowigzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamoéwienia do jegoliza@sania w ramach
ceny ofertowe.

Oswiadczamy pod grdbg odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty opiguj
stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego pa@giowania nale kierowa na nasz adres:

Nrtel. oo fA
AAIES M AU ..o,
0S0DA O KONTAKIU ... e et e e e e e e e e e e e e e e e e e,

10. Integralg czs$¢ oferty stanowg nastpujace dokumenty:**

1) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@aoi o dziatalnéci
gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust. i Dpkistawy, wystawionego nie werde]
niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dapmenie do udziatu w
postpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatofer

2) Aktualne zé&wiadczenie wiéciwego naczelnika uegdu skarbowego potwierdzge, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lubwigalczeé, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozmie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymania w
catcsci wykonania decyzji wisciwego organu wystawione nie wén&j niz 3 miesace przed
uptywem terminu skladania ofert.
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3) Aktualne zdwiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpie@z8potecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdeaj ze wykonawca niezalega z optacaniem skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzee uzyskat przewidziane zwolnienie,
odroczenie lub rozienie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymania w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu — wystawione nie wénj niz 3 miesgce przed uptywem terminu
skfadania ofert.

4) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w ppetvaniu o zamdwienie publiczne o
zamowienie publiczne z art. 22 ust. 1 z wykorzyistanwzoru —Zatacznik nr 3.

5) OGswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu z powodspetnienia warunkow, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust.2 pkt 1)W@raamowié publicznych z wykorzystaniem
wzoru —Zatacznik nr 4.

6) Wykaz wykonanych zamowfie- Zatacznik nr 5,

7) Kalkulacja kosztow Zatacznik nr 7,

8) Oswiadczenie o przynammosci do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z di® lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. NF 50, poz. 331 z @d. zm.) —
Zatacznik nr 8.

9) Dokument okrdajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione darezentacji
wykonawcy, a jeeli wykonawe reprezentuje petnomocnik — tak pethomocnictwo,
okreslajgce zakres umocowania podpisane przez osoby uprawndd reprezentowania
wykonawcy;

Mi€JSCOWGE, data ......cvvvvuiiieeeeeeeeeeeeieeeeeeeeevceeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........oe.eeen...

PIECZE WYKONAWCY ....ccevvvviiiiiiiieeee e eeeee e eeee
Uwaga:
* Niepotrzebne skgé ¢
**Jezeli dolgczone g odpisy dokumentdw lub ich kopie, to muisy’ one pédwiadczone za zgoddz
oryginatem.
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DA.3211-9/14 Zggznik nr 2 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na ustuge indywidualnego doradztwa biznesowego w trakcie pmwadzenia dziatalndgci gospodarcze;j
w ramach projektu ,Przeddiiorcza¢ przepisem na sukces”, realizowanego w ramach yReior VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promaocja przedsbiorczaci
i samozatrudnienia, Programu Operacyjny Kapitatdkida lata 2007 — 2013.

I. Cel zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie usfngiywidualnego doradztwa biznesowego w trakcie
prowadzenia dziataldei gospodarczej w ramach projektu ,Przetgircza¢ przepisem na sukces”, Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialanie 6.2pAfcie oraz promocja przeglsiorczaci i samozatrudnienia,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 20@D13, zwanym dalej ,Projektem”.

Celem gtownym Projektu jest rozwdj przegsorczaci i wzrost poziomu aktywriei zawodowej u 150
0s6b zamieszkggych powiat biatostocki, sokdlski i m. Biatystok.

Il. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi szemzumianego doradztwa biznesowego dla 79 UcZestni
Projektu (Bialystok — 75 oséb, Sokétka — 4 osobyyvymiarze 4 godzin/oseb(tagcznie 316 godzin), realizowane
przez doradg biznesowego w formie indywidualnych spaikav zakresie mgidzy innymi: administracyjno —
prawnych aspektow prowadzenia dzialalnéci gospodarczej, prawa pracy, planowania i zardzania wiasm
dzialalnoscia _gospodarca, marketingu, promociji, aspektow podatkowych, finasowych i ksegowych
zwigzanych z prowadzon dzialalnoscia gospodarca. Wynikiem doradztwa powinno bystworzenie, dla kalego
uczestnika, dokumentu zwanego ,Analiza dziat&éhgospodarczej’, w ramach ktérego ngstanaliza finansowa
prowadzonej dziatalrigi, wskazanie obszarow problemowych gogch wplyw na rozwdj firmy, przedstawienie
rozwigzania konkretnego problemu i wdemie okrélonych usprawnig i dziatan w obszarze objym ustug
doradztwa.

System spotka wedtug potrzeb indywidualnych ustalonych z Ucaigstimi Projektu w wymiarze 4 godzin na 1
Uczestnika (co najmniej 2 spotkania/ogpb
W ramachDoradztwa biznesowegavykonawca zobovgzuje sé do:

1. zapewnienia doradcéw polskich lub zagranicznychigolagicych odpowiedni wiedz i doswiadczenie w
obszarze zgodnym z tematyldoradztwa, w przypadku zaistnienia potrzeby zatiamda doradcéw
obcogzycznych Wykonawca zapewni tlumacza $elwego gzyka, ktéry przeprowadzi ttumaczenie
doradztwa,

2. zapewnienia co najmniej 4 doradcéw zdolnych do wykwmnia przedmiotu ustugi, z ktérych kazdy
legitymuje sie dyplomem studibw wyzszych oraz posiada co najmniej 2 letnie dwiadczenie w
obszarze tematyki doradztwa zdobyte w a@gu 3 ostatnich lat przed upltywem terminu skladania
oferty. Wykonawca przedstawi dokumentac¢ potwierdzajaca spetnienie powyszego warunku,

3. zapewnienia sal dydaktycznych lub innych pomieszazeBiatymstoku, Sokéice, w ktdérych odbydvaic
bedzie doradztwo, posiadajych wigciwe warunki BHP i p.pp oraz zaplecze socjalne, w tym dgsto
WC zaopatrzony wsrodki higieniczne; sale/pomieszczenia powinny pidsiaokna, by odpowiednio
oswietlone, wentylowane i wypogane w sprzt niezlzdny do przeprowadzenia doradztwa,

4. prowadzenia dla kalego z Uczestnikow doradztwa kartoteki ustugi zaayieej, co najmniej: numer
porzadkowy, imie i nazwisko uczestnika ustugi, igni nazwisko doradcy, zakres doradztwa (omawiane
problemy, propozycje rozwzania konkretnych probleméw), dat
i czas przeprowadzenia ustugi doradczej oraz neejecwlasnaiczny podpis uczestnika ustugi doradczej i
doradcyswiadczicego ustug,

5. sporzdzenia dokumentu zwanego ,Analiza dzialdtiogospodarczej” przy wspéludziale Uczestnika
doradztwa w ramach, ktorego ngstanaliza finansowa prowadzonej dzialdlcip wskazanie obszaréw
problemowych magych wpltyw na rozwdj firmy, przedstawienie rozeania konkretnego problemu i
wdrozenie okrélonych usprawnigi dziatax w obszarze objym ustug doradztwa,

6. wystawienia i przekazania Uczestnikom doradztwawizczér o ukaczeniu ustugi doradczej oraz
sporadzenie rejestru Zaviadczeé zawierajcego potwierdzenie odbioru danychwedcze,

7. ostatecznego uzgodnienia i uzyskania zatwierdzetiZzamawiajcego, najpéniej do 5 dni przed terminem
rozpoczcia ustugi doradcze;j:

a) terminow i miejséwiadczenia ustug doradczych,
b) wykazu doradcéw,
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¢) wzoru kartoteki ustugi doradczej,

d) wzoru dokumentu zwanego ,,Analidiziatalngci gospodarczej”,

e) wzoru z&wiadczenia o uk@czeniu ustugi doradczej,
przekazania Zamawigemu nie péniej niz w ciggu 14 dni po zaktrzeniu ustugi doradczej pisemnego
Raportu z realizacji ustugi doradczej, do ktéregdgtdolgczone:
oryginaly kartotek ustug doradczych,
rejestr oraz kserokopie potwierdzone za zgéélzooryginatlem wydanych zaiadczér o ukaiczeniu ustugi
doradczej,
kopie dokumentéw zwanych ,Analjzdziataingci gospodarczej” spogdzonych dla kadego uczestnika
ustugi doradczej,
inng dokumentagj zwigzam z organizagj ustugi doradcze;j.

Przedmiot zamdéwienia jest w caléci finansowany zesrodkow publicznych.

[ll. Dodatkowe informacje z zakresu organizacji i przeprowadzenia ustugi szkoleniowo -
doradczej
1. Uczestnicy ustugi doradczej

1)
2)

3)

Uczestnicy ustugi doradczej zosgamskazani przez Zamawigego.

Zamawiajcy przedstawi Wykonawcy imienny wykaz Uczestnikbaratiztwa najpiniej w ciggu 5 dni po
terminie podpisania umowy na realizagstugi doradcze;j.

Zamawiajicy zastrzega prawo zmniejszenia liczby Uczestnikderadztwa w przypadku rezygnaciji
Uczestnika z udziatu w projekcie. W przypadku zrjgzenia liczby Uczestnikow doradztwa sfinansowaniu
beda podlegaly koszty poniesione przez Wykonawo dnia zaprzestania uczestnictwa w doradztwie.

2. Informacja i promocja.

1)
2)

3)

4)

Wykonawca ustali indywidualnie z uczestnikami datac miejsce i termin realizacji wsparcia.
Wykonawca zobowizuje s¢ do niezwlocznego zgtaszania Zamawiajmu wszelkich nieobecf
Uczestnikéw Projektu w doradztwie, przypadkow remaji z uczestnictwa w ustudze doradczej,
Wykonawca zobowjzuje s¢, podczas realizacji ustugi doradczej rozpowszexhimformacje o realizaciji
ustugi w ramach POKL i jego wspdéifinansowaniu z dhejskiego Funduszu Spotecznego w szczedgbino
poprzez:

a) poinformowanie Uczestnikow doradztwa o wspoffinamaniu ustugi doradczej przez
Unie Europejsk zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
b) umieszczenie logo UE i POKL oraz informacji o wdp@nsowaniu ustugi doradczej

przez Un¢ Europejsk ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, na dehktanh
zwigzanych z realizagjustugi doradczej m.in. takich jak: kartoteki uslligradczych, Zaviadczenia,
raport z realizacji ustugi doradczej,

C) oznaczenia pomieszczenia, w ktérym odb§\sie bedzie ustuga doradcza z informacj
zawierajca: tytut Projektu, logo UE i POKL oraz informagcjo wspoffinansowaniu przez Uni
Europejsk zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierpi®if71r. o ochronie danych

osobowych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, zpbézm.) zarbwno w trakcie realizacji ustugi doragjgak

rowniez po jej zakaczeniu. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania dangsbbowych Uczestnikow
doradztwa nagpi na podstawie ogbnej umowy w sprawie powierzenia przetwarzania dargsobowych —

Zatgcznik nr 9 do SIWZ.

1. Termin wykonania zamowienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2014r
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DA.3211-9/14
Zajcznik nr 3 do SIWZ

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Przystepujac do postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadmego zgodnie z
ustawa Pzp w trybie przetargu nieograniczonego na organacje i przeprowadzenie ustugi
doradczej, oswiadczamgze spetniam warunki j.n.:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania ékoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa nakladajobowizek ich posiadania;

2) posiadam wiedz doswiadczenie;

3) dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobadalrgmi do wykonania
zamowienia;

4) znajdu¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnigj wykonanie zamowienia.

Mi€JSCOWGE, data ......cvvvviiieeeieeeeeeeeeeeeeeeevvvceeeeeens

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........ue.eeen...

PIECZE WYKONAWCY ....ccevvvviiiiiiiieeee e eeeee e veeee
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DA.3211-9/14 Zatacznik nr 4 do SIWZ

( nazwa (firma) albo ingii nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

Przystpujac do posgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznegeavadzonego zgodnie z
ustavg Pzp w trybie przetargu nieograniczonego:

na organizacg i przeprowadzenie ustugi doradczew imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy
oswiadczam,ze nie zachodgpodstawy do wykluczenia naszej firmy z ppsiwania o zamowienie

publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z 88iatycznia 2004 r. Prawo zamowigublicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

Mi€JSCOWGBE, data ......cvvvuniieieieeieeeeeeieeeeeeiiieceeeee e
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy ...........meeeeee.

PIeCZE WYKONAWCY ....cocvvviviiiiiiiieeeeeeeeee e
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DA.3211-9/14
Zatgcznik nr 5 do SIWZ

Wykaz wykonanych zamowié

Nazwa wykonawcy

Skfadajac oferte na organizacg i przeprowadzenie ustugi doradczepa potwierdzenie warunku, o
ktérym mowa w pkt 5.1 ppkt 2Xwiadczamze reprezentowana przeze mnie firma wykonata:

. Data Data
. . . Wartasé . , ;
Nazwa i adres Opis Przedmiotu P rozpoczcia zakaczenia
LP. : L zamowienia e L
odbiorcy Zambwienia netto realizacji realizacji
zamoOwienia zamoOwienia
1.
2.

Uwaga: Do oferty nalgy zahczy¢ dokumenty potwierdzage, ze ww. ustugi zostaty wykonane
nalezycie

MiejSCOWGEE, data ........vvvveeeeeeiiiiiiiiiiiiiieeiiieeeeeenee

Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........o........

PIeCZE WYKONAWCY .....ccevvvvveeveeeieieriverveeeeeveeeas
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** Y *:
DA.3211-9/14 Zgdznik nr 6 do SIWZ
UMOWANr ..........

zawartaw dniu ..................... w Biatymstoku, poeadizy:

Wojewoddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzdem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok, NIP 966-14-87-133gprezentowanym przez:
Pang Janire Mironowicz — Dyrektora Wojewodzkiego Usdu Pracy w Biatymstoku,

zwanym dalej,Zamawiaj acym”,

zwanym dalej Wykonawcy”

w wyniku rozstrzygnjcia posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego arganizacije i
przeprowadzenie ustugi doradczej przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniegon
0 nast¢pujacej tresci:

§1

1.Przedmiotem niniejszej Umowy jest przeprowadzemizp Wykonawe na rzecz Zamawiggego ustugi
indywidualnego doradztwa biznesowego w trakcie @aawenia dziatalmwi gospodarczej w ramach
projektu ,Przedsibiorcza¢ przepisem na sukces” realizowanego w ramach Rewry/l Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie opsi@mocja przedsbiorczaci i samo zatrudnienia,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 20@D13, zwanym dalej ,,Projektem”.

2.Ustuga doradcza, o ktérej mowa w ust. 1, zostangalzowana zgodnie ze Szczegbétowym opisem
przedmiotu zamoéwienia stana@iym zahcznik nr 1 do Umowy oraz ofertWykonawcy z dnia
................................. stanowijcg zahcznik nr 2 do Umowy.

3.Uczestnikami ustugi doradczegdy wskazani przez Zamawiggego Uczestnicy projektu, o ktorym mowa
w ust.1.

4.Zamawiajicy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby Ualla®ly ustugi doradczej, o ktérych mowa w
ust. 1, w przypadku rezygnacji uczestnika z udzmafarojekcie.

§2

Umowa zostaje zawarta na czas élomy tj. od dnia podpisania niniejszej Umowy doalBD listopada 2014r.

§3
Wykonawca zobowzuje st do:

1) przeprowadzenia doradztwa biznesowego dla 79 Udkést Projektu (Biatystok — 75 oséb, Sokotka -
4 osoby) w wymiarze 4 godzin/ospfiacznie 316 godzin) (co najmniej 2 spotkania/a3pb
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2) zapewnienia doradcow polskich lub zagranicznychaulagcych odpowiedni wiedz i doswiadczenie
w obszarze zgodnym z temasy#oradztwa, w przypadku zaistnienia potrzeby zatiarda doradcow
obcogzycznych Wykonawca zapewni ttumacza $glaego gzyka, ktory przeprowadzi ttumaczenie
doradztwa,

3) zapewnienia co najmniej 4 doradcow zdolnych do wagkoa przedmiotu ustugi, z ktérych &by
legitymuje s¢ dyplomem studibw wiszych oraz posiada co najmniej 2 letniesvdadczenie w
obszarze tematyki doradztwa biznesowego zdobytdaguc3 ostatnich lat przed uptywem terminu
sktadania oferty,

4) zapewnienia sal dydaktycznych lub innych pomieszezdiatymstoku i Sokétce, w ktérych odbywa
sie bedzie doradztwo, posiadgych wiaciwe warunki BHP i p.pb oraz zaplecze socjalne, w tym
dostp do WC zaopatrzony wrodki higieniczne; sale/pomieszczenia powinny pd&iaokna, by
odpowiednio éwietlone, wentylowane i wypogane w sprzt niezlzdny do przeprowadzenia
doradztwa,

5) prowadzenia dla kalego z Uczestnikéw doradztwa kartoteki ustugi zaayaeej, co najmniej: numer
porzdkowy, imie i nazwisko uczestnika ustugi, ient nazwisko doradcy, zakres doradztwa (omawiane
problemy, propozycje rozwyzania konkretnych probleméw), dat
i czas przeprowadzenia ustugi doradczej oraz ndejsa wlasnarzny podpis uczestnika ustugi
doradczej i doradcywiadczcego ustug,

6) sporadzenia dokumentu zwanego ,Analiza dziatakiogospodarczej” przy wspétudziale Uczestnika
doradztwa, w ramach ktérego ngstanaliza finansowa prowadzonej dziatdicipwskazanie obszaréw
problemowych majcych wplyw na rozwgj firmy, przedstawienie rozwénia konkretnego problemu i
wdrozenie okreélonych usprawni@ i dziatah w obszarze objym ustug doradztwa,

7) wystawienia i przekazania Uczestnikom doradztwawimdczér o ukaiczeniu ustugi doradczej oraz
sporzdzenie rejestru zwiadczer zawierajcego potwierdzenie odbioru danychwsdcze,

8) ostatecznego uzgodnienia i uzyskania zatwierdzedi&Zamawiajcego, najpéniej do 5 dni przed
terminem rozpocxia ustugi doradczej:

a) termindéw i miejsgdwiadczenia ustug doradczych,

b) wykazu doradcow,

c) wezoru kartoteki ustugi doradczej,

d) wzoru dokumentu zwanego ,Analiziziatalndci gospodarczej”,
e) wzoru zdwiadczenia o uka@czeniu ustugi doradczej,

9) przekazania Zamawigemu nie péniej niz w ciggu 14 dni po zakiczeniu ustugi doradczej pisemnego

Raportu z realizacji ustugi doradczej, do ktéregdgldolaczone:
a) oryginaty kartotek ustug doradczych,
b) rejestr oraz kserokopie potwierdzone za zgééno oryginatem wydanych zaiadczér o
ukonczeniu ustugi doradczej,
c) kopie dokumentéw zwanych ,Anafizdzialalngci gospodarczej” spogdzonych dla kadego
uczestnika ustugi doradczej,
d) inng dokumentagj zwigzary z organizagj ustugi doradczej.

10) zgtaszania Zamawiggemu wszelkich nieobecém Uczestnikbw Projektu w doradztwie oraz

przypadkow rezygnacji z uczestnictwa w ustudze dicza;.

§4

Zamawiajcy zobowjzuje st do zatwierdzenia lub wniesienia uwag do materialdktérych mowa w 8
pkt 8, w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrmnia.

Wykonawca zobowizuje s¢ do poprawienia materiatdbw, o ktérych mowa w ustlterminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania uwag od Zamayzego.

Zamawiajcy zobowjzuje sé do zatwierdzenia lub wniesienia uwag do Raportuskigi doradczej, o
ktorym mowa w 8 pkt 9, w terminie 5 dni roboczych od dnia jegzginania.

Wykonawca zobowizuje s¢ do wyjanienia lub uzupetnienia Raportu o ktébrym mowa w 8swv terminie
5 dni roboczych od daty otrzymania uwag od Zamaw&jo. W przypadku uwag Zamavgeggo stosuje
sie odpowiednio ust. 3.
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Zmiana doradcéw w trakcie realizacji przedmiotu wyowymaga pisemnej zgody Zamawgeggo i

nastpuje bez konieczriai dokonywania jakichkolwiek zmian w niniejszej Umie.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowast. 5 Wykonawca zobowgzuje s¢ do:

1) niezwlocznego poinformowania Zamawieggo 0 przyczynach zmiany doradcy
i uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 5.

2) zmiany doradcy na osepktora, najpéniej na dzié skladania oferty, d¢nizie spetniata warunki, o
ktérych mowa w 8§ 3 pkt 3.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamavgiey wyptaci Wykonawcy na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury gczrg kwote w wysokaci do: .......... e 2h
(stownie ztotych: ...l ), Z zastrzeeniem zaplsow ust 2

W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w R«oie, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, Zamaw@yj
wyptaci wynagrodzenie jedynie do wysdkokosztéw faktycznie poniesionych przez Wykonawc
Podstaw wystawienia faktury jest zatwierdzenie przez Zamageego Raportu z realizacji ustugi
doradczej, o ktorym mowa w § 3 pkt 9.

Faktug nalery wystawt na: Wojewodzki Urzd Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bitd,
NIP: 966-148-71-33.

Faktura zostanie optacona przelewem na konto Wykopa wskazane na fakturze VAT
w terminie do 21 dni od daty jej otrzymania. Zaedzraptaty uznaje sidzien obchzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w8dg maliwe koszty wykonania przedmiotu
umowy hcznie z podatkiem VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane pidek Europejsk ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§6

Zamawiajcy obchzy Wykonawe kara umowry, w wysokdci:

1) 5% wartgci przedmiotu umowy brutto, o ktérej mowa w § 5.ubtw przypadku nieterminowego
wykonania przedmiotu umowy, w terminie wynigeym z § 2 za kady dzier zwioki,

2) 30% wartdci Umowy, o ktorej mowa w 8§ 5 ust. 1, gdy Wykonawoastpi od Umowy
Z przyczyn leacych po jego stronie,

3) 30% wartdci Umowy, o ktorej mowa w 8 5 ust. 1, w razie niéagania przedmiotu umowy lub
nienaleytego wykonania Umowy,

4) 30 % wartéci Umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, gdy Zamawdgj odsgpi od Umowy
Z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.

Przez nienaleyte wykonanie uznajegrealizacg przedmiotu umowy niezgodnie z Umgw

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowan@ zasadach o0goélnych

w przypadku, gdy szkoda z tytutu ogisienia Wykonawcy od wykonania, nieterminowym wykoialub

niewykonania przedmiotu umowy przekroczyta kyvpastrzeonych powyej kar umownych.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo rozwania Umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) jezeli wysypig nieprawidtowdci w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do wyafag
Zamawiajcego okrélonych w niniejszej Umowie,

2) jezeli Wykonawca ztay fatszywe lub niekompletne §wiadczenie w ramach realizacji niniejszej
Umowy.

W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolic&riopowodujcej, ze wykonanie Umowy nie &y w

interesie publicznym, czego nie sma byto przewidzié w chwili zawarcia Umowy, Zamawiggy maze

odstpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powegia wiadoméci o tych okolicznéciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 i 5 Wykonaw@stanie wyptacone wynagrodzenie yo#nie w

czesci odpowiadajce] prawidtowo zrealizowanej exi Umowy.
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§7

1. Wykonawca zobowdzany jest do stosowania ustawy z dnia 29 sierp®@71r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926&n. zm.) zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu
niniejszej Umowy jak rowniepo jego zakaczeniu.

2. Obowizki wynikajace ze stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 1987ochronie danych osobowych (tj.
Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z2n0 zm.) oraz powierzenie Wykonawcy przetwarzaniayda
osobowych Uczestnikdw ustugi stangegj przedmiot Umowy nagpi na podstawie ogbnej umowy w
sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§8

Wykonawca éwiadcza,ze wykonugc Umowe nie haruszy praw oséb trzecich w tym autorskicimposéb
trzecich.

89

1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawtggo za wszelkie dzialania lub zaniechania swoich
podwykonawcoOw jak za swoje dziatania lub zaniechani

2. Wykonawca nie mge przenié¢ na osob trzech praw i obowizkoéw wynikapcych z Umowy,
w catasci lub czsci.

§10

1. Wykonawca zobowgzuje sté udostpni¢c i przekaza Zamawiajcemu dokumenty zwrane
z realizacy niniejszej Umowy, w takim zakresie i w taki sposébjakim kegdzie to konieczne dla
Zamawiagcego w zwiazku z jego zobowdzaniami wobec instytucji, z ktérych pochadgrodki na
finansowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowzuje s¢ podd& kontroli dokonywanej przez Zamawiaggo, Urad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego (InstytgcjPdrednicaca) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowdci wykonywania przedmiotu umowy realizowanego w aamProjektu, o ktébrym mowa w § 1
Umowy. Wykonawca umiiwi kontrolujagcym wghd do dokumentéw zwranych z wykonaniem
przedmiotu umowy.

3. Kontrola mae zostéd przeprowadzona zard6wno w siedzibie Wykonawcy jal imiejscu realizaciji
przedmiotu umowy.

4. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i ¢fgkbsci ustugi doradcze).

5. W zakresie przedmiotu umowy Wykonawca zobmnje s¢ do wspotpracy z podmiotami realizaymi
badania ewaluacji, jak réwrie zadania Zwjzane z monitoringiem
i sprawozdawczia prowadzonymi na zlecenie Instytucji Zaazapcej i Instytucji Pérednicacej celem
umazliwienia monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu

6. Wykonawca zobowizuje st do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamaodgp wszelkich
informacji i wyjanien zwigzanych z realizagj przedmiotu umowy, w terminie oldenym
w wezwaniu.

8§11

1. Zamawiajcy udostpnia Wykonawcy, na swojej stronie internetowejvw.up.podlasie.plobowizujace
logotypy do oznaczania Projektu. Wykonaweabowhzuje sé do umieszczania oboydujacych
logotypow na wszelkich dokumentach doty@yzch realizowanej Umowy.

2. Wykonawca fwiadcza,ze zapoznat §iz treicia obowizujagcych Wytycznych w zakresie informaciji i
promocji, ktére zamieszczong 8a stronie internetowejvww.up.podlasie.pbraz zobowjzuje s¢ podczas
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realizacji Umowy rozpowszechrtiainformacje o realizacji ustugi doradczej w ramalOKL i jej

wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spolgan szczegolriai poprzez:

1) poinformowanie Uczestnikow doradztwa o wspétfinamaoiu ustugi doradczej przez Wnkuropejsk
zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2) umieszczenie logo UE i POKL oraz informacji o wdmansowaniu ustugi doradztwa przez bni
Europejsk ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, na dektanh zwjzanych z realizagj
ustugi doradczej m.in. takich jak: kartoteki usldgradczych, zaviadczenia, raport z realizacji ustugi
doradczej,

3) oznaczenia pomieszczenia, w ktérym odb§nsia bedzie ustuga doradcza z informacawierajca: tytut
Projektu, logo UE i POKL oraz informacp wspoffinansowaniu ustugi doradczej przezdJguropejsk
zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§12

Zamawiajcy przewiduje maiwos¢ zmiany  istotnych postanowie niniejszej Umowy

w przypadkach, gdy:

1) nastpi zmiana liczby Uczestnikdw ustugi doradczej,

2) nasgpi zmiana powszechnie obayaujacych przepiséw prawa w zakresie ggim wplyw na realizagj
przedmiotu umowy,

3) konieczna¢ wprowadzenia zmianghzie nasgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pginy
Zamawiagcym a inn niz Wykonawca Strofy w tym instytucjami nadzorggymi wdrazanie Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, w ramach ktérego makiana jest Umowa,

4) konieczné¢ wprowadzenia zmian ¢dzie nasipstwem zmian wytycznych dotygzych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki lub wytycznych i zalécénstytucji Zaradzapcej lub Instytucji
Pdsredniczcej | i 1l stopnia,

5) wynikna rozbieznosci lub niejasnéci w rozumieniu paj¢ uzytych w Umowie, ktérych nie nmima
usury¢ w inny sposob a zmianadrie umaliwia¢ usungcie rozbiegnaosci i doprecyzowanie Umowy w
celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow pr3aony,

6) dotyczy¢ one lgda zmian teleadresowych Stron Umowy.

Warunki dokonywania zmian:

1) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawagago,
2) wnioski o zmiae przekazywane gs przez Strony, w formie pisemnej lub faksem

Z potwierdzeniem odbioru przez deugtrore faksem lub pocat

3) uzasadnienie zmiany prawidlgwealizacy przedmiotu umowy - naky poda w jaki sposob/ dlaczego

zmiana jest korzystna dla Zamawgigggo lub/i konieczna dla wykonania Umowy,

4) wszelkie zmiany niniejszej Umowy dokonywane zgodniprzepisami Prawa Zamowid’ublicznych

beda mie¢ forme pisemnego aneksu, podpisanego przez dwie Stroalyrygorem niewzanosci.

§13

. Kazda ze Stron niniejszej Umowywiadcza i zapewniae na dzié podpisania niniejszej Umowy posiada
pelne prawo i upowaienie do zawarcia i wykonania niniejszej Umowy, kagata wszystkie dziatania
niezlxdne w zwizku z upowanieniem do zawarcia i wykonania niniejszej Umowyg istniep zadne
zobowizania umowne ani inne zobawania, ktore uniemdiwiatyby Stronie wykonanie niniejszej
Umowy, warunki niniejszej Umowy as wykonalne wobec kalej ze Stron Umowy zgodnie z jej
postanowieniami.

. Zmiana tréci Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niem@ci.

. Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejdzmowy strony lgdg rozwigzywac w sposob polubowny.
W przypadku braku porozumienia sp@dbie podlegat rozstrzygegiu przez sd powszechny wigiwy dla
siedziby Zamawiajcego.
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. Wszelkie watpliwosci zwiagzane z realizagjniniejszej Umowy wyjéniane lgda w formie pisemne;j.

. W sprawach nieuregulowanych niniegdzmowg zastosowanie majodpowiednie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (j.t. Dz.U. z 20x1, poz. 121), oraz odpowiednie przepisy dodgez
prawa wspoélnotowego.

(G2 RF N

§13
1. Zamawiaicy Wskazuje do WSPOIPIACY: .. .c.vueviriieeiiey ceeeeieeeiiee e aen e eenenes
[imig i naZW|sko oraz nr telefonu/
2. Wykonawca wskazuje do wspétpracy: ........ ) et e e et e s o————

/ im¢ i nazwisko oraz nr telefonu/

§14
1. Umowa zostata spogdzona w trzechednobrzmacych egzemplarzactpo jednym dla Wykonawcy
oraz dwoch dla Zamawigego.
2. Integralry cze$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zajczniki:

a) Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia
b) Zatacznik nr 2 Oferta Wykonawcy

Podpisy:

Zamawiggry Wykoeaw
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DA.3211-9/14 Zahcznik nr 8 do SIWZ

(nazwa (firma) albo ing i nazwisko, siedziba
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynale@nosci do grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochnie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdn. zm.)

Przystpujac do postpowania w sprawie zamowienia publicznego prowadgone trybie przetargu
nieograniczonegoa organizacg i przeprowadzenie ustugi doradczej,

oswiadczamy,ze
1) nie naleymy dozadnej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 @kt 5 ustawy Prawo
zamOwieé publicznych*;
2) naleymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. Zt. (2 pkt 5 ustawy Prawo zamowie
publicznych*.

Lista wszystkich podmiotéw naleacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowaw art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoOwig publicznych
(tabele nalezy wypelni¢, jezeli Wykonawca w Gwiadczeniu napiszeze nalexy do grupy
kapitatowe)j)

L.p. Nazwa podmiotu i adres

Mi€JSCOWGE, data ......cvvveiiieeeieeeeeeeeieeeeeeevevceeeeeens
Podpis Wykonawcy lub upowaionego przedstawiciela Wykonawcy ...........ceeeeeeeeeene.

Piecz¢ WYKONAWCY ........cccovvvvveeiviiiiiiinnesvmenes

Pouczenie:Osoba sktadaga gwiadczenie ponosi pedrodpowiedzialnéc za tré¢ ztozonego
oswiadczenia na zasadach otomych w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego (Dz. U. z7189Nr 88, poz.
553 z pén. zm.)

* niepotrzebne skrali¢
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Zatacznik nr 9 do SIWZ
DA.3211-9/14

UMOWA
W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYC H

zawartaw dniu ...............oeeeen el w Bialymstoku poegaizy:

Wojewodztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzdem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Bialystok, NIP 966-14-87-133, Regon 05068898:=prezentowanym przez:

Pang Janire Mironowicz — Dyrektora Wojewddzkiego Udu Pracy w Biatymstoku,

zwanym dalejZamawiaj acym”,

...................................... , NIP, REGON
reprezentowanprzez,
zwanry dalej Wykonawcg”

Strony zawieraj niniejsz Umowe 0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych eazrzealizacji
projektu: ,Przedsbiorczagi¢ przepisem na sukces” Priorytetu VI Rynek pracy astw dla wszystkich,
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przelisirczaci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Khpita
Ludzki na lata 2007 — 2013.

§1

Uzyte w niniejszej umowie okéienia oznaczaj

1) ustawa — ustagvz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osgbbw(j.t. Dz. U. z 2014 r. poz.
1182);

2) rozporadzenie — rozpogdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania dangsbbowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaurzdzenia i systemy informatyczne #ge do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, 1iz4);

3) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu ustavtyczice uczestnikow projektu, ktore migday¢
przetwarzane przez Wykonagww celu wykonania umowy nr ........... zdnia ............ ;

4) administrator danych osobowych — Instytucja Zdrapca dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
5) przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek ogeravykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opraceayie, zmienianie, udaginianie i usuwanie, w
zakresie nieziinym do prowadzenia sprawozdawgap monitoringu i ewaluacji na rzecz realizaciji

projektu;

6) dokument — dowolny rimik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisag dane osobowe;

7) pracownik — osopswiadczca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunkilroyprawnego;

8) projekt — projekt pn. ,Przedsiiorczas¢ przepisem na sukces” Priorytetu VI Rynek pracyasty dla
wszystkich, Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocjae@sébiorczaci i samozatrudnienia, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013;

9) Instytucja Pérednicaca — Urad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego;

10) Instytucja Zarzdzapca — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

§2

1. Zamawiajcy, dziatajc w oparciu o uprawnienie wynikge z Uchwaty Nr 180/2606/2013 Zadu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 20 sierpnia 20131 reksprawie przyjcia do realizacji projektu
Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku, pt.: ,Przedbiorczégé przepisem na sukces”,
wybranego w ramach konkursu nr 1/POKL/6.2/13 w r@mRBriorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja  zegsgbiorczgci
i samozatrudnienia - Programu Operacyjnego Kapltaélzki na lata 2007 — 2013, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na wamtmk@isanych w niniejszej Umowie.
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Przetwarzanie danych osobowychzinwe jest wyhcznie w celu realizacji umowy nr .................. z
dnia ... na rzecz realizacji projektu pt.rzBdsgbiorczgi¢ przepisem na sukces”

Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich,ziBtania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Khpitdzki na lata 2007 — 2013.
Wykonawca éwiadcza,ze zapoznat gi z ustavy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ((j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) orazporzdzeniem Ministra Spraw Wewtiznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawigkdmentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim pomy odpowiadé& urzdzenia i systemy
informatyczne stmce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr, iffz. 1024) i przy
przetwarzaniu danych osobowyctdie przestrzegat zasad w niclgtygh.

Wykonawca nie decyduje o celaciredkach przetwarzania powierzonych danych osobowych

§3

. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczahedi jesoba, ktorej dane dotycavyrazi zgod na

ich przetwarzanie. Wzorswiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanow
zakhcznik nr 1 do niniejszej Umowy. Wiadczenia zbiera i przechowuje Zamawtg] w swojej
siedzibie.

. Do przetwarzania danych osobowych moby¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy,
posiadajcy imienne upowanienie do przetwarzania danych osobowych.

. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3 wazne do dnia odwotania, nie fdej jednak ni do
dnia 31 grudnia 2020 r. Upowsienie wygasa z chwgl ustania zatrudnienia upowdonego
pracownika.

. Zamawiajcy upowania Wykonawe do wydania swoim pracownikom imiennych upéwign do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze Podsystéomitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Wzér upowdienia do przetwarzania danych osobowych w zbioPmdsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznegaz owzér odwotania upowaienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze Podsystéomitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego zawarty jest w getniku Nr 2 i 3 do niniejszej Umowy.

. Wykonawca bdzie prowadz ewidencg pracownikéw upowznionych do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze Podsystem Monitorowania Euskiego Funduszu Spotecznego. Lista oséb
upowanionych do przetwarzania danych osobowyetizie niezwtocznie przekazana Zamawigmu.

. Zakres danych osobowych wlovych do powierzenia przetwarzaniu Wykonawcy przez
Zamawiagcego okréla szczegotowo zatznik nr 4 do niniejszej Umowy.

84

. Wykonawca przed rozpogziem przetwarzania danych osobowych zobawje s¢ do podgcia

srodkéw zabezpieczagych zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 wgtaraz rozporgdzeniu.

. Wykonawca zobowzuje st do:

1) zachowania poufrsai wszystkich danych osobowych, powierzonych muakdie obowizywania
UMOWY NI o e zZ dnia ........... oraz dokumentouzyskanych w zwizku z
wykonywaniem czynriei objetych 3 umowg; obowihzek zachowania pouféoi wigze Wykonawe
takze po rozwizaniu powyszej umowy;

2) niewykorzystywania zebranych danych osobowych dlave innych nk okreslone w umowie nr
............... zdnia ..o

. Wykonawca jest zobowtany do podjcia wszelkich krokow stigcych zachowaniu w tajemnicy przez

pracownika majcego dosip do danych osobowych wszystkich informaciji, jaieieuzyskat w zwazku

z dostpem do tych danych.

. Wykonawca zobowgizuje s¢ niezwtocznie informowaZamawiajcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy dangdbowych lub o ich niewsaiwym wzyciu;

2) wszelkich czynnéciach z wlasnym udziatem w sprawach doggyzh ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolfw przed Generalnym Inspektoratem Ochrony Danychb©@aych,
urzedami pastwowymi, policp lub przed sdem.

. Wykonawca zobowgzuje sé do udzielenia Zamawiggemu, Instytucji Zargdzapcej oraz Instytucji

Pdsredniczcej, na kade ichzadanie, informacji ha temat przetwarzania wszystkiahych osobowych
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przez Wykonawg, a w szczegoélnei niezwtocznego przekazywania informacji azétgm przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikow olaidw dotycacych ochrony danych osobowych.

§5

1. Wykonawca umgiwi Zamawiagcemu, Instytucji Pé&edniczcej, Instytucji Zarzdzapcej lub
podmiotom przez nie upowmionym, w miejscach, w ktorychgsprzetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli, zgodwod z ustavg, rozporadzeniem oraz niniejgz Umowg.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontmlipno by przekazane Wykonawcy co hajmniej
5 dni kalendarzowych przed rozpeciem kontroli.

2. W przypadku powzicia przez Zamawiafego, Instytug Pdsrednicaca lub Instytucg Zarzdzapca
wiadoma@ci o razacym naruszeniu przez Wykonagvcobowiazkdédw wynikapcych z ustawy,
rozporadzenia lub niniejszej Umowy, Wykonawca uthei Zamawiagcemu, Instytucji
Pdérednicacej, Instytucji Zargdzapcej lub podmiotom przez nie uposvaonym, dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu o ktérym mowaust. 1.

3. Wykonawca jest zobowkany do zastosowania ¢sido zalecé dotyczcych poprawy jakei
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu rehwarzania, spogdzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawjigggo, Instytuej Pasredniczca, Instytucg Zarzdzapcs lub przez
podmioty przez nie upowaione albo przez inne instytucje upamamne do kontroli na podstawie
odrebnych przepisow.

4. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody jakie powst@bec Zamawiajcego lub oséb trzecich w
wyniku niezgodnego z Umayyustavy lub rozporadzeniem przetwarzania danych osobowych.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych niniggsEmows majp zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (j.t. Dz. U. z 2014r0z. 121 z pfén. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych ((j.t. Dz. L2044 r. poz. 1182) oraz rozpgdzenia Ministra
Spraw Wewnrtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i degenyjnych, jakim powinny odpowiada
urzadzenia i systemy informatyczne gige do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr, po@.
1024).

2. Niniejsza Umowa wchodzi wycie z dniem podpisania i jest zawarta na czas ozywania umowy nr
.............. zdnia ...,

3. Integralry cz$¢ niniejszej umowy stanowi
1) Zalgcznik nr 1: wzér éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

2) Zalhcznik nr 2: wzor upowanienia do przetwarzania danych osobowych w zbidtadsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego;

3) Zalcznik nr 3: wzér odwotania upovmienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszueggokgo;

4) Zalgcznik nr 4: zakres danych osobowych uczestnikdwrabjeh udzial w projekcie,
powierzonych do przetwarzania.

4. Niniejsza Umowa zostata spagdzona w 2 jednobrzracych egzemplarzach: jeden dla Zamawdepo i
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1
Wz6ér gswiadczenia Uczestnika projektu

UNIA EUROPEJISKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przysipieniem do projektu pn. ,Przed@biorcza¢ przepisem na sukces” Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatania 6.Xp&frcie oraz promocja przeglsorczaci i
samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Kapitatizkuda lata 2007 — 2013,swiadczam, ze
przyjmug do wiadomeci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Mini&ezwoju Regionalnego pehay funkcg Instytucji
Zarzpdzapcej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, gogjsiedzilg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

2) podstaw prawry przetwarzania moich danych osobowych stanow&rust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie darpgdbowych (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ) —alan
osobowe s niezlzdne dla realizacji Programu Operacyjnego Kapitad4ki

3) moje dane osoboweetly przetwarzane wytznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji proajelpn.
~Przedsgbiorczac¢ przepisem na sukces”, ewaluacji, kontroli, momigu
i sprawozdawczai w ramach Programu Operacyjnego Kapitat LudzKhiR);

4) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwerzastytucji Wdraajacej/Instytucji Péredniczcej -
Urzgdowi Marszatkowskiemu Wojewodztwa PodlaskiegDegartament Europejskiego Funduszu
Spotecznego) ul. Polesk89, 15-874 Bialystok beneficjentowi realizacemu projekt — Wojewddzkiemu
Urzedowi Pracy w Bialymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354haitok oraz podmiotom, ktére na zlecenie
beneficjenta uczestnigz w realizacji projektu -
............................................................................................. (nazwa i adres ww.
podmiotéw). Moje dane osobowe mogost& udos¢pnione firmom badawczym realizgym na zlecenie
Instytucji Zaradzapcej POKL, Instytucji Wdraajacej/Instytucji Péredniczcej lub beneficjenta badania
ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznymmdim realizugcym na zlecenie Instytuciji
Zarzmdzapce] POKL lub Instytucji Wdrzajacej/Instytucji Péredniczacej kontrole w ramach POKL;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmastapiodania jest rownoznaczna z brakienzlimmsci
udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

6) mam prawo dogpu do tréci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU*

*W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matolgtaiwiadczenie powinno zostgodpisane przez jej prawnego opiekuna.
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UNIA EUROPEJSKA Rl #
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** . x

Zatacznik nr 2. WzOr upowanienia do przetwarzania danych osobowych w zbid?pesystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego

*

UNIA EUROPEJISKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4 &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYST EM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

ZdAdNiem [ ] r., na podstawie art7 3v zwiazku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbbw({j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182upowaniam
[ ] do przetwarzania

w zbiorze pod nazy Podsystem Monitorowania Europejskiego FunduszutleBppego 2007 danych
osobowych uczestnikéw projektu pn. ,Przebgircza¢ przepisem na sukces” Priorytetu VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatania 6.2 Wsparcie gueamocija przedsbiorczaci i samozatrudnienia, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013.

Upowanienie  obowizuje do dnia odwotania, nie fdej jednak ni do dnia
31 grudnia 2020 r. Upowaienie wygasa z chwglustania Pana/Pani* zatrudnienia w..................cocoeevennen.

Czytelny podpis osoby reprezenitgj Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat doaggzez Beneficjenta umocowany, upanianej do
wydawania i odwotywania upowmaien.

* niepotrzebne skedi¢
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UNIA EUROPEJSKA Rl #
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** . x

Zatacznik nr 3. Wzo6r odwotania upowaienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszuesgakgo

*

UNIA EUROPEJISKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4 &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

ODWOLANIE UPOWA ZNIENIANr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYST EM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 73 w zwigzku
z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o aclerdanych osobowycHj(. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
odwoluje uUpoWENIeNie [.......coviiiiiiiie i, ] do przetwarzania w zbiorz€odsystem

Monitorowania Europejskiego Funduszu Spoteczneg0728anych osobowych uczestnikow projektu pn.
.Przedstbiorcza¢ przepisem na sukces” Priorytetu VI Rynek pracyamty dla wszystkich, Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przeglsiorczaci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Kapitdzki na lata
2007 — 2013.

Czytelny podpis osoby reprezenjcgj Beneficjenta, lub podmiotu, ktory zostat doagyzez Beneficjenta umocowany, upanianej do
wydawania i odwotywania upowmien.
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UNIA EUROPEJSKA I
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI 2

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** ok

* 4

Zatacznik nr 4. Zakres danych osobowych uczestnikow gigch udziat w  projekcie

pn. ,Przedsibiorczc¢ przepisem na sukces” Priorytetu VI Rynek pracyastw dla wszystkich, Dziatania 6.2 Wsparcie
oraz promocja przeddiiorczaci i samozatrudnienia, Programu Operacyjnego Khpitalzki na lata 2007 — 2013,
powierzonych do przetwarzania

Dane wspolne

Lp. Nazwa
1 Tytut projektu
2 Nr projektu
3 Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany gkbj
4 Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany gkbj
5 Poddziatanie, w ramach ktorego jest realizowamyjeft
6 Liczba oséb niepetnosprawnych ggch wsparciem w ramach projektu
7 Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat @hjch wsparciem w ramach projektu
Dane Uczestnikéw Projektu, ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS
1 Imie
2 Nazwisko
3 Plet
4 Wiek w chwili przys¢powania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzéni do lat 7 lub opieka nad ospbalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowdé
12 Obszar
Dane kontaktowe
13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komérkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili prapgtnia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Data rozpoecgia udziatu w projekcie
22 Data zakfczenia udziatu w projekcie
23 Za}kaﬁczenie ud_zia+u osoby we wsparciu zgodnie z zaplangwla niej
Dane dodatkowe sciezka uczestnictwa
Przynalenos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegotowym
24 Opisem Pr_iorytetéw Programu O_peracyjnego_Kapi_ta}zllqix 2007-
2013/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansaiggprojektu
25 Przynalenos¢ do mniejszéci narodowej lub etnicznej
26 Fakt bycia migrantem
27 Fakt bycia osabniepethospraws

Projekt wspdéffinansowany przez @rituropejsk zesrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



