WOJEWODZKI URZ AD PRACY
w Biatymstoku

ul.Pogodna 22 15- 354 Biatystok, tel/fax (085) 74 97 200, 74 97 209

URZAD PRACY

e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, www.up.podlasie.pl

DA.2100-133-3/14 Biatystok, dnia 18.11.2014 r.

Zamawiajacym:

Wojewodztwo Podlaskie —

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Fax 85 74 97 209

Wykonawcy

Zapraszam do zkenia oferty nawiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz WojewoOdzkiego ¢ftu Pracy w Biatymstoku oraz Oddziatow
Terenowych w Lomy i Suwatkach.

Opis przedmiotu zamowienia:
1. W zakres przedmiotu zamowienia wchadz

a) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowymagranicznym dla przesytek
pocztowych o wadze do 2000g w zakresie ich przyjamow, przemieszczania i
doreczania;

b) ustugi pocztowe dotygze paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagramyoz w
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania ¢doania,;

c) dokczanie zwrotdw przesytek listowych, po wyczerpawiszystkich maliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz dozania zwrotnych potwierdaeodbioru po
skutecznym daiczeniu;

2. Przez przesyiki pocztowegdace przedmiotem zamowienia rozumie gizesytki listowe:

a) zwykle - przesyiki nierejestrowane niedpce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykie priorytetowe - przesyiki nierejestrowamedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagraniganm

c) polecone - przesyiki rejestrowane nieddre przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowanajsnybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru zepyiki rejestrowane niegtlace
przesytkami najszybszej kategorii prgy za potwierdzeniem nadania i ¢lcrone za
pokwitowaniem odbioru;



f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniedbioru - przesyiki rejestrowane,
najszybszej kategorii prayje za potwierdzeniem nadania i ¢orone za
pokwitowaniem odbioru.

3. Przez paczki rozumiegsi
a) zwykte rejestrowane nietlyce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategori
4. Wymiary przesytek listowych :
,,gabaryt A" - przesyiki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mydgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm;
- maksimum:zaden z wymiaréw nie nie przekroczy wysokaé 20 mm, diugéé 325
mm, szerok& 230 mm;
,,gabaryt B" - przesyiki o wymiarach:
- minimum: j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdka20 mm lub diugéc 325
mm lub szerok& 230 mm,
- maksimum: suma dtugoi, szerokéci i wysokaci (grubgci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtug@) nie mae przekroczy 600 mm.
Przyjmuje s¢ tolerancje wszystkich wymiarow + 2 mm.
5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamdi@a wynikaj z nasgpujacych
przepisow:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztze U. z 2012 r., poz. 1529) oraz
obowigzujacych przepiséw wykonawczych do ustawy, w szczedgin@zporzdzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwieta 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora agzonego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 545), ktére powinni spetniVykonawcy;

b) Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe dd@matycznego opracowania;

c) Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe rtka pocztowe;

d) Polskiej Normy PN-1S0269 - koperty listowe i #ampocztowe;

6. Wykonawca &dzie doeczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnychugis
pocztowych z zachowaniem wskekéw terminowdci dorczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanych w rozpadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia92
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywanidugspowszechnych przez operatora
wyznaczonego(Dz. U. z 2013r., poz. 545).

7. Wykonawca zobowrany jest zapewdj ze nadanie przesylki w placowce nadawczej
Wykonawcy ledzie skutkowa:

a) zachowaniem termindéw, o ktérych mowa w art. 58 gkt 2 kodeksu poghowania
administracyjnego oraz art. 124 kodeksu gasivania karnego,

b) zachowaniem terminéw, o ktorych mowa w art. 126 $kt.2 ustawy Ordynacja
podatkowa,

c) wniesieniem pisma dodu, o ktérym mowa w art. 165 8§ 2 kodeksu ppsetvania
cywilnego i art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 200Rur Prawo o pogpowaniu przed
sagdami administracyjnymi ( j.t. Dz. U. z 2012 r., p@70 z pén. zm.);

8. Przesyiki dostarczanesdy przez Wykonawg do ka&dego miejsca w kraju i za gragic
objetego Porozumieniem Rwiatowym Zwizkiem Pocztowym.
9. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placgwkdawcz w miejscowdci,
gdzie znajduje gisiedziba Zamawiagego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedeonych
pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly rsa terenie kadej gminy lub gminy
sasiednie).
10. Zamawiajcy zobowizuje s¢ do dostarczenia raz dziennie od poniedziatku dtkypiw
godzinach mgdzy 12 — 15, przesytek do punktu nadawczego Wykaegamajdujcego st
nie dalej nt 5 km od siedzib Zamawigego (mieszcrego s¢ w granicach
administracyjnych miasta) lub nadawania korespocgderbezpdgrednio z siedzib
Zamawiagcego zlokalizowanych:

a) w Biatymstoku, ul Pogodna 22



b) w tomzy, ul Nowogrodzka 1
c) w Suwatkach, ul Przytorowa 9B

Odbior przesytek é&dzie odbywat si od poniedziatku do ptku w godzinach mgidzy 8 — 10
we wskazanych przez Wykonagvgunktach odbioru, nie dalej mi5 km od siedzib
Zamawiagcego (mieszcych se w granicach administracyjnych miasta), wymienidmyc
powyzej. Wymagane jest dostarczanie korespondencji przez Wykonawdo siedziby
Zamawiagcego w Suwatkach przy ul. Przytorowej 9B. W przypadiedziby zlokalizowanej
w Biatymstoku i w Lonty dopuszcza gidostarczanie korespondencji przez Wykonaaao
siedzib Zamawiajcego.

11. Wykonawca zobowtany jest doswiadczenia ustug deczania przesytek do kdego

wskazanego przez Zamavgeggo adresu.

12. Wykonawca zobowzany jest do przyjmowania, przemieszczania tciania przesytek

na warunkach i w terminach oklenych w aktach prawnych regudgych swiadczenie ustug

pocztowych.

13. Odbiér poczty w innych godzinachznokreslonych w ust. 10 jest nitiwy po

wczesniejszym ustaleniu i uzyskaniu zgody Zamawgago. Zmiana godzin odbioru wymaga

kazdorazowo pisemnej zmiany umowy.

14. Odbioru i nadawania przesylek dokonywdeds upowanieni przedstawiciele

Wykonawcy.

15. Odbidr przesytek przgtych do wystania édzie kadorazowo dokumentowany przez

Wykonawe pieczcia, podpisem i dat w pocztowe] ksizce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniuséciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii

wagowych (dla przesytek zwyktych).

16. Zasady Kkorzystania z ustug pocztowychedgbych przedmiotem umowy,

odpowiedzialné¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienajgego wykonania tych

ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz progeglitamacyjne okrdaja akty prawne:
1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo poat@e. U. z 2012 poz. 1529),
2) rozporadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia92kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnyclepraperatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013r., poz. 545),
3) rozporadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia62listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 201,30z. 1468),
4) inne akty prawne zwrane z realizagj ustug lkgdacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie wdgwych ustaw i rozpomdzen oraz w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym —caeynarodowe przepisy pocztowe.

17. Wykonawca &zie dostarczat do Zamawiapgo potwierdzenia odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniugdaenia przesyiki, w terminach oklenych przez
rozporzdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnid@Zkwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez dpemawyznaczonego (Dz.U. z
2013 r., poz. 545) dla przesytek listowych n¢gldrych przesytkami najszybszej kategorii.

18. Zamawiagjcy zastrzega sobie movos¢ kontrolowania u adresatow termino$eo
dostarczania przesytek.

19. W przypadku nieobecém adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) 0 probie gaenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat ma odebra przesytk. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi
7 dni, licac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienigrypadku niepodgia
przesytki w tym terminie przesyika jest awizowanawpornie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o movosci odbioru przesyitki w terminie nie diszym ni 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Po uptywie terminu odbioru zgodnie z:



- art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordjmagodatkowa (j.t. Dz. U z 2012r.
p0z.749 ze zm.) lub;

- art. 44 ustawy z dnia 4 czerwca 1960r. Kodekstgposvania administracyjnego
(.t. Dz. U. 2013 r., poz. 267 ze zm.) lub;

- rozporadzeniem Ministra Sprawiedliwoi z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu gorania pism gdowych w posipowaniu karnym (Dz. U.
2003r. Nr 108, p0z.1022 ze zm.);

- rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivgoi z dnia 12 pzdziernika 2010r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu ¢rania pism glowych w posipowaniu cywilnym
(.t. Dz. U. z 2013 r., p0z.1350),

przesytka zwracana jest niezwlocznie Zamayo@nu z podaniem przyczyny nie

dostarczenia do adresata.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej usase za niewykonas jezeli

doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienpr@bie jej dogczenia nie nagpito

w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozgatweniem Ministra Administracji i

Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawi&laenacji ustugi pocztowej (Dz.U. z

2013 r., poz. 1468).

20. Do odpowiedzialmmi Wykonawcy za nienakyte wykonanie ustugi pocztowej tj. w
przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytkdz niewykonania lub nienatgtego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaamawiajcemu naleéne
odszkodowania i inne roszczenia, zgodnie przepisastawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. z 22014 r., poz. 1246m. zm.) i przepisami wykonawczymi,
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami $oskl odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (j.t. Dz.z 2014 r., poz. 121).

21. W ramachswiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobmany dzie do
wykonywania m.in. nagpujacych czynnéci:

a) nadania przesytek w dniu ich prayip przez Wykonawgod Zamawiajcego,

b) potwierdzania kalorazowo przytych do wyekspediowania w kraju i za granic
przesytek piecxia podpisem i dat w pocztowe] ksjzce nadawczej (dla przesytek
adresowanych) oraz na zestawieniusdlowym wedtug poszczegolnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych) odbiér przesyfakwierdz& bedzie upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy,

c) zwrotu otrzymanych pocztowych ksek nadawczych oraz zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyktych w dniu ngstym,

d) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca rhawiazek p zabezpieczy oraz
nanieg¢ adnotagj z informacy o osobie dokonggej zabezpieczenia.

22. Do obowizkow Zamawigjcego lgdzie naleed:

1) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposobazliwiajagcy Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgozladresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejonapeita Zamawiacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szpapier Zamawiagego.
Zamawiajcy nie dopuszcza stosowania przez Wykorawiasnych opakowana listy
I przesyiki;

2) umieszczanie na przesyice listowej lub paczapwsob czytelny nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okilajac jednoczénie rodzaj przesyiki oraz umieszczanie na stronie
adresowe]j kadej nadawanej przesyiki nadruku (pigikz) okreslajgcego peta nazwe i
adres Zamawiagego.

3) nadawanie przesytek w stanie upolkkowanym, przez, co natg rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisaniezdeg przesyiki do karki nadawczej,
ktorej kada strona &dzie zawierata kopi wraz z okréleniem wartéci i wagi
przesyitki. Oryginalne strony pocztowej ki&ki nadawczej bda przeznaczone dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie starfoixda dla Zamawiajcego
potwierdzenie nadanej partii przesytek;
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24.

25.

26.

27.

28.

b) dla przesytek zwyktych - zestawienie éttowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych spogdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginajdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanofvb¢dzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

4) stosowanie do przesytek z potwierdzeniem odhilmmiczonych na zasadzie:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja pooatk (j.t. Dz. U z 2012r. poz.749 ze
zm.),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks gasivania administracyjnego (j.t.. Dz. U.
z 2013 r., poz. 267 ze zm.),

- rozporadzenia Ministra Sprawiedlivési z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu dorania pism glowych w posipowaniu karnym
(Dz. U. 2003r. Nr 108, p0z.1022 ze zm.),

- rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivoi z dnia 12 padziernika 2010r. w sprawie
szczegOtowego trybu i sposobu e¢mrania pism gdowych w posfipowaniu
cywilnym (j.t. Dz. U. z 20I3r., p0z.1350).

Zamawiagcy we wiasnym zakresie zapewni sobie druki zwrodnegtwierdzenia odbioru;

5) umieszczanie na stronie adresowej przesytek, igjsau przeznaczonym na opiat
napisu (nadruku) lub odcisku piect o tresci wskazanej przez Wykonaw.c

. Wykazane w Formularzu cenowym, stargmyim Zatacznik Nr 2, szacunkowe il§ci

przesytek listowych kalego rodzaju, zostalty podane dla obliczenia vsartoferty i nie

s ilosciami zobowhgzujacymi Zamawiajacego.

W przypadku nadania przez Zamawat@go wekszej ilosci przesytek z danej kategorii,

ustugi kpda rozliczane wedtug cen jednostkowych podanych w tdamzu cenowym.

W przypadku nadania przez Zamawaago wekszej ilgsci przesytek lub przekroczenia

kwoty podanej w formularzu ofertowym ustugi¢cda rozliczane wedlug cen

jednostkowych podanych w formularzu cenowym.

Wart@¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach

mieskcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowawepfercie za dany rodzaj

przesytki oraz rzeczywistej nadanejsitd przesytek danego rodzaju. Rzeczywistéaio
przesytek bda wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawjeggo i mog odbiegé@ od ilosci

podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie pragsie roszczenie wynikge z

wykonania ilgci przesytek okrdonych w formularzu cenowym.

Ceny jednostkowa za poszczegoélne kategoriesyptede podana przez Wykonawaie

bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zaimda, z nasfpujgcymi

wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustpgcztowe mee nasipi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, j@di konieczng¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z ureguléwa
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania @en ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, azeakv przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznéci powodugcych, ¥ zmiana w/w cen lgy w interesie publicznym,

3) ceny okrélone przez Wykonawc w ofercie ulega obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wyrjkajze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcyelola nizsze od cen wynikagych w przedtaonej ofercie.
Wykonawca ma obowzek wéwczas stosowavzgledem Zamawiajcego obnione
optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

4) Zamawiagcemu przystuguje nuiwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawe toku realizowanej umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykongwealizacji czsci ustug podwykonawcy,

Wykonawca zobowzany jest zamigi¢ w formularzu ofertowym informa¢jna temat

podwykonawcow i ogci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykomam.

Wykonawca ponosit §1lzie wobec Zamawiggego petp odpowiedzialné¢ za ustugi,



ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktorychiedee i doswiadczenie,
potencjat techniczny, osoby, zdo#dofinansows wykorzystywat lgdzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.
Wykonawca ponosi petnodpowiedzialnéé za szkody, powstate w skutek niewykonania lub
nienaleytego wykonania przez Wykonawc lub podwykonawcow obowkkow
wynikajacych z umowy i opisu przedmiotu zamowienia stamowvintegralry czes¢ umowy.
W przypadku powierzenia przez Wykonaweealizacji czsci ustug podwykonawcy,
Wykonawca jest zobowzany do dokonania we wlasnym zakresie zaptaty wytagnia
naleznego podwykonawcy z zachowaniem termindéw phatnakreslonych w umowie z
podwykonawe.
Zamawiagcy nie odpowiada za rozliczenia pauoizy Wykonawg, a podwykonawcami.
Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykacy z odpowiedzialrigi za
wykonanie obowjzkow wynikapcych z umowy i obowizujgcych przepiséw prawa.

Termin realizacji od 01.01.2015 r. do 31.12.2016 r.
Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zagczniki:

1) Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i inf@ao)i o
dziatalngci gospodarczej, #eli odrgbne przepisy wymagajwpisu do rejestru
lub ewidencji wystawionego nie wcaee] niz 6 mies¢cy przed uptywem
terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzwtposgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

2) Wykonawca winien wskaza ze posiada uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnéci poprzez wykazanie, zi posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnéci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezagedl Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia B3opada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). Wykonawcavip@&en przedstaw
oswiadczenie, ze jest wpisany do rejestru operatorOw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa ¢diz Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawafmyee (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529).

3) Wypetiony i podpisany Formularz ofertowy z wykos@gniem wzoru —

Zatacznik nr 1.

4) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy z wykorzaysem wzoru —
Zatacznik nr 2.

5) Pelnomocnictwa osob podpigaych ofert do podejmowania zobowdan w
imieniu firmy skiadajcej ofert - jesli dotycz

Oferte nalezy sporadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzoér standfetacznik
nr 1 oraz na formularzu cenowym stangeym Zatacznik nr 2. Ztozy¢ do dnia28.11.2014
r. do godz10:00w nieprzejrzystej, zamketiej kopercie/opakowaniu w sposob gwaragityj
zachowanie poufriai jej tresci oraz zabezpieczgjej jej nienaruszalrso do terminu otwarcia
ofert. Koperta/opakowanie zawiegeg ofert winno by zaadresowane do zamawéago na
adres: Wojewoddzki Ued Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Bitlt, pok. 209 i
opatrzone nazyy doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone Wobpaaspujacy:

,,Oferta — na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym na
rzecz Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Bialymstoku oraz Oddziatébw Terenowych w
tomzy i Suwatkach - nie otwiera przed 28.11.2014 r. godz. 10:15".

Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 28.11.2014r. o godz.10:15 w siedzibie
zamawiagcego — pokoj 212 (Il piro).



Kryteria oceny ofert — najasza cena.
Z Wpykonawg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamaoegjo
najkorzystniejsg zostanie podpisana umowa. Wzor umowy stardadacznik nr 3.

Osoba do kontaktu:

Agata Jabtaska,

Krzysztof Wysocki

tel. 85 7497258 lub 85 4797207

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewodzkiego Ukdu Pracy
w Biatymstoku

Za



