WOJEWODZKI URZ AD PRACY
w Biatymstoku

ul.Pogodna 22 15- 354 Biatystok, tel/fax (85) 74 97 200, 74 97 209
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, www.up.podlasie.pl

DA.2100-1-18/14 Biatystok,i@22.12.2014 r.

URZAD PRACY

Zamawiajacym:
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok
Fax 85 74 97 209
Wykonawcy

Dotyczy: Postpowania na obstug prawna Wydziatu Funduszu GwarantowanychSwiadczei
Pracowniczych Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku

Wojewddzki Urzd Pracy w Biatymstoku z siedzilul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, zaprasza
do zlazenia oferty w pogpowaniu na obstug prawmy Wydziatu Funduszu Gwarantowanych
Swiadczeé Pracowniczych Wojewddzkiego Widu Pracy w Biatymstoku.

1. Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest: ,Obstugawpa Wydzialu Funduszu
GwarantowanyclSwiadczeé Pracowniczych Wojewddzkiego Wdu Pracy w Biatymstoku”.
Wymagany zakres ustug prawnych:
- znajomd¢ przepiséw prawnych, w tym z zakresu ochrony ro@zgzacowniczych,
szczegolnych rozwean zwigzanych z ochranmiejsc pracy, wynikagych z ustaw: z dnia
13.07.2006r. 0 ochronie roszézeracowniczych w razie niewyptacakwoo pracodawcy (t.j.
Dz.U. z 2014r, poz. 272 z pd. zm.), z dnia 11.10. 2013 r. 0 szczegolnych rgzaniach
zwigzanych z ochranmiejsc pracy (Dz.U. z 2013 r. poz. 1291);
- udzielanie porad prawnych;
- sporadzanie opinii prawnych;
- opiniowanie wykazow i wnioskow;
- zastpstwo procesowe w ramach prowadzonych gpastzar m.in. sdowych,
administracyjnych i egzekucyjnych, z prawem do kaysa dodatkowego wynagrodzenia
zgodnie z ustayz dnia 6.07.1982 r. o radcach prawnych;
- sporgdzanie pism w zakres#viadczonych ustug, w tym pozwow, wniosk&kodkow
zaskazenia,;
- Swiadczenie obstugi prawnej w siedzibie Wojewddzkiéfyzedu Pracy w Biatymstoku w
wymiarze nie krotszym ni3 godz./2 razy w tygodniu, a w przypadku konieszha
Szerszym wymiarze czasu pracy.
2. Swiadczenie ustug prawnych zganych z realizagj zada Wydzialu Funduszu
GwarantowanychSwiadczeér Pracowniczych ustalaesiw okresie od 01-01-2015 r. do 31-12-
2015r.
3. Zamawiajcy nie dopuszcza nabwos¢ skladania ofert egciowych.
4. Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedrg ofertt — wzor formularza ofertowego stanowi
Zalacznik nr 2. Zaoferowana cena wykonania przedmio&m@vienia powinna zawiefa
wszystkie koszty zvgzane z realizagjdostawy. Ceginalery wyrazic w jednostkach pieginych,
tj. z doktadnéciag do dwoch miejsc po przecinku.
5. Warunki udziatu w postepowaniu.



Wykonawcy ubiegacy si o zamowienie publiczne musspetni& nizej wymienione warunki
udziatu w posfpowaniu:
Wykonawca zobowzany jest wykazg ze kedzie dysponowat jedn(1) osoly posiadajcg tytut
zawodowy radcy prawnego lub ogoposiadajca prawo doswiadczenia pomocy prawnej na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postaaosiami ustawy z dnia 5 lipca 2002r. o
swiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocyvpey w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2014r. poz. 134) jako radca prawny speficiiacznie nasipujace wymagania:
a) posiada co najmniej 5-letnie d@adczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego,
b) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminuadihia ofert wykonywat lub
wykonuje co najmniej 36 miegizrg ustug polegajca na swiadczeniu obstugi
prawnej dla jednostek sektora finanséw publicznyalmzumieniu art. 9 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dzz2013r. poz. 885 z pd. zm.),
c) w okresie ostatnich 3 lat wykonywat czydobz zakresu realizacji ustawowych zada
Funduszu Gwarantowany&wiadczeé Pracowniczych.

6. W ramach przedmiotowego pgsbwania Zamawiagy nie przewidujgwiadczenia ustugi
przez ranych radcéw prawnych lub podwykonawcow.
7. Wraz z ofert cenovy (Zatacznik nr 1)Wykonawca musi przedstagvi

1) Aktualny odpis z wigciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaai o dziatalnéci
gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawionego nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w pgsbwaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatofer

2) W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w goaivaniu, o ktérych mowa w pkt 6
Wykonawca ztay wypetniony i podpisanyatacznik nr 2.

3) Pelnomocnictwa osob podpigaych ofert do podejmowania zoboydan w imieniu firmy
sktadajcej ofert - jesli dotycz.

8. Kryteria oceny ofert:

Cena ofertowa (C)- 100%,

Ocena kryterium — cena ofertowa brutto:
C = (C min/Co0)*100pkt

C min — najnisza cena ¥wod ofert.

Co — cena podana w badanej ofercie.

Miejsce i terminy ztozenia oferty:

1) Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 29.12.2014 r. do godz. 12:00 w nieprzspay zamkngte]
kopercie/opakowaniu w sposob gwaramtyj zachowanie poufoi jej tresci oraz
zabezpieczafej jej nienaruszalrsd do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie
zawierajce ofert winno by zaadresowane do zamawtago na adres: Wojewddzki
Urzad Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, pok. 209atazone nazwy doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone w SposOlgmgsty:

,,Oferta — na obstug prawrs Wydzialu Funduszu GwarantowanycBwiadcze
Pracowniczych Wojewodzkiego Wdu Pracy w Biatymstoku” nie otwiefaprzed
29.12.2014 r. godz. 12:15".

2) Za dat doreczenia dokumentow do Wsdu uwaa skt dat ich wptywu do Urzdu.

3) Otwarcie ziaonych ofert nagpi w dniu 29.12.2014r. o godz.12:15 w siedzibie
zamawiagcego — pokoj 214 (Il piro).

4) Oferty dostarczone do Wdu po terminie skladania ofert wskazanym paeyynie leda
brane pod uwagw procedurze naboru.

5) Wykonawca mee ztay¢ tylko jedna ofes.

6) O wynikach Wykonawcy zostampoinformowani w formie pisemnej.



Zataczniki - wzory dokumentow do pobrania:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty cenowej,

Zatacznik nr 2 — Informacja o osobie przewidzianej do wkonania zamowienia,
Zalacznik nr 3 — Wzor umowy.

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewddzkiego Urzdu Pracy
w Biatymstoku



DA.2100-1-18/14 Zatacznik nr 1

Wykonawca

Adres

Osoba od kontaktu:

Dane do kontaktu:
e-maili....cooovei
Tel

Dotyczy: Postpowania na obstug prawna Wydziatu Funduszu GwarantowanychSwiadczei
Pracowniczych Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Biatymstoku

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Zgtaszam gotowdt wykonania zamowienia za agn

Cena brutto za 1 miesi obstugi prawnej Wydzialu Funduszu Gwarantowangeviadcze
Pracowniczych Wojewddzkiego Wdu Pracy w Biatymstoku, uwzglniajgca wszystkie optaty i
podatki w wysokeéci okreslonej aktualnie obowgzujagcymi przepisami prawa:

v (StOWnie )
Niniejszym @wiadczam, 2 cena zostata skalkulowana zgodnie z zapisami 2gmvamw

zaproszeniu do sktadania ofert.

Mi€JSCOWGBE, data ......cvvvvviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeevvveeeeeeees
Podpis Wykonawcy lub upownionego przedstawiciela Wykonawcy

piecz¢ wykonawcy



Zakcznik nr 2: INFORMACJA O OSOBIE PRZEWIDZIANEJ DO WXONANIA
ZAMOWIENIA

Imi¢ i nazwisko

Posiada:

-tytut zawodowy radcy prawnego */ -prawo daviadczenia pomocy prawnej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniastawy z dnia 5 lipca 2002r.swiadczeniu
przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej w Rypaspolitej Polskiej (Dz. U. z 2014r.
poz. 134) jako radca prawny*

1. Doswiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy prawnego:

Okres zatrudnienia Instytucja /Firma Stanowisko Zakres
dzien/mieshc/rok obowigzkéw

2. Ustugi polegajce naswiadczeniu obstugi prawnej dla jednostek sektararfsow
publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia Ztinia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pd. zm.) wykonywane w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert

Okres zatrudnienia Instytucja Stanowisko Zakres
dzien/mieshc/rok obowigzkow

3. Czynndci z zakresu realizacji ustawowych zadaunduszu Gwarantowany&wiadcze
Pracowniczych wykonywane w okresie ostatnich 3plaed uptywem terminu sktadania

ofert.
Okres zatrudnienia Instytucja /Firma Stanowiska Rodzaj czydaioz zakresy
dzien/mieshc/rok realizacji ustawowych zada

Funduszu Gwarantowanych
Swiadczeé Pracowniczych

MiejSCOWGE, data .........c.evvveiieiiiieiieeennen,

Podpis osoby przewidzianej do wykonania zamoOwienia.............cccooeieieiie e annnnn.

*niepotrzebne skigi ¢



DA.2100-1-18/14 Zalcznik nr 3

Zawarta dnia ....................r. w Bialymstoku pogdzy Wojewddzkim Urzdem Pracy w
Biatymstoku, zwanym dalej Zleceniodagyav imieniu ktérego dziata Pani Janina Mironowicz —
Dyrektor Wojewddzkiego Ukdu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 \Rik, a
radg prawnym ............ zwanym dalej Zleceniobigrc

§1
Zleceniobiorca zobowruje s¢ na zlecenie Zleceniodawcy do wykonywania obstugiwmej
Wydziatu Funduszu GwarantowanySkviadczér Pracowniczych Wojewodzkiego Wdu Pracy
w Biatymstoku zgodnie z ustavwe dnia 6.07.1982r. o radcach prawnych, a w szdaegm do:

1. Opiniowania wykazow i wnioskow pod wezdem prawnym, co do zasadoobadz odmowy
wyptaty $wiadcze z Funduszu GwarantowanySwiadczex Pracowniczych,

2. Wystpowania w ramach petnomocnictwa w ppstwaniach sdowych, administracyjnych
I egzekucyjnych,

3.Wnoszenia powodztw dadu w przypadku braku zwrotu wyptaconyéhiadczeé z Funduszu
GwarantowanyclSwiadczeé Pracowniczych, w tym przeciwko cztonkom zata / likwidatorom,

4 Wystpowania z wnioskami do organdéw egzekucyjnych o legze naleenosci Funduszu
GwarantowanycBwiadczex Pracowniczych,

5. Sporzadzania opinii prawnych, w tym opiniowanie wnioskéwsprawach, o ktérych mowa w
art. 23 ustawy z dnia 13.07.2006r. o ochronie mszpracowniczych w razie niewyptacakuoo
pracodawcy (t.j. Dz.U. z 2014r, poz. 272 zZpdzm.),

6. Opiniowania zasaddao ponoszenia kosztowadowych i egzekucyjnych,
7. Udzielania porad prawnych,

8. Sporzadzania pism, wnioskowsrodkow zaskarenia oraz innych dokumentéw zwanych z
realizacy obstugi prawne,.

§2
1. Zleceniobiorca ddzie wykonywa obstug prawry bedaca przedmiotem niniejszej umowy
w okresie od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015

2. Swiadczenie obstugi prawnegtizie wykonywane w siedzibie Zleceniodawcy co nagj(R)
dwa razy w tygodniu po 3 (trzy) godziny. W razienlexzndci Zleceniobiorca zobowzuje sé
do dyspozycyjnéci w wiekszym zakresie.

§3
Za wykonanie czynnimi okreslonych w§ 1 Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie brutto

w wysokaci ....... zt (stownie:...... ztotych).



§4
1. Strony uzgadnigj ze wynagrodzenie dolzie ptatne w dwunastu ratach na podstawie
wystawianych na koniec kdego miesica przez Zleceniobiogcfaktur VAT/ rachunkéw w
terminie 14 dni od daty ich przedfenia oraz potwierdzenia przez Zleceniodawgykonania
zleconych czynngi.

2. Wynagrodzenie dalzie ptatne przelewem na rachunek Zleceniobiorclganku/spoétdzielczej
kasie oszazinasciowo - kredytowej: ...............

§5

1.Zleceniobiorcy przystuguje dodatkowe wynagrodeenibrutto w wysokéci 80%
kosztow zasgipstwa procesowego zaizonych na rzecz Funduszu Gwarantowanyefadcze
Pracowniczych w pogpowaniu gdowym, przyznanych w ugodzie, pgsbwaniu polubownym,
arbitrazu zagranicznym lub w pagiowaniu egzekucyjnym w sprawach, w ktérych Zlecbiuica
zastpowat Fundusz Gwarantowanycfwiadczeéx Pracowniczych, jeeli koszty te zostaty
sciaggnicte od strony przeciwne.

2.Warunkiem wyptaty dodatkowego wynagrodzenia, @yth mowa w ust.1 jest wystawienie
przez Zleceniobiokefaktury VAT/ rachunku, w ktorej/w ktérym waré brutto zdzie migcic sie

w kwocie kosztow zagpstwa procesowegiiagnietych od strony przeciwne;.

§6
Wyptata dodatkowego wynagrodzenia, o ktorym mow&5mMxdzie nasipowa po $ciaggnieciu
kosztéw zasfpstwa procesowego od strony przeciwnej w termindedhi od daty wptywu
kompletnego umotywowanego wniosku Zleceniobiorcyvyptate tego wynagrodzenia wraz z
fakturg VAT/rachunkiem i odpowiednimi zg¢znikami do Wojewodzkiego Ugdu Pracy w
Biatymstoku. Dodatkowe wynagrodzeniedzie ptatne przelewem na rachunek wskazany w
fakturze VAT/ rachunku.

§7

Zleceniobiorca nie me powierzy wykonania czynnéei wynikajgcych z niniejszej umowy
innej osobie.

§8
Zleceniobiorca zobowruje s¢ zachowdé& w tajemnicy wszelkie informacje i dane osobowe
uzyskane w trakcie realizacji umowy.

§9
Zmiany umowy wymagajdla swojej wanaosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§10
Umowa mae by rozwigzana przez kalg ze Stron, z zachowaniem jednomgegnego okresu
wypowiedzenia.

§11

W sprawach nieuregulowanych umpuwnap zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
ustawy o radcach prawnych.



812
Spory mogce wynikry¢ z realizacji niniejszej umowyebla rozstrzygane przezad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§13

Umowe sporadzono w trzech jednobrzguych egzemplarzach; dwa egzemplarze umowy
otrzymuje Zleceniodawca, jeden egzemplarz otrzyrdigeeniobiorca.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:



