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Wykonawcy
Zapytanie ofertowe na druk Biuletynu

Wojewddzki Urad Pracy w Biatymstoku z siedzilul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, zaprasza dgertia
oferty w pos¢powaniu na druk biuletynu.

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiot zamowienia dotyczy wykonania projektufigemego, skiadu, tamania, korektyzykowej i
barwnej, przygotowania do druku, druku oraz dostatvymumerdw, kady w ilosci 200 egzemplarzy,
Biuletynu Wojewo6dzkiego Ukdu Pracy w Biatymstoku zgodnie z oklanymi parametrami technicznymi.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawartyyweZblkczniku nr 1,

2. Oferta musi zawieraé:

1) Wypetniony i podpisany Zatznik nr 1.
2) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@aoji o dziatalnéci

gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 Lkt 2 ustawy, wystawionego nie wéaie|
niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania wnioskébw o dapmenie do udziatu w
postpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatofer
3) Petnomocnictwa do podejmowania zobgwei w imieniu firmy skfadajcej ofert - jesli dotyczy.
4) Wypetniony i podpisany formularz oferty cenowé&jalgcznik nr 2.
a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamowieniwirp@ zawierd wszystkie koszty
zwigzane z realizagjustugi.
b) Cery naleey wyrazé w jednostkach pieainych, tj. z dokiadnécia do dwdch miejsc po
przecinku.

c) Zaoferowana cena powinna zawiereere brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT, ktéry

Wykonawca jest zobowzany obliczy zgodnie z obovwgzujacymi przepisami.
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d) W cenie oferty naley uwzgkdni¢c dowdz na miejsce przeznaczenia wsgiach i asortymencie
okreslonym przez Zamawiagego do Wojewddzkiego Ugdu Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna
22, 15-354 Biatystok.

3. Miejsce i terminy ztozenia oferty:

1) Ofertg nalery ziozy¢ do dnia 07.04.2015 r. do godz. 10:00 w nieprzepegy zamknite]
kopercie/opakowaniu w sposéb gwaragtyjzachowanie poufioi jej tresci oraz zabezpieczgjej
jej nienaruszaln@ do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zaapce ofert winno by
zaadresowane do zamawi@ggo na adres: Wojewddzki Wdz Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna
22, pok. 209 i opatrzone nagwdoktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w &§pos
nastpujacy:

,,Oferta — Zapytanie ofertowe na druk Biuletynué mtwier& przed 07.04.2015 r. godz. 10:15".

2) Za dat doreczenia dokumentow do Wsdu uwaa skt dat ich wptywu do Urzdu.

3) Otwarcie ztaonych ofert nagpi w dniu07.04.2015. o godz.10:15 w siedzibie zamawiagego —
pokoj 214 (11 petro).

4) Oferty dostarczone do Wdu po wskazanym wyej terminie nie bda brane pod uwagw
procedurze naboru.

5) O wynikach Wykonawcy zostampoinformowani w formie pisemnej.

4. Kryteria oceny ofert:
Cena ofertowa (C)- 100%,
5. Inne informacje:
1) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofert.
2) Zakup jest wspoftfinansowany z&odkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego.

3) Wzor umowy stanowi Zgeznik nr 3.

Osoby do kontaktu:
Agata Jabtaska, tel. 85 74 97 258
Dorota Kloshska, tel. 85 74 97 228

Jarostaw Sadowski
Wicedyrektor
ds. Rynku Pracy



DA.2100-2-2/15 Zadcznik nr 2
Nazwa Wykonawcy
Adres

Dane do kontaktu:
Osoba do kontaktu:

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Odpowiadajc na zaproszenie do zenia oferty na wykonanie przedmiotu zamowienia \siggmwaniuna

druk biuletynu oferujemy realizagj przedmiotu zamowienia za gen
Cena brutto: .................... ZE, SHOWNIE: e ztotych,
Cena za jeden numer biuletynu brutto (cena brutto/4numery = cena za jeden numer biuletynu

brutto): ................zh, stownie: ... ztotych

Niniejszym édwiadczam, i:
- cena zostata skalkulowana zgodnie z zapisamigmaw zapytaniu ofertowym.
- akceptug wzér umowy stanowcy Zahcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Miejscowas¢ | data Czytelny podpis



DA.2100-2-2/15 Zgdznik nr 3

Umowa
zawartaw dniu ..................... w Biatymstoku, poeadizy:
Wojewoddztwem Podlaskim (Wojewodzkim Urzdem Pracy w Biatymstoku,

ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, NIP 966-14-87-0)3@prezentowanym przez:
Pang Janire Mironowicz — Dyrektora Wojewodzkiego Usdu Pracy w Biatymstoku,

zwanym dalej,Zamawiaj acym”,

w wyniku rozstrzygniecia postepowania na druk Biuletynu, o nastepujgcej tresci:

8l
Informacja o przedmiocie umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie projektu grafigmeskifadu, tamania, korektyzykowej i
barwnej,  przygotowanie do  druku, druk oraz dostawd numeréw, kady
w ilosci 200 egzemplarzy, Biuletynu Informacyjnego Wojekiego Urzdu Pracy
w Biatymstoku zgodnie z okfenymi w zapytaniu ofertowym z dnia ........ parametram
technicznymi.

2. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zohauje s¢ do wykonania
i dostawy na swoOj koszt i ryzyko przedmiotu umowwgodnie z zapytaniem ofertowym
z dnia ....... , Stanowcym Zahcznik nr 1 do Umowy oraz ofert Wykonawcy
zdnia ......... , Stanowca Zafkcznik nr 2 do Umowy.

3. Dostarczenie ostatniego numeru Biuletynu gi@sdo dnia 21.12.2015r.

§2
Warunki realizacji przedmiotu umowy

1. Wykonawca zobowzuje s¢ do opracowania i przekazania Zamawséamu w formie elektronicznej
(format PDF) szablonu projektu graficznego (dalepmego SPG) Biuletynu weggu 4 (czterech) dni
roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy.

2. Akceptacja SPG Biuletynu przez Zamaweggo nasipi w ciggu 3 (trzech) dni roboczych od daty
otrzymania SPG poprzez z&nie przez Zamawiggego dwiadczeniaze akceptuje SPGallz zgtasza
koniecznd¢ wprowadzenia zmian do projektu.

3. W razie zgloszenia przez Zamawi@ggo zmian do otrzymanego SPG Wykonawca dostarczy
Zamawiagcemu poprawiony SPG w terminie 3 (trzech) dni rayob od daty zgtoszenia takiego
zadania przez Zamawiggego.

4. W razie gdy Wykonawca nie przelea SPG do zatwierdzenia Zamaw@@mu
w terminach zastrzenych w ust. 1 albo nie przetea poprawionego SPG w terminie olmych w
ust. 3 to Zamawigfpy ma prawo nie przy¢ do zatwierdzenigadnego SPG po terminie i ogigic od
Umowy w caldci.

5. Wykonawca przedstawi korekjeczykows i barwrg Biuletynu w pliku Word doc/docx za pompc
funkcji ,sledz zmiany” Zamawiagicemu w terminie 5 (pciu) dni roboczych, licgc od dnia
dostarczenia przez Zamavgeggo materiatirodiowego.



6. Wykonawca dostarczy projekt graficzny (dalej PG) szmzegoinych numerdw Biuletynu
Informacyjnego po dokonaniu sktadu, tamania i opveenia komputerowego w terminie 3(trzech) dni
roboczych licac od dnia zaakceptowania przez Zamayagego korektygzykowej i barwnej Biuletynu.

7. W razie zgloszenia przez Zamawi@@go zmian do otrzymanego PG Wykonawca dostarczy
Zamawiagcemu poprawiony PG w terminie 3 (trzech) dni rolyotz od daty zgtoszenia takiego
zadania przez Zamawiggego.

8. Wykonawca zobowizuje s¢ zrealizowa i dostarczy do siedziby Zamawiagego poszczegolne
numery Biuletynu o] ustalonych standardach jalawvych [ ilosciowych
w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych, lgz od dnia zaakceptowania ostatecznej wers;ji
PG przez Zamawiagego.

83
Forma odbiorow

1. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w 8 1 Umowyedhie podlegé Odbiorom Czsciowym oraz
Odbiorowi Kaxcowemu.

2. Odbiory Czsciowe dokonywane dua po dostarczeniu kdego 2z numeréw Biuletynu.
Z Odbiorow Czsciowych zostam sporzdzone Protokoty Odbioru @gciowego. Protokot Odbioru
Czesciowego powinien by podpisany przez upowmionych przedstawicieli obu Stron Umowy w
terminie 5 (pé¢ciu) dni roboczych od dnia dostarczeniagéck przedmiotu umowy, podlegaego
Odbiorowi Czsciowemu. Protoko6t Odbioru @Ggciowego powinien zawietaco najmniej:

a) dak i miejsce Odbioru GZciowego,

b) opis przedmiotu umowy, ktéry podlega Odbiorowi ¢@owemu wraz z ocen
prawidtowaci jego wykonania i zgodroi z Umowg,

c) wartas¢ przedmiotu umowy podleggjego odbiorowi.

3. W razie gdy Zamawiggy w trakcie Odbioru Ggciowego, stwierdzi,ze czynnéci podlegajce
odbiorowi zostalty wykonane niezgodnie z ninigjsZmows, ma prawo odmowi odbioru tej czsci
przedmiotu umowy i podpisania Protokotu Odbiorug€€mwego. W sytuacji oké&onej w zdaniu
poprzednimZamawiajcy niezwtocznie powiadomi Wykonaw® zauwaonych nieprawidtowgciach
oraz przéle Protokot Reklamacyjny. Wykonawca zobgwany jest w terminie okéonym przez
Zamawiajcego, poprawi Iub powtdrz¢ wykonanie czynnéei  zakwestionowanych przez
Zamawiagcego, w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § mowy. Przedmiot umowy
wykonany lub powtérzony w wyniku pierwszej reklanideedzie podlegat ponownemu Odbiorowi
Czg¢sciowemu.

4. W razie zgtoszenia przez Zamavyag@go zastrzeen przy drugim odbiorze tego przedmiotu umowy,
Zamawiagcemu przystuguje prawo zlecenia wykonania tegcizprzedmiotu umowy, ktéra nie zostata
wykonana lub nie zostata poprawiona przez Wykorawsobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy.

5. Po wykonaniu przez Wykonawcacatego przedmiotu umowy, nagt Odbior Kacowy. Z Odbioru
Koncowego zostanie spadzony Protokét Odbioru Kiecowego podpisany przez upasmagonych
przedstawicieli obu Stron Umowy. Warunkiem podpigafProtokotu Odbioru Kacowego jest
podpisanie przez Strony wszystkich Protokotow Odbidzsciowego bez zastrzen.

6. Podpisany przez upowmionych przedstawicieli Stron Umowy Protokét OdbioKoncowego jest
dowodem wykonania zgodnie z Umgyprzedmiotu umowy.

§4
Sposob informowania
Wykonawca ma obowkek udzielania na hbigco przedstawicielom Zamawigiego wyjanien i informaciji
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy w formie uslime pisemnej, stosownie dgdania.

§5



Prawa autorskie

1. Wykonawca fwiadcza,ze wszystkie wykonane elementy przedmiotu umowyefdalvane Utworami)
wykonane w ramach Umowyells oryginalne, nie &da podobne do innych tego rodzaju utworow w
stopniu, ktéry ograniczatby w jakimkolwiek zakregieawa autorskie do tych Utworéw nabyte przez
Zamawiajcego na podstawie niniejszej Umowy, w szczegdnaie kedg zawieraty niedozwolonych
zapayczen z utworOw 0s6b trzecich, nieedly naruszé praw przystuguyjcych osobom trzecim, w
szczegolnéci praw autorskich innych osob.

2. Wykonawca fwiadcza i zapewniaze na podstawie wymaganych prawem mygch umow skutecznie
nabyt od uprawnionych podmiotow prawa we#ne, w tym majkowe prawa autorskie i prawa
zaleznego wszystkich Utworow, a taé zostat wanie i skutecznie upowaiony przez podmioty
uprawnione do zezwalania na dokonywanie zmian vin t¢worach, w takim zakresie w jakim to
uprawnienie przenosi pom@ na Zamawiajcego w niniejszej Umowie. Wykonawca gwarantuje,
wszystkie prawa wykzne Utworow g wolne od jakichkolwiek wad prawnych, a w szczegétnnie g
ograniczone ani obgione wzaden sposdb prawami 0sob trzecich.

3. Strony zgodnie ustalgjze Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktorym mow& W Umowy
przenosi prawa autorskie, uprawn@g do korzystania z kdego Utworu na nagbujagcych polach
eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotnianiazkego i wszystkich Utworéw — wytwarzanie oflang
technilg nieograniczonej liczby egzemplarzy, w tym teclnitrukarslg, reprograficzn, zapisu
magnetycznego oraz techailcyfrowg i kazda inna, utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do
pamkci komputeréw i serwerdw sieci komputerowych,

2) w zakresie obrotu oryginatem dym i wszystkimi Utworami albo egzemplarzami, narith je
utrwalono — wprowadzanie do obrotu;yazenie lub najem oryginatu albo egzemplarzydeao i
wszystkich Utworow,

3) w zakresie rozpowszechnianiazhago i wszystkich Utworéw w sposob inny: rikreslony w pkt. 2
wystawienie, wywietlenie, wprowadzanie do pagni komputera, opracowywanie komputerowe,
przesytanie przez Internet, udgstianie w Internecie przez umieszczanie na stronaBNW,
wystawianie lub publicznprezentag, w tym promocyjnych, informacyjnych i szkoleniowyooraz
we wszelkiego rodzaju mediach, w tym audio - winyeh i komputerowych: praw do korzystania z
kazdego
I wszystkich Utworéw w cakxi lub czsci, publikacg i rozpowszechnianie w caid lub w cz$ci za
pomog druku, wizji lub fonii przewodowej albo bezprzevavakj.

4, Przeniesienie ww. praw wydznych do Utworow nagbuje z chwiy zatwierdzenia przez
Zamawiagcego SPG i PG poszczegolnycly&z przedmiotu umowy.

5. Wykonawca éwiadcza,ze z chwil przeniesienia praw wytznych w ramach wynagrodzenia, o ktérym
mowa w 8§ 7 Umowy, przenosi na Zamaw@ggo autorskie prawa zate do UtworOw oraz
uprawnienie do dokonywania zmian i modyfikacji wwdrach oraz wykonywanie innych uprawiz
tytutu osobistych praw autorskich do Utworéw zgadniich przeznaczeniem, w tym prawo gczenia
Utworéw z innymi materiatami, opracowania poprzeadahie ranych elementéw, modyfikagj
zmiare barw, wielkagci. Wszelkie wygczne prawa do zmienionego lub zmodyfikowanego Uimaraz
do opracowa Utworu przystuguy w petnym zakresie Zamawigemu w ramach wynagrodzenia, o
ktorym mowa w 8§ 7 Umowy. Wykonawca zapewnia,zaden podmiot (podmioty) osobistych praw
autorskich do Utworu (Utworéw) niectizie (kkda) dochodzé od Zamawiagjcego zadnych roszcze
majtkowych, wynikajcych z faktu korzystania przez Zamaw@ggo z Utworu (Utworow) zgodnie z
Umowg i wykonywania praw autorskich, oktenych w niniejszym § 5 Umowy.

6. Z chwilg przeniesienia praw na dany Utwér, Zamawagjw ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w
8 7 Umowy nabywa wiasié przedmiotu, na ktérym Wykonawca utrwalit ten Utwor

7. Zamawiajcy jest wolny w wyznaczaniu terminu rozpowszechm@abtworéw, w tym Utworow
zmienionych, zmodyfikowanych oraz opracaw&Jtworow. Nie rozpowszechnienie Utworéw w
wyznaczonym przez Zamaw4apgo terminie nie powoduje powrotu do Wykonawcypeatorskich, o
ktérych mowa powsyej, ani wiasnéci przedmiotu, na ktérym Utwor zostat utrwalony.

§6



No

Podwykonawcy

. Wykonawca odpowiada wobec Zamaweggo za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich

podwykonawcow jak za swoje dziatania lub zaniechani
Wykonawca nie mie przeni€¢ na o0sob trzech praw i obowizkédw wynikapcych
z Umowy, w catéci lub czsci.

8§87
Wynagrodzenie Wykonawcy
Zamawiagcy zaptaci Wykonawcy kwet... e zh brutto
(stownie:............cooeeiin s ...) za kbdy numer Bluletynu co dajqdzrq kwote nalezng
Wykonawcy za Wykonanle przedmiotu umowy ..zt rutho
(stownie... e en) zgodnie z zqad:znlklem nr 2

do Umowy Oferta Wykonawcy

. Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie, na podstawi@wvpitowo wystawionej faktury z

terminem pfatnéci nie krotszym ni 14 dni od dnia otrzymania poprawnie wystawionéguay przez
Zamawiajcego, po zrealizowaniu kdego numeru Biuletynu.

Warunkiem wystawienia kalej faktury jest podpisanie przez Zamawigigo Protokotow Odbioru
Czesciowego, o ktérych mowa w 8 3 Umowy, bez zasteaew odniesieniu do e&ci zamowienia
podlegagcych odbiorowi.

Za dat zaptaty uznaje sidzien obcihzenia rachunku bankowego Zamaw@ggo.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust 1 obejmuje widkigsmazliwe koszty wykonania przedmiotu
zamoOwieniagcznie z podatkiem VAT oraz przeniesieniem praw eskich.

Wynagrodzenie ptatneglzie przelewem na rachunek bankowy, wskazany pigkonawe w fakturze.
Faktury naley wystawt na:

Wojewoddzki Urad Pracy w Biatymstoku

ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

NIP: 966-14-87-133.

Wynagrodzenie Wykonawcjest wspotfinansowane przez UnEuropejsk ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu X Pomazhriiezna Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007 — 2013 oraz Funduszu Pracy.

§8
Kary umowne

Zamawiajcy obchzy Wykonawe kara umowry w wysokaci:

1) 0,5 % wartéci kwoty nalenej za wykonanie jednego numeru Biuletynu, w przigoazwioki w
wykonaniu obowjzkéw o ktérych mowa w 81, w terminach wynik@jch z 82 ust. 5, 6, 7 i 8, za
kazdy dzien zwtoki w wykonywaniu kadego z numerow Biuletynu,

2) 30% wartdci czesci Umowy, co do ktorej odgpiono, gdy Wykonawca odgii od wykonania tej
czesci Umowy z przyczyn legcych po jego stronie,

3) 30% hcznej wartéci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ustwlrazie niewykonania
przedmiotu Umowy przez Wykonawc

4) 30 % wartdci czesci Umowy, co do ktérej odgpiono, gdy Zamawiagpy odspi od wykonania tej
cze$ci Umowy z przyczyn liegcych po stronie Wykonawcy.

2. Za nienalgyte wykonanie uznajesrealizacg przedmiotu umowy niezgodnie z Umgw

3.

1.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowamaa zasadach ogolnych
w przypadku, gdy szkoda przekroczy keatstrzeonych powyej kar umownych.

§9
Postanowienia kacowe
Kazda ze Stron niniejszej Umowywiadcza i zapewniaze na dzié podpisania niniejszej Umowy
posiada petne prawo i upowaenie do zawarcia i wykonania niniejszej Umowy,kagata wszystkie



dziatania niezbdne w zwjzku z upowanieniem do zawarcia i wykonania niniejszej Umowyge n
istniejs zadne zobowizania umowne ani inne zobaaania, ktdre uniemdiwiatyby Stronie wykonanie
niniejszej Umowy, warunki niniejszej Umowy svykonalne wobec kalej ze Stron Umowy zgodnie z
jej postanowieniami.
. Niniejsza Umowa wraz z jej Zgdznikami, stanowi wyczne i calkowite porozumienie gaizy
Stronami w przedmiocie ofiym Umowy. Kazda ze Stron potwierdzae nie istnieg pomidzy Nimi
zadnego rodzaju porozumienia i uzgodnienia poza ,ttore zostaly przedstawione w niniejszej
Umowie.
. Wykonawca zobowzuje s¢, ze nie lgdzie ujawnig uzyskanych od Zamawigjego informacji oraz
wynikow prac bez uprzedniej zgody Zamawggo.
. Wszelkie zawiadomienia, zgodys$wiadczenia, przewidziane w Umowie lub przepisaciwar, ktore
majs by¢ sktadane przez Strony lub Steamusz by¢ pod rygorem niewanosici sktadane na pnie.
. W sprawach nieuregulowanych w Umowie magastosowanie w szczegohicoprzepisy ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrgeim (Dz. U. 2006,
nr 90, poz. 631 z @d. zm., powyej] w umowie zwanej jakoprawo autorskie) oraz Kodeksu
Cywilnego.
. Sprawy sporne wynikle w zgaku z wykonaniem niniejszej Umowy rozstrzyganglgprzez sd
powszechny wigiwy dla siedziby Zamawiagego.
. Umowe sporazdzono w 2-ch jednobrzmgych egzemplarzach, jeden dla Zamagdego
i jeden dla Wykonawcy.
. Integralmy czes¢ Umowy stanowg nastpujace Zahczniki:

1) Zalgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

2) Zaflgcznik nr 2: Oferta Wykonawcy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy winny d&ypod rygorem niewaosci sporzdzone
w formie pisemnego aneksu.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



