WOJEWODZKI URZ AD PRACY
w Biatymstoku

ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, tel. (85) 749 72 00, fax (85) 749 72 09
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, http://wupbialystok.praca.gov.pl

URZAD PRACY

DA.2100-1-7/16 Biatystok, dnia 03.11.2016

Zamawiajacy:
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku

Ul. Pogodna 22
15-354 Biatystok

Fax 85 74 97 209
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl Wykonawcy

Dotyczy: Rozeznania rynku na ustug organizacji i realizacji szkolenia pt. ,Rola partnerow
spotecznych w procesie zagdzania srodkami Funduszu Pracy”

Wojewoddzki Urzd Pracy w Biatymstoku z siedzlul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, zaprasza
do zl@zenia oferty na ustugorganizacji i realizacji szkolenia pt. ,Rola pataw spotecznych w
procesie zargdzaniasrodkami Funduszu Pracy’.

1. Przedmiot zamowienia:
Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia zawartyye&ataczniku nr 1.

2. Termin wykonania zaméwienia
Przedmiot zamodwienia zrealizowany zostanie w teien$-17.11.2016 r.

3. Obowgzki wykonawcy:

Z Wykonawg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawoégjo za najkorzystniejsz

zostanie podpisana umowa.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zolb@any lzdzie przedstawii
1) Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaoi o
dziatalngci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wcgdej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
wnioskOw 0 dopuszczenie do udzialu w ppstvaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert.
2) Petnomocnictwa dla osoby podpigigj umow do podejmowania zobogdan w imieniu
firmy sktadagcej ofert — j&sli dotyczy.

4. Oferta musi zawier&:
1) Wypetniony i podpisany formularz oferty cenowejatgtznik nr 2:
a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamoéwienigirpa zawierd wszystkie
koszty zwgzane z realizagjustugi.
b) Cere naley wyrazic w jednostkach pieginych, tj. z dokladngria do dwdch miejsc
po przecinku.



c) Zaoferowana cena powinna zawieere brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT,
ktory Wykonawca jest zobowzany obliczy¢ zgodnie z obowdzujacymi przepisami.
2) CV trenera wraz z informagcp przeprowadzonych szkoleniach z zakresu instrtdmen
rynku pracy i zagadnfe wynikajacych z ustawy o promocji zatrudnienia i instytutjac
rynku pracy. Wykonawca powinien zapewiienera posiadgego zarowno dia wiedz,
jak 1 gwarantujcego przejrzyst forme przekazu, a tale majcego déwiadczenie w
zakresie realizacji szkalez tematyki zwazanej z przedmiotem zaméwienia.

5.Terminy ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy przesta faksem 85 7497209 lub mailesekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
najp&niej do dnia 07.11.2016 r. do godz. 10:00.
2) Oferty przestane do Ugdu po wskazanym wgj terminie nie bda brane pod uwagw
procedurze naboru.
3) O wynikach Wykonawcy zostampoinformowani w formie pisemnej.

6. Inne informacje:
1) Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedm ofert.
2) W przypadku, gdy oke& sk, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangjzie
uchylat s¢ od zawarcia umowy, Zamawigly maze wybr& ofertg najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powp oceny.
3) Zamawiagcy zastrzega prawo do uniemmgenia zapytania bez podawania przyczyny.
4) Przygotowujc ofere, wykonawca winien dokiladnie zapoZnasic z zawartécia
wszystkich dokumentéw skladajych sé na zapytanie, ktére nalg odczytyw& wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonynmiga Zamawiajcego.
5) Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim.
7) Wszelkie koszty zvaizane z przygotowaniem oferty ponosi sktgdgjofert.
6) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci zapytania ofertowego.
7) Oferta powinna hy napisana pismem maszynowym, komputerowym adloanym w
sposOb czytelny, pismem czytelnym.
8) Z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamaoagjo za najkorzystniejsz
zostanie podpisana umowa.

13) Wszelkie informacje nmima uzyskda w pod numerem telefonu: 85 74 97 258 lub
84 74 97 211.

Zafaczniki - wzory dokumentdéw do pobrania:

1. Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
2. Zafgcznik nr 2 — Formularz oferty cenowej

Janina Mironowicz

Dyrektor

Wojewodzkiego Urzdu Pracy
w Biatymstoku



DA.2100-1-7/16 Zadcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia: ustuga organizacji i realizacji szkolenia pt. ,&opartnerow
spotecznych w procesie zgizania srodkami Funduszu Pracy” w hotelu oddalonym
maksymalnie do 20 km od Biategostoku.

2. Informacje ogolne:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

Liczba uczestnikow agtznie: 28 oséb (osoby wskazane przez Zamaweégp w dniu
podpisania Umowy);

Uczestnicy: cztonkowie Wojewodzkiej Rady Rynku RracBiatymstoku, Dyrektorzy WUP
w Biatymstoku i Dyrektorzy powiatowych wadow pracy wojewddztwa podlaskiego oraz
pracownicy Wojewddzkiego Ugdu Pracy w Biatymstoku;

Miejsce: w hotelu oddalonym maksymalnie do 20 knBaategostoku;

Termin realizacji: 16-17.11.2016 r.

Czas trwania szkolenia: 2 dni robocze — ogétemdzgozegarowych;

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejméwain.:

a) prawne aspekty dziatania Wojewddzkiej Rady Rynkacky

b) odpowiedzialné¢ WRRP za prawidiowgospodark srodkami Funduszu Pracy;
c) instrumenty rynku pracy stgce aktywizacji lokalnego rynku pracy;

d) kierunki zmian w zatrudnieniu cudzoziemcow w Pojsce

e) zrodia finasowania programow rynku pracy.

3. Zakres ustugi:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zapewnienie przejazdu na trasie (Biatystok-miegdelenia-Biatystok);

Zapewnienie zakwaterowania wszystkim uczestnikonkolsnia, w tym samym
hotelu/grodku w pokojach dwuosobowych z fazignloraz zapewnienie petnego
wyzywienia kadego dnia, tj. 1 dnia obiad i kolacja, 2 démadanie i obiad,;
Zapewnienie serwisu kawowego wzkgm dniu szkolenia wszystkim uczestnikom
szkolenia;

Zapewnienie uczestnikom szkolenia ubezpieczenia NNW

Zapewnienie trenera posiageggo zarowno dia wiedz jak i przejrzysi forme
przekazu, a tale dawiadczenie w realizacji szkalez zakresu instrumentéw rynku
pracy i zagadnie wynikajagcych z ustawy o promocji zatrudnienia i instytutjagnku
pracy;

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zgodni@rogramem i harmonogramem
ustalonym przy wspotpracy z Zamaw@ym;

Zapewnienie sali wykladowej/konferencyjnej wypaseej w sprzt i pomoce dydaktyczne
umazliwiajace prawidiovy realizacg szkolenia, a tale bezpieczne i higieniczne warunki
uczestnictwa w szkoleniu;

Przygotowanie w wersji papierowej materiatbw szkadevych dla wszystkich
uczestnikdéw szkolenia;

Wydanie uczestnikom szkolenia certyfikatdbw, zgodnie wzorem oki&onym
w rozporadzeniu Ministra Edukacji Narodowe] w sprawie kszala ustawicznego
w formach pozaszkolnych;



10) Przedstawienie do akceptacji Zamawtago szczegotowego harmonogramu szkolenia nie
p&niej niz na 3 dni przed terminem. Szczeg6lowy harmonograminien zawieré co
najmniej: da, godzirg, nazw przewanika, miejsce wyjazdu z Biategostoku/przyjazdu do
miejsca szkolenia, dat godzirg oraz miejsce wyjazdu ze szkolenia i przyjazdu do
Biategostoku oraz godziny szkolenia.

11)Przygotowanie raportu poszkoleniowego, w termidieldi po zakaczeniu szkolenia, ktory
powinien zawier& co najmniej: dat i miejsca realizacji szkolenia, opis realizacji
przedmiotu Umowy, waréd przedmiotu Umowy oraz oryginaly: listy obedop
potwierdzenia odbioru certyfikatdw i ankiety ocgni® realizagj szkolenia. Raport
podpisany przez Zamawigego bez zastrzen jest dowodem wykonania przedmiotu
umowy.

12) Przeprowadzenie &idd uczestnikOw ankiety ocenjagj realizagj szkolenia; zawarto ankiet
powinna pozwoli co najmniej na ocermmerytoryczy jak i techniczg/logistyczry organizacii
szkolenia;

13) Zamowienie obejmuje ustggksztatcenia zawodowego i jest w ca@pbfinansowane ze
srodkow publicznych.



DA.2100-1-7/16 Zadcznik nr 2

Nazwa Wykonawcy

Dotyczy: Rozeznania rynku na ustug organizacji i realizacji szkolenia pt. ,Rola partnerow
spotecznych w procesie zaggzaniasrodkami Funduszu Pracy”

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Odpowiadajc na ogtoszenie w przedmiotowym pgsiwaniu oferu wykonanie przedmiotu
zamowienia, w cenie:

Cena brutto: ......coevvvennen. ZE SHOWNIE Zhe o

Niniejszym éwiadczam, i:

1. Gswiadczamy, 2 przedmiot zamdwienia wykonamy w terminach &kyeych w Opisie
Przedmiotu Zamowienia.

2. W ofercie cenowej zostaly uwzdhione wszystkie koszty wykonania ZamoOwienia oraz
wszystkie optaty i podatki w wysoka okreslonej aktualnie obowvgizujgcymi przepisami prawa.

3. Gwiadczamy,ze zapoznadimy sk ze wszystkim warunkami zamoéwienia orazazahikami

do zapytania i nie wnosimy zast¢eé oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

4. Zobownzujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umomwymiejscu i
terminie wskazanym przez Zamawjieggo.

5. Zobowjzujemy s¢ w przypadku przyznania nam zamoéwienia do jego lizamaania w
ramach ceny ofertowe].

6. Oswiadczamy pod grda odpowiedzialnéci karnej, ¥ zahczone do oferty dokumenty
opisup stan faktyczny, aktualny na daietwarcia ofert.(art. 233 k.k.).

7. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego p@gowania nale kierowa na nasz adres:
nrtel. ..o fAX adresemail ........coiiiiiiii
(oF{o] o T= e (ol (0] ] ¢= 14 {1 [N PP

Mi€JSCOWGE, data ......cvvvvuivieeeieeeeeeeeieeeeeeeievceeeeeees

Podpis Wykonawcy lub upowraionego przedstawiciela Wykonawcy ...........eeeeveieeeenennnn.

PIieCz¢ WYKONAWCY .......ccooviviieieiiiiiiiiie s



