
 

Białystok 03.11.2016 r.                                                                         
     

 
DA.2100-1-8/16 
 
Zamawiający: 
Województwo Podlaskie 
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku 
ul. Pogodna 22 
15-354 Białystok 
fax 85 74 97 209 
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl  
 

       
 
 
Dotyczy: Rozeznania rynku na emisję spotów radiowych 
 
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku z siedzibą ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, zaprasza 
do złożenia oferty na emisję 60 sekundowych spotów radiowych.  
1.   Przedmiot zamówienia: 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1. 
2.   Termin wykonania zamówienia: 
Przedmiot zamówienia zrealizowany zostanie w terminie od 21 listopada do 20 grudnia 2016 r.  
3.    Obowiązki wykonawcy: 
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą 
zostanie podpisana umowa. 
Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić: 

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
składania ofert. 
2) Pełnomocnictwa dla osoby podpisującej umowę do podejmowania zobowiązań w imieniu 
firmy składającej ofertę – jeśli dotyczy. 

4.   Oferta musi zawierać: 
1) Wypełniony i podpisany formularz oferty cenowej - Załącznik nr 2:  

a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamówienia powinna zawierać wszystkie 
koszty związane z realizacją usługi.  

b) Cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych, tj. z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku.  

c) Zaoferowana cena powinna zawierać cenę brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT, 
który Wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

2) Mapę zasięgu radia w którym zostaną wyemitowane spoty radiowe . 
5.Terminy złożenia oferty: 

1) Ofertę można złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego (ul. Pogodna 22, 15-354 
Białystok), na adres mailowy sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl lub faks 85 74 97 209 
najpóźniej do dnia 08.11.2016 r. do godz. 10:00. 

2) Oferty przesłane do Urzędu po wskazanym wyżej terminie nie będą brane pod uwagę w 
procedurze naboru. 

3) O wynikach Wykonawcy zostaną poinformowani w formie pisemnej. 



 

6.  Inne informacje: 
1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2) W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie 
uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
3) Zamawiający zastrzega prawo do unieważnienia zapytania bez podawania przyczyny. 
4) Przygotowując ofertę, wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością 
wszystkich dokumentów składających się na zapytanie, które należy odczytywać wraz z 
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiającego. 
5) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
7)  Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
6) Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
7) Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym w 
sposób czytelny, pismem czytelnym. 
8) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą 
zostanie podpisana umowa. 
13) W razie jakichkolwiek pytań proszę o kontakt z Panią Agatą Jabłońską tel. 85 749 72 58 
lub Panem Pawłem Trębowicz tel. 85 749 72 47. 

Załączniki - wzory dokumentów do pobrania:  

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty cenowej 

AJ        
 

 
 

Hubert Ostapowicz 
Wicedyrektor  
ds. Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 
 



 

DA.2100-1-8/16         Załącznik nr 1 
Opis przedmiotu zamówienia 

 
 

 
 Przedmiotem zamówienia są 170 emisje dwóch 60 sekundowych spotów radiowych  w tym: 
 
-  75 emisji, w tym 40 w godzinach 7.00 – 11.00, 35 w godzinach 16.00 – 19.00 spotu w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego,  
-  95 emisji, w tym 50 w godzinach 7.00 – 11.00, 45 w godzinach 16.00 – 19.00 spotu w ramach 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, 
 
na antenie regionalnej stacji radiowej, która zapewni słuchalność na terenie całego województwa 
podlaskiego. Spoty emitowane będą w godzinach między 7.00 – 11.00 i 16.00 – 19.00  
w terminie od 21 listopada do 20 grudnia 2016 r. Zleceniodawca dysponuje wyprodukowanymi 
odcinkami spotów, które przekaże Zamawiającemu. 
 
 
Wykonawca realizując zamówienie zobowiązuje się przestrzegać obowiązki informacyjne 
zgodnie z: 

1) Strategią komunikacji polityki spójności na lata 2014-2020, 
2) Strategią komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego 

2014 – 2020, 
3) Strategią komunikacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 - 2020, 
4) Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki 

spójności na lata 2014-2020, 
5) Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów 

polityki spójności na lata 2014 – 2020. 
 

 
 
 
 
  
 



 

DA.2100-1-8/16          
Załącznik nr 2 

….…………………………….. 
Nazwa Wykonawcy 
………………………………… 
………………………………… 
 
 
Dotyczy: Rozeznania rynku na emisję spotów radiowych 
 

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ 
 

Odpowiadając na ogłoszenie w przedmiotowym postępowaniu zgłaszam gotowość wykonania 
zamówienia na emisję audycji radiowej:  
za cenę brutto: ……………………………………………………………………………., 
słownie:…………………………………………………………...………………………………., 
 
cena brutto za jedną emisję w godzinach 7:00-11:00:  
……………….…zł, słownie:……………………………………………., 
cena brutto za jedną emisję w godzinach 16:00-19:00:  
…………………zł, słownie:……………………………..………………., 
 
Emisja spotów odbędzie się w: ……………………………..(podać nazwę radia)…….. 
 
Niniejszym oświadczam, iż: 
1. Oświadczamy, iż przedmiot zamówienia wykonamy w terminach określonych w Opisie 
Przedmiotu Zamówienia. 
2. W ofercie cenowej zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania Zamówienia oraz 
wszystkie opłaty i podatki w wysokości określonej aktualnie obowiązującymi przepisami prawa. 
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wszystkim warunkami zamówienia oraz załącznikami do 
zapytania i nie wnosimy zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte. 
4. Zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i 
terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
5. Zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia do jego zrealizowania w ramach 
ceny ofertowej. 
6. Oświadczamy pod groźbą odpowiedzialności karnej, iż załączone do oferty dokumenty opisują 
stan faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert.(art. 233 k.k.). 
7. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należ kierować na nasz adres: 
…………………………………………………………………………………………................... 
nr tel. ……………………………, fax ………………adres email ………..................................... 
osoba do kontaktu ………………………………………………………………………………… 
 
Miejscowość, data ..................................................... 
 
Podpis Wykonawcy lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy .......................................... 
 
Pieczęć Wykonawcy ........................................................... 


