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DA.2100-1-5/AJ/11 Bialystok, dnia 05.04.2011 r.
Zamawiajacym:

Wojewoédzki Urzad Pracy w Bialymstoku
Ul. Pogodna 22

15-354 Bialystok

Fax 85 74 97 209

W zwigzku z realizacja projektu ,,Zaléz firme¢ — spelnij swoje marzenia” realizowanego w
ramach Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na lata 2007 — 2013, zwracam si¢ z prosba o przedlozenie oferty cenowej na
$wiadczenie ustugi doradztwa biznesowego zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym Zatgcznik nr 1.
Warunkiem podpisania umowy na ustugg bedzie:
1. Spelnienie oczekiwan okreslonych w Zataczniku nr 1.
2. Zaakceptowanie przez Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku oferty ztozonej przez
Wykonawce.

O wyborze oferty zadecyduje najnizsza cena.

Odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty oczekuje do dnia 13.04.2011 r. Oferte
nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej, zamknigtej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na
$wiadczenie uslugi doradztwa biznesowego do Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w

Biatymstoku” — nie otwiera¢ przed dniem 13.04.2011 r. do godz. 10%.

W razie jakichkolwiek pytan prosz¢ o kontakt z Panig Agata Jabtonska tel. 85 74 97 258,

agata.iablonska@wup.wrotapodlasia.pl lub Panem Marcinem Sidorczukiem, tel. 85 74 97 223

marcin.sidorczuk(@wup.wrotapodlasia.pl.

WICEDYREKTOR

ds. Rynku Pracy
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Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA na usluge indywidualnego doradztwa
biznesowego w trakcie prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w ramach projektu ,,Zatéz
firme — spetnij swoje marzenia” realizowanego w ramach Priorytetu VI Rynek pracy otwarty
dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007 — 2013

I. Cel zaméwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie. ushugi indywidualnego doradztwa
biznesowego w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu ,.Zal6z
firme — spelnij swoje marzenia” realizowanego w ramach Priorytetu VI Rynek pracy otwarty
dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsi¢biorczosci i samozatrudnienia
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007 — 2013, zwanym dalej
,Projektem”.

Celem projektu jest wspieranie postaw 1 inicjatyw sluzacych rozwojowi
przedsiebiorczosci wérod 60 osob z powiatow bielskiego, kolnenskiego, bialostockiego i
miasta Bialystok do konca listopada 201 1roku, w tym wsréd minimum 25 kobiet.

W ramach projektu przewidziano:

-wsparcie finansowe dla 53 osob, ktdére zatoza dziatalnos¢ gospodarczg do konca listopada
2011r, w tym min. 20 kobiet,

- zapewnienie doradztwa i szkolen z zakresu przedsigbiorczosci dla 60 osob do konca
listopada 201 1r., w tym min. 25 kobiet,

-promowanie dobrych praktyk wsrod przedsiebiorcéw do konca listopada 2011r.,
-zapewnienie rownego dostgpu do inicjatyw z zakresu przedsigbiorczosci wsrod oséb w
szczegblnej sytuacji na rynku pracy, w tym kobiet — do konca listopada 2011r.

Realizacja celow projektu nastapi poprzez:

e przeprowadzenie akcji informacyjno — promocyjnej majacej na celu dotarcie do jak
najwickszej grupy potencjalnych Uczestnikow Projektu,

e udzial Uczestnikow Projektu w szkoleniach oraz indywidualnym doradztwie
specjalistycznym,

e zorganizowanie seminarium z udzialem nowozarejestrowanych przedsigbiorcow
stuzace rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod rozwoju w zakresie
przedsiebiorczosci oraz kojarzenie przedsigbiorcoéw o uzupehniajacych si¢ rodzajach
dziatalnosci,

e zorganizowanie konferencji podsumowujacej realizacje projektu z udziatem
Uczestnikow Projektu,

II. Szczegélowy opis przedmiotu
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi szeroko rozumianego doradztwa
biznesowego w ramach realizacji projektu ,,Zat6z firme — spetnij swoje marzenia”

Doradztwo biznesowe — 4 godziny/ osoba

Doradztwo przeznaczone dla 53 Uczestnikéw Projektu (Biatystok 13 osob, Bielsk Podlaski 15
0sob, Kolno 12 oséb, Lapy 13 oséb) realizowane poprzez doradce biznesowego w formie
indywidualnych spotkan w zakresie miedzy innymi: administracyjno prawnych aspektow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, prawa pracy, planowania i zarzadzania wilasna
dziatalnoscig gospodarczg, marketingu, promocji, aspektow podatkowych, finansowych i
ksiegowych zwigzanych z prowadzong dzialalnoscia gospodarcza. Celem doradztwa powinno
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by¢ rozwiazanie lub przedstawienie rozwigzania konkretnego problemu, za$ jego efektem
opracowanie i/lub wdrozenie okreslonych usprawnien i dziatan w obszarze objetym ustuga
doradztwa.

System spotkan: wedlug potrzeb indywidualnych ustalonych z Uczestnikami Projektu w
wymiarze 4 godzin na 1 Uczestnika.

W ramach Doradztwa biznesowego Wykonawca zapewni:

1) doradcow posiadajacych wyksztalcenie i minimum dwuletnie do§wiadczenie zawodowe w
zakresie zgodnym z tematyka doradztwa,

2) sale wykladowe lub inne pomieszczenia, w ktérych ustuga bedzie wykonywana w
miejscowosciach Biatystok, Lapy, Kolno i Bielsk Podlaski.

II1.

Dodatkowe informacje z zakresu organizacji indywidualnego doradztwa
biznesowego

. Uczestnicy uslugi doradczej

o uczestnicy ustugi doradczej zostana wskazani przez Zamawiajacego z
podziatem na grupy,

. Uczestnictwo w usludze doradczej:
‘e Wykonawca z kazdej ushugi doradczej sporzadzi kartoteke ustugi zawierajaca

co najmniej: numer porzadkowy, imi¢ i nazwisko uczestnika ustugi, imie i nazwisko
doradcy, zakres doradztwa (omawiane problemy, propozycje rozwigzania konkretnych
problemow), dat¢ i czas przeprowadzenia ushugi doradczej oraz miejsce na
wlasnorgczny podpis uczestnika ustugi doradczej i doradcy $wiadczgcego ustuge.

. Doradcy

e Wykonawca zapewni do przeprowadzenia indywidualnego doradztwa
biznesowego doradce polskiego lub zagranicznego posiadajacego odpowiednia
wiedze i doswiadczenie w obszarze zgodnym z tematyka doradztwa.

e W przypadku zaistnienia potrzeby zatrudniania doradcy obcojezycznego
Wykonawca zapewni tlumacza wlasciwego jezyka, ktory przeprowadzi
tltumaczenie doradztwa.

e Wykonawca przedstawi do konsultacji Zamawiajacego co najmniej cztery
kandydatury doradcy biznesowego, wraz z dokumentacja potwierdzajaca
wyksztalcenie 1 minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe.

. Informacja i promocja

Zamawiajgcy poinformuje uczestnikow doradztwa o miejscu i terminie realizacji
wsparcia.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze sale oraz dokumentacja zwigzana z realizacja
doradztwa oznakowana zostanie zgodnie z wymogami wskazanymi dla POKL, ktore
wynikaja z:

o Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcego szczegOtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, a takze Funduszu
Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Strategia komunikacji

Funduszy Europejskich w Polsce w ramach narodowej Strategii Spojnosci na lata
2007-2013.



KAPITAL LUDZKI e~

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

5. Harmonogram prac i sprawozdawczo$¢

Najpo6zniej do 5 dni przed terminem rozpoczgcia doradztwa Wykonawca zobowigzuje sie
do ostatecznego uzgodnienia i uzyskania zatwierdzenia od Zamawiajacego:

a) terminoéw i miejsca swiadczenia ustug doradczych,

b) wykazu doradcéw,

¢) wzoru kartoteki ustugi doradcze;.

Nie pozniej niz w ciaggu 14 dni po zakonczeniu ustugi Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu pisemny Raport z realizacji ustugi szkoleniowo - doradczej, do ktérego
beda dotaczone:

e oryginaty kartotek ustug doradczych,
e inng dokumentacj¢ zwigzang z organizacjg doradztwa.

Termin wykonania zamowienia:
e do 15 czerwca 2011r.



