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DA.2100-1-7/AJ/11 Biatystok, dnia 25.05.2011 r.

Zamawiajacym:

Wojewdédzki Urzad Pracy w Bialymstoku
Ul Pogodna 22

15-354 Bialystok

Fax 85 74 97 209

W zwigzku z realizacja projektu pt. ,,Reintegracja zawodowa 0sob dotknigtych negatywnymi

skutkami procesow restrukturyzacji podlaskiej gospodarki” realizowanego w ramach

Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikéw i

przedsigbiorstw w regionie  Poddzialanie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i

modernizacyjnych w regionie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007

— 2013, zwracam si¢ z prosba o przedlozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustugi doradztwa

biznesowego zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Wraz z ofertg cenowg Wykonawca musi przedstawic:

- kandydatury co najmniej 3 doradcéw wraz z dokumentami potwierdzajagcymi posiadanie

przez te osoby minimum dwuletniego doswiadczenia zawodowego w zakresie doradztwa

biznesowego,

- wykaz co najmniej 2 ustug w zakresie doradztwa biznesowego wykonanych w okresie

ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert wraz z dokumentami

potwierdzajacym nalezyte ich wykonanie.

Warunkiem podpisania umowy na ustuge bedzie:

1. Zlozenie wszystkich wymaganych dokumentow.

2. Spelnienie oczekiwan okreslonych w Zalaczniku nr 1.

3. Zaakceptowanie przez Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku oferty zlozonej przez
Wykonawce.

O wyborze oferty zadecyduje najnizsza cena.

Odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty oczekuje do dnia 02.06.2011 r.

W razie jakichkolwiek pytan prosze¢ o kontakt z Panig Agatg Jablonska tel. 085 74 97 258,

agata.jablonska@wup.wrotapodlasia.pl.

HYREKTOR
VIR TS

Janina Mironowicz
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Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA na usluge doradztwa biznesowego w ramach projektu
»Reintegracja zawodowa o0sob dotknigtych negatywnymi skutkami proceséw restrukturyzacji podlaskiej
gospodarki” realizowanego w ramach Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1
Rozwdj pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie,  Poddziatanie 8.1.2 Wsparcie procesdéw

adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007 —
2013

I. Cel zamé6wienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi doradczej w ramach projektu ,Reintegracja
zawodowa 0s6b dotknigtych negatywnymi skutkami procesow restrukturyzacji podlaskiej gospodarki”
realizowanego w ramach Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj
pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie Poddziatanie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007 — 2013,
zwanym dalej ,,Projektem”.

II. Szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie doradztwa biznesowego w ramach realizacji projektu
»-Reintegracja zawodowa 0sob dotknigtych negatywnymi skutkami proceséw restrukturyzacji podlaskiej
gospodarki”. Zamowienie bedzie polegalo na przeprowadzeniu doradztwa biznesowego w formie
indywidualnych spotkan w zakresie sporzgdzenia biznes planu niezbgdnego do uzyskania jednorazowe;
dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w przedmiotowym projekcie. Wykonawca zobowigzany
jest w szczegdlnosci do:

a) weryfikacji czgsci opisowej dokumentu przedstawionego przez kazdego uczestnika projektu (jezeli taki
dokument zostanie przedstawiony),

b) weryfikacji czgsci finansowej dokumentu przedstawionego przez kazdego uczestnika projektu (jezeli
taki dokument zostanie przedstawiony),

¢) pomocy W napisaniu biznes planu (wzor stanowi zatacznik nr 1) tj.:

- opisu dzialalnosci przedsigbiorstwa (charakterystyka dziatalno$ci przedsiebiorstwa, analiza SWOT
planowanego przedsiewziecia),

- planu marketingowego tj. strategii dziatania (w tym m.in. pomoc w dokonaniu analizy rynku, na ktérym
bedzie prowadzona dziatalnos¢, opisanie potencjalnych klientéw, sposob promocji, dystrybucii,
sprzedazy wytworzonych przez siebie produktéw, charakterystyka dostawcdw, sposob ustalania ceny,
prognoza sprzedazy z tytutu realizacji projektu, zrodta przychodow itp.),

- planu organizacyjnego (w tym kwestie zwigzane z codzienng organizacja pracy, funkcje firmy, aktualne
zdolnosci wytworcze),

- analizy rynku (opis zagrozen),

- planu finansowego firmy (w tym m.in. analiza finansowania, zrodta finansowania wktadu wiasnego itp.)

I11. Warunki przeprowadzenia doradztwa:
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1)  zapewnienia miejsca przeprowadzenia doradztwa biznesowego czynnego w godzinach 8.00-
18.00 w dniach poniedzialek — pigtek przez okres do 2 tygodni w Bialymstoku i w
Suwalkach,

2)  przeprowadzenie doradztwa biznesowego dla 14 os6b w wymiarze 4 godziny/osoba w
Biatymstoku oraz dla 8 os6b w wymiarze 4 godziny/osoba w Suwatkach,

3)  prowadzenia listy obecnosci zawierajacej imi¢ i nazwisko uczestnika doradztwa wraz z
podpisem, godzing i dat¢ przeprowadzenia doradztwa,

4)  prowadzenie ewidencji czasu pracy doradcow zawodowych zaangazowanych w
przeprowadzenie doradztwa w ramach projektu,



Iv.

3)

6)

7)

8)

9
10)

11)

wystawienia i przekazania uczestnikom doradztwa zaswiadczen po ukonczeniu doradztwa
oraz sporzadzenie listy potwierdzajacej odbior danych zaswiadczen,

oznaczenia sali, w ktorej odbywa si¢ doradztwo biznesowe oraz catosci dokumentacji i
materialow zwigzanych z realizacja doradztwa zgodnie z wymogami wskazanymi dla
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Wytyczne dotyczqgce oznaczamia projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki),

poinformowania uczestnikow doradztwa o wspotfinansowaniu doradztwa przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przygotowania pisemnego Raportu z realizacji ustugi doradczej, nie pdzniej niz w terminie
14 dni po zakoficzeniu doradztwa wszystkich osob, zawierajacego liste obecnosci,
podsumowanie doradztwa z podaniem gtéwnych zagadnien omawianych podczas doradztwa,
karty ewidencji czasu pracy doradcéw zawodowych zaangazowanych w przeprowadzenie
doradztwa, kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatlem wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez uczestnikow doradztwa,

wyjasnienia lub uzupetnienia Raportu, o ktérym mowa w pkt 8, w terminie 5 dni od daty
otrzymania uwag od Zamawiajacego,

podpisania umowy na doradztwo oraz Umowy o przetwarzaniu danych osobowych
uczestnikow projektu,

zapewnienia minimum 3 doradcoéw posiadajagcych minimum dwuletnie do§wiadczenie
zawodowe w zakresie doradztwa biznesowego; Wykonawca przedstawi dokumentacje
potwierdzajacg spelnienie przedmiotowego warunku.

Dodatkowe informacje:

1%
2

Uczestnicy ustugi doradczej zostang wskazani przez Zamawiajacego.
Termin wykonania zaméwienia: czerwiec 2011 r. *



