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Projekt , Reintegracja zawodowa os6b dotknigtych negatywnymi skutkami restrukturyzacji podlaskiej gospodarki ”
wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

DA.2100-1-13/RG/11 Biatystok, dn. 24.10.2011 r.

Zamawiajacy:

Wojewd6dzki Urzad Pracy w Biatymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Bialystok

Fax. 85 74 97 209

Wykonawcy

W zwiazku z realizacjg projektu pn. ,Reintegracja zawodowa 0s6b dotknigtych negatywnymi
skutkami proceséw restrukturyzacji podlaskiej gospodarki” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytetu VIl Regionalne kadry gospodarki, Dziatania 8.1 Rozwéj pracownikow i
przedsiebiorstw w regionie, Poddziatania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych
w regionie, zwracam si¢ z prosba o przediozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustugi doradztwa
biznesowego, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Wraz z ofertg cenowg nalezy przedstawi6:

- kandydatury co najmniej 3 doradcéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie przez te
osoby minimum dwuletniego do$wiadczenia zawodowego w zakresie doradztwa biznesowego.

- wykaz co najmniej 2 ustug w zakresie doradztwa biznesowego wykonanych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem
dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2.

Warunkiem podpisania umowy na ustuge bedzie:

1. Ziozenie wszystkich wymaganych dokumentéw.

2. Spetienie oczekiwan okreslonych w Zataczniku nr 1.

3. Zaakceptowanie przez Wojewédzki Urzad Pracy w Biatymstoku oferty ziozonej przez

Wykonawce.
O wyborze oferty zadecyduje najnizsza cena.
Odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty oczekuje do dnia 28.10.2011 r. do godz. 10.00.
W razie jakichkolwiek pytan prosze o kontakt z Panem Robertem Gotgbieckim tel. 85 749 72 07 lub
Panig Martg Ogrodnik tel. 85 744 04 18.
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Projekt , Reintegracja zawodowa os6b dotknigtych negatywnymi skutkami restrukturyzacii podiaskiej gospodarki "
wspoétfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia

I. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie ustugi doradczej w ramach projektu ,Reintegracja
zawodowa 0s6b dotknietych negatywnymi skutkami proceséw restrukturyzacji podlaskiej gospodarki”
realizowanego w ramach Priorytetu VIl Regionalne kadry gospodarki Priorytetu VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatanie 8.1 Rozwo6j pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie Poddziatanie
8.1.2 Wsparcie proces6w adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013, zwanym dalej ,Projektem”.

Il. Szczego6lowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie doradztwa biznesowego w ramach realizacji projektu
,Reintegracja zawodowa o0s6b dotknigtych negatywnymi skutkami proceséw restrukturyzacji podlaskiej
gospodarki®, ktére bedzie polegato na przeprowadzeniu doradztwa biznesowego w formie
indywidualnych spotkan w zakresie sporzadzenia biznes planu niezbgdnego do uzyskania
jednorazowej dotacji na rozpoczecie dziatalnoSci gospodarczej w przedmiotowym projekcie.
Wykonawca zobowigzany jest w szczeg6inosci do:

a) weryfikaciji czesci opisowej dokumentu przedstawionego przez kazdego uczestnika projektu (jezeli
taki dokument zostanie przedstawiony),

b) weryfikacji czesci finansowej dokumentu przedstawionego przez kazdego uczestnika projektu
(jezeli taki dokument zostanie przedstawiony),

C) pomocy w napisaniu biznes planu (wg wzoru stanowigcego zatgcznik do Regulaminu uczestnictwa
w projekcie pt. ,Reintegracja zawodowa o0s6b dotknigtych negatywnymi skutkami proceséw
restrukturyzaciji podlaskiej gospodarki®, ktéry dostepny jest na stronie www.up.podiasie.pl) tj.:

- opisu dziatalnosci przedsigbiorstwa (charakterystyka dziatalno$ci przedsigbiorstwa, analiza SWOT
planowanego przedsigwziecia),

- planu marketingowego tj. strategii dziatania (w tym m.in. pomoc w dokonaniu analizy rynku, na
ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢, opisanie potencjalnych klientéw, sposéb promocji, dystrybuciji,
sprzedazy wytworzonych przez siebie produktéw, charakterystyka dostawcéw, sposéb ustalania ceny,
prognoza sprzedazy z tytutu realizacji projektu, Zrédta przychodéw itp.),

- planu organizacyjnego (w tym kwestie zwigzane z codzienng organizacjg pracy, funkcje firmy,
aktualne zdolnosci wytwoércze),

- analizy rynku (opis zagrozen),

- planu finansowego firmy (w tym m.in. analiza finansowania, zrédta finansowania wktadu wiasnego
itp.)

lll. Warunki przeprowadzenia zaméwienia:
Wykonawca zobowigzuje sie do:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

zapewnienia miejsca przeprowadzenia doradztwa biznesowego rzez okres 1 tygodnia w
Biatymstoku i w Suwatkach,

przeprowadzenie doradztwa biznesowego dla tgcznie 26 os6b, w tym: 19 os6b w
Biatymstoku w wymiarze 4 godziny/osoba oraz dla 7 os6b w Suwatkach w wymiarze 4
godziny/osoba,

poinformowania uczestnikéw doradztwa o miejscu i terminie realizacji wsparcia,
prowadzenia listy obecnosci zawierajacej imi¢ i nazwisko uczestnika doradztwa wraz z
podpisem, godzing i datg¢ przeprowadzenia doradztwa,

prowadzenie ewidencji czasu pracy doradcéw zawodowych zaangazowanych w
przeprowadzenie doradztwa w ramach projektu,

wystawienia i przekazania uczestnikom doradztwa za$wiadczen po ukonczeniu
doradztwa oraz sporzadzenie listy potwierdzajgcej odbiér danych za$wiadczen,
oznaczenia sali, w ktérej odbywa si¢ doradztwo biznesowe oraz cato$ci dokumentaciji i
materiatéw zwigzanych z realizacja doradztwa zgodnie z wymogami wskazanymi dla
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Wytyczne dotyczgce oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki),

poinformowania uczestnikéw doradztwa o wspéffinansowaniu doradztwa przez Unig
Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

przygotowania pisemnego Raportu z realizacji ustugi doradczej, nie p6zniej niz w terminie
7 dni po zakornczeniu doradztwa wszystkich os6b, zawierajgcego liste obecnosci,
podsumowanie doradztwa z podaniem gtéwnych zagadnien omawianych podczas
doradztwa, karty ewidencji czasu pracy doradcéw zawodowych zaangazowanych w
przeprowadzenie doradztwa, kserokopie potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginatem
wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru przez uczestnikéw doradztwa,
wyjasnienia lub uzupefnienia Raportu, o ktérym mowa w pkt 9, w terminie 5 dni od daty
otrzymania uwag od Zamawiajgcego,

podpisania umowy na doradztwo oraz Umowy o przetwarzaniu danych osobowych
uczestnikéw projektu,

zapewnienia doradcéw posiadajacych minimum dwuletnie doswiadczenie
zawodowe w zakresie zgodnym z tematyka doradztwa biznesowego; Wykonawca
przedstawi dokumentacje potwierdzajaca spetnienie przedmiotowego warunku.

Iv. Dodatkowe informacje:

Uczestnicy ustugi doradczej zostang wskazani przez Zamawiajgcego.
Planowany termin wykonania zamoéwienia: 16-23 listopad 2011r.
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Zalacznik nr 2
Wykaz wykonanych ustug
Nazwa wykonawcy:
Oswiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma wykonata:
’ d : Wartos¢ Data ; D,ata g
LP Nazwa i adres Opis Przedmiotu o rozpoczecia zakonczenia
¢ : S zam6wienia g S
odbiorcy Zamowienia o realizacji realizacji
zaméwienia zamoéwienia
1.
2.

Uwaga: Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ww. ushugi zostaly wykonane

MiejscowoSE, data ...........oooeveeienencncnciciiecirenne
Podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy ...............cccceuennies

PieczeC WYKONAWCY ........covviemmecincieeneecieecenns
m Biuro Projektu
ul. Pogodna 63/1, 15-354 Bialystok, pok.101, tel. 85 744 04 18, fax 85 744 04 18
URZAD PRACY 511-337-365
e-mail: sekretari up.wrotapodiasia.pl

WOJEWODZKI URZAD PRACY W BIALYMSTOKU
ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, tel. 85 74 97 200, fax 85 74 97 209,
WWW.UP. lasie.



